
 

 
 
 
 
 
 

Projekt „Kręgi Innowacji – rozwój zintegrowanych narzędzi wspierania innowacyjności województwa w obszarach o dużym potencjale wzrostu” jest 
współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

 

PARTNER PROJEKTU 
Kielecki Park Technologiczny 

ul. Olszewskiego 6 
25-663  Kielce 

www.technopark.kielce.pl 

 

  
 

KIELECKI PARK TECHNOLOGICZNY  
UL. OLSZEWSKIEGO 6, 25-663 KIELCE 

TEL: 041 278 72 00 
TEL/FAX: 041 278 72 01 

adres strony internetowej: www.technopark.kielce.pl 
adres strony internetowej z publikacja Ogłoszenia o zamówieniu i SIWZ:www.bip.technopark.kielce.pl 

 
 
 
Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiającego: KPT.341-2-3/12 
 

 

 
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na usługi o wartości szacunkowej poniżej 193 000 euro, 

prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego przeprowadzanego zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 29 
stycznia 2004 r Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze. zm.) na: 

 

 

„WYKONANIE USŁUG REBRANDING’U MARKI DLA PRZEDSIĘBIORSTW Z WOJEWÓDZTWA 

ŚWIĘTOKRZYSKIEGO” REALIZOWANEGO W RAMACH PROJEKTU: 

„Kręgi Innowacji – rozwój zintegrowanych narzędzi  wspierania innowacyjności województwa w 
obszarach o dużym potencjale wzrostu ” –projekt współfinansowany jest z Europejskiego Funduszu 
Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Działanie 8.2.2 Regionalne Strategie 

Innowacji. 
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1. Tryb udzielenia zamówienia. 

Postępowanie jest prowadzone w celu udzielenia zamówienia publicznego w trybie „PRZETARG 
NIEOGRANICZONY” art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, (Dz. U. z2010 r. Nr 
113, poz. 759 ze zm.) zwanej dalej ustawą. Wartość przedmiotu zamówienia nie przekracza kwoty, o której mowa 
w art. 11 ust. 8 ustawy. 

 

2. Opis przedmiotu zamówienia. 
 

„WYKONANIE USŁUG REBRANDING’U MARKI DLA PRZEDSIĘBIORSTW Z WOJEWÓDZTWA 

ŚWIĘTOKRZYSKIEGO” REALIZOWANEGO W RAMACH PROJEKTU: 

„Kręgi Innowacji – rozwój zintegrowanych narzędzi  wspierania innowacyjności województwa w 
obszarach o dużym potencjale wzrostu ” –projekt współfinansowany jest z Europejskiego Funduszu 
Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Działanie 8.2.2 Regionalne Strategie 

Innowacji. 
 

2.1 Opis przedmiotu zamówienia, zgodnie z art. 29-31 Pzp 

Wykonanie dla 30 Mikro Małych i Średnich przedsiębiorstw z województwa świętokrzyskiego 30 usług 

proinnowacyjnych służących rozwojowi przedsiębiorstw przez wdrożenie nowej metody marketingowej w 

formie rebranding’u marki. Ww. przedmiot zamówienia realizowany jest w ramach projektu pt. „Kręgi 

Innowacji – rozwój zintegrowanych narzędzi  wspierania innowacyjności województwa w obszarach o dużym 

potencjale wzrostu”, współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu 

Operacyjnego Kapitał Ludzki, Działanie 8.2.2 Regionalne Strategie Innowacji. 

 

 

2.2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik nr 1 do SIWZ i Umowy będącej 

załącznikiem nr 7 do SIWZ. 

2.3. Zamawiający wskaże Wykonawcy 30-stu mikro, małych i średnich przedsiębiorców z województwa 

świętokrzyskiego (w rozumieniu art.4 ust. 1 o swobodzie działalności gospodarczej oraz 

spełniającego warunki określone w załączniku I do Rozporządzenia Komisji (WE) nr 364/2004 z dn. 
25 lutego 2004 r. zmieniającym Rozporządzenie Komisji (WE) nr 70/2001 i rozszerzające jego zakres 

w celu włączenia pomocy do badań i rozwoju (Dz. Urz. WE nr L 63 z 28 lutego 2004 oraz w 
Załączniku I do Rozp. Komisji WE nr 70/2001 z dn. 12 stycznia 2001 w sprawie zastosowania art. 87 

i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy państwa dla małych i średnich przedsiębiorstw (Dz. Urz. 

WE nr L 10 z 13 stycznia 2001 r.), na rzecz których Wykonawca zrealizuje przedmiotową usługę.  

2.4. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca przekazał Zamawiającemu do akceptacji  w ciągu 4 dni 

roboczych od powiadomienia go o nazwie i adresie przedsiębiorcy.: 

a. Zakres, etapy oraz harmonogram prac związanych z wykonaniem usługi dla 1 

przedsiębiorcy (przewidywany minimalny i maksymalny czas pracy w podziale na dni 

robocze w tym daty rozpoczęcia  zakończenia każdego etapu realizacji usługi) 

w ciągu 2 dni roboczych  od dnia przesłania dokumentów pocztą elektroniczną Zamawiający zgłosi 

ewentualne uwagi. Wykonawca uwzględni poprawki w terminie nie dłuższym niż 2 dni robocze od 

dnia wysłania przez Zamawiającego  dokumentów drogą elektroniczną. 

2.5. Odbiór wykonanych usług pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym nastąpi na podstawie 

zaakceptowanych protokołów zdawczo-odbiorczych, po przedstawieniu przez Wykonawcę 
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podpisanych protokołów zdawczo-odbiorczych pomiędzy nim a przedsiębiorcami, świadczących o 

wykonaniu usług na rzecz przedsiębiorców. 

2.6. Warunkiem wystawienia faktury przez Wykonawcę dla jest odbiór usług protokołem zdawczo-

odbiorczym. 

2.7. Każda z zaakceptowanych przez Wykonawcę usług rozliczana będzie do dnia 20-tego każdego 

miesiąca zamykającego kwartał, a w przypadku drugiego kwartału 2013 roku do 14 czerwca 2013 
roku, zgodnie ze szczegółowym harmonogramem realizacji stanowiącym załącznik nr 2 do Umowy 

będącej załącznikiem nr 7 do SIWZ. 

2.8. Autorskie prawa majątkowe do utworów powstałych w wyniku wykonania przez Wykonawcę usług 
przechodzą na przedsiębiorców. Przedsiębiorcy będą mieć prawo korzystać z utworów na 

następujących polach eksploatacji: 

- utrwalanie i powielanie - na każdym nośniku informacji, włączając w to także nośniki 

elektroniczne, bez ograniczeń co do liczby wydań, egzemplarzy i okresu eksploatacji jak i 

jego rozpowszechniania. 

- publiczne wykonanie bądź publiczne odtworzenie 

- wyświetlanie   

2.9. Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę do informowania wszystkich przedsiębiorców o 
współfinansowaniu projektu przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego oraz stosowania w utworach powstałych w wyniku wykonania przez Wykonawcę usług, 

logotypów zgodnie z „Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu 
Operacyjnego Kapitał Ludzki”, które zostaną przekazane po wyborze Wykonawcy. 

2.10. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca realizował zamówienie w zgodzie z zasadami horyzontalnymi 
polityk Unii Europejskiej, w szczególności z zasadą równości szans kobiet i mężczyzn. Dobór zespołu 

realizującego wszystkie składowe projektu oraz sposób przeprowadzenia zamówienia będzie 
uwzględniał zasadę równych szans i przeciwdziałaniu wszelkiej dyskryminacji ze względu na płeć, 

rasę, pochodzenie etniczne, religię, wiarę, niepełnosprawność, wiek lub orientację seksualną. 

 

3. Nazwy i kody dotyczące przedmiotu zamówienia określone zgodnie ze Wspólnym Słownikiem Zamówień: 
Kodów CPV; 

79416200-5 Usługi doradcze public relations 

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

6. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.  

7. Termin wykonania zamówienia:  14.06.2013 rok 

8. Miejsce wykonania- obszar województwo świętokrzyskie  

9. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków. 

9.1. Oferta zostanie uznana za spełniającą warunki, jeśli będzie: 

9.1.1. zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania, oferowanego przedmiotu i warunków 
zamówienia ze wszystkimi  wymogami niniejszej SIWZ, 

9.1.2. złożona w wyznaczonym terminie składania ofert. 

9.2. O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

9.2.1. złożą oświadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy o spełnieniu warunków podmiotowych  
oraz spełniają warunki, dotyczące: 
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9.2.1.1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub 
czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;  

Na potwierdzenie niniejszego warunku należy złożyć oświadczenie zgodnie z załącznikiem nr                           
3 do SIWZ. 

9.2.1.2.  posiadania wiedzy i doświadczenia: 

Na potwierdzenie niniejszego należy złożyć wykaz  usług (załącznik nr 6 do SIWZ )  w okresie 
ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności 
jest krótszy – w tym okresie. Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca w 
tym okresie wykonał co najmniej 15 usług, które obejmowały: zmianę lub stworzenie nowej 
wizualizacji marki o wartości sumarycznej nie mniejszej niż 50 tyś. PLN brutto zrealizowane w 
ramach jednej umowy lub w ramach oddzielnych umów o wartości sumarycznej nie mniejszej 
niż 50 tyś. PLN brutto.  

Zamawiający wymaga aby do każdej pozycji wykazu załączyć dokument 
potwierdzający należyte wykonanie zamówienia. Przez dokument potwierdzający 
należyte wykonanie zamówienia należy rozumieć każdy dokument wystawiony 
przez podmiot na rzecz którego dana usługa była wykonana, który w sposób 
czytelny będzie potwierdzał należyte wykonanie usługi, czyli prawidłowość jej 
wykonania. 

9.2.1.3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami 
zdolnymi do wykonania zamówienia: 

 

Zamawiający wymaga aby Wykonawca wyznaczył do realizacji zamówienia zespół składający się  
minimum z: 

a. trzech  osób z wykształceniem  wyższym,  posiadających doświadczenie zawodowe  

obejmujące udział w wykonaniu co najmniej 3 opracowań w charakterze autora lub 

współautora – rozumianych co najmniej jako: zmianę lub stworzenie nowej wizualizacji 

marki.  

Na potwierdzenie spełnienia  niniejszego warunku należy złożyć wykaz osób (załącznik nr 5 do 
SIWZ)  spełniających ww. warunki wraz z informacją na temat, doświadczenia i wykształcenia 
niezbędnego do wykonania zamówienia oraz informacji o podstawie do dysponowania tymi 
osobami. 

9.2.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej: 

Na potwierdzenie niniejszego warunku należy złożyć oświadczenie zgodnie z załącznikiem nr 3 do  
SIWZ. 
Jeżeli wykonawca, polega na zdolnościach finansowych innych podmiotów wymaga się przedłożenia 
informacji, dotyczącej tych podmiotów. 

Uwaga! 
Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania 

zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z 
nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował 
zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie 
tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu 
zamówienia. W przypadku wykazania się doświadczeniem i wiedzą innego podmiotu wykonawca jest zobowiązany 
udowodnić, że wykonawca będzie uczestniczył w realizacji przedmiotu zamówienia. 
Jeżeli wykonawca przedstawia kserokopię dokumentów odnoszących się do tych podmiotów to za zgodność z 
oryginałem potwierdza wykonawca lub ten podmiot. 

 

9.2.2. nie podlegają wykluczeniu. 

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia, o 
których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, wykonawca złoży; 
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- oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z załącznikiem nr 4 do SIWZ. 

- aktualny odpis  z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 
Ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, 
a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2. 

 

9.3. Jeżeli wykonawca wykazał spełnianie warunków podmiotowych, polegających na zasobach innych 
podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te będą brały udział w realizacji 
części zamówienia, zamawiający żąda przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów 
wymienionych w pkt. 9.2.2. 

9.4. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast 
dokumentów, o których mowa powyżej w pkt. 9.2.2.2, składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, 
w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: 

     - nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości 
  9.4.1    Dokument, o których mowa powyżej w pkt. 9.4 powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6   

miesięcy przed upływem terminu składania ofert  
  9.4.2      Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt. 9.4, zastępuje się je 
dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem 
sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego 
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub 
miejsce zamieszkania. Przepis pkt. 9.4.1 stosuje się odpowiednio. 

9.4.3     W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę mającego siedzibę 
lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiający może zwrócić 
się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym 
Wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

9.5. W przypadku wnoszenia oferty wspólnej przez dwa lub więcej podmioty gospodarcze 

(konsorcja/spółki cywilne) oferta musi spełniać wymagania określone w art. 23 ustawy Prawo 

zamówień publicznych, w tym: 

 
9.5.1    W przypadku konsorcjum, zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy wykonawcy ustanawiają pełnomocnika 

do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub pełnomocnictwo do 

reprezentowania  w postępowaniu i zawarcia umowy. W związku z powyższym niezbędne jest 

przedłożenie w ofercie dokumentu zawierającego pełnomocnictwo w celu ustalenia podmiotu 

uprawnionego do występowania w imieniu wykonawców w sposób umożliwiający ich 

identyfikację.  

9.5.2    W przypadku składania ofert przez podmioty występujące wspólnie, warunki o  których mowa w 

art. 22 ust. 1 ustawy podlegają sumowaniu. 

9.5.3 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia na 

podstawy  art. 24 ust. 1 ustawy wymagane jest załączenie do oferty dokumentów dla każdego 

konsorcjanta oddzielnie. 

9.6.  Zamawiający dokona oceny spełnienia wymaganych warunków na podstawie załączonych  
 do ofert dokumentów i oświadczeń metodą spełnia/nie spełnia.  
 

9.7. Jeżeli dokumenty potwierdzające spełnienie warunków będą określały wartość w walucie obcej 
to zamawiający przeliczy tą wartość na PLN wg średniego kursu NBP na dzień którego określona 
wartość się odnosi. 
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10. Warunki wykluczające z udziału w postępowaniu. 

 Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawców w przypadkach określonych w art. 24 ustawy  
z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 ustawy. 

11. Dodatkowe wymagania od Wykonawców. 

11.1. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie część usług innej firmie (podwykonawcy) jest   
zobowiązany do: 

11.1.1. określenia w złożonej ofercie (na formularzu oferty – załącznik nr 2 do SIWZ) informacji jaka część 
przedmiotu zamówienia będzie realizowana przez podwykonawców. Brak takiej informacji 
uznawany będzie, że wykonawca nie zamierza powierzać żadnych usług podwykonawcom. 

                  11.1.2.  przy realizacji zamówienia z udziałem podwykonawcy zastosowanie mają przepisy art. 738 kodeksu 
cywilnego. 

11.2. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za realizację przedmiotu zamówienia przez podwykonawcę. 

11.3. Konsorcjum przed podpisaniem umowy musi przedłożyć Zamawiającemu umowę regulującą wzajemną 
współpracę i zobowiązania jego członków. 

 

 

12. Informacje dotyczące warunków składania ofert. 

12.1. Niniejsza specyfikacja oraz wszystkie dokumenty do niej dołączone mogą być użyte jedynie w celu 
sporządzenia oferty. 

12.2. Wykonawca przedstawia ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszej specyfikacji. 

12.3. Wykonawca ponosi wszystkie koszy związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

13.  Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia 
spełnienia warunków udziału w postępowaniu. 

13.1. oferta musi zawierać 

 

X OŚWIADCZENIE  WOLI 

1.  
OFERTA CENOWA ZGODNA Z ZAŁĄCZONYM DRUKIEM „FORMULARZA OFERTY” – ZAŁĄCZNIK NR 2 DO SIWZ. 

WYMAGANA FORMA – ORYGINAŁ 

2.  

PEŁNOMOCNICTWO DO PODPISANIA OFERTY, OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW SKŁADAJĄCYCH SIĘ NA OFERTĘ, O ILE PEŁNOMOCNICTWO TO 

NIE WYNIKA Z INNYCH DOKUMENTÓW DOŁĄCZONYCH DO OFERTY  

WYMAGANA FORMA - ORYGINAŁ, PODPISANY PRZEZ WYKONAWCĘ LUB W FORMIE KSEROKOPII POŚWIADCZONEJ ZA ZGODNOŚĆ Z 

ORYGINAŁEM PRZEZ NOTARIUSZA 

X DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA POTWIERDZAJĄCE SPEŁNIENIE WARUNKÓW, O KTÓRYCH MOWA W ART. 22 UST. 1 USTAWY. 

1. 

PODPISANE OŚWIADCZENIE O SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU OKREŚLONYCH W ART. 22 UST. 1 USTAWY ZGODNIE Z 

ZAŁĄCZNIKIEM NR 3 DO SIWZ 

WYMAGANA FORMA - ORYGINAŁ 

2. 

WYKAZ USŁUG W OKRESIE OSTATNICH 3 LAT PRZED UPŁYWEM TERMINU SKŁADANIA OFERT, A JEŻELI OKRES PROWADZENIA DZIAŁALNOŚCI 

JEST KRÓTSZY – W TYM OKRESIE. ZGODNIE z  

ZAŁĄCZNIKIEM NR 6 DO SIWZ 

WYMAGANA FORMA - ORYGINAŁ 
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3. 
WYKAZ OSÓB  ZGODNIE Z ZAŁĄCZNIKIEM NR 5 DO SIWZ 

WYMAGANA FORMA - ORYGINAŁ  

X 
DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA POTWIERDZAJĄCE BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA NA PODSTAWIE ART. 

24 UST. 1 USTAWY. 

1. 

PODPISANE OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA, O KTÓRYCH MOWA  
W  ART. 24 UST. 1 USTAWY ZGODNIE Z ZAŁĄCZNIKIEM NR 4  DO SIWZ. 

WYMAGANA FORMA - ORYGINAŁ 

2 

 

AKTUALNY ODPIS  Z WŁAŚCIWEGO REJESTRU, JEŻELI ODRĘBNE PRZEPISY WYMAGAJĄ WPISU DO REJESTRU, W CELU WYKAZANIA BRAKU 

PODSTAW DO WYKLUCZENIA W OPARCIU O ART. 24 UST. 1 PKT. 2 USTAWY, WYSTAWIONY NIE WCZEŚNIEJ NIŻ 6 MIESIĘCY PRZED 

UPŁYWEM TERMINU SKŁADANIA OFERT, A W STOSUNKU DO OSÓB FIZYCZNYCH OŚWIADCZENIA W ZAKRESIE ART. 24 UST. 1 PKT. 2. 

WYMAGANA FORMA – ORYGINAŁ LUB KOPIA POŚWIADCZONA ZA ZGODNOŚĆ Z ORYGINAŁEM PRZEZ WYKONAWCĘ 

Wymienione dokumenty i oświadczenia mają potwierdzać postawiony warunek podmiotowy i być zgodne z zapisem  
o braku podstaw do wykluczenia (pkt.9, SIWZ) 

 

 

13.2 Kolejność złożonych dokumentów w ofercie powinna odpowiadać kolejności w pkt. 13.1. niespełnienie tego 
wymogu nie będzie skutkowało odrzuceniem oferty. 

13.3   Wszystkie strony złożonej oferty powinny być kolejno ponumerowane, a ilość stron oraz wyszczególnienie 
załączników do oferty wpisana do formularza ofertowego – załącznik nr 2 do SIWZ. Niespełnienie tego 
wymogu nie będzie skutkowało odrzuceniem oferty. Za kompletność złożonej oferty, która nie została 
ponumerowana oraz nie zostały wyszczególnione załączniki, Zamawiający nie bierze odpowiedzialności. 

13.4 Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji, należy w górnym prawym rogu oznaczyć zapisem: „dokument stanowi tajemnicę 
przedsiębiorstwa”.  

13.5  Wszystkie dokumenty składane z ofertą, oprócz pełnomocnictw, oświadczenia o spełnianiu 
warunków udziału w postępowaniu i oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia, aktualny 
odpis z właściwego rejestru, muszą być przedstawione w formie oryginału lub kopii 
poświadczonej „za zgodność z oryginałem” przez Wykonawcę na każdej stronie zwierającej 
treść (osobę/osoby upoważnioną/one do reprezentacji Wykonawcy wymienioną/one w 
dokumencie rejestracyjnym prowadzonej działalności gospodarczej) lub pełnomocnika. 
Pełnomocnictwa dołączone do oferty muszą być złożone w formie oryginału lub kopii 
poświadczonej notarialnie. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i 
oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia musi być złożone w formie oryginału. 

13.6 Jeżeli pełnomocnik w imieniu wykonawcy podpisuje także oświadczenie wiedzy o spełnieniu przez 

wykonawcę warunków udziału wykonawcy w postępowaniu, udzielone pełnomocnictwo ma zawierać 
upoważnienie do złożenia takiego oświadczenia. 

13.7  Zamawiający wymaga, by dokumenty składane w ramach oferty były sporządzone w języku polskim. Jeżeli 
oryginalny dokument został sporządzony w innym języku, wymaga się oprócz tego dokumentu złożenia jego 
tłumaczenia na język polski, poświadczonego przez Wykonawcę. 

14. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania 
oświadczeń lub dokumentów. 

14.1. Postępowanie o udzielenie zamówienia, z zastrzeżeniem wyjątków określonych w ustawie, prowadzi się z 
zachowaniem formy pisemnej. Zamawiający dopuszcza formę  faksu i elektroniczną. Strona, która otrzymuje 
dokumenty lub informacje faksem lub e-mailem jest zobowiązana na żądanie strony przekazującej dokument 
lub informację, do niezwłocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. Numery telefonów i faksu zostały 
podane w części tytułowej niniejszej specyfikacji. Oferty składa się w formie pisemnej. 
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14.2.W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, Zamawiający domniema, iż 
pismo wysłane przez Zamawiającego na numer faksu podany przez Wykonawcę zostało mu doręczone w 
sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma. 

14.3.  Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. 

 

15. Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami. 
 

15.1. Dagmara Rypulak email: dagmara.rypulak@um.kielce.pl, tel./fax. 41/27-87-201, tel.41/27-87-
200 wew. 1012 

15.2. Wszelkie pisma Zamawiający przyjmuje w dni robocze w godz. od 07:30 do 15:00 w siedzibie 
Zamawiającego. 

16. Termin związania ofertą. 

Termin związania ofertą upływa po 30 dniach od daty terminu składania ofert. 

17. Wymagania dotyczące wadium. 

17.1 Wadium nie jest wymagane. 

18. Wymagania dotyczące zabezpieczenia. 

18.1. Zabezpieczenie nie jest wymagane. 

19. Opis sposobu przygotowania ofert. 

19.1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pod rygorem nieważności w formie pisemnej.  

19.2. Oferta powinna być sporządzona z uwzględnieniem wszelkich wymagań Zamawiającego, określonych w 
SIWZ. 

19.3. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, zapieczętowanej w sposób gwarantujący zachowanie w 
poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert. 

19.4. Na kopercie oferty należy zamieścić następujące informacje: 

 

PRZETARG NIEOGRANICZONY NA: 

„WYKONANIE USŁUG REBRANDING’U MARKI DLA PRZEDSIĘBIORSTW Z WOJEWÓDZTWA 

ŚWIĘTOKRZYSKIEGO” 

W RAMACH PROJEKTU KRĘGI INNOWACJI – ROZWÓJ ZINTEGROWANYCH 
NARZĘDZI  WSPIERANIA INNOWACYJNOŚCI WOJEWÓDZTWA  

W OBSZARACH O DUŻYM POTENCJALE WZROSTU 

„NIE OTWIERAĆ PRZED 20.04.2012 R. GODZ. 10:10” 

 

 

19.5. W przypadku braku w/w informacji Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z 
tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku 
składania oferty pocztą lub pocztą kurierską za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert. 

20. Miejsce i termin składania ofert. 

20.1.   Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego sekretariat Dyrektora w terminie do dnia 20.04.2012 r. 
do godziny 10:00. 

mailto:nina.jarocka@um.kielce.pl
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20.2.  Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona bez otwierania. 

21. Miejsce i termin otwarcia ofert. 

21.1 Oferty zostaną otwarte w siedzibie Zamawiającego – w miejscu składania ofert w dniu 
20.04.2012r. o godzinie 10:10 

21.2 Wykonawcy mogą uczestniczyć w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecności Wykonawcy 
przy otwieraniu ofert, zamawiający prześle Wykonawcy protokół z sesji otwarcia ofert na jego pisemny 
wniosek. 

21.3 Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona z postępowania, jeżeli Wykonawca nie złożył wymaganych 
oświadczeń lub nie spełnił innych wymagań określonych w ustawie lub niniejszym dokumencie, z 

zastrzeżeniem zasad określonych w art. 26 ust 3. 

21.4 Zamawiający powiadomi o wynikach postępowania wszystkich Wykonawców. Wybranemu Wykonawcy 
zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy. 

22. Opis sposobu obliczenia ceny oraz opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy 
wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert. 

22.1 Oferta musi zawierać ostateczną, sumaryczną cenę obejmującą wszystkie koszty z uwzględnieniem 
wszystkich opłat i podatków (także podatku od towarów i usług) oraz ewentualnych upustów i rabatów. 
Ofertę cenową należy skalkulować w oparciu o szczegółowy opis przedmiotu zamówienia załącznik nr 1 do 
SIWZ i Umowy. 

22.2 Zamawiający ustala, że obowiązującym rodzajem wynagrodzenia w przedmiotowym zamówieniu jest 
wynagrodzenie ryczałtowe w rozumieniu art. 632 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny ( Dz. U. 
nr 16, poz. 93 z póź. zm.). 

22.3 W związku z powyższym cena oferty winna zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia 
z uwzględnienie ryzyka Wykonawcy w tym także koszty podróży oraz zakwaterowania w miejscach realizacji 
usług na terenie województwa świętokrzyskiego. 

22.4 Cena musi być podana w złotych polskich cyfrowo i słownie, w zaokrągleniu do drugiego miejsca po   
przecinku. 

22.5 W odniesieniu do Wykonawców, którzy spełnili postawione warunki komisja dokona oceny ofert na 
podstawie  kryterium: 

Nr kryt. 
Opis kryteriów oceny 

Znaczenie 

1 cena brutto 100% 

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium (zawierająca najniższą cenę) może uzyskać 
maksimum 100 pkt. 

22.6 Punkty przyznawane za kryteria będą liczone wg następujących wzorów: 

Nr kryt. 
Wzór 

1 

Cena brutto 

Liczba punktów = Cn/Cb x 100 

gdzie: 

 - Cn – najniższa cena spośród wszystkich ofert nie odrzuconych 

 - Cb – cena oferty badanej 

 - 100 wskaźnik stały 
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22.7 Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom 
określonym w niniejszej specyfikacji i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria 
wyboru, podpisując umowę, której wzór stanowi załącznik do niniejszej specyfikacji.  

23. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego.  

23.1 Wykonawcy wspólnie ubiegający się o niniejsze zamówienie, których oferta zostanie uznana za 
najkorzystniejszą, przed podpisaniem umowy o realizację zamówienia, są zobowiązani przyjąć następującą 
formę prawną: umowa konsorcjum. W tym celu przed podpisaniem umowy o niniejsze zamówienie, są oni 
zobowiązani przedstawić Zamawiającemu stosowne porozumienie zawierające w swojej treści następujące 
postanowienie: 

23.2.1. okres obowiązywania co najmniej na czas nie krótszy niż czas trwania umowy z Zamawiającym 
powiększony o okres rękojmi, 

23.2.2. ustanowienie Pełnomocnika do zawarcia umowy z Zamawiającym, 

23.2.3. wykluczenie możliwości wypowiedzenia umowy konsorcjum przez któregokolwiek z jego członków 
do czasu wykonania zamówienia oraz upływu czasu rękojmi,  

23.2.4. zakaz zmian w umowie bez zgody Zamawiającego, 

23.2 Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, przed podpisaniem umowy o realizację        
zamówienia, zobowiązany jest do dostarczenia Zamawiającemu umocowanie do podpisania umowy jeżeli 
takie umocowanie nie wynika z treści złożonej oferty. 

  

23. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w 
sprawie zamówienia publicznego oraz dopuszczalne zmiany w zawartej umowie. 

 24.1. Określa wzór umowy stanowiący załącznik nr 7 do SIWZ. 

24.2. Zmiany  osób wykazanych w załączniku nr 6 , Wykonawca zobowiązany będzie do zapewnić zastępstwo 
przez osobę lub osoby o kwalifikacjach zawodowych równych lub wyższych od kwalifikacji osoby lub osób 
zastępowanych. Możliwość dokonania zmiany wymaga akceptacji Zamawiającego. 

. 

24. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługującej Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie 
zamówienia. 

Wykonawcom oraz innym osobom, których interes doznał uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiającego 
przepisów ustawy, przysługuje prawo wniesienia Odwołania do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej na zasadach  
określonych w dziale VI ustawy dla postępowań o wartości mniejszej od kwoty o której mowa w art.11 ust.8 
ustawy.  Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 
Ponadto Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować zamawiającego  
o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej lub czynności zaniechanej do której był zobowiązany  
na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie. 

 

Wykaz załączników: 

 

Załącznik nr 1 do siwz - Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia 

Załącznik nr 2 do siwz - Formularz oferty 

Załącznik nr 3 do siwz - Oświadczenie o spełnianiu warunków określonych w art. 22 ust. 1 Pzp 

Załącznik nr 4 do siwz - Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie  

art. 24 ust. 1 Pzp 

Załącznik nr 5 do siwz - Wykaz osób 
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Załącznik nr 6 do siwz - Wykaz wykonanych usług 

Załącznik nr 7 do siwz - Wzór umowy 

 

 


