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§ 1 Postanowienia ogoélne

1.1  Niniejszy Regulamin okresla zasady $wiadczenia uslug w ramach ,,Wirtualnego Inkubatora”,
znajdujacego si¢ w budynkach Inkubatoréw Technologicznych ORANGE oraz SKYE INC
Kieleckiego Parku Technologicznego, przy ul. Olszewskiego 6, 25-663 Kielce.

1.2 Inkubatory Technologiczne dzialaja w ramach Kieleckiego Parku Technologicznego,
bedacego jednostky organizacyjng Gminy Kielce powolang uchwatla nr XXII1/477/2008
Rady Miejskiej w Kielcach z dnia 3 kwietnia 2008, zmieniong uchwata nr XXXIX/912/2009
Rady Miejskiej w Kielcach z dnia 23 lipca 2009 r., uchwala nr VIII/140/2011 Rady Miasta
Kielce z dnia 17 marca 2011r. oraz uchwatg nr XVIII/409/2011 Rady Miasta Kielce z dnia
17 listopada 2011r.

1.3 Tryb naboru do Inkubatoréw Kieleckiego Parku Technologicznego okresla Uchwata Nr
XXXVI/654/2012 Rady Miasta Kielce z dnia 8 listopada 2012r. z pézn. zm. w sprawie
okreslenia szczegdlowych warunkéw korzystania z nieruchomosci bedacych w trwalym

zarzadzie Kieleckiego Parku Technologicznego.

1.3 Ilekro¢ w dalszej czesci niniejszego dokumentu jest mowa o:

a) Regulaminie - rozumie si¢ przez to niniejszy Regulamin §wiadczenia uslugi pn. ,,Wirtualny

Inkubator™;

b) KPT - nalezy przez to rozumie¢ Kielecki Park Technologiczny, ul. Olszewskiego 6, 25-663
Kielce;

¢) Wirtualnym Inkubatorze (WI)— nalezy rozumie¢ ustuge polegajaca na outsourcingu obstugi
biurowej bez koniecznodci fizycznej obecnosci podmiotu w siedzibie KPT. Podmiot
zarejestrowany w WI ma udostepniony adres siedziby Kieleckiego Parku Technologicznego

na potrzeby prowadzenia swojej dzialalnosci;

d) Inkubatorze Technologicznym (IT) - nalezy przez to rozumie¢ Inkubator Technologiczny
ORANGE INC lub SKYE INC Kieleckiego Parku Technologicznego — Strefa 1;

e) Podmiocie — nalezy przez to rozumiec przedsigbiorcow w rozumieniu ustawy o swobodzie
dzialalnosci gospodarczej(podmiot zarejestrowany) oraz inne osoby prawne nie prowadzace
dziatalnosci gospodarczej(podmiot niezarejestrowany), a ktérych dzialalno$¢ nie godzi

w wizerunek KPT;

f) Osobie fizycznej — nalezy rozumie¢ osobg ktéra ukonczyta 18 rok Zycia oraz posiada peing

zdolnos¢ do czynnosci prawnych;
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2) Komisji Oceniajacej — nalezy przez to rozumie¢ dwie osoby wyznaczone przez Kierownika
dzialu Projektéw Rozwojowych sposréd oséb powolanych przez Dyrektora KPT do oceny
merytorycznej zglaszanych formularzy aplikacyjnych do WI;

h) Formularzu aplikacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ formularz, ktory nalezy zlozyc¢ aplikujac
o przyjecie do WI — Zalacznik nr 1 (podmioty zarejestrowane) i la (podmioty

niezarejestrowane) do Regulaminu;

1) Umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe na $wiadczenie ustug WI — Zalacznik nr 2 do
Regulaminu ;

i) Pokoju spotkant / sali konferencyjnej — nalezy przez to rozumie¢ pokdj spotkan
biznesowych/sala konferencyjna zgodnie z Regulaminem Wynajmu Powierzchni w Centrum

Konferencyjnym KPT (dostepny na www.technopark kielce.pl);

k) Skrzynce pocztowej — nalezy przez to rozumieé skrzynke na tradycyjna korespondencje

pocztowa znajdujaca si¢ w Inkubatorach Technologicznych;

) Pomysle biznesowym — nalezy przez to rozumie¢ opis planowanej dzialalnosci, zgltoszony
w formularzu aplikacyjnym;
m) Opiekunie biznesowym — nalezy przez to rozumie¢ przydzielonego indywidualnie opiekuna,

odpowiedzialnego za:

-budowanie oraz utrzymywanie stalych i dlugotrwatych relacji z Podmiotem,
-zapewnianie najwyzszego poziomu obstugi zgodnie z przyjetymi standardami,
-budowanie pozytywnego wizerunku KPT.

1.4 KPT zastrzega, ze niniejszy Regulamin nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw kodeksu

cywilnego.
§ 2 Zasady naboru do Wirtualnego Inkubatora

2.1 Z ustugi WI $wiadczonej przez KPT moga skorzysta¢ Podmioty zarejestrowane oraz osoby
fizyczne(podmioty niezarejestrowane) , ktére zlozyly formularz aplikacyjny, dostepny na

stronie internetowej Kieleckiego Parku Technologicznego (www.technopark kielce.pl).

2.1.1. Podmioty zarejestrowane zobligowane sa do zlozenia formularza aplikacyjnego wraz
z kompletem dokumentéw rejestracyjnych (wykaz dokumentéw znajduje si¢ w formularzu
aplikacyjnym) w siedzibie I'T KPT.

2.1.2 W przypadku podmiotéw niezarejestrowanych przed podpisaniem umowy konieczna jest
rejestracja we wlasciwym rejestrze i dostarczenie dokumentéw rejestrowych (wpis do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej/KRS/lub inny dokument potwierdzajacy forme i charakter

podmiotu/przedsigbiorstwa) w czasie nie dtuzszym niz 30 dni od dnia uzyskania zgody.
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W przypadku nieztozenia w podanym terminie dokumentéw rejestrowych do umowy, Podmiot
nie podlega dalszemu procesowi rekrutacyjnemu. Na wniosek Podmiotu, KPT wyznaczy¢
moze dodatkowy termin ztozenia dokumentéw do umowy.

2.2 Warunkiem zawarcia umowy jest wniesienie przez Podmiot kaucji gwarancyjnej w wysokosci 2
miesiecznego abonamentu brutto, tytulem zabezpieczenia roszczenia KPT o zaplate
abonamentu lub innych roszczen. Wplacona kaucja nie podlega oprocentowaniu ani
waloryzacji. Kaucja zostanie zwrdcona po rozwiazaniu umowy w terminie 7 dni od otrzymania
wniosku o jej zwrot, chyba ze zostanie wykorzystana zgodnie z celem jej ustanowienia.

2.3 W ramach oceny, Komisja Oceniajaca sprawdza formularz aplikacyjny pod katem poprawnosci
formalnej wniosku oraz przedmiotu dziatalnosci Podmiotu. Decyzja o ocenie przekazywana
jest w formie elektronicznej w ciagu 7 dni roboczych od wplynigcia formularza aplikacyjnego.

2.4 Decyzja o ocenie jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwolanie. Wnioskodawca, ktérego
formularz aplikacyjny zostal negatywnie oceniony, moze aplikowac¢ ponownie.

2.5 KPT nie jest zwiazany kolejnoscia skladanych wnioskéw oraz moze podejmowaé decyzje

o wyrazeniu zgody na zawarcie umowy przez Podmiot wedlug ustalonej przez siebie kolejnosci.

§ 3 Zasady funkcjonowania ustugi pn. ,,Wirtualny Inkubator”
3.1 Usluga pn. ,,Wirtualny Inkubator” dzieli si¢ na poszczegdlne uslugi pn.
-,,Technopak 17,
-,,Technopak 2”
-,,Technopak 3”.
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o ustudze pn. ,,Wirtualny Inkubator” rozumie si¢ przez to

> »

zarowno usluge pn. ,,Technopak 17, ,Technopak 2” i ,,Technopak 3”, opisane w §5

Regulaminu.
3.2 Wszystkie rodzaje ustug swiadczonych przez KPT dotycza wylacznie Podmiotu i bez pisemnej
zgody KPT nie jest mozliwe odstgpowanie, podnajem, bezplatne uzyczanie podmiotom

trzecim, zarowno sprzetu, jak 1 powierzchni oraz pozostalych elementéw przedmiotu umowy.

3.3 Lokatorzy Inkubatora Technologicznego KPT nie maja mozliwosci korzystania z ustugi pn.

,» Wirtualny Inkubator”.

§4 Wirtualny Inkubator oraz warunki jego udostgpniania

4.1 Podmiot moze w ramach swobodnego wyboru i po zawarciu umowy korzysta¢ z uslugi pn.

,» Technopak 17 albo ,,Technopak 2 albo ,,Technopak 3”.
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pocztowe].

4.3 Odbior oraz przechowanie korespondencji poleconej w WI — moze nastapi¢ wylacznie

przez wyznaczonych pracownikéw KPT za pocztowym upowaznieniem imiennym.

4.4 Warunki $wiadczenia ustugi pn. ,,Wirtualny Inkubator”.
Umowa na §wiadczenie uslugi pn. ,,Wirtualny Inkubator” moze zosta¢ zawarta na okres nie
dluzszy niz 3 lata. Po tym okresie Podmiot moze wystapi¢ o przedluzenie umowy na kolejne
okresy, nie dluzsze jednak niz 3 lata. W celu przedluzenia okresu korzystania z ustugi pn.
,»Wirtualny Inkubator” Podmiot zobowiazany jest poinformowa¢ KPT o woli przedtuzenia
umowy.

4.5 Zasady waloryzacji stawki podstawowej ustugi pn. ,,Wirtualny Inkubator”.
Dyrektor KPT ma prawo do zmiany podstawowej stawki ustug po uplywie kazdego roku
kalendarzowego, w oparciu o wskaznik réwny Sredniorocznemu wskaznikowi cen towarow
1 ustug konsumpcyjnych ogloszonego przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego za
ostatni rok kalendarzowy. Waloryzacja dokonywana jest na podstawie jednostronnego
os$wiadczenia Dyrektora KPT i obowiazuje od kolejnej faktury wystawionej po dacie
zwaloryzowania stawki czynszu.

4.6 Zasady rezygnacji z ustugi pn. ,,Wirtualny Inkubator”.

4.6.1 Zasady rezygnacji z uslugi pn. ,Wirtualny Inkubator” przez Podmiot szczegdélowo
uregulowane s3 postanowieniami umowy. Podmiot jest zobowigzany ustali¢ z KPT date
rezygnacji z ustugi pn. ,,Wirtualny Inkubator”.

4.6.2 Podmiot ma obowiazek w przeciagu dwoch tygodni od dnia zakoniczenia obowiazywania
umowy wykreslic ze wszystkich rejestréw dotychczasowy adres udostgpniony w ramach
umowy, nie moze poslugiwa¢ si¢ udostgpnionym adresem na podstawie umowy
w informacjach o Podmiocie oraz w kontaktach z kontrahentami i klientami.

4.6.3 W przypadku niewypelnienia powyzszych obowiazkéw lub ztamania okreslonych zakazow,
KPT ma prawo wystawi¢ Podmiotowi faktur¢ VAT za bezumowne korzystanie z jego adresu
udostepnionego w ramach umowy, za okres od zakoficzenia obowigzywania umowy do
momentu zaprzestania korzystania z adresu KPT, w wysokosci dwukrotnosci oplaty
miesi¢cznej obwigzujacej na podstawie umowy.

4.6.4\W kwestiach nieuregulowanych stosuje si¢ odpowiednio zapisy umowy dotyczace

wystawiania 1 platnosci faktur VAT.
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Ceny ustug i ich zakres.

5.1 Ustugi Wirtualnego Inkubatora $wiadczone s w dni powszednie od godziny 7:30 do godziny

15:30. Po wczesdniejszym ustaleniu z KPT mozliwy jest wynajem pokoju spotkan biznesowych

lub sali konferencyjnej w godzinach dostosowanych do potrzeb Podmiotu.

5.2 Cena Pakietu ,,Technopak 1” wynosi - 59z netto / miesiac , a w zakres ustugi wchodzi:

wynajecie adresu firmy - zgoda na rejestracje w urzedach, umieszczenie udostepnionego
adresu na drukach firmowych, stemplach, wizytéwkach, informacja na stronie internetowe;

KPT o danych firmy oraz przedmiocie jej dziatalnosci;

dostep do pokoju spotkani biznesowych/ sali konferencyjnej — 1h miesigcznie bezptatnego
dostepu do sali konferencyjnej ( Barcelona, Helsinki A, Helsinki B, Rio, pokéj spotkan
biznesowych). Firma zarejestrowana w WI ma takze preferencyjne warunki wynajmu sal
konferencyjnych w KPT, tak jak to jest w przypadku pozostalych lokatoréw KPT
(konieczna jest wczesniejsza rezerwacja sali konferencyjnej zgodnie z Regulaminem

Centrum Konferencyjnego);
dostep do bezprzewodowego Internetu w siedzibie I'T KPT;
udostepnienie skrzynki pocztowej;

zamieszczanie na stronie internetowej KPT logo firmy wraz z krétkim opisem przedmiotu

dzialalnos$ci przedsigbiorcy i adresem strony internetowej;

dostgp do pomieszczenia Business Hub, po wczesniejszej rejestracji 1 zgodnie

z regulaminem Centrum Konferencyjnego;

whparcie 1 pomoc opiekuna biznesowego.

5.3 Cena Pakietu ,,Technopak 2” wynosi - 109z} netto / miesiac , a w zakres ustugi wchodzi:

wynajecie adresu firmy - zgoda na rejestracje w urzedach, umieszczenie udostgpnionego
adresu na drukach firmowych, stemplach, wizytéwkach, informacja na stronie internetowej

KPT o danych firmy oraz przedmiocie jej dziatalnosci;

informacja o nadejsciu przesylki, ktérej przyjecie zostalo pokwitowane przez pracownika

KPT na numer telefonu klienta lub na adres email firmy;

skanowanie korespondencji — skanowanie do 50 stron i wysylanie na adres email klienta,

wylacznie za pisemnym upowaznieniem dla pracownikéw KPT;

dostep do pokoju spotkan/ sali konferencyjnej — 3h miesi¢cznie bezplatnego dostepu do

sali konferencyjnej (Barcelona, Helsinki A, Helsinki B, Rio, pokdj spotkan biznesowych).
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Firma zarejestrowana w WI ma takze preferencyjne warunki wynajmu sal konferencyjnych
w KPT, tak jak to jest w przypadku pozostalych lokatorow KPT (konieczna jest

wczesniejsza rezerwacja sali konferencyjnej);

* dostep do bezprzewodowego Internetu w siedzibie I'T KPT;
* udostepnienie skrzynki pocztowej;

* zamieszczanie na stronie internetowej KPT logo firmy wraz z krétkim opisem przedmiotu

dziatalnosci przedsigbiorcy i adresem strony internetowe;j;

* dostgp do pomieszczenia Business Hub, po wczesniejszej rejestracji 1 zgodnie

z regulaminem Centrum Konferencyjnego;

* wparcie i pomoc opiekuna biznesowego.
5.4 Cena Pakietu ,,Technopak 3” wynosi- 19921 netto / miesiac, a zakres ustugi wchodzi:
* wynajecie adresu firmy - zgoda na rejestracje¢ w urzedach, umieszczenie udostepnionego
adresu na drukach firmowych, stemplach, wizytéwkach, informacja na stronie internetowej

KPT o danych firmy oraz przedmiocie jej dziatalnosci;

* informacja o nadejsciu przesytki pocztowej, listu na numer telefonu klienta oraz informacja

na adres email firmy;

* skanowanie korespondencji — skanowanie do 75 stron i wysylanie na adres email klienta

wylacznie za pisemnym upowaznieniem dla pracownikéw KPT;

* wysylanie korespondenciji - raz w tygodniu wysylka calej korespondencji na wskazany przez

klienta adres — do 350 g;

* dostep do pokoju spotkan/sali konferencyjnej — 7 h miesi¢cznie bezplatnego dostgpu do
sali konferencyjnej (Barcelona, Helsinki A, Helsinki B, Rio, pokdj spotkan biznesowych).
Firma zarejestrowana w WI ma takze preferencyjne warunki wynajmu sal konferencyjnych
w KPT, tak jak to jest w przypadku pozostalych lokatorow KPT (konieczna jest

wczesniejsza rezerwacja sali konferencyjnej);
* dostep do bezprzewodowego Internetu w siedzibie I'T KPT;

* udostepnienie skrzynki pocztowej;

* zamieszczanie na stronie internetowej KPT logo firmy wraz z krétkim opisem przedmiotu

dziatalnosci przedsigbiorcy i adresem strony internetowe;;

* dostegp do pomieszczenia Business Hub, po wczesniejszej rejestracjii 1 zgodnie

z regulaminem Centrum Konferencyjnego;

* wparcie i pomoc opiekuna biznesowego.
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§ 6 Uprawnienia i obowigzki

6.1 Uprawnienia i obowigzki Podmiotow:

Na kazdorazowe zadanie KPT Podmiot jest zobowiazany przekazywac informacje

o prowadzonej przez niego dzialalnoéci w wymaganej formie 1 zakresie.

KPT zastrzega sobie prawo ograniczenia dostgpnosci do pokoju spotkani/sal
konferencyjnych w przypadku organizowania szkolen, konferencji 1 innych
okolicznosciowych spotkan, nie czesciej jednak niz dwa razy w miesiacu. W takim
przypadku nie stanowi to zmiany umowy pomiedzy stronami, za§ Podmiot nie bedzie
roscil z tego tytulu odszkodowania.

Podmiot zobowiazuje si¢ do przestrzegania Regulaminu Wynajmu Powierzchni

w Centrum Konferencyjnym KPT znajdujacego si¢ na stronie internetowe]

www.technopark.kielce.pl .

6.2 Uprawnienia i obowiazki KPT:

KPT ma prawo wykorzystywaé informacje o Podmiotach w swoich materialach
informacyjnych, prezentacjach oraz raportach. Nie dotyczy to informacji stanowiacych

tajemnice handlowa.

KPT w ramach ustugi pn. ,,Wirtualny Inkubator” udostepnia Podmiotowi skrzynke

pocztowa.

Podmiot otrzymuje klucze do udostgpnionej mu skrzynki pocztowej na podstawie

protokotu zdawczo-odbiorczego.

W przypadku zgubienia kluczy do skrzynki pocztowej, Podmiot ponosi wszelkie koszty

zwiazane z wymiang zamka.

§ 7 Postanowienia konncowe

7.1 Zmiany niniejszego Regulaminu moga by¢ dokonywane w drodze zarzadzenia Dyrektora KPT.

7.2 W przypadku wystapienia niezgodnosci pomiedzy Regulaminem, a umowa zawarta

Podmiotem pierwszenstwo ma umowa.

7.3 Kazdorazowa zmiana niniejszego Regulaminu wymaga zamieszczenia zmian na stronie

www.technopark.kielce.pl i poinformowania Podmiotow, ktérzy zawarli umowe o jego

zmianie w formie elektronicznej.

7.4 Regulamin dostepny jest na stronie www.technopark.kielce.pl

7.5 Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.02.2017 roku.
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7.6 W przypadku zmiany Regulaminu Podmiot ma prawo w ciggu 14 dni do rozwiazania umowy,
jezeli nie akceptuje zmian w Regulaminie.
7.7 W przypadku braku pisemnego sprzeciwu w tym okresie KPT przyjmuje si¢, ze Podmiot

akceptuje zmiany wprowadzone do Regulaminu.

Zatacznik nr 1 do Regulaminu — Formularz aplikacyjny (podmioty zarejestrowane),
Zatacznik nr 1a do Regulaminu — Formularz aplikacyjny (podmioty niezarejestrowane),
Zatacznik nr 2 do Regulaminu — Umowa $§wiadczenia ustugi pn. ,,Wirtualny Inkubator”




