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1. NAZWA PROCESU

Realizacja projektów
2. PRZEPISY PRAWA
· Uchwała Nr XXII/477/2008 r. w sprawie utworzenia jednostki budżetowej o nazwie Kielecki Inkubator Technologiczny w Kielcach oraz ustalenia źródeł finansowania dochodów własnych jednostki i ich przeznaczenia, z późn. zm.,
· Obowiązujący Regulamin Organizacyjny Kieleckiego Parku Technologicznego,
· Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. - prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 Nr 113 poz. 759 z późn. zm.),
· Aktualne Zarządzenie Dyrektora Kieleckiego Parku Technologicznego w sprawie zasad sporządzania planów zamówień publicznych w Kieleckim Parku Technologicznym,

· Aktualne Zarządzenie Dyrektora Kieleckiego Inkubatora Technologicznego w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamówień publicznych w Kieleckim Inkubatorze Technologicznym w Kielcach,

· Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. Przepisy wprowadzające ustawę o finansach publicznych (Dz.U. 2009 nr 157, poz. 1241)
· Regulamin udziału w projekcie „Audyt Marketingowy Młodej Firmy (AMMF) – nową usługą dla przedsiębiorstw świadczoną przez Instytucje Otoczenia Biznesu”,
· Regulamin projektu „Ludzie-Biznes-Innowacje- kompleksowe wsparcie szkoleniowo-doradcze dla kadry zarządzającej i pracowników/nic firm”
· Regulamin udziału w projekcie „Kręgi Innowacji-rozwój zintegrowanych narzędzi wspierania innowacyjności w obszarach o dużym potencjale wzrostu”
· Regulamin udziału w projekcie „Wiedza i Gospodarka - rozwój kompetencji naukowych i biznesowych dla wzrostu konkurencyjności gospodarki regionalnej”
· 
Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z późn. zm.) 

· Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegółowego sposobu obliczania wartości pomocy udzielanej w różnych formach (Dz. U. Nr 194, poz. 1983, z późn. zm.)
· Rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006
· Program Operacyjny Kapitał Ludzki 2007 - 2013
· Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka 2007 - 2013
· Szczegółowym Opis Priorytetów Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki

· Szczegółowy Opis Priorytetów Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
· Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 
· Zasady finansowania Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 
· Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

· Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki
· Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.
3. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY

· DZIAŁ

Kielecki Park Technologiczny – Dział Doradztwa i Transferu Technologii
· OSOBA ODPOWIEDZIALNA

Kierownik DDiTT
· NUMER POKOJU
0.09, 1.14, 1.16
· NUMER KONTAKTOWY TELEFONU

(41) 278 72 00 
· E_ MAIL
dominik.kraska@technopark.kielce.pl
· MIEJSCE ZŁOŻENIA WNIOSKU

Sekretariat Kieleckiego Parku Technologicznego

4. DOKUMENTY DO ZŁOŻENIA
I. Pozyskiwanie dofinansowania – brak dokumentów do złożenia

II. Bieżąca realizacja projektów: dokumenty dostępne w ofercie Parku, zakładach poszczególnych projektów na stronie: www.technopark.kielce.pl 
5.  OPŁATY

BRAK – przedsiębiorca otrzymuje zaświadczenie o uzyskanej pomocy de minimis zgodnie 
z cennikiem projektowym
6. TERMIN UZYSKANIA ODPOWIEDZI

W zależności od regulacji wewnętrznych projektu.
7. INFORMACJE DODATKOWE
II. Usługa proinnowacyjna
Usługi audytu AMMF może skorzystać przedsiębiorca, który:
· działa na rynku nie dłużej niż 3 lata,
· ma siedzibę na terenie Polski,

· Nie są w stanie upadłości lub likwidacji

· Nie przekroczyły progu dopuszczalnej pomocy publicznej wg zasady de minimis w ciągu ostatnich trzech lat kalendarzowych
III. Usługa szkoleniowo-doradcza
Projekt skierowany jest wyłącznie do osób spełniających łącznie warunki wskazane w poniżej: 

· Przedsiębiorcy sektora Mikro, Małych i Średnich Przedsiębiorstw1 i/lub ich kadra zarządzająca i pracownicy 

· osoby zamieszkałe i/lub zatrudnione na obszarze województwa świętokrzyskiego i/lub przedsiębiorcy prowadzący działalność (posiadający jednostkę organizacyjną) na terenie województwa świętokrzyskiego 

· Przedsiębiorcy i/lub osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę, powołania, wyboru, mianowania lub spółdzielczej umowy o pracę 

· Przedsiębiorcy i Pracownicy przedsiębiorstw prowadzących działalność wyłącznie w branżach uznanych za kluczowe w woj. świętokrzyskim: budowlanej, metalurgicznej; metalowej, maszynowej, spożywczej, turystycznej, hotelowej, sanatoryjno-zdrowotnej, transportowej, mineralnej związanej z zagospodarowaniem odpadów, wykorzystaniem odnawialnych źródeł energii, usługowej i handlowej 

· Przedsiębiorcy i Pracownicy przedsiębiorstw, które mogą ubiegać się o pomoc de minimis. 

IV. Rebranding marki
Do projektu mogą zgłosić swój udział przedsiębiorstwa, które spełniają następujące kryteria:

· Mają siedzibę bądź oddział na terenie województwa świętokrzyskiego

· Są mikro, małymi lub średnimi firmami lub osobami fizycznymi prowadzącymi działalność gospodarczą nie zatrudniającymi pracowników (samozatrudnieni)

· Nie są w stanie upadłości lub likwidacji

· Nie przekroczyły progu dopuszczalnej pomocy publicznej wg zasady de minimis w ciągu ostatnich trzech lat kalendarzowych
· Zgłaszają potrzeby związane z planowanym zakresem usługi o charakterze proinnowacyjnym świadczonej w ramach Projektu - wypełniając formularz zgłoszeniowy do projektu
V. Wzorniczy audyt technologiczny
Do projektu mogą zgłosić swój udział przedsiębiorstwa, które spełniają następujące kryteria:

· Mają siedzibę bądź oddział na terenie województwa świętokrzyskiego

· Są mikro, małymi lub średnimi firmami lub osobami fizycznymi prowadzącymi działalność gospodarczą nie zatrudniającymi pracowników (samozatrudnieni)

· Nie są w stanie upadłości lub likwidacji

· Nie przekroczyły progu dopuszczalnej pomocy publicznej wg zasady de minimis w ciągu ostatnich trzech lat kalendarzowych
· Zgłaszają potrzeby związane z planowanym zakresem usługi o charakterze proinnowacyjnym świadczonej w ramach Projektu - wypełniając formularz zgłoszeniowy do projektu
VI. Staże pracowników naukowych
Projekt skierowany jest do przedsiębiorstw, które spełniają łącznie następujące warunki:

· posiadają jednostkę organizacyjną (siedzibę/oddział/filię) zarejestrowaną na  obszarze województwa świętokrzyskiego,

· chcą wprowadzić innowacyjne rozwiązania w swej działalności,

· prowadząc działalność  w branżach uznanych za kluczowe w woj. świętokrzyskim: efektywne wykorzystanie energii, turystyka medyczna, branża targowo kongresowa, transfer wiedzy, wzornictwo itp.

· są mikro, małymi lub średnimi przedsiębiorstwami ,

· nie są w stanie upadłości lub likwidacji,

· nie przekroczyły progu dopuszczalnej pomocy wg zasady de minimis w kolejnych trzech latach kalendarzowych/mogą ubiegać się o pomoc de minimis,
· nie korzystają z innej pomocy publicznej w ramach tych samych źródeł finansowania co niniejszy Projekt.
W Projekcie może wziąć udział pracownik naukowy lub pracownik naukowo-dydaktyczny – należy przez to rozumieć pracownika uczelni w rozumieniu ustawy z dnia 25 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym, art. 110 i 114 (Dz. U. z 2005 r. Nr 164. poz. 1365 z późn. zm) i/lub pracownika jednostki naukowej w rozumieniu ustawy z dnia 25 lipca 1985 r. o jednostkach badawczo - rozwojowych, art.33 (Dz. U. z 2008r. Nr 159, poz. 993 z późn. zm.), który zgłosił swój udział w Projekcie na podstawie stosownego formularza zgłoszeniowego
8. WZORY WNIOSKÓW

Aktualna dokumentacja dla poszczególnych projektów do ściągnięcia ze strony: http://www.technopark.kielce.pl/pl/co_oferuje_park/doradztwo__szkolenia
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