

	pracownik biurowy

	
Opis stanowiska:
· Bieżąca obsługa biura
· Wykonywanie zadań zleconych
· udział w konsultacjach z klientami 
 
 
Wymagania:
· Samodzielność i dobra organizacja pracy, 
· Kreatywność, determinacja w dążeniu do osiągania założonych celów, 
· Preferowani studenci ostatnich lat studiów lub studenci zaoczni, 
· Bardzo dobra znajomość obsługi komputera,
· Bardzo dobra znajomość Internetu, 
· Łatwość tworzenia tekstów opisowych na bazie pozyskanych samodzielnie danych z sieci Internet
· Znajomość zagadnień związanych z informatyka i gospodarką oraz otwartość na rozwój
 
Oferujemy:
· samodzielne stanowisko, 
· umowę cywilno- prawną w wymiarze ok. 4h dziennie
· Możliwość rozwoju zawodowego, w tym udział w szkoleniach zewnętrznych
· Ciekawą pracę w stabilnie rozwijającej się firmie.
· Biuro w Kielcach (ul. Olszewskiego 6)
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