Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 12 /2019 Dyrektora Kieleckiego Parku Technologicznego z dnia 31.07.2019 r.

d)

Regulamin

Swiadczenia ustugi pn. ,,Wirtualny Inkubator” w Kieleckim Parku
Technologicznym

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1.1. Niniejszy Regulamin okresla zasady $wiadczenia ustug w ramach , Wirtualnego Inkubatora”,
znajdujacego sie w budynkach Kieleckiego Parku Technologicznego, przy ul. Olszewskiego 6,
25-663 Kielce.

1.2. Inkubatory Technologiczne oraz Centrum Technologiczne dziatajg w ramach Kieleckiego Parku
Technologicznego, bedacego jednostka organizacyjng Gminy Kielce powotang uchwata nr
XXI1/477/2008 Rady Miejskiej w Kielcach z dnia 3 kwietnia 2008, zmieniong uchwaty nr
XXXIX/912/2009 Rady Miejskiej w Kielcach z dnia 23 lipca 2009 r., uchwata nr ViIl/140/2011
Rady Miasta Kielce z dnia 17 marca 2011r. oraz uchwata nr XVI11/409/2011 Rady Miasta Kielce
z dnia 17 listopada 2011r.

1.3. Trybwynajmulokali okre$la Uchwata NrXXXVI/654/2012 Rady Miasta Kielce z dnia 8 listopada
2012r. z péin. zm. w sprawie okreélenia szczegotowych warunkéw  korzystania z
nieruchomosci bedacych w trwatym zarzadzie Kieleckiego Parku Technologicznego.

1.4. llekro¢ w dalszej czesci niniejszego dokumentu jest mowa o:

Regulaminie - rozumie sie przez to niniejszy Regulamin s$wiadczenia ustugi pn. »Wirtualny

Inkubator”;
KPT - nalezy przez to rozumie¢ Kielecki Park Technologiczny,

Wirtualnym Inkubatorze (WI)- nalezy rozumiec ustuge polegajgca na outsourcingu obstugi biurowej
bez koniecznosci fizycznej obecnoéci podmiotu w siedzibie KPT. Podmiot za rejestrowany w W! ma
udostgpniony adres Kieleckiego Parku Tech nologicznego na potrzeby prowadzenia swojej

dziatalnosci;

Inkubatorze Technologicznym (IT) - nalezy przez to rozumie¢ Inkubator Tech nologiczny ORANGE INC
lub SKYE INC Kieleckiego Parku Technologicznego — Strefa 1;

Centrum Technologiczne (CT) - nalezy przez to rozumie¢ hale Kieleckiego Parku Technologicznego:
ROMA TECH, YUYAO TECH, RECIFE TECH, SINGAPUR TECH - oraz Budynek ustugowo -
laboratoryjno — produkcyjny OULU TECH - Strefa 2

Podmiocie — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng lub przedsiebiorce w rozumieniu ustawy o
swobodzie dziatalnosci gospodarczej (podmiot zarejestrowany) oraz inne osoby prawne nie
prowadzace dziatalnosci gospodarczej (podmiot niezarejestrowa ny), a ktdrych dziatalnoéé nie godzi

w wizerunek KPT;



g) Osobie fizycznej — nalezy rozumiec osobe ktéra ukonczyta 18 rok zycia oraz posiada petng zdoInosc
do czynnosci prawnych;

h) Komisji Oceniajqcej — nalezy przez to rozumie¢ dwie osoby wyznaczone przez Kierownika dziatu
Projektéw Rozwojowych sposréd oséb powotanych przez Dyrektora KPT do oceny merytorycznej
zgtaszanych formularzy aplikacyjnych do Wi;

i) Formularzu aplikacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ formularz, ktéry nalezy ztozyC aplikujac o
przyjecie do W1 — Zatacznik nr 1 do Regulaminu;

i) Pokoju spotkan / sali konferencyjnej — nalezy przez to rozumie¢ pokoj spotkan biznesowych/sala
konferencyjna zgodnie z Regulaminem Wynajmu Powierzchni w Centrum Konferencyjnym KPT

(dostepny na www.technopark.kielce.pl);

k) Skrzynce pocztowej — nalezy przez to rozumiec skrzynke na tradycyjng korespondencjg pocztowa

znajdujgca sie w Inkubatorach Technologicznych i Centrum Technologicznym;

1) Opiekunie biznesowym — naleizy przez to rozumieC przydzielonego indywidualnie opiekuna,

odpowiedzialnego za:

-budowanie oraz utrzymywanie statych i dtugotrwatych relacji z Podmiotem,
-zapewnianie najwyzszego poziomu obstugi zgodnie z przyjetymi standardami,
-budowanie pozytywnego wizerunku KPT
m)Pomysle biznesowym — nalezy przez to rozumie¢ opis planowanej dziatalnosci, zgtoszony
w formularzu aplikacyjnym;
n) Umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe na swiadczenie ustugi Wl — Zatgcznik nr 2 do

Regulaminu;
0) Adresie — nalezy rozumie¢ nastgpujace adresy: 26 — 663 Kielce, ul. Olszewskiego 6; 26 — 663 Kielce,
ul. Olszewskiego 19a; 26 ~ 663 Kielce, ul. Olszewskiego 19b; 26 — 663 Kielce, ul. Olszewskiego 19¢;
26— 663 Kielce, ul. Olszewskiego 20; 26 — 663 Kielce, ul. Olszewskiego 21,

1.5. KPT zastrzega, ze niniejszy Regulamin nie stanowi oferty w rozumieniu przepisow kodeksu
cywilnego.

§2
ZASADY NABORU DO WIRTUALNEGO INKUBATORA

2.1. O przyjecie do Wirtualnego Inkubatora mogg ubiegac sig:

a) osoby fizyczne posiadajgce pomyst na biznes,;

b) przedsiebiorcy dziatajgcy na rynku do 3 lat;
¢) przedsiebiorcy dziatajgcy na rynku powyzej 3 lat;

1 Umowa $wiadczenia ustugi Wi podpisywana jest po pozytywnej decyzji Komisji Oceniajgcej oraz prawnym zarejestrowaniu
zgtoszonego do oceny podmiotu.



d} przedsiebiorcy zagraniczni;
e) inne podmioty $wiadczgce ustugi.

2.2. Podmiot, o ktorym mowa w ust. 2.1., ubiegajgcy sie o wejscie do Wirtualnego Inkubatora
zobowigzany jest do wypetnienia i dostarczenia osobiscie bgdz drogg pocztowg podpisanej przez
osobe upowazniong do reprezentowania podmiotu kompletnej aplikacji (Formularz Aplikacyjny
wraz z zatgcznikami) do sekretariatu KPT, pokdj 0.15 w budynku ORANGE INC.

2.3. Podmiot, ktory ztozyt Formularz Aplikacyjny wypetniony w formie pisemnej moze zostac
wezwany do uzupetnienia formularza elektronicznie, jezeli informacje beda nieczytelne lub
niepetne.

2.4. Dokumenty sktadane przez podmioty niezarejestrowane — ,Pomysty Biznesowe”:

1) Formularz Aplikacyjny — wersja papierowa.
2) Zatgczniki:
a) Oswiadczenie o ochronie danych osobowych.

2.5. Dokumenty sktadane przez podmioty zarejestrowane:

1) Formularz Aplikacyjny — wersja papierowa.
2) Zatgczniki:
a) Kserokopia dokumentu rejestrowego - wpis do ewidencji dziatalnoéci gospodarczej /
KRS / lub inny dokument potwierdzajacy forme i charakter podmiotur
b) Kserokopia umowy spdtki cywilnej/petnomocnictw do reprezentowania, jezeli
podmiot reprezentuje petnomocnik oraz innych dokumentéw prawnych i
organizacyjnych podmiotu swiadczacych o prowadzonej dziatalnosci, jezeli podmiot
nie dysponuje dokumentami wymienionymi pod
lit. a.
¢) Oswiadczenie o ochronie danych osobowych.

2.6. Formularze dokumentéw aplikacyjnych dostepne s na stronie internetowej Kieleckiego Parku
Technologicznego (www.technopark.kielce.pl).

2.7. Ztozony formularz aplikacyjny podlega ocenie formalnej i merytorycznej. W ramach oceny
pracownik KPT sprawdza formularz aplikacyjny pod katem kompletnoéci dokumentu oraz
przedmiotu dziatalnoéci Podmiotu. Decyzja o ocenie przekazywana jest w formie elektronicznej
badz pisemnej w ciggu 7 dni roboczych od dnia wptynigcia formularza aplikacyjnego.

2.8. Ostateczng decyzjg o przyjeciu do Wirtualnego Inkubatora podejmuje Dyrektor KPT, na
podstawie rekomendacji Komisji Oceniajacej.

2.9. Decyzja o przyjgciu jest ostateczna inie przystuguje od niej odwotanie. Wnioskodawca, ktorego
przedsigwzigcie zostato negatywnie ocenione, moze aplikowac¢ ponownie po uptywie 2 miesiecy
od dnia otrzymania negatywnej decyz;ji.

2.10. Po pozytywnej decyzji zglaszanego przedsiewzigcia nastepuje podpisanie umowy swiadczenia
ustugi pn. ,Wirtualny Inkubator”.



2.11.

2.12,

2.13.

2.14.

Umowa na éwiadczenie ustugi pn. ,Wirtualny Inkubator” moze zosta¢ zawarta na okres nie
dtuzszy niz 3 lata. Po tym okresie Podmiot moze wystapic na pismie, badZ droga elektroniczng o
przedtuzenie umowy na kolejne okresy, nie dtuzsze jednak niz 3 lata. W celu przedtuzenia okresu
korzystania z ustugi pn. ,Wirtualny Inkubator” Podmiot zobowigzany jest poinformowac KPT o
woli przedtuzenia umowy.

Warunkiem zawarcia umowy jest wniesienie przez Podmiot kaucji gwarancyjnej w wysokosci 2
miesiecznego abonamentu brutto (zgodnie z wybranym pakietem), tytutem zabezpieczenia
roszczenia KPT o zaptate abonamentu lub innych roszczen. Ponadto Podmiot zobowigzany jest
do whniesienia kaucji gwarancyjnej w wysokosci 30 zt brutto za kluczyk do skrzynki pocztowej.
Whptacona kaucja nie podlega oprocentowaniu ani waloryzacji. Kaucja zostanie zwrdcona po
rozwigzaniu umowy w terminie 7 dni od otrzymania wniosku o jej zwrot, chyba ze zostanie
wykorzystana zgodnie z celem jej ustanowienia.

W przypadku podmiotéw niezarejestrowanych przed podpisaniem umowy konieczna jest
rejestracja we whasciwym rejestrze i dostarczenie dokumentdéw rejestrowych (wpis do ewidencji
dziatalnoéci gospodarczej/KRS/ lub inny dokument potwierdzajgcy forme i charakter podmiotuw
czasie nie diuzszym niz 30 dni od dnia uzyskania zgody. Na wniosek podmiotu ubiegajacego sig 0
wejscie do WI KPT, KPT wyznaczy¢ moze dodatkowy termin zfozenia dokumentéw do umowy.

KPT nie jest zwigzany kolejnoscig sktadanych wnioskéw oraz moze podejmowac decyzje
o wyrazeniu zgody na zawarcie umowy przez Podmiot wedtug ustalonej przez siebie kolejnosci.

§3
UStUGI WIRTUALNEGO INKUBATORA

3.1. Ustuga pn. ,Wirtualny Inkubator” dzieli si¢ na poszczegdine pakiety:

-, Technopak 17,
-, Technopak 2” — dostepny jedynie w przypadku wyboru adresu: ul. Olszewskiego 6
-, Technopak 3" - dostepny jedynie w przypadku wyboru adresu: ul. Olszewskiego 6

llekro¢ w regulaminie jest mowa o ustudze pn. ,Wirtualny Inkubator” rozumie sig przez to pakiet
,Technopak 1”, , Technopak 2" i, Technopak 3".

3.1.1. Cena Pakietu ,Technopak 1” wynosi - 64zt netto / miesigc, a w zakres ustugi wchodzi:

1) wynajecie adresu KPT - zgoda na rejestracje w urzedach, umieszczenie udostgpnionego

adresu na drukach firmowych, stemplach, wizytéwkach;
2) 1 godzina bezptatnego dostgpu do:

a) wybranych sal Centrum Konferencyjnego KPT (Barcelona, Helsinki A, Helsinki B, Helsinki

A+B, Rio, pokoje spotkan biznesowych),
b) stref coworkingowych pomieszczenia Business Hub (wybrane strefy),
po wczesniejszej rejestracji i zgodnie z regulaminem Centrum Konferencyjnego;

3) preferencyjne warunki wynajmu sal konferencyjnych w KPT, tak jak w przypadku
pozostatych lokatoréw KPT (konieczna jest wczesniejsza rezerwacja sali konferencyjnej);



4)
5)
6)

7)

3.1.2.

1)

2)

3)

4)

5)

7)
8)

9)

dostep do bezprzewodowego Internetu w siedzibie ITiCT KPT;
udostepnienie skrzynki pocztowej;

samieszczanie na stronie internetowej KPT logo firmy wraz z krétkim opisem przedmiotu

dziatalnosci przedsiebiorcy i adresem strony internetowej;

wparcie i pomoc opiekuna biznesowego.

Cena Pakietu ,Technopak 2” wynosi - 114zt netto / miesiac, a w zakres ustugi wchodzi:

wynajecie adresu KPT - zgoda na rejestracje siedziby firmy w urzedach, umieszczenie

udostepnionego adresu na drukach firmowych, stemplach, wizytowkach;

informacja o nadejéciu przesytki, ktérej przyjecie zostato pokwitowane przez pracownika

KPT na numer telefonu lub na adres email klienta;

odbieranie oraz skanowanie korespondencji — skanowanie do 50 stron i wysyfanie na adres

email klienta;
2 godziny bezptatnego dostgpu do:

a) wybranych sal Centrum Konferencyjnego KPT (Barcelona, Helsinki A, Helsinki B, Helsinki

A+B, Rio, pokoje spotkari biznesowych),
b) stref coworkingowych pomieszczenia Business Hub (wybrane strefy),
po wczeséniejszej rejestracji i zgodnie z regulaminem Centrum Konferencyjnego;

preferencyjne warunki wynajmu sal konferencyjnych w KPT, tak jak w przypadku
pozostatych lokatoréw KPT (konieczna jest wczesniejsza rezerwacja sali konferencyjnej);

‘dostep do bezprzewodowego Internetu w siedzibie ITi CT KPT;

udostepnienie skrzynki pocztowej;
zamieszczenie na stronie internetowej KPT logo firmy wraz z krétkim opisem przedmiotu

dziatalnoéci przedsiebiorcy i adresem strony internetowej;

wparcie i pomoc opiekuna biznesowego.

3.1.3. Cena Pakietu , Technopak 3” wynosi - 204 zt netto / miesigc, a zakres ustugi wchodzi:

1)

2)

3)

wynajecie adresu KPT - zgoda na rejestracjg siedziby firmy w urzedach, umieszczenie

udostepnionego adresu na drukach firmowych, stemplach, wizytéwkach;

informacja o nadejsciu przesytki pocztowej, listu na numer telefonu klienta oraz

informacja na adres email firmy;

skanowanie korespondencji — skanowanie do 75 stron i wysyfanie na adres email klienta;



4) wysytanie korespondencji - raz w tygodniu wysytka catej korespondencji listem

ekonomicznym na wskazany przez klienta adres — do 350 g.
5) 3 godziny bezptatnego dostepu do:

a) wybranych sal Centrum Konferencyjnego KPT (Barcelona, Helsinki A, Helsinki B, Helsinki

A+B, Rio, pokoje spotkan biznesowych),
b) stref coworkingowych pomieszczenia Business Hub (wybrane strefy),
po wczesniejsze] rejestracji i zgodnie z regulaminem Centrum Konferencyjnego;

6) preferencyjne warunki wynajmu sal konferencyjnych w KPT, tak jak w przypadku
pozostatych lokatoréw KPT (konieczna jest wczesniejsza rezerwacja sali konferencyjnej);

7) dostep do bezprzewodowego Internetu w siedzibie IT i CT KPT;
8) udostepnienie skrzynki pocztowej;

9) zamieszczanie na stronie internetowej KPT logo firmy wraz z krotkim opisem przedmiotu

dziatalnosci przedsiebiorcy i adresem strony internetowej;

10) wparcie i pomoc opiekuna biznesowego.

3.2. Dyrektor KPT ma prawo do zmiany podstawowej stawki ustug po uptywie kazdego roku
kalendarzowego, w oparciu o wskaznik rowny $redniorocznemu wskaznikowi cen towardw i
ustug konsumpcyjnych ogloszonego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego za ostatni
rok kalendarzowy. Waloryzacja dokonywana jest na podstawie jednostronnego oswiadczenia
Dyrektora KPT i obowigzuje od kolejnej faktury wystawionej po dacie zwaloryzowania stawki
czynszu.

3.3. Ustugi Wirtualnego Inkubatora $wiadczone sg w dni powszednie od godziny 7:30 do godziny 15:30.
Po wczeéniejszym ustaleniu z KPT mozliwy jest wynajem pokoju spotkan biznesowych lub sali
konferencyjnej w godzinach dostosowanych do potrzeb Podmiotu.

3.4. Podmiot moze po zawarciu umowy korzysta¢ z ustugi pn. , Technopak 1” albo ,Technopak 2" albo
,Technopak 3",

3.5. Wszystkie rodzaje ustug swiadczonych przez KPT dotycza wytgcznie Podmiotu i bez pisemnej
zgody KPT nie jest mozliwe odstepowanie, podnajem, bezptatne uzyczanie podmiotom trzecim,
zar6wno sprzetu, jak i powierzchni oraz pozostatych elementow przedmiotu umowy.

3.6. Odbidr oraz przechowywanie korespondencji w ramach pakietu Technopak 2” oraz ,Technopak
3" moze nastapi¢ wytacznie przez wyznaczonych pracownikow KPT za upowaznieniem
wewnetrznym, a takie pocztowym upowaznieniem imiennym, badZ petnomocnictwem
pocztowym.

3.6.1. Podmiot zobowigzany jest do uiszczenia opfaty za petnomocnictwo pocztowe w
dowolnej placdwce pocztowe;.

3.6.2. Podmiot zobowigzany jest poinformowac KPT o ztozeniu petnomocnictwa pocztowego
w placéwce pocztowej.



3.6.3. Dane osobowe pracownikoéw KPT uwzglednionych w petnomocnictwie pocztowym nie
moga by¢ wykorzystywane przez Podmiot w innych celach niz ustanowiono. Podmiot moze
przetwarzaé przekazane dane osobowe pracownikow dla celow, w graniach i wedtug zasad
okreélonych w zawartej umowie o powierzeniu przetwarzania danych osobowych.

§4
PROCEDURA WYJSCIA Z WIRTUALNEGO INKUBATORA

4.1. Zasady rezygnacji z ustugi pn. ,Wirtualny Inkubator” przez Podmiot szczegdtowo uregulowane s3
postanowieniami umowy. Podmiot jest zobowigzany ustali¢ z KPT date rezygnacji z ustugi pn.
, Wirtualny Inkubator”.

4.2. Podmiot ma obowigzek w przeciggu dwdch tygodni od dnia zakoriczenia obowigzywania umowy
wykresli¢ ze wszystkich rejestrow dotychczasowy adres KPT udostgpniony w ramach umowy
éwiadczenia ustugi WI. Podmiot od chwili zakoriczenia obowigzywania umowy nie moze
postugiwac sie adresem KPT w informacjach o Podmiocie oraz w kontaktach z kontrahentami i
klientami.

4.3. W przypadku niewypelnienia powyzszych obowigzkéw lub ztamania okreslonych zakazow, KPT ma
prawo wystawi¢ Podmiotowi fakture VAT za bezumowne korzystanie z jego adresu
udostepnionego w ramach umowy, za okres od zakoriczenia obowigzywania umowy do
momentu zaprzestania korzystania z adresu KPT, w wysokosci dwukrotnosci optaty miesiecznej
obwigzujacej na podstawie umowy.

4.4. Podmiot zobowigzany jest do zwrdcenia klucza do skrzynki pocztowej, udostgpnionego w ramach
ustugi WI.

4.5. W kwestiach nieuregulowanych stosuje sie odpowiednio zapisy umowy dotyczace wystawiania i
ptatnosci faktur VAT.

§5
UPRAWNIENIA | OBOWIAZKI

5.1. Na kazdorazowe zadanie KPT Podmiot jest zobowiazany przekazywa¢ informacje
o prowadzone] przez niego dziatalnosci w wymaganej formie i zakresie.

5.2. KPT zastrzega sobie prawo ograniczenia dostepnosci do pokoju spotkari/sal konferencyjnych w
przypadku organizowania szkolen, konferencji i innych okolicznoéciowych spotkan, nie czgsciej
jednak niz dwa razy w miesigcu. W takim przypadku nie stanowi to zmiany umowy pomigdzy
stronami, za$ Podmiot nie bedzie roscit z tego tytutu odszkodowania.

5.3. Podmiot zobowigzuje sie do przestrzegania Regulaminu Wynajmu Powierzchni
w Centrum Konferencyjnym  KPT  znajdujagcego sie  na  stronie  internetowej
www.technopark.kielce.pl .

5.4, KPT ma prawo wykorzystywa¢ informacje o Podmiotach w swoich materiatach informacyjnych,
prezentacjach oraz raportach. Nie dotyczy to informacji stanowigcych tajemnicg handlowg
przedsiebiorstwa.



5.5. KPT w ramach ustugi pn. ,,Wirtualny Inkubator” udostepnia Podmiotowi skrzynke pocztows.

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5.

5.5.1 Podmiot otrzymuije klucz do udostepnionej mu skrzynki pocztowej na podstawie protokotu
zdawczo-odbiorczego.

5.5.2 W przypadku zgubienia klucza do skrzynki pocztowej, badZ nie zwrocenia klucza po
rozwigzaniu umowy, pobrana kaucja gwarancyjna w wysokosci 30 zt brutto przeznaczona
zostanie na pokrycie kosztéw dorobienia kluczy lub wymiany zamka w skrzynce pocztowej.

5.5.3 KPT nie ponosi odpowiedzialnosci za przesytki pocztowe i mienie pozostawione w skrzynce

pocztowej.

§6
POSTANOWIENIA KONCOWE

Zmiany niniejszego Regulaminu moga by¢ dokonywane w drodze zarzadzenia Dyrektora KPT.

W przypadku wystapienia niezgodnosci pomiedzy Regulaminem, a umowg zawartg Podmiotem
pierwszenstwo ma umowa.

Podmioty, ktére zawarty umowe S$wiadczenia ustugi pn. ,Wirtualny Inkubator” zostang
niezwtocznie poinformowani o zmianach Regulaminu w formie elektronicznej.

Regulamin dostepny jest na stronie www.technopark.kielce.pl.

Jezeli Podmiot nie akceptuje zmian wprowadzonych w Regulaminie moze w ciggu 14 dni od
otrzymania informacji o zmianach rozwigza¢ umowe éwiadczenia ustugi pn. ,Wirtualny
Inkubator”. W przypadku braku pisemnego sprzeciwu w tym okresie, przyjmuje sie, ze Podmiot
akceptuje zmiany wprowadzone do Regulaminu.

6.6. Regulamin wchodzi w zycie zgodnie z trescig zarzadzenia, o ktérym mowa w ust. 6.1.

ZALACZNIKI DO REGULAMINU:

1. Formularz aplikacyjny
2. Umowa ¢wiadczenia ustugi pn. ,Wirtualny Inkubator”
3. Oéwiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych
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DATA WPLYWU / PODPIS OSOBY PRZYJMUJACEJ Za{acznik nr1do Regulaminu s'wiadczenia

ustugi pn. "Wirtualny Inkubator”
W Kieleckim Parku Technologicznym
z dnia 31.07.2019r,

| NR SPRAWY

FORMULARZ APLIKACYJNY

WIRTUALNEGO INKUBATORA
KIELECKIEGO PARKU TECHNOLOGICZNEGO

A. WYPEENIA WNIOSKODAWCA

1. WNIOSKODAWCA - PODMIOT {prosze zaznaczyé , X" w wybranym polu)
OSOBA FIZYCZNA - POMYSE NA BIZNES

PRZEDSIEBIORCA - dziafajgey do 3 lat

PRZEDSIEBIORCA — dzialajqcy powyzej 3 lat

PRZEDSIEBIORCA ZAGRANICZNY

INNY PODMIOT SWLADCZACY UStUGI

DAREVNGSHODACY

2.1. DANE OSOBY/OSOB UPOWAZNIONE] DO REPREZENTOWANIA PODMIOTU?:

Imie: Nazwisko:

’Ttanowisko: E-mail: Telefon kontaktowy:

2.2. DANE OSOBY DO KONTAKTU:

Imie: Nazwisko:

E-mail: Telefon kontaktowy: T

Stanowisko:

| 2.3. DANE PODMIOTU o

Nazwa i Adres (jesli nie istnieje, adres do korespondencji z wnioskodawcg):

Kod pocztowy: B‘rejscowos’c’: Kraj: —I

! Powieli¢ tabele w przypadku kilku oséb upowaznionych




E-mail:

Adres strony www (jesli istnieje):

e

UISTRACYINE (forma prawna — z wiagciwege

3.1. Podstawowe informacje o wnioskodawcy:

NIP (jezeli jest nadany)

REGON (jezeli jest nadany)

Rodzaj dziatalnosci wg PKD

ustugi

produkcja

handel

inny [ oL PR |

Obszar dziatania

Data rejestracji podmiotu:

Data rozpoczecia dziatalnosci:

Osoba fizyczna prowadzqca dziaf. gospodarczq

Spdtka z 0.0.

Spdtka akcyjna

Spétka cywilna

Forma prawna: :
Jednostka budzetowa

Przedsiebiorstwo paristwowe

Organizacja non profit

TN, JOKO T, s o e B s

3.2. Wypetniajg wnioskujgcy PRZEDSIEBIORCY

mikroprzedsiebiorstwo (< 10 0s56b)
Status firmy mate przedsiebiorstwo (< 50 0séb)
srednie przedsiebiorstwo (< 250 osdb)

duze przedsiebiorstwo (> 250 oséb)

33. Wypetniaja wnioskodawcy POMYStOW NA BIZNES

W jakiej fazie realizacji jest pomyst biznesowy? (opis zaawansowania prac do rejestracji dziatalnosci — min. 5 zdan)

4. OPIS DZIALALNOSCI

4.1. Przedmiot dziatalnosci / branza / specjalnosé/ opis produktu lub ustugi

Czym zojmuje sie firma - przedmiot dzialalnosci? Na jakq potrzebe rynkowq odpowiada? Jakq nisze rynkowg wypetnia? Jaki problem rozwigzuje?
Czy produkt/usiuga jest nowosciq na rynku, bqd# udoskonaleniem produktu/ustugi juz istniejqcego? (opis min. 5 zdari)




Czym zajmuje sie firma - przedmiot dziatalnosci? Na jakg potrzebe rynkowg odpowiada? Jakg nisze rynkowq wypelnia? Jaki problem rozwiqzuje?
Czy produkt/ustuga jest nowoscig na rynku, bqdz udoskonaleniem produktu/ustugi juz istniejgcego? (opis min. 5 zdan)

4.2. Klient docelowy
Do jakiej grupy odbiorcéw adresowany jest twdj produkt/usfuga, jaka jest szacowana  wielkos¢ grupy, parametry jq charakteryzujgce np. wiek,
wyksztalcenie, plec, zasieg terytorialny itp.) (opis min. 5 zdan)

4.3. Sposob prowadzenia dziatalnosci produkcyjnej lub $wiadczenia ustug
W jaki sposdb odbywa sig tworzenie produktow/usfug? Jakie sq niezbedne zasoby, materialy? Czy w procesie ich wytwarzania konieczne jest
zatrudnienie podwykonawcow- jesli tak to prosze opisac ich udziat w procesie (opis min. 5 zdari)

4.4. Gtéwne Zrédta finansowania przedsiewziecia
Skqd pochodzic bedq srodki na rozruch i funkcjonowanie firmy np. srodki prywatne, kredyt, dotacje, inwestorzy kapitatowi

4.5. Czy wnioskodawca zainteresowany jest podjgciem wspdtpracy z innymi lokatorami w Inkubatorze
Technologicznym? (prosze wstawic znak , X" we wiasciwe pole)

Tak

Juz wspdtpracuje

Nie

Uzasadnienie odpowiedzi (z kim i w jakim obszarze prowadzona jest/bedzie wspétpraca):

Aktualna lista lokatorow Parku znajduje sie pod adresem: http://www.technopark. kielce.pl/pi/spolecznosc_kpt/lokatorzy

4.6. Potencjalne mozliwosci zaangazowania firmy we wspdtprace z KPT i innymi podmiotami (prosze wstawic znak ,x” we
wiasciwe pole)

Gotowosc do dzielenia sie wiedza w ramach niewielkich szkoler prowadzonych przez KPT/lokatorow

Gotowoic do dzielenia sie doswiadczeniem biznesowym w ramach spotkan z mtodymi lub potencjalnymi przedsiebiorcami

Gotowosc do wymiany kontaktow i wsparcia biznesowego w ramach wydarzen networkingowych KPT

Inne, prosze opisac jakie




WYBOR ADRESU

25-663 Kielce, Olszewskiego

Zaznaczy¢ znakiem ,X”

6 (ORANGE inc, SKYE inc)

19a (SINGAPUR TECH)

19b (YUYAO TECH)

19c (RECIFE TECH)

20 (ROMA TECH)

21 (OULU TECH)

WYBOR USEUGI

Nazwa pakietu

Zaznaczy¢ znakiem X"

Technopak 1

Technopak 2 - dostepny jedynie w przypadku wyboru adresu: ul. Olszewskiego 6

Technopak 3 - dostepny jedynie w przypadku wyboru adresu: ul. Olszewskiego 6

DATA | OKRES SWIADCZENIA UStUGI

Data rozpoczecia $wiadczenia ustugi (dd-mm-rrrr)

Okres $wiadczenia ustugi ( 12, 24, 36 m-cy)

WYKAZ DOKUMENTOW ZGLOSZENIOWYCH PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O WEISCIE DO Wi

Nazwa dokumentu

Zaznaczy¢ znakiem ,X” jesli
dotyczy

1. Zatfgczniki:

podmiotu.

1. Kserokopia dokumentu rejestrowego - wpis do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej / KRS / lub inny dokument potwierdzajacy forme i charakter

W przypadku gdy z dokumentu rejestrowego nie wynika posiadanie numeru
NIP i REGON, podmiot zarejestrowany powinien dostarczyC rowniez
dokumenty potwierdzajace nadanie numeréw NIP i REGON.

2. Kserokopia umowy spotki/statutu/petnomocnictw do reprezentowania oraz
innych dokumentéw prawnych i organizacyjnych podmiotu $wiadczacych o
prowadzonej dziatalnosci.

3. Oéwiadczenie o ochronie danych osobowych.




Oswiadczam, ze dane zawarte w niniejszym formularzu sq zqgodne z prawdg.

Podpis osoby/osdb
upowaznionej do Data:
reprezentowania podmiotu:

. WYPEtNIA KOMISJA OCENIAJACA KIELECKIEGO PARKU TECHNOLOGICZNEGO

Karta oceny formalnej jest wypetniana przez Komisje oceniajgcq ztozong z dwoch pracownikdw Kieleckiego Parku
Technologicznego. Oceniajgcy podpisujq deklaracje poufnosci.

DECYZJA W SPRAWIE POPRAWNOSCI FORMALNEJ WNIOSKU

L.p. PYTANIE TAK | NIE

Czy aplikacja spetnia wszystkie ogdlne kryteria formalne oraz dostepu weryfikowane na
etapie oceny formalnej i moze zosta¢ przekazany do oceny merytorycznej?

2 | Czy wniosek zostaje skierowany do uzupetnienia i/lub korekty?

Deklaracja poufnosci

Zobowiazuje sie do nieujawniania informacji dotyczacych weryfikowanego przeze mnie wniosku oraz ze dotoze
nalezytej starannosci dla zapewnienia, aby informacje te nie zostaly przekazane osobom nieuprawnionym.

Imie i Nazwisko oceniajgcego

Data

Podpis

Imie i Nazwisko oceniajgcego

jwl

Data
Podpis
ecyzja Komisji oceniajgcej:
Imie i nazwisko: Decyzja dot. objecia ustugg Wi
Tak Nie




Uzasadnienie oceny wraz z rekomendacjq:

Podpis czfonka Komisji nr 1

Podpis cztonka Komisji nr 2

p.o. DYREKTORA
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu $wiadczenia
ustugi pn. ,Wirtualny Inkubator”

w Kieleckim Parku Technologicznym

z dnia 31.07.2019 .

Umowa swiadczenia ustugi pn. ,Wirtualny Inkubator”

zawarta w Kielcach dnia ......oen.e..roku pomiedzy:

Gming Kielce, z siedzibg w Kielcach, przy ulicy Rynek 1, 25-303 Kielce, REGON: 291009343, NIP: 657-
261-73-25 reprezentowana przez:

- - Dyrektora Kieleckiego Parku Technologicznego - petnomocnika,
dziatajgcego na podstawie udzielonego petnomocnictwa przez Prezydenta Miasta Kielce, zwanym dalej
»Zleceniobiorcy”,

a
z siedzibg w Kielcach, ..ocoooeeevveevannn, , wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej pod numerem KRS ....ovveeveeveevnnn , posiadajacg numer NIP ....cooovevreeann,
oraz REGON..................., reprezentowana przez:

e, = PrEZeSa Zarzadu,
zwanym dalej , Zleceniodawca”.
§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania ustuge pod nazwa ,Wirtualny
Inkubator”, ktérej zakres okreila Regulamin éwiadczenia ustugi pn. ,Wirtualny Inkubator”,
stanowigcy integralng czes¢ umowy.

2. Swiadczenie ustugi odbywa¢ sie bedzie na terenie Inkubatoréw Technologicznych/Centrum
Technologicznego* dziatajacych w ramach Kieleckiego Parku Technologicznego, bedacego
jednostkg organizacyjng Gminy Kielce powotang uchwatg nr XXII/477/2008 Rady Miejskiej w
Kielcach z dnia 3 kwietnia 2008, zmieniong uchwatg nr XXXI1X/912/2009 Rady Miejskiej w Kielcach
z dnia 23 lipca 2009 r., uchwatg nr VIII/140/2011 Rady Miasta Kielce z dnia 17 marca 2011r. oraz
uchwatg nr XV111/409/2011 Rady Miasta Kielce z dnia 17 listopada 2011r.

Tryb naboru do Inkubatoréw Kieleckiego Parku Technologicznego okreéla Uchwata  Nr
XXXVI/654/2012 Rady Miasta Kielce z dnia 8 listopada 2012r. z pézn. zm. w sprawie okreélenia
szczegotowych warunkéw korzystania z nieruchomosci bedacych w trwatym zarzadzie Kieleckiego
Parku Technologicznego.

3. Swiadczenie ustug odbywac sig bedzie w granicach okreslonych dla pakietu Technopak............,
ktdrego zakres szczegdtowo opisano w Regulaminie swiadczenia ustugi pn. ,Wirtualny Inkubator”
w Kieleckim Parku Technologicznym.

4. Zleceniobiorca wyraza zgode na postugiwanie sig adresem 25-663 Kielce, ul. Karola Olszewskiego
6/19a/19b/19¢/20/21* przez Zleceniodawce jako siedziby adresu podmiotu dla potrzeb
prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

5. Zleceniodawca przyjmuje do wiadomosci, iz nieruchomoéé opisana w ust. 2 jest uzywana przez
inne podmioty bedace najemcami lokaléw. Zleceniodawca oswiadcza , ze okoliczno$é ta nie
stanowi naruszenia niniejszej umowy przez Zleceniobiorce.



6. Zleceniobiorca nie ma obowigzku uzyskiwania zgody ani informowania Zleceniodawcy
0 nawigzaniu lub rozwigzaniu umow najmu z innymi podmiotami uzywajacymi lokal,
o ktérym mowa w ust.2 ani przekazania Zleceniodawcy jakichkolwiek danych, indywidualnych lub
zbiorczych w tym zakresie.

§2
WYNAGRODZENIE

1. Ptatnos¢ za abonament nalezna jest za kazdy miesigc obowigzywania umowy.

2. Z tytutu wykonania zleconych czynnosci okreslonych w § 1 umowy Zleceniobiorca otrzyma
miesieczne wynagrodzenie netto W WySoKOSCi: wwvneeneee ZE (STOWNIE! iiiiiressesesininesassseasnnenanns
ztotych 00/100) powiekszone o obowigzujacy podatek VAT .

3. Wynagrodzenie bedzie ptacone z gory na podstawie miesiecznych faktur VAT wystawionych przez
Kielecki Park Technologiczny, w terminie 14 dni od daty ich wystawienia. Faktury za dany miesigc
bedg wystawiane w terminie 14 dni od dnia jego rozpoczecia. Pierwsza faktura zostanie
wystawiona w terminie 14 dni od dnia obowigzywania umowy.

4. Faktury za $wiadczenie ustugi bedg wystawiane przez Kielecki Park Technologiczny
z siedziba w Kielcach, 25-663 Kielce, ul. Olszewskiego 6.

5. Ptatnoé¢ bedzie realizowana na rachunek bankowy Zleceniobiorcy w Banku ING Bank Slaski nr: 20
1050 1461 1000 0023 6673 8553.

6. Zleceniobiorcy przystuguje prawo naliczenia odsetek ustawowych za  opOZnienie
w spetnieniu swiadczenia pienieznego przez Zleceniodawce.

7. Zleceniobiorcy przystuguje prawo wypowiedzenia umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia
jezeli  Zleceniodawca zalega z opfatg za okres dwodch  miesiecy oraz
w przypadkach wykorzystywania udostepnionego adresu w sposéb sprzeczny z tresécig niniejszej
umowy oraz Regulaminem.

§3
POSTANOWIENIA SZCZEGOLOWE
1. Niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas okreslony wynoszacy ........ miesiecy i obowigzuje od
dnia ..............roku.

2. Zleceniohiorca zobowigzuje sie do systematycznego odbioru korespondencji kierowanej
do Zleceniodawcy, a przychodzacej na adres Zleceniobiorcy (dotyczy pakietu Technopak 2 i 3).

3. Zleceniodawca zobowiazany jest do informowania Zleceniobiorcy o zmianie profilu dziatalnosci,
na ktdrg zostata podpisana umowa ze Zleceniobiorca.

4. Kaida ze stron moze wypowiedzie¢ niniejsza umowe z miesiecznym okresem wypowiedzenia ze
skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

§4
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH



1. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy, w trybie art. 28 ogolnego rozporzadzenia o ochronie
danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego w dalszej czesci ,Rozporzgdzeniem”) dane osobowe do
przetwarzania, na zasadach i w celu okre$lonym w niniejszej Umowie.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejsza
umowag, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktore
chronia prawa 0s6b, ktorych dane dotycza.

3. Zleceniobiorca oswiadcza, iz stosuje $rodki bezpieczenstwa spetniajagce wymogi
Rozporzadzenia.
4, Zleceniobiorca zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich

zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajacych  adekwatny stopiefl bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z
przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 Rozporzadzenia.

5. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy danych
poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody
Zleceniodawcy w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych
informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa lub Umowy.

§5
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zleceniobiorca nie bedzie udostepniat zadnych informacji zwigzanych z wykonywaniem niniejszej
Umowy ani opracowanej dokumentacji oraz korespondencji osobom spoza firmy Zleceniodawcy,
chyba Ze na podstawie pisemnej zgody Zleceniodawcy lub zostanie do tego zobowiazany przez
organy panstwowe.

2. W sprawach nieuregulowanych ta umowa maja zastosowanie obowigzujace przepisy,
a w szczegolnosci Kodeks Cywilny.

3. Wszelkie ewentualne spory wynikajgce z niniejszej umowy Strony poddaja sadowi wiasciwemu
dla miejsca siedziby Zleceniobiorcy.

4. Wszelkie zmiany postanowier niniejszej umowy, pod rygorem niewaznosci, beda dokonywane w
postaci pisesmnych anekséw podpisanych przez obie strony.

5. Umowa zostata sporzgdzona w dwéch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

6. Szczegotowe zasady sSwiadczenia wustugi pn. ,Wirtualny Inkubator” zostaty okreslone
w Regulaminie Swiadczenia ustugi pn. ,Wirtualny Inkubator”, ktéry znajduje sie na stronie
internetowej www.technopark.kielce.pl w zakiadce: ,Co oferuje Park” > ,Nabdr do KPT” >
»Wirtualny Inkubator” > ,Regulaminy i dokumenty”.

7. Zleceniodawca oswiadcza, ze zapoznat sie z Regulaminem $wiadczenia ustugi pn. »Wirtualny
Inkubator” i akceptuje jego postanowienia.

Zleceniodawca Zleceniobiorca
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu Swiadczenia
ustugi pn. ,Wirtualny Inkubator”

w Kieleckim Parku Technologicznym

z dnia 31.07.2019r.

Oswiadczenie o ochronie danych osobowych

Oséwiadczam, Ze stosownie do wymogu okreslonego w art. 13 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady ( UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (ogdIne rozporzadzenie o ochronie
danych - Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), zostatem (-am) poinformowany (-a), ze:

1)
2)

3)

9)

administratorem moich danych osobowych jest Kielecki Park Technologiczny- jednostka
budzetowa Gminy Kielce z siedzibg w Kielcach: 25-663 Kielce, ul. Olszewskiego 6,

kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem: agnieszka.nowak-
calicka@technopark kielce.pl , tel. 41 278 72 43,

moje dane osobowe przetwarzane bedg dla potrzeb ubiegania sie o przyjecie do Wirtualnego
Inkubatora Kieleckiego Parku Technologicznego, a w przypadku zawarcia umowy na
$wiadczenie ustug przez okres obowigzywania umowy, a po jej zakornczeniu przez okres 5 lat.
Okres ten moze ulec wydtuzeniu w przypadku dochodzenia roszczen lub obrony przed takim
roszczeniami,

podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit b w/w rozporzadzenia,
odbiorcami moich danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepisow prawa,

posiadam prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takie prawo do przenoszenia
danych,

mam prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego,

podanie danych osobowych jest dobrowolne ale w przypadku ich niepodania niemozliwe
bedzie ubieganie sie o przyjecie do Wirtualnego Inkubatora Kieleckiego Parku
Technologicznego,

przekazane dane osobowe nie bedg podlegac profilowaniu.

data czytelny podpis osoby fizycznej

p.o. Do(é
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