
 

 

 
 

 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

ZAMAWIAJĄCY: 

KIELECKI PARK TECHNOLOGICZNY 

ul. Olszewskiego 6, 25-663 KIELCE 

 

 

Zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie 

podstawowym bez negocjacji o wartości zamówienia nie przekraczającej progów unijnych o jakich stanowi art. 

3 ustawy z 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) – dalej p.z.p. 

na usługi  pn. 

 

Organizacja cyklu szkoleń, warsztatów, specjalistycznych i branżowych seminariów, 

konferencji i bootcampów dla przedstawicieli firm w związku z realizacją: Akademia 

Digitalizacji, Zwiększenie umiejętności cyfrowych oraz Warsztaty Open Innvation w ramach 

projektu Technopark Kielce DIH współfinansowanego ze środków Programu Cyfrowa 

Europa (Digital Europe) oraz Funduszy Europejskich dla Nowoczesnej Gospodarki na lata 

2021-2027 (FENG). 

  

Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. Składanie 

ofert następuje przy użyciu platformy https://ezamowienia.gov.pl  

 

 

Nr referencyjny: KPT-DPR.270.1.20.2024 

 

 

Kielce, dnia 04.12.2024 r. 
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I.  NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

 

Zamawiający: KIELECKI PARK TECHNOLOGICZNY, ul. Olszewskiego 6, 25-663 KIELCE 

 

tel.: 41 278 72 00 

fax.: 41 278 72 01 

e-mail: biuro@technopark.kielce.pl 

 

działający w imieniu Gminy Kielce 

 

Świętokrzyska Kancelaria Zamówień Publicznych sp. z o.o. w Kielcach 

Telefon: 507 418 544, 664 040 171 

e-mail: kancelaria@skzp.com.pl 

Strona internetowa: www.skzp.com.pl 

 

Strona prowadzonego postępowania, na której będą dostępne wszelkie dokumenty związane z prowadzoną 

procedurą: https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-370ebe41-cde8-462d-b08b-

36582e12125a 

 

Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: ocds-148610-370ebe41-cde8-462d-b08b-

36582e12125a 

II.  OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o danych) 

(Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej „RODO”) informujemy, że: 

1) Administratorem danych osobowych jest Kielecki Park Technologiczny, z siedzibą  w Kielcach,  

ul. Olszewskiego 6, 25-663 Kielce (dalej: KPT), tel. 41 278 72 00, e-mail: biuro@technopark.kielce.pl; 

2) W sprawach związanych z ochroną danych osobowych możliwy jest kontakt z naszym Inspektorem 

Ochrony Danych (dalej: IOD) pod adresem mailowym - email: iod@technopark.kielce.pl lub listownie 

pod adresem KPT. 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 

z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym w trybie 

podstawowym. 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy P.Z.P. 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 P.Z.P. przez okres 4 lat od dnia 

zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, 

okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisanych ustawy P.Z.P., związanym z udziałem w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

7)   w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

8) posiada Pani/Pan: 
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mailto:kancelaria@skzp.com.pl
http://www.skzp.com.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-370ebe41-cde8-462d-b08b-36582e12125a
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-370ebe41-cde8-462d-b08b-36582e12125a
mailto:biuro@technopark.kielce.pl
mailto:iod@technopark.kielce.pl


 

 

 
 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących (w 

przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora niewspółmiernie 

dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do wskazania dodatkowych informacji mających 

na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego 

postępowania o udzielenie zamówienia); 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z 

prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może 

naruszać integralności protokołu oraz jego załączników); 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia 

przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 

korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, 

lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;   

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;  

10) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO 

przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem właściwym dla 

przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275 pkt 1 p.z.p. oraz 

niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwaną dalej „SWZ”. 

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji.  

3. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych o jakich mowa  

w art. 3 ustawy p.z.p. 

4. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

5. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 

6. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 

7. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez wykonawców, 

o których mowa w art. 94 p.z.p. 

8. Zamawiający w oparciu o art. 95 ust. 1 ustawy Pzp - informuje, że odstępuje od wymogu zatrudnienia osób 

przewidzianych do realizacji zamówienia na podstawie umowy o pracę w myśl art. 95 ustawy Pzp,  

z uwagi na fakt, że przedmiot zamówienia w zakresie usług jakim jest przedmiot zamówienia charakteryzuje 

się działalnością twórczą i autorską, więc sposób jego realizacji nie wyczerpuje znamion definicji pracy 

wynikającej z Kodeksu pracy. Zauważyć też należy, iż wykładowcy i trenerzy najczęściej są osobami 

fizycznymi nieprowadzącymi działalności gospodarczej lub przedsiębiorcami prowadzącymi własną 

działalność gospodarczą, a w takim przypadku realizacja usług tego rodzaju następuje o umowy 

cywilnoprawnej.   Osoby wykonujące te czynności działają samodzielnie, także w tym rozumieniu, że same 



 

 

 
 

wyznaczają sobie zadania i same te zadania realizują. Wiec nie zostanie spełniona zależność w rozumieniu 

KP o której mowa w art. 95 ustawy Pzp. 

9. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, o których mowa w art. 

96 ust. 2 pkt 2 p.z.p. 

10. Zamawiający w oparciu o art. 100 ust. 1 ustawy Pzp wymaga, aby prowadzone usług umożliwiły swobodne 

i bezpieczne poruszanie się osobom niepełnosprawnym (sposób realizacji zamówienia winien zapewniać w 

pełni dostępność i bezpieczeństwo tym osobom) 

11. Zgodnie z art. 310 ustawy Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli 

środki publiczne, które zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, 

nie zostały mu przyznane. 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest organizacja cyklu szkoleń, warsztatów, specjalistycznych  
i branżowych seminariów, konferencji i bootcampów dla przedstawicieli firm w związku z realizacją usług: 
Akademia Digitalizacji, Zwiększenie umiejętności cyfrowych i/lub Warsztaty Open Innovation obejmujących 
minimum 192 godziny zajęć dla Uczestników projektu Technopark Kielce DIH.  

2. Jedna godzina szkoleniowa wynosi 60 minut. 
 

3. Przedmiot zamówienia został podzielony na dwie części: 
1) Część nr 1 - Cykl szkoleń, warsztatów, specjalistycznych i branżowych seminariów, konferencji i 

bootcampów dla przedstawicieli firm w ramach realizacji usługi Akademia Digitalizacji oraz Zwiększenie 
umiejętności cyfrowych, obejmujących obszary: 
a. Cyberbezpieczeństwo i ochrona danych. 
b. Automatyzacja procesów z zastosowaniem sztucznej inteligencji. 
c. Cyfrowe miejsce pracy: cyfryzacja HR i nowe standardy pracy zdalnej i hybrydowej. 
d. Cyfrowa transformacja, przywództwo i zarządzanie zmianą. 
e. Marketing cyfrowy. 

 
2) Część nr 2 - Organizacja warsztatów Open Innovation w formie hackathonu. 

Zakres merytoryczny: 
Organizacja dwudniowego wydarzenia typu hackathon, bazującego na metodzie otwartej innowacji 
(Open Innovation), ma na celu wypracowanie nowych rozwiązań, narzędzi lub prototypów dla wyzwań 
zgłoszonych przez przedstawicieli branży. Warsztaty Open Innovation będą dedykowanego konkretnej 
branży, np. produkcja, ICT, reklama/marketing. Obszar branżowy zostanie ustalony co najmniej dwa 
miesiące przed wydarzeniem i będzie wynikał z zainteresowania udziałem w warsztatach firm biorących 
udział w projekcie. Hackathon umożliwi współpracę uczestników z mentorami i ekspertami, stwarzając 
przestrzeń do wymiany wiedzy, doświadczeń i budowania relacji biznesowych.  
Hackathon będzie skierowany do minimum dziesięciu firm z sektora MŚP, które wezmą udział jako 
odbiorcy wydarzenia, za ich rekrutację zgodnie z regulaminem projektu Technopark Kielce DIH 
odpowiada Wykonawca. Każda z tych firma będzie mogła delegować dwóch przedstawicieli, którzy 
wspólnie będą pracować nad wyzwaniami branżowymi. Wykonawca zapewni obecność co najmniej 
pięciu kluczowych przedstawicieli branży, pełniących rolę ekspertów, w tym co najmniej trzech z 
województwa świętokrzyskiego. Przedstawiciele ci, najpóźniej dwa miesiące przed wydarzeniem, 
przedstawią maksymalnie dwa wyzwania, z którymi mierzą się w swoich organizacjach. Wyzwania te 
będą stanowić podstawę pracy zespołów podczas hackathonu. 
Przewiduje się, że zespoły będą pracować nad rozwiązaniami dla zgłoszonych przez przedstawicieli 
branżowych pod okiem ekspertów, którzy pomogą im wypracować innowacyjne koncepcje zgodne z 
zasadami metodyki otwartej innowacji. Celem wydarzenia będzie nie tylko opracowanie nowych 
rozwiązań, ale także wzmocnienie sieci kontaktów branżowych, co pozwoli nawiązać długofalowe 
relacje biznesowe i stworzyć płaszczyznę współpracy dla przedstawicieli branży. 
 

4. Wymagania 



 

 

 
 

a. Profil odbiorcy – odbiorcami będą tylko uczestnicy projektu Technopark Kielce DIH, którzy podpisali 
Umowę z Uczestnikiem II na usługi: Akademia Digitalizacji oraz Zwiększenie umiejętności cyfrowych i/lub 
Warsztaty Open Innovation.   

b. Szkolenia, warsztaty zostaną przeprowadzone na podstawie opisów usług, które wynikają z wniosku o 
dofinansowanie projektu Technopark Kielce DIH:  

• Akademia Digitalizacji - w ramach Akademii przeprowadzony zostanie cykl szkoleń, warsztatów, 
specjalistycznych i branżowych seminariów, konferencji i bootcampów dla przedstawicieli firm. 
Szkolenie odbywać się będzie na dwóch poziomach: wiedzy podstawowej i zaawansowanej w 
wybranych obszarach technologicznych.  

• Zwiększenie umiejętności cyfrowych – usługa polegać będzie na współorganizacji kontynuowanych 
szkoleń, master classes i serious gaming itp. z innymi EDIHami. Zakres tematyczny zostanie 
opracowany na bazie potrzeb klientów. Wsparcie będzie realizowane w ramach jednorazowej 
współpracy z innymi EDIHami.  

• Warsztat Open Innovation - to współorganizacja wraz z innymi EDIHami warsztatów w zakresie Open 
Innovation (OI), np.: hackathony na temat wyzwań zidentyfikowanych przez interesariuszy w ramach 
danej branży, akceleracja. Wsparcie będzie realizowane w ramach jednorazowej współpracy z innymi 
EDIHami.  

c. Cel zamówienia – przygotowanie pracowników firm sektora MŚP do efektywnego wdrażania i 
zarządzania procesami cyfryzacji, transformacji oraz innowacji poprzez zastosowanie 
najnowocześniejszych narzędzi i technologii. Program szkoleniowy ma na celu wyposażyć uczestników 
w wiedzę i umiejętności niezbędne do funkcjonowania w dynamicznie zmieniającym się środowisku 
cyfrowym, obejmując kluczowe obszary takie jak: cyberbezpieczeństwo i ochrona danych, 
automatyzacja procesów z zastosowaniem sztucznej inteligencji, cyfrowe miejsce pracy: cyfryzacja HR  
i nowe standardy pracy zdalnej i hybrydowej, transformacja cyfrowa oraz marketing cyfrowy. Dzięki 
kompleksowemu podejściu uczestnicy uzyskają praktyczne kompetencje umożliwiające bezpieczne 
prowadzenie firmy w cyfrowym ekosystemie, rozwijanie nowoczesnych strategii przywództwa  
i zarządzania zmianą oraz budowanie skutecznych i angażujących strategii marketingowych w 
dynamicznie zmieniającym się środowisku biznesowym. 
 
Warsztaty Open Innovation mają na celu wspólne opracowanie innowacyjnych rozwiązań dla wyzwań 
branżowych oraz tworzenie sieci współpracy między firmami. Uczestnicy będą mieli okazję zdobyć 
praktyczną wiedzę, współpracując z mentorami oraz dzieląc się swoimi doświadczeniami. 

 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w załączniku nr 9 do SWZ wraz z harmonogramem. 

 
5. Jeżeli szczegółowy opis przedmiotu zamówienia wskazywałyby w odniesieniu do niektórych materiałów lub 

urządzeń znaki towarowe, patenty lub pochodzenie, źródła lub szczególnego procesu, który charakteryzuje 

produkty lub usługi dostarczane przez konkretnego wykonawcę - Zamawiający, zgodnie z art. 99 ust. 5 

ustawy Pzp, dopuszcza oferowanie materiałów lub urządzeń równoważnych. Materiały lub urządzenia 

pochodzące od konkretnych producentów określają minimalne parametry techniczne, eksploatacyjne, 

użytkowe, jakościowe i funkcjonalne jakim muszą odpowiadać materiały lub urządzenia oferowane przez 

wykonawcę, aby zostały spełnione wymagania stawiane przez Zamawiającego. 

 

Pod pojęciem „minimalne parametry techniczne, eksploatacyjne, użytkowe, jakościowe i funkcjonalne” 

Zamawiający rozumie wymagania dotyczące materiałów lub urządzeń zawarte w ogólnie dostępnych 

źródłach, katalogach, stronach internetowych producentów. Operowanie przykładowymi nazwami 

producenta ma jedynie na celu doprecyzowanie poziomu oczekiwań Zamawiającego w stosunku do 

określonego rozwiązania. Posługiwanie się nazwami producentów/produktów ma wyłącznie charakter 

przykładowy. Zamawiający, wskazując oznaczenie konkretnego producenta (dostawcy) lub konkretny 

produkt przy opisie przedmiotu zamówienia, dopuszcza jednocześnie produkty równoważne o parametrach 

technicznych, eksploatacyjnych, użytkowych, jakościowych i funkcjonalnych co najmniej na poziomie 



 

 

 
 

parametrów wskazanego produktu, uznając tym samym każdy produkt o wskazanych lub lepszych 

parametrach. Oznacza że wskazaniom tym towarzyszą wyrazy „lub równoważny”. 

 

Zgodnie z art. 101 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych (Pzp) w sytuacji gdyby w opisie przedmiotu 

zamówienia zawarto odniesienie do norm, europejskich ocen technicznych, aprobat, specyfikacji 

technicznych i systemów referencji technicznych, o których mowa w art. 101 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 3 ustawy 

Pzp a takim odniesieniom nie towarzyszyło wyrażenie „lub równoważne”, to Zamawiający dopuszcza 

rozwiązania równoważne opisywanym w każdej takiej normie, europejskiej ocenie technicznej, aprobacie, 

specyfikacji technicznej, systemowi referencji technicznych. W związku z powyższym należy przyjąć, że 

każdej: normie, europejskiej ocenie technicznej, aprobacie, specyfikacji technicznej, systemowi referencji 

technicznych występujących w opisie przedmiotu zamówienia towarzyszą wyrazy „lub równoważne". 

 

Na każde żądanie Zamawiającego, w tym przed rozpoczęciem stosowania materiałów i urządzeń 

przewidzianych do zastosowania przy realizacji niniejszego zamówienia, Wykonawca dostarczy 

Zamawiającemu dokumenty potwierdzające ich dopuszczenie do obrotu. 

 

Kryteria stosowane w celu oceny równoważności Wykonawca, który powoła się na rozwiązania 

równoważne z opisanymi przez Zamawiającego, jest zobowiązany wykazać, że zaproponowane przez niego 

materiały i/lub urządzenia spełniają (są równoważne) wymagania określone przez Zamawiającego. W takim 

przypadku Wykonawca zobowiązany jest podać w ofercie nazwy (typy, rodzaje) i producentów przyjętych 

do wyceny i zastosowania przy realizacji zamówienia oferowanych produktów i/lub systemów oraz 

przedłożyć odpowiednie dokumenty (w języku polskim) opisujące parametry techniczne oraz producenta, 

wymagane przepisami certyfikaty i inne dokumenty, pozwalające jednoznacznie stwierdzić, że są one 

rzeczywiście równoważne. Równoważność pod względem parametrów technicznych, użytkowych oraz 

eksploatacyjnych ma w szczególności zapewnić uzyskanie parametrów technicznych nie gorszych od 

założonych w niniejszej SWZ. 

 

W przypadku niewskazania przez Wykonawcę w ofercie rozwiązania równoważnego Zamawiający uzna, iż 

Wykonawca będzie realizował przedmiot zamówienia zgodnie z rozwiązaniami wskazanymi w SWZ i jej 

załącznikach. 

 

6. Wspólny Słownik Zamówień CPV:  

 
Część nr 1 i 2: 
80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe 
80410000-1 Różne usługi szkolne 
80570000-0 Usługi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego 

 

7. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.  

Przedmiot zamówienia został podzielony na 2 części opisane w ust. 3. 

Wykonawca może złożyć ofertę na dowolną ilość części. 

 

8. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych oraz w postaci katalogów elektronicznych. 

9. Zamawiający przewiduje udzielanie zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp. 

1) Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 PZP, 

w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamówienia podstawowego. Zamówienia te polegać będą na 

powtórzeniu usług podobnych do robót i usług stanowiących przedmiot niniejszego zamówienia. 



 

 

 
 

2) Zamówienia, o których mowa w ust. 5 pkt 1 będą polegały na powtórzeniu usług zgodnych  z zakresem 

stanowiącym przedmiot niniejszego zamówienia. Zakresem usług stanowiących przedmiot zamówień, o 

których mowa w ust. 5 pkt 1 będą prace z zakresu: 

Część nr 1 i 2: 

- Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

- Różne usługi szkolne 

- Usługi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego 

Zakres rzeczowy usług stanowiących przedmiot zamówień, o których mowa w pkt 1 nie przekroczy 

wartości 30 % wartości niniejszego zamówienia. 

3) Zamówienia, o których mowa w pkt 1 będą udzielane po przeprowadzeniu odrębnego postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego w trybie zamówienia z wolnej ręki, a jeżeli wartość szacunkowa 

będzie mniejsza od kwoty o której mowa w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy Pzp tylko po przeprowadzenie 

negocjacji. 

4) Zamówienia, o których mowa w pkt 1 będą udzielane w przypadku wystąpienia potrzeby zwiększenia 

zakresu rzeczowego zamówienia lub wprowadzenia zakresu dodatkowego w przypadku konieczności 

dokonania zmian w OPZ lub wykonania nowej dokumentacji projektowej. 

5) Zamówienie o którym mowa w pkt 1 może obejmować rodzajowo cały lub częściowy zakres zamówienia 

wskazanych w pkt. 2. 

V. WIZJA LOKALNA 

1. Zamawiający nie przewiduje odbycia wizji lokalnej lub sprawdzenia dokumentów dotyczących zamówienia 

jakie znajdują się w dyspozycji Zamawiającego. 

VI. PODWYKONAWSTWO 

 

1.   Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części usług innej firmie (podwykonawcy) jest zobowiązany 

do: 

1) określenia w złożonej ofercie (na formularzu oferty – załącznik do SWZ) informacji jaka część przedmiotu 

zamówienia będzie realizowana przez podwykonawców z podaniem jego danych jeżeli są znane. 

2) Zamawiający nie wymaga, aby Wykonawca składał dokumenty lub oświadczenia o braku podstaw do 

wykluczenia odnoszące się do podwykonawcy, który nie udostępnił swoich  zasobów. 

3) Za zgodą Zamawiającego Wykonawca może w trakcie realizacji zamówienia zgłosić nowych 

podwykonawców do realizacji zamówienia. 

VII. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

1. Termin realizacji zamówienia wynosi:  

dla części nr 1: do 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy, zgodnie z załączonym harmonogramem 

stanowiącym załącznik nr 1 do szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia (SOPZ) 

 

dla części nr 2: do 6 miesięcy od dnia zawarcia umowy, zgodnie z załączonym harmonogramem 

stanowiącym załącznik nr 1 do szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia (SOPZ) 

2. Szczegółowe zagadnienia dotyczące terminu oraz miejsca i zakresu realizacji umowy uregulowane są we 

wzorze umowy stanowiącej załącznik do SWZ oraz szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia. 



 

 

 
 

VIII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na zasadach 

określonych w Rozdziale IX SWZ, oraz spełniają określone przez Zamawiającego warunki udziału w 

postępowaniu. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

1) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z 

odrębnych przepisów: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie 

 

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie, 

 

3) zdolności technicznej lub zawodowej: 

 

a) wykazu osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia publicznego. 

Na potwierdzenie niniejszego warunku należy złożyć: 

wykaz osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, w szczególności 

odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości lub kierowanie robotami budowlanymi, 

wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i 

wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych 

przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami; 

Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje n/w osobami: 

Dla części nr 1 

- min. 1 osoba posiadająca wykształcenie wyższe lub studia podyplomowe z zakresu 

informatyki, inżynierii bezpieczeństwa, lub pokrewnych, potwierdzone dyplomem 

ukończenia, która posiada minimum 3-letnie doświadczenie zawodowe w obszarze 

cyberbezpieczeństwa i/lub systemów IT w tym w szczególności w zakresie ochrony danych 

osobowych i informacji i/lub audytu oraz w okresie ostatnich 3 lat, liczonych wstecz od dnia, 

w którym upłynął termin składania ofert przeprowadziła min. 3 szkolenia lub warsztaty  

o tematyce cyberbezpieczeństwa i ochrony danych, przy czym w każdym pojedynczym 

szkoleniu lub warsztacie wzięło udział min. 10 osób. 

 

- min. 1 osoba posiadająca wykształcenie wyższe lub studia podyplomowe z zakresu 

informatyki lub  automatyzacji procesów biznesowych lub sztucznej inteligencji lub 

pokrewnych, potwierdzone dyplomem ukończenia, która posiada minimum 3-letnie 

doświadczenie zawodowe w obszarze automatyzacji procesów biznesowych i/lub sztucznej 

inteligencji oraz w okresie ostatnich 3 lat, liczonych wstecz od dnia, w którym upłynął termin 

składania ofert przeprowadziła min. 3 szkolenia lub warsztaty o tematyce automatyzacji 

procesów z zastosowaniem sztucznej inteligencji, przy czym w każdym pojedynczym 

szkoleniu lub warsztacie wzięło udział min. 10 osób. 

 

- min. 1 osoba posiadająca wykształcenie wyższe, potwierdzone dyplomem ukończenia, która 

posiada minimum 3-letnie doświadczenie zawodowe w obszarze HR i/lub zarządzaniu i/lub 

zarządzaniu procesami zmiany organizacyjnej oraz w okresie ostatnich 3 lat, liczonych wstecz 



 

 

 
 

od dnia, w którym upłynął termin składania ofert przeprowadziła min. 3 szkolenia lub 

warsztaty o tematyce cyfryzacji HR i nowych standardów pracy zdalnej i hybrydowej, przy 

czym w każdym pojedynczym szkoleniu lub warsztacie wzięło udział min. 10 osób. 

 

- min. 1 osoba posiadająca wykształcenie wyższe, potwierdzone dyplomem ukończenia, która 

posiada minimum 3-letnie doświadczenie zawodowe w obszarze zarządzania projektami 

związanymi z transformacją cyfrową i/lub wdrażania cyfrowej transformacji i/lub zarządzaniu 

procesami zmiany organizacyjnej oraz w okresie ostatnich 3 lat, liczonych wstecz od dnia, w 

którym upłynął termin składania ofert przeprowadziła min. 3 szkolenia lub warsztaty o 

tematyce cyfrowej transformacji, przywództwa i zarządzania zmianą, przy czym w każdym 

pojedynczym szkoleniu lub warsztacie wzięło udział min. 10 osób. 

 

- min. 1 osoba posiadająca wykształcenie wyższe lub studia podyplomowe z zakresu 

marketingu, komunikacji, biznesu, zarządzania marketingiem lub pokrewnych, potwierdzone 

dyplomem ukończenia, która posiada minimum 3-letnie doświadczenie zawodowe w 

obszarze marketingu cyfrowego i/lub prowadzenia kampanii marketingowych oraz w okresie 

ostatnich 3 lat, liczonych wstecz od dnia, w którym upłynął termin składania ofert 

przeprowadziła min. 3 szkolenia lub warsztaty o tematyce marketingu cyfrowego, przy czym 

w każdym pojedynczym szkoleniu lub warsztacie wzięło udział min. 10 osób. 

 

Dla części nr 2 

- min. 1 osoba posiadająca wykształcenie wyższe potwierdzone dyplomem ukończenia, która 

w okresie ostatnich 3 lat, liczonych wstecz od dnia, w którym upłynął termin składania ofert 

przeprowadziła min. 3 szkolenia lub warsztaty o tematyce otwartej innowacji firm dla 

dowolnej branży, przy czym w każdym pojedynczym szkoleniu lub warsztacie wzięło udział 

min. 10 osób. 

 

b) wykonanych usług. 

Na potwierdzenie niniejszego warunku należy wykaz usług wykonanych, w okresie ostatnich 3 lat, a 

jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, 

przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz załączeniem 

dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane należycie, przy czym dowodami, o których 

mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi 

zostały wykonane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać 

tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy;  

Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że w tym okresie wykonał: 

Dla części nr 1: 

min. dwie usługi polegające na prowadzeniu szkoleń lub warsztatów w ramach których zrealizowano 

specjalistyczne i branżowe seminaria lub konferencje i bootcampy dla przedstawicieli firm w zakresie 

zwiększenia umiejętności cyfrowych o łącznej wartości zrealizowanych usług min. 100 000,00 zł 

brutto. 

 

Dla części nr 2: 

min. jedna usługa polegająca na przeprowadzeniu warsztatów w zakresie Open Innovation lub 



 

 

 
 

organizacji co najmniej 1 hackatonu* stacjonarnego dla przedstawicieli firm w zakresie otwartej 

innowacji dla dowolnej branży o łącznej wartości zrealizowanyc usług min. 50 000,00 zł brutto. 

 

*  Przez hackaton rozumie się wydarzenie w formie warsztatu/maratonu kreatywnego wraz z 

konkursem w trakcie którego uczestnicy opracowują pomysły będące rozwiązaniami 

stanowiącymi odpowiedź na wyzwania przedstawione przez organizatora 

IX.  PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których zachodzi 

którakolwiek z okoliczności wskazanych: 

1) w art. 108 ust. 1 p.z.p.; 

2) w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, 

na czas trwania tych okoliczności; 

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 p.z.p.  

X. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIĄZANI SĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU 

POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU 

PODSTAW WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE) 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o 

spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postępowania – 

zgodnie z Załącznikiem do SWZ; 

2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 1 stanowią wstępne potwierdzenie, że 

Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

3. Zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym 

terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków dowodowych, jeżeli wymagał 

ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień złożenia 

podmiotowych środków dowodowych. 

4. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmują: 

1) wykaz osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, w szczególności 

odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz z 

informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia 

niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności 

oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami - załącznik do SWZ; 

2) wykaz usług wykonanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy 

– w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz 

których usługi zostały wykonane oraz załączeniem dowodów określających, czy te usługi zostały 

wykonane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty 

sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a jeżeli wykonawca z przyczyn 

niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy - wzór 

wykazu robót stanowi - załącznik do SWZ; 

 

5. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 

1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 

publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 



 

 

 
 

realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 

ust. 1 p.z.p dane umożliwiające dostęp do tych środków; 

2) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada zakresowi 

oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1. 

6. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które zamawiający 

posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i aktualność. 

7. W zakresie nieuregulowanym ustawą p.z.p. lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów składanych 

przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy rozporządzenia Ministra 

Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz 

innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania 

informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

XI. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu w stosownych 

sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach 

technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających 

zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

2. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia 

wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te 

wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa, wraz z 

ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych 

zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia. 

4. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 3, potwierdza, że stosunek 

łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych 

zasobów oraz określa w szczególności:  

1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;  

2) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;  

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca polega w 

odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych 

lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą; 

5. Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby zdolności 

techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w 

postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały 

przewidziane względem wykonawcy. 

6. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania 

przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 

wykluczenia, zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego zastąpił ten 

podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w 

postępowaniu. 

7. UWAGA: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 

sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym 

zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 



 

 

 
 

8. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, także oświadczenie podmiotu 

udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby, 

zgodnie z katalogiem dokumentów określonych w Rozdziale X SWZ. 

9. Wykonawca na wezwanie Zamawiającego składa dokumenty potwierdzające brak podstaw wykluczenia, o 

których mowa w rozdziale X SWZ, w odniesieniu do podmiotów na zasobach, których polega oraz 

dokumenty potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca 

powołuje się na jego zasoby. 

XII. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA (SPÓŁKI 

CYWILNE/ KONSORCJA) 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy 

ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania  

i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty.  

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenia, o których 

mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, składa każdy z wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw 

wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego 

wynika, którą część zamówienia wykonają poszczególni wykonawcy. 

4. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania składa każdy z 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

5. W odniesieniu do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia Zamawiający wymaga 

aby: 

1) Doświadczeniem, o którym mowa w rozdziale VIII ust. 2 pkt 3 lit. b SWZ - w zakresie wykonanych usług 

wykazał się konsorcjant, który będzie wykonywał kluczowy zakres usług. 

2) Pozostałe warunki udziału w postępowaniu podlegają sumowaniu. 

XIII. SPOSÓB KOMUNIKACJI ORAZ WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między Zamawiającym a 

wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem 

https://ezamowienia.gov.pl  

2. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 

3. Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk „Przeglądaj 

postępowania/konkursy”). 

4. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego musi 

posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat 

zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa 

Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz 

informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”. 

5. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania konta na 

Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

6. Sposób sporządzenia i przekazywania dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych 

będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi być 

zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z 30 grudnia 2020 r. w 

sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

https://ezamowienia.gov.pl/


 

 

 
 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursie (zw. dalej „Rozporządzeniem w sprawie wymagań dla dokumentów 

elektronicznych). 

7. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie 

wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych 

określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów z 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci 

elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (zw. dalej 

„Rozporządzeniem w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności”), z uwzględnieniem rodzaju 

przekazywanych danych i przekazuje się jako załączniki. W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 

ust. 1 ustawy pzp, ww. regulacje nie będą miały bezpośredniego zastosowania. 

8. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 Rozporządzenia w sprawie 

wymagań dla dokumentów elektronicznych, przekazywane w postępowaniu sporządza się w postaci 

elektronicznej: 

a) w formatach danych określonych w przepisach Rozporządzenia w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub 

b) jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej (np. w treści „Formularza do komunikacji”). 

9. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, zawierają 

informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 

1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, 

przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w 

nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

10. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert, odbywa się drogą elektroniczną za 

pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do 

komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie 

wezwań, zawiadomień i zadawanie pytań. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie 

załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). 

11. W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą pzp lub Rozporządzeniem w sprawie wymagań dla 

dokumentów elektronicznych, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym, mogą być opatrzone, podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. W 

zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się uprzednio podpisane 

dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem 

(typ wewnętrzny). 

12. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga 

posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie e-

Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących 

treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-

Zamówienia. 

13. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są po zalogowaniu 

w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

14. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 150 MB 

(wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza). 

15. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług Platformy e-

Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin Platformy e-

Zamówienia. 

16. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-Zamówienia 

użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem telefonu 22 458 77 99 



 

 

 
 

lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie internetowej 

https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

17. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację wykonawcy i Zamawiającego 

za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza komunikację za pomocą poczty 

elektronicznej na adres e-mail: kancelaria@skzp.com.pl (nie dotyczy składania ofert). 

18. Osoby uprawnione do kontaktowania się z Wykonawcami:  

Tomasz Meus - tel. 664 040 171 

Krzysztof Pawlik – tel. 507 418 544 

XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZĄCE SKŁADANYCH 

OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 

3. Zamawiający nie posługuje się interaktywnym formularzem oferty przewidzianym przez Platformę e-

Zamówienia. 

4. Ofertę składa się na Formularzu Ofertowym – zgodnie z Załącznikiem do SWZ. Wraz z ofertą Wykonawca 

jest zobowiązany złożyć: 

1) oświadczenia, o których mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ; 

2) wykaz osób do punktacji - zgodnie z załącznikiem do SWZ; 

3) zobowiązanie innego podmiotu, o którym mowa w Rozdziale XI ust. 3 SWZ oraz oświadczenia 

podmiotu udostępniającego zasoby potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz 

odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu  (jeżeli dotyczy); 

4) dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie pełnomocnictwa (jeżeli 

dotyczy). 

5) wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z 

którego wynika, jaki zakres zamówienia wykonają poszczególni wykonawcy. 

6) dowód wniesienia wadium (w przypadku wadium złożonego w formie poręczeń lub gwarancji); 

5. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą 

reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy 

organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.   

6. Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie, jak składana oferta 

(t.j. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym). Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa sporządzonego 

uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 

97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu pełnomocnictwa 

sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez 

upełnomocnionego 

7. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na którego 

zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 

publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał 

należy rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym 

lub osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z oryginałem 

następuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 

zaufanym lub osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 
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8. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie 

formularzy zamieszczonych w załącznikach do SWZ, powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co 

do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 

9. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

10. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę powinien być 

czytelny. Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzające 

umocowanie do reprezentowania, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na 

język polski. 

XV. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY 

1. Zamawiający ustala, że obowiązującym rodzajem wynagrodzenia w przedmiotowym zamówieniu jest 

wynagrodzenie ryczałtowe w rozumieniu art. 632 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. 

2024 poz. 1061 z póź. zm.). Złożona oferta cenowa na „Formularzu oferty” – załącznik do SWZ, określa 

ostateczne wynagrodzenie za realizację przedmiotu zamówienia w zakresie opisanym w SWZ. Przy 

dokonywaniu wyceny przedmiotu zamówienia należy uwzględnić wszystkie dane z analizy Przedmiotu 

Zamówienia.  

Oferta musi zawierać ostateczną, sumaryczną cenę obejmującą wszystkie koszty z uwzględnieniem 

wszystkich opłat i podatków (także podatku od towarów i usług) oraz ewentualnych upustów  

i rabatów. 

W związku z powyższym cena oferty winna zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania 

zamówienia z uwzględnieniem ryzyka Wykonawcy. 

2. Cena musi być podana w złotych polskich cyfrowo, w zaokrągleniu do drugiego miejsca po przecinku. 

3. Kwotę podatku VAT należy obliczyć zgodnie z zasadami Ustawy o podatku od towaru i usług. 

4. Podana w ofercie cena musi uwzględniać wszystkie wymagania zamawiającego określone w niniejszej 

specyfikacji oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytułu należnej oraz zgodnej z 

obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia. 

5. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą regulowane w złotych polskich. 

6. Jeżeli w zaoferowanej cenie są towary których nabycie prowadzi do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług (VAT) to wykonawca wraz z ofertą składa 

o tym informację wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie 

prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. - Niezłożenie przez 

Wykonawcę informacji będzie oznaczało, że taki obowiązek nie powstaje. 

7. W okolicznościach, o których mowa w ust. 6 zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza  

do przedstawionej w niej ceny podatek VAT, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. 

XVI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

1. Wykonawca zobowiązany jest do zabezpieczenia swojej oferty wadium w wysokości:  

Część nr 1: 3 000,00 zł 

Część nr 2: 1 500,00 zł 

 

2. Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert. 

3. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach: 

1) pieniądzu;  



 

 

 
 

2) gwarancjach bankowych; 

3) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

4) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 

9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2024 r. poz. 

419). 

4. Wadium w formie pieniądza należy wnieść przelewem na konto w Banku nr rachunku: 

 

Nr rachunku 50 1050 1461 1000 0023 5341 5645 

z dopiskiem „Wadium" i nr referencyjny: KPT-DPR.270.1.20.2024, Część nr …. 

UWAGA: Za termin wniesienia wadium w formie pieniężnej zostanie przyjęty termin uznania rachunku 

Zamawiającego. 

5. Wadium wnoszone w formie poręczeń lub gwarancji musi być złożone jako oryginał gwarancji lub 

poręczenia w postaci elektronicznej i spełniać co najmniej poniższe wymagania: 

1) musi obejmować odpowiedzialność za wszystkie przypadki powodujące utratę wadium przez 

Wykonawcę określone w ustawie p.z.p.  

2) z jej treści powinno jednoznacznej wynikać zobowiązanie gwaranta do zapłaty całej kwoty wadium; 

3) powinno być nieodwołalne i bezwarunkowe oraz płatne na pierwsze żądanie; 

4) termin obowiązywania poręczenia lub gwarancji nie może być krótszy niż termin związania ofertą (z 

zastrzeżeniem iż pierwszym dniem związania ofertą jest dzień składania ofert);  

5) w treści poręczenia lub gwarancji powinna znaleźć się nazwa oraz numer przedmiotowego 

postępowania; 

6) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (art. 58 p.z.p.), 

Zamawiający wymaga aby poręczenie lub gwarancja obejmowała swą treścią (tj. zobowiązanych z tytułu 

poręczenia lub gwarancji) wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

lub aby z jej treści wynikało, że zabezpiecza ofertę Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia (konsorcjum); 

6. Oferta wykonawcy, który nie wniesie wadium, wniesie wadium w sposób nieprawidłowy lub nie utrzyma 

wadium nieprzerwanie do upływu terminu związania ofertą lub złoży wniosek o zwrot wadium w przypadku, 

o którym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 p.z.p. zostanie odrzucona. 

7. Zasady zwrotu oraz okoliczności zatrzymania wadium określa art. 98 p.z.p. 

XVII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 10.01.2025 r. Bieg terminu związania 

ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą 

wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do 

wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy 

niż 30 dni. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez wykonawcę pisemnego 

oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

3. Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą nie powoduje utraty wadium. 

XVIII. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 



 

 

 
 

1. Ofertę należy złożyć na Platformie e-Zamówienia w terminie do dnia do dnia 12.12.2024 r. do godziny 

09:00. 

2. Otwarcie ofert następ w dniu 12.12.2024 r. o godzinie 11:00   

3. Wykonawca przygotowuje ofertę na Formularzu Ofertowym – zgodnie z Załącznikiem nr 1 do SWZ.  

4. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie 

postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” system 

prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym 

znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików. 

5. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w pierwszym polu 

(„Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie 

przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą 

wymagane przez Zamawiającego w rozdziale XIV. 

6. Zamawiający nie udostępnia interaktywnego formularza ofertowego na Platformie e-Zamówienia  

i należy zignorować komunikat pojawiający się przy składaniu oferty, iż „Postępowanie nie posiada 

opublikowanego formularza do tego etapu postępowania. Plik nazwa_pliku.pdf nie jest poprawnym 

formularzem interaktywnym wygenerowanym na Platformie. 

7. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa wykonawca, w celu 

utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, 

wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy 

przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez 

Wykonawcę” 

8. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ wewnętrzny.  

Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodnie z ustawą Pzp 

lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych 

opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą 

być zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub 

wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i 

inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane dokumenty 

wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ 

wewnętrzny). 

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, 

opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów 

zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. 

9. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie informując o tym 

wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się w Elektronicznym Potwierdzeniu 

Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego 

Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski” 

10. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

11. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje ofertę w 

zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę” 

12. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB 

13. Najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia się na stronie internetowej prowadzonego postępowania 

informację o kwocie, jaką zamierza się przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  



 

 

 
 

14. Niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia się na stronie internetowej prowadzonego postępowania 

informacje o:  

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte;  

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

XIX. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami oceny 

ofert: 

Dla Części nr 1 

1) Cena (C) – waga kryterium 50 %; 

2) Doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia (D) – waga kryterium 50 %; 

 

Dla Części nr 2 

1) Cena (C) – waga kryterium 60 %; 

2) Doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia (D) – waga kryterium 40 %; 

2. Zasady oceny ofert w poszczególnych kryteriach: 

Część nr 1: 

1) Cena (C) – waga 50 %  

 

cena najniższa brutto* 

C = ------------------------------------------------   x 100 pkt x 50% 

cena oferty ocenianej brutto 

* spośród wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu 

a) Podstawą przyznania punktów w kryterium „cena” będzie cena ofertowa brutto podana przez 

Wykonawcę w Formularzu Ofertowym. 

b) Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w związku z 

realizacją przedmiotu zamówienia. 

 

2) Doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia (D)   – waga 50% 

a) osoba posiadająca wykształcenie wyższe lub studia podyplomowe z zakresu informatyki, 

inżynierii bezpieczeństwa, lub pokrewnych, potwierdzone dyplomem ukończenia, która posiada 

minimum 3-letnie doświadczenie zawodowe w obszarze cyberbezpieczeństwa i/lub systemów IT 

w tym w szczególności w zakresie ochrony danych osobowych i informacji i/lub audytu oraz w 

okresie ostatnich 3 lat, liczonych wstecz od dnia, w którym upłynął termin składania ofert 

przeprowadziła szkolenia lub warsztaty o tematyce cyberbezpieczeństwa i ochrony danych, 

przy czym w każdym pojedynczym szkoleniu lub warsztacie wzięło udział min. 10 osób w ilości: 

 

• 3 szkolenia lub warsztaty – 0 pkt 

• 4-5 szkoleń lub warsztatów – 5 pkt 

• 6 i więcej szkoleń lub warsztatów – 10 pkt 

 



 

 

 
 

b) osoba posiadająca wykształcenie wyższe lub studia podyplomowe z zakresu informatyki lub  

automatyzacji procesów biznesowych lub sztucznej inteligencji lub pokrewnych, potwierdzone 

dyplomem ukończenia, która posiada minimum 3-letnie doświadczenie zawodowe w obszarze 

automatyzacji procesów biznesowych i/lub sztucznej inteligencji oraz w okresie ostatnich 3 lat, 

liczonych wstecz od dnia, w którym upłynął termin składania ofert przeprowadziła szkolenia 

lub warsztaty o tematyce automatyzacji procesów z zastosowaniem sztucznej inteligencji, przy 

czym w każdym pojedynczym szkoleniu lub warsztacie wzięło udział min. 10 osób w ilości: 

 

• 3 szkolenia lub warsztaty – 0 pkt 

• 4-5 szkoleń lub warsztatów – 5 pkt 

• 6 i więcej szkoleń lub warsztatów – 10 pkt 

 
 

c) osoba posiadająca wykształcenie wyższe, potwierdzone dyplomem ukończenia, która posiada 

minimum 3-letnie doświadczenie zawodowe w obszarze HR i/lub zarządzaniu i/lub zarządzaniu 

procesami zmiany organizacyjnej oraz w okresie ostatnich 3 lat, liczonych wstecz od dnia, w 

którym upłynął termin składania ofert przeprowadziła szkolenia lub warsztaty o tematyce 

cyfryzacji HR i nowych standardów pracy zdalnej i hybrydowej, przy czym w każdym 

pojedynczym szkoleniu lub warsztacie wzięło udział min. 10 osób w ilości: 

 

• 3 szkolenia lub warsztaty – 0 pkt 

• 4-5 szkoleń lub warsztatów – 5 pkt 

• 6 i więcej szkoleń lub warsztatów – 10 pkt 

 

d) osoba posiadająca wykształcenie wyższe, potwierdzone dyplomem ukończenia, która posiada 

minimum 3-letnie doświadczenie zawodowe w obszarze zarządzania projektami związanymi z 

transformacją cyfrową i/lub wdrażania cyfrowej transformacji i/lub zarządzaniu procesami 

zmiany organizacyjnej oraz w okresie ostatnich 3 lat, liczonych wstecz od dnia, w którym upłynął 

termin składania ofert przeprowadziła szkolenia lub warsztaty z zakresu cyfrowej 

transformacji, przywództwa i zarządzania zmianą, przy czym w każdym pojedynczym szkoleniu 

lub warsztacie wzięło udział min. 10 osób w ilości: 

 

• 3 szkolenia lub warsztaty – 0 pkt 

• 4-5 szkoleń lub warsztatów – 5 pkt 

• 6 i więcej szkoleń lub warsztatów – 10 pkt 

 

e) osoba posiadająca wykształcenie wyższe lub studia podyplomowe z zakresu marketingu, 

komunikacji, biznesu, zarządzania marketingiem lub pokrewnych, potwierdzone dyplomem 

ukończenia, która posiada minimum 3-letnie doświadczenie zawodowe w obszarze marketingu 

cyfrowego i/lub prowadzenia kampanii marketingowych oraz w okresie ostatnich 3 lat, liczonych 

wstecz od dnia, w którym upłynął termin składania ofert przeprowadziła szkolenia lub 

warsztaty o tematyce marketingu cyfrowego, przy czym w każdym pojedynczym szkoleniu lub 

warsztacie wzięło udział min. 10 osób w ilości: 

 

• 3 szkolenia lub warsztaty – 0 pkt 

• 4-5 szkoleń lub warsztatów – 5 pkt 

• 6 i więcej szkoleń lub warsztatów – 10 pkt 



 

 

 
 

 

 

Wszystkie wymagane informacje określone w rozdziale VIII ust. 2 pkt 3 lit. a) SWZ w zakresie 
zrealizowanych warsztatów lub szkoleń punktowanych należy wskazać w załączniku 7a do SWZ. 

Załącznik zawiera przykładowe informacje, które należy zmodyfikować zgodnie z postawionym 
warunkiem w celu jednoznacznego wykazania i potwierdzenia punktowanego doświadczenia osoby. 

Niezłożenie załącznika, bądź niewskazanie którejkolwiek z wymaganych wyżej informacji będzie 

skutkowało nieprzyznaniem punktów w niniejszym kryterium oceny ofert. 

 

 

 

Część nr 2: 

1) Cena (C) – waga 60 %  

cena najniższa brutto* 

C = ------------------------------------------------   x 100 pkt x 60% 

cena oferty ocenianej brutto 

* spośród wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu 

c) Podstawą przyznania punktów w kryterium „cena” będzie cena ofertowa brutto podana przez 

Wykonawcę w Formularzu Ofertowym. 

d) Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w związku z 

realizacją przedmiotu zamówienia. 

 

2) Doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia (D)   – waga 40% 

a) osoba posiadająca wykształcenie wyższe potwierdzone dyplomem ukończenia, która w okresie 

ostatnich 3 lat, liczonych wstecz od dnia, w którym upłynął termin składania ofert przeprowadziła 

szkolenia lub warsztaty o tematyce otwartej innowacji firm dla dowolnej branży, przy czym w 

każdym pojedynczym szkoleniu lub warsztacie wzięło udział min. 10 osób. w ilości: 

 

• 3 szkolenia lub warsztaty – 0 pkt 

• 4-5 szkoleń lub warsztatów – 20 pkt 

• 6 i więcej szkoleń lub warsztatów – 40 pkt 

 

Wszystkie wymagane informacje określone w rozdziale VIII ust. 2 pkt 3 lit. a) SWZ w zakresie 
zrealizowanych warsztatów lub szkoleń punktowanych należy wskazać w załączniku 7a do SWZ. 

Załącznik zawiera przykładowe informacje, które należy zmodyfikować zgodnie z postawionym 
warunkiem w celu jednoznacznego wykazania i potwierdzenia punktowanego doświadczenia osoby. 

Niezłożenie załącznika, bądź niewskazanie którejkolwiek z wymaganych wyżej informacji będzie 

skutkowało nieprzyznaniem punktów w niniejszym kryterium oceny ofert. 

 

 

3. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach oceny ofert będzie liczona z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki. 

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści 

złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 



 

 

 
 

5. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą. 

XX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU 

ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia 

przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym 

mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie podstawowym 

złożono tylko jedną ofertę. 

3. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, będzie zobowiązany przed podpisaniem 

umowy do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy (jeżeli jego wniesienie było 

wymagane) w wysokości i formie określonej w Rozdziale XXI SWZ. 

4. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia 

publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

5. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 

Zamawiającego.  

6. Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć w celu zawarcia umowy:  

1) Kopie stosownych dokumentów potwierdzających kwalifikacje osób wyznaczanych do realizacji 

przedmiotu zamówienia (ważne na dzień otwarcia ofert), 

2) Umocowanie do podpisania umowy, jeżeli takie umocowanie nie wynika z treści złożonej oferty. 

3) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o niniejsze zamówienie, których oferta zostanie uznana za 

najkorzystniejszą, przed podpisaniem umowy o realizację zamówienia, są zobowiązani przyjąć 

następującą formę prawną: umowa konsorcjum. W tym celu przed podpisaniem umowy o niniejsze 

zamówienie, są oni zobowiązani przedstawić Zamawiającemu stosowne porozumienie (umowę). 

4) Szczegółową kalkulację cenową z wyszczególnieniem wszystkich cen usług opisanych w szczegółowym 

opisie przedmiotu zamówienia i harmonogramie z wyszczególnieniem cen za każde szkolenie 

tematyczne. 

XXI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

1. Zabezpieczenie nie jest wymagane  

XXII. INFORMACJE O TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY  

1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego na 

warunkach określonych we Wzorze Umowy, stanowiącym Załącznik do SWZ. 

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w 

ofercie. 

 

XXIII. MOŻLIWOŚĆ ZMIANY UMOWY  

 

Zgodnie z § 11 wzoru umowy stanowiącego załącznik do SWZ. 

XXIV. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 



 

 

 
 

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy oraz innemu podmiotowi, 

jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku 

naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy p.z.p.  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub 

ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, 

o której mowa w art. 469 pkt 15 p.z.p. oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której zamawiający był obowiązany 

na podstawie ustawy; 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania zamawiającemu przed 

upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed 

upływem tego terminu. 

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia 

ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie internetowej. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, 

jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1). 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym 

powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach 

stanowiących podstawę jego wniesienia 

6. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p., stronom 

oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

7. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 

17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego rozdziału nie 

stanowią inaczej. 

8. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, zwanego dalej "sądem 

zamówień publicznych". 

9. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby lub 

postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p., przesyłając jednocześnie jej 

odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu 

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

10. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień publicznych 

w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

 

XXV. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ 

Załącznik nr 1  Formularz ofertowy 

Załącznik nr 2a  Wzór umowy – Część nr 1 

Załącznik nr 2b  Wzór umowy – Część nr 2 

Załącznik nr 3  Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 

Załącznik nr 3a Oświadczenie Podmiotu udostępniającego o spełnieniu warunków udziału w     

postępowaniu 

Załącznik nr 4  Oświadczenie Wykonawcy o wykluczeniu 
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