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 (podpis) 

S p e c y f i k a c j a   I s t o t n y c h   W a r u n k ó w 

Z a m ó w i e n i a (SIWZ)  

1. Nazwa i adres zamawiającego 

Zamawiający:  
Kielecki Park Technologiczny ul. Olszewskiego 6.  Godziny 
pracy:  Od poniedziałku do piątku w godzinach od 7.30 - 
15.30,  http:// www.technopark.kielce.pl/, tel. (041) 278 72 00,  
fax (041) 278 72 01 e-mail; technopark@um.kielce.pl 

2. Tryb udzielenia zamówienia 

Postępowanie jest prowadzone w celu udzielenia zamówienia w trybie PRZETARGU 
NIEOGRANICZONEGO na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 
publicznych, Dz. U. 2013, poz. 907 z późniejszymi zmianami). 

Wartość przedmiotu zamówienia nie przekracza kwoty, o której mowa w art. 11 ust. 8 ustawy. 

3. Opis przedmiotu zamówienia 

 
”USŁUGA SPRZĄTANIA BIUR, POMIESZCZEŃ I UTRZYMANIA CZYSTOŚCI NA OBIEKTACH  KIELECKIEGO 

PARKU TECHNOLOGICZNEGO” 
   

3.1. Przedmiot zamówienia jest usługa sprzątania biur, pomieszczeń Kieleckiego Parku Technologicznego i 
utrzymania czystości, odśnieżania i pielęgnacji zieleni na terenie wokół budynku Inkubatora 
Technologicznego, sprzątania, odśnieżania i pielęgnacji zieleni na terenie Parkingu MarinaBay oraz 
Centrum Technologicznego Kieleckiego Parku Technologicznego, a także okresowego koszenia traw 
wzdłuż ul. Olszewskiego (na odcinku pomiędzy obiektami KPT).   

Przedmiot zamówienia został określony w załączniku nr 1 do SIWZ.  

3.2. Wspólny Słownik CPV: 90919200-4,  

         - 90610000-6 – usługi sprzątania i zamiatania ulic 

         - 90620000-9 – usługi odśnieżania 

         - 90630000-2 – usługi usuwania oblodzeń 

         - 90919000-2 – usługi sprzątania biur i szkół oraz czyszczenia urządzeń biurowych 

         - 90911300-9 – usługi czyszczenia okien 

 

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych 

6. Termin i miejsce wykonania przedmiotu zamówienia i okres gwarancji 

6.1. Od dnia 08.01.2015 do dnia 31.01.2016 r. na obiekcie Inkubator Technologiczny, Parking MarinaBay 
oraz na obiekcie Centrum Technologiczne.  

6.2. Miejsce wykonania przedmiotu zamówienia – Budynek Inkubatora Technologicznego Kieleckiego 
Parku Technologicznego ul. Olszewskiego 6, Parking Marina Bay (po przeciwległej stronie 
ulicy) Centrum Technologiczne ul. Olszewskiego 20 i 21, 25-663 Kielce. 

7. Opis sposobu udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych 
warunków: 

Oferta zostanie uznana za spełniającą warunki, jeżeli będzie: 
7.1.1  zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania, oferowanego przedmiotu i warunków zamówienia ze 
wszystkimi wymogami niniejszej SIWZ,  
7.1.2    złożona w wyznaczonym terminie składania ofert.  
 7.2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy złożą oświadczenie z art. 22 
ust. 1 ustawy Pzp o spełnieniu warunków podmiotowych oraz spełniają warunki, dotyczące;  
7.2.1  posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 
 przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 
      Na potwierdzenie należy złożyć oświadczenie, zgodnie z załącznikiem do SIWZ. 
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7.2.2  posiadania wiedzy i doświadczenia; 
 Na potwierdzenie należy złożyć: 

wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, 
głównych usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat 
wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy 
zostały wykonane należycie.  

Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże się co najmniej; 
7.2.2.1  dwiema usługami w ramach każdej z nich wykonano 

- sprzątanie budynków użyteczności publicznej lub budynków biurowych (o powierzchni 

wewnętrznej nie mniejszej niż 2.000 m2) przez okres minimum 12 kolejnych miesięcy i o 
wartości nie mniejszej niż 75 000,00 zł każda;  
 
- mycie okien i powierzchni oszklonych z użyciem metod alpinistycznych o powierzchni 
mytej minimum 3.000 m2; 
 
- konserwację i zabezpieczanie podłóg powłokami polimerowymi o powierzchni minimum 
1.000 m2. 
 

7.2.2.2 dwiema usługami, każda trwająca przez okres minimum 12 kolejnych miesięcy i polegająca 
na sprzątaniu i odśnieżaniu terenów utwardzonych oraz zielonych takich jak m.in. chodniki, 
parkingi, drogi dojazdowe, tereny zielone (o powierzchni zewnętrznej nie mniejszej niż 

12.000 m2) 

Uwaga! 

Zamawiający dopuszcza wykazanie się oddzielnie:  
- dwiema usługami polegającymi na  myciu okien i powierzchni oszklonych z użyciem metod 
alpinistycznych o powierzchni mytej minimum 3.000 m2; 
 
- dwiema usługami polegającymi na konserwacji i zabezpieczaniu podłóg powłokami 
polimerowymi o powierzchni minimum 1.000 m2. 

 
Do wykazu należy załączyć dowody określające, czy usługa  została wykonana w sposób należyty  

 

7.2.3 dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 
wykonania zamówienia; 

             Na potwierdzenie należy złożyć; 

7.2.3.1 wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności 
odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji 
zawodowych, niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie 
czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami.  

Wykonawca potwierdzi spełnianie niniejszego warunku udziału w postępowaniu, jeżeli wykaże, 
że dysponuje nie mniej niż 3 osobami, które będą świadczyć usługę sprzątania. Każda z osób 
wskazanych w wykazie musi posiadać doświadczenie w sprzątaniu pomieszczeń biurowych 
minimum 12 miesięcy. 

7.2.3.2 wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu i urządzeń technicznych dostępnych wykonawcy 
usługi w celu realizacji zamówienia wraz z informacją o podstawie dysponowania tymi zasobami 

 Wykonawca potwierdzi spełnianie niniejszego warunku udziału w postępowaniu, jeżeli wykaże, 
że dysponuje:  
- co najmniej dwoma urządzeniami pozwalającym wykonać usługę prania wykładzin; 
- co najmniej czterema maszynami do mycia podłóg, o zasilaniu akumulatorowym (jedna z 
maszyn - maksymalny poziom emitowanego hałasu do 58 dB).; 
- co najmniej dwoma urządzeniami pozwalającym wykonać usługi mechanicznego czyszczenia i 
polerowania posadzek oraz pcv, o zasilaniu akumulatorowym.  
 
Zamawiający nie dopuszcza posługiwania się sprzętem przeznaczonym do użytku domowego.   

 
7.2.4 sytuacji ekonomicznej i finansowej. 

Na potwierdzenie niniejszego warunku należy złożyć; 
opłaconą polisę, a przypadku jej braku inny dokument potwierdzający że wykonawca jest 

ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności na kwotę nie 
mniejszą niż 100 000,00 zł. 

Uwaga 
Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do 

wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru 
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prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić 

zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami  innych podmiotów w stopniu niezbędnym dla należytego 

wykonania zamówienia oraz oceny, czy stosunek łączący wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje 

rzeczywisty dostęp do ich zasobów, Zamawiający żąda od wykonawcy jeżeli korzysta on z zasobów 

podmiotu trzeciego: 

1) w przypadku warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 pkt. 4 ustawy - dokumentów, o których 

mowa w pkt. 7.2.4; 

2) Ponadto należy przedłożyć dokumenty; 

a) zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu, 

b) sposobu wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia, 

c) charakteru stosunku, jaki będzie łączył wykonawcę z innym podmiotem, 

d) zakresu i okresu udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia. 

W przypadku wykazania się doświadczeniem i wiedzą innego podmiotu wykonawca jest zobowiązany 

udowodnić, że wykonawca ten będzie uczestniczył w realizacji przedmiotu zamówienia. 

Ponadto wymaga się aby podmiot udostępniający zasoby w złożonym oświadczeniu o 
udostępnieniu zasobów oświadczył  że jest świadomy, że udostępnienie swoich zasobów 
zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp wiąże się z jego odpowiedzialnością solidarną z 
wykonawcą za szkodę Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, 
chyba, że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy (art. 26 ust 2e ustawy).   
Jeżeli wykonawca przedstawia kserokopię dokumentów odnoszących się do tych podmiotów to za 

zgodność z oryginałem potwierdza wykonawca lub ten podmiot 

 

7.2.5 Nie podlegają wykluczeniu. 

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia 
wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, zamawiający wymaga 
następujących dokumentów: 

  
7.2.5.1 oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia na załączonym druku; 
7.2.5.2 aktualnego zaświadczenia właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy 

Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z 
opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał 
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub 
wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawionego nie wcześniej 
niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert; 

7.2.5.3 aktualnego zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego stwierdzającego, że 
wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane 
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w 
całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące 
przed upływem terminu składania ofert. 

 
 Jeżeli wykonawca wykazał spełnianie warunków podmiotowych, polegających na zasobach 
 innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te będą 
 brały udział w realizacji części zamówienia, zamawiający żąda przedstawienia w odniesieniu do 
 tych podmiotów dokumentów wymienionych w pkt. 7.2.5. 
 

7.3 Wykonawca wraz z ofertą przedkłada listę podmiotów należących do tej samej grupy  
kapitałowej o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy lub oświadczenie, że wykonawca nie należy 
do żadnej grupy kapitałowej zgodnie z załącznikiem nr 7 do SIWZ 

7.4 Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej zamiast dokumentów, o których mowa powyżej w pkt. 7.2.5, składa oświadczenie o braku 
podstaw do wykluczenia oraz dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub 
miejsce zamieszkania, potwierdzające, że: 

- nie zalega z uiszczeniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne 

albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych 

płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie 

wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

 7.4.1 Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub 

miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt. 7.4, zastępuje się 

je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do 

reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym 

albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca 

zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, 

lub przed notariuszem. 

7.4.2 W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę mającego 

siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiający 

może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, 
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w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie 

niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu. 

 
7.5 Warunek przedmiotowy; 

Wykonawca, który ubiega się o udzielenie zamówienia jest zobowiązany stosować 
wdrożony system, jakości świadczonych usług sprzątania w pomieszczeniach zgodny z normą PN-
EN ISO, 9001: 2009 która uwzględnia jakość systemu usług. Zamawiający uzna też wcześniejszą 
normę – przed aktualizacją, która na dzień składania ofert będzie zachowywała swą ważność lub 
inny ważny dokument równoważy, który będzie wystawiony przez niezależny podmiot uprawniony 
do kontroli jakości usług. Dokument musi potwierdzać, że Wykonawca ma wdrożony i stosuje 
system, jakości usług sprzątania w budynkach.  Do oferty należy załączyć ważne zaświadczenie 
niezależnego podmiotu zajmującego się poświadczaniem zgodności działań wykonawcy z normami 
jakościowymi w zakresie świadczenia usług sprzątania.  
 

INFORMUJĘ, ŻE PRZEDSTAWIENIE DOKUMENTU LUB OŚWIADCZENIA NIEPRAWDZIWEGO 
WYCZERPUJE ZNAMIONA ART. 297 KK (wyłudzenie zamówienia publicznego - czyn 
zagrożony karą pozbawienia wolności do 5 lat) 

7.6. W przypadku wnoszenia oferty wspólnej przez dwa lub więcej podmioty gospodarcze (konsorcja/spółki 
cywilne) oferta musi spełniać wymagania określone w art. 23 ustawy Prawo zamówień publicznych, 
w tym: 
7.6.1 w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, zgodnie z art. 23 ust.2 

ustawy wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia albo pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia 
umowy. W związku z powyższym niezbędne jest przedłożenie w ofercie dokumentu 
zawierającego pełnomocnictwo w celu ustalenia podmiotu uprawnionego do występowania w 
imieniu wykonawców w sposób umożliwiający ich identyfikację.  

7.6.2 w przypadku składania ofert przez podmioty występujące wspólnie, warunki, o których mowa 
w art. 22 ust. 1 ustawy podlegają sumowaniu. 

7.6.3 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia na 
podstawy art. 24 ust. 1 ustawy wymagane jest załączenie do oferty dokumentów dla każdego 
konsorcjanta oddzielnie,  

 
7.7. Zamawiający dokona oceny spełnienia wymaganych warunków na podstawie załączonych do ofert 

dokumentów. Sposób dokonywania oceny spełnienia warunków wymaganych od Wykonawców oparty 
będzie na zasadzie: spełnia / nie spełnia 

 
8.Wymagania dotyczące wadium 

8.1.  Wadium nie jest wymagane 

9.Zamówienia uzupełniające 

9.1. Zamawiający przewiduje wykonania zamówień uzupełniających do 50% zamówienia podstawowego. 

10. Dodatkowe wymagania od Wykonawców: 

10.1. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie część przedmiotu zamówienia innej firmie    
(podwykonawcy) jest zobowiązany do: 

10.1.1. określenia w złożonej ofercie informacji jaki zakres przedmiotu zamówienia będzie realizowany 
przez podwykonawców. 

10.1.2. przy realizacji zamówienia z udziałem podwykonawcy zastosowanie mają przepisy art. 738 
kodeksu cywilnego. 

10.2. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za realizację przedmiotu zamówienia przez podwykonawcę. 

10.3. Wykonawca przed podpisaniem umowy, musi przedłożyć Zamawiającemu kopie umów ze wskazanymi 
w ofercie podwykonawcami, a w przypadku konsorcjum umowę regulującą wzajemną współpracę 
i zobowiązania jego członków. 

11. Informacje dotyczące warunków składania ofert: 

11.1. Niniejsza specyfikacja oraz wszystkie dokumenty do niej dołączone mogą być użyte jedynie w celu 
sporządzenia oferty. 

11.2. Wykonawca przedstawia ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszej specyfikacji. 

11.3. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

12. Informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu 
potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu: 

12.1 Oferta musi zawierać: 
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x Dokumenty i oświadczenia potwierdzające spełnienie warunków podmiotowych 

1. 
Podpisane oświadczenie na formularzu stanowiącym załącznik  do SIWZ  o spełnianiu wymagań z art. 22 ust. 
1  

1. Wykaz osób, które będą świadczyć usługę 

2. Wykaz narzędzi 

3. 
opłacona polisa, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca jest 
ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem 
zamówienia na kwotę ubezpieczenia nie mniejszą niż 100 000 PLN. 

4. 
wykaz wykonanych lub wykonywanych usług wraz z dokumentami potwierdzający należyte wykonanie 
zamówienia. 

5. W/w dokumenty mają potwierdzać spełnienie postawionych warunków podmiotowych 

X 
Warunek przedmiotowy; 
ważne zaświadczenie niezależnego podmiotu zajmującego się poświadczaniem zgodności działań wykonawcy z 
normami jakościowymi w zakresie świadczenia usług sprzątania.  

x Dokumenty i oświadczenia potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania: 

1. 
Podpisane oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postępowania, o których mowa w  art. 
24 ust. 1 ustawy – załącznik do SIWZ. 

2 
aktualne zaświadczenia właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego 
Ubezpieczenia Społecznego   

3 aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego 

4 
lista podmiotów należących do tej samej grupy  kapitałowej o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy lub 

oświadczenie, że wykonawca nie należy do żadnej grupy kapitałowej 

Wymienione dokumenty i oświadczenia mają potwierdzać postawiony warunek podmiotowy i być zgodne z zapisem 
o braku podstaw do wykluczenia (pkt.7 SIWZ) 

x Oświadczenie woli: 

1. „Oferta cenowa” przygotowana zgodnie ze wzorem podanym w załączniku do SIWZ.  

12.2. Kolejność złożonych dokumentów w ofercie powinna odpowiadać kolejności określonej w pkt. 12.1. 
Niespełnienie tego wymogu nie będzie skutkowało odrzuceniem oferty. 

12.3. Wszystkie kartki złożonej oferty powinny być kolejno ponumerowane, a ilość kartek wpisana do 
oferty cenowej. Nie spełnienie tego wymogu nie będzie skutkowało odrzuceniem oferty. Za 
kompletność złożonej oferty, która nie została ponumerowana Zamawiający nie bierze 
odpowiedzialności. 

12.4. Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji, należy w górnym prawym rogu oznaczyć zapisem: „Dokument stanowi 
tajemnicę przedsiębiorstwa”, i muszą być dołączone do oferty w oddzielnej kopercie oznaczonej: 
„Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa”, ponadto do oferty należy załączyć w formie 
opisowej, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

12.5. Wszystkie dokumenty składane z ofertą, oprócz pełnomocnictw, oświadczenia o spełnianiu 
warunków udziału w postępowaniu i oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia, oświadczenia o 
udostępnieniu zasobów przez podmiot trzeci muszą być przedstawione w formie oryginału lub kopii 
poświadczonej „za zgodność z oryginałem” na każdej stronie zawierającej treść przez Wykonawcę 
(osobę/osoby upoważnioną do reprezentacji wykonawcy wymienioną w dokumencie rejestracyjnym 
prowadzonej działalności gospodarczej) lub pełnomocnika. Pełnomocnictwa dołączone do oferty 
muszą być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie. Oświadczenie o 
spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia oraz 
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oświadczenie podmiotu trzeciego o udostępnieniu zasobów musi być złożone w formie oryginału. 
Dokument potwierdzający wniesienie zabezpieczenia wadialnego musi być złożony w formie 
oryginału. 

12.6. Jeżeli pełnomocnik w imieniu wykonawcy podpisuje także oświadczenie wiedzy o spełnieniu przez 
wykonawcę warunków udziału wykonawcy w postępowaniu, udzielone pełnomocnictwo ma zawierać 
upoważnienie do złożenia takiego oświadczenia. 

12.7. Zamawiający wymaga by dokumenty składane w ramach oferty były sporządzone w języku 
polskim. Jeżeli oryginalny dokument został sporządzony w innym języku wymaga się oprócz tego 
dokumentu złożenia jego tłumaczenia na język polski, poświadczonego przez wykonawcę. 

12.8. Brak jakiegokolwiek dokumentu wymaganego w SIWZ lub złożenie dokumentu w niewłaściwej 
formie lub niezgodnego z w/w opisem spowoduje odrzucenie oferty. 

13. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 
przekazywania oświadczeń i dokumentów 

13.1.  Postępowanie o udzielenie zamówienia, z zastrzeżeniem wyjątków określonych w ustawie, prowadzi 
się z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiający dopuszcza formę faksu. Strona, która otrzymuje 
dokumenty lub informacje faksem, jest zobowiązana na żądanie strony przekazującej dokument lub 
informację, do niezwłocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. Numery telefonów, faksu 
Zamawiającego zostały podane w pkt. 1 niniejszej specyfikacji. Dokumenty uzupełniane w trybie 
art. 26 ust. 3 ustawy składa się w formie pisemnej, a w przypadku składania kopii dokumentów 
muszą one być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez umocowanego przedstawiciela 
wykonawcy. Tym samym składanie oferty i dokumentów uzupełnianych za pośrednictwem faksu i 
e-maila uznaje się za nieskuteczne jeżeli w wyznaczonym terminie nie wpłyną  dokumenty w formie 
pisemnej.  

 

14. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.    
 Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami 

Osoba uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami jest: 

W sprawach prowadzonego postępowania – Michał Nowak 41 278 72 00 
Dodatkowe wyjaśnienia i informacje dotyczące zamówienia można otrzymać w godz. od 07:30 do 15:30 
pod wymieniony powyżej numerem telefonu lub osobiście w siedzibie prowadzącego postępowanie po 
uzgodnieniu telefonicznym. 

15. Termin związania z ofertą 

Termin związania ofertą upływa po 30 dniach od daty terminu składania ofert. 

16. Opis sposobu przygotowania ofert 

16.1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pod rygorem nieważności w formie pisemnej. 
Zamawiający nie wyraża zgody na składanie ofert w postaci elektronicznej. Ewentualne poprawki 
w tekście oferty muszą być naniesione w czytelny sposób i parafowane przez Osoby Uprawnione. 

16.2. Określenie przedmiotu zamówienia wraz z jego opisem z uwzględnieniem wymagań 
Zamawiającego, określonych w SIWZ. 

16.3. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, zapieczętowanej w sposób gwarantujący zachowanie 
w poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert. 

16.4. Na kopercie oferty należy zamieścić następujące informacje: 

„Postępowanie nr KPT 341 -7-3/14 „Nie otwierać przed 10.12.2014 r. , godz. 10:15”. 

16.5. W przypadku braku w/w informacji Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia 
wynikające z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem 
otwarcia, a w przypadku składania oferty pocztą lub pocztą kurierską za jej nie otwarcie w trakcie 
sesji otwarcia ofert. 

17. Miejsce i termin składania ofert 

17.1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Sekretariatu Kieleckiego Parku Technologicznego pok. nr 0.15, 
w terminie do dnia 10.12.2014 r. do godziny 10:00. 

17.2. Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona niezwłocznie bez otwierania. 

18. Miejsce i termin otwarcia ofert 

18.1. Oferty zostaną otwarte w miejscu składania ofert, w dniu 10.12.2014 r. o godzinie 10:15  sala 
konferencyjna Barcelona, pok. 0.07  

18.2. Wykonawcy mogą uczestniczyć w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecności 
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, zamawiający prześle Wykonawcy protokół z sesji otwarcia ofert 
na jego pisemny wniosek. 
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18.3. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona z postępowania, jeżeli Wykonawca nie złożył wymaganych 
oświadczeń lub nie spełnił innych wymagań określonych w ustawie lub niniejszym dokumencie, z 
zastrzeżeniem zasad określonych w art. 26 ust 3. 

18.4. Informacja o rozstrzygnięciu postępowania zostanie umieszczona na stronie internetowej 
Zamawiającego, o której mowa w pkt.1 SIWZ. 

18.5. Zamawiający powiadomi o wynikach postępowania wszystkich Wykonawców. Wybranemu Wykonawcy 
zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy. 

18.6. Zamawiający nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej.  

19. Sposób obliczenia ceny oferty 

19.1.    Oferta musi zawierać ostateczną, sumaryczną cenę obejmującą wszystkie koszty z uwzględnieniem 
wszystkich opłat i podatków ewentualnych upustów i rabatów oraz innych kosztów określonych w 
niniejszej SIWZ. 

19.2. Cena musi być podana w złotych polskich cyfrowo i słownie, w zaokrągleniu do drugiego miejsca 
po przecinku. 

19.3. Rozliczenia między zamawiającym, a wykonawcą będą regulowane w złotych polskich. 

20. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze ofert wraz z podaniem 
znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert 

20.1. Oceny ofert będzie dokonywała komisja. Zamawiający może żądać udzielania przez Wykonawców 
wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz dokonać poprawek oczywistych pomyłek w treści 
oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawców. 

20.2. Kryterium oceny ofert są: cena ofertowa 90 %, ilość zrealizowanych usług sprzątania 
(10%) 

20.3. Wartość punktowa oferty będzie obliczana jako suma otrzymanych punktów w poszczególnych 
kryteriach. 

Punkty za zaoferowaną cenę obliczone będą według wzoru P1 – 90 pkt.: 
 

Cmin 
P1= ------------- x 90 

Co 
 

gdzie : 
P1- uzyskana przez ofertę liczba punktów, 1pkt = 1 % 
Cmin - najniższa cena z ofert niepodlegających odrzuceniu 
Co - cena badanej oferty 
 
Punkty za ilość zrealizowanych usług sprzątana obliczone będą według wzoru P2 – 10 pkt.: 

 
So 

P2= ------------- x 10 
Smax 

gdzie: 
P2 – uzyskana przez ofertę liczba punktów, 1pkt = 1% 
So – ilość usług sprzątania zrealizowanych w sposób ciągły przez okres minimum 12 miesięcy na kwotę 
minimum 60 000,00 zł w ciągu ostatnich trzech lat (należy przedstawić wykaz w którym będzie podana 
data rozpoczęcia i zakończenia usługi, miejsce realizacji usługi, kwota usługi – wg wzoru załącznik nr 
10). Maksymalnie można wykazać 10 zrealizowanych usług. 
 
Uwaga; Usługi wskazane w załączniku nr 6 nie będą brane pod uwagę w kryterium P2, gdyż 
usługi te potwierdzają jedynie spełnienie opisanego warunku podmiotowego doświadczenia i 
wiedzy. 
 
Smax - największa ilość przeprowadzonych usług sprzątania w ciągu ostatnich trzech lat z ofert 
niepodlegających odrzuceniu wg zasad opisanych powyżej, 

 
Potwierdzenie w złożonej ofercie wymaganego warunku doświadczenie i wiedza nie podlegają 
punktacji. 
 
Wykonawca w celu otrzymania punktów w tym kryterium jest zobowiązany przedłożyć wykaz zgodnie z 
załączonym wzorem – załącznik nr 9. 
 
20.4.  Zamawiający uzna i wybierze, jako najkorzystniejszą ofertę z najwyższą sumą pkt. 

20.5.   Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom 
określonym w niniejszej specyfikacji i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane 
kryteria wyboru, podpisując umowę, której projekt stanowi załącznik do niniejszej specyfikacji. 
Termin zawarcia umowy zostanie określony w informacji o wynikach postępowania lub 
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wykonawca zostanie powiadomiony w inny sposób. Termin ten może ulec zmianie w przypadku 
złożenia przez któregoś z wykonawców środka ochrony prawnej. O nowym terminie zawarcia 
umowy wykonawca zostanie poinformowany po zakończeniu postępowania odwoławczego. 

20.6.      Z wybranym Wykonawcą Zamawiający zawrze umowę w trybie art. 94 ust.1 ustawy Prawo 
zamówień publicznych i uwzględnieniem zapisów art. 139 ustawy. 

21. Istotne warunki umowy 

Określa projekt umowy jako załącznik do SIWZ. 

22. Zmiana postanowień umowy spowodowana następującymi okolicznościami; 
 
Zmiana materiałów eksploatacyjnych o parametrach tożsamych lub lepszych od  przyjętych w ofercie w 
przypadku wycofania z rynku materiału . 
Zmiana osób wskazanych w ofercie na inne , które będą spełniać postawiony warunek. 
Rozwiązanie umowy lub ograniczenie przedmiotu zamówienia na koniec roku budżetowego jeżeli na 
realizację przedmiotu zamówienia Zamawiający nie otrzyma środków finansowych lub zostaną 
ograniczone, z tego tytułu Wykonawcy nie będą przysługiwały żadne roszczenia finansowe. 
 

23. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługującej Wykonawcy w toku postępowania 
udzielenie zamówienia 

Wykonawcom oraz innym osobom, których interes doznał uszczerbku w wyniku naruszenia przez 
zamawiającego przepisów ustawy, przysługuje prawo wniesienia Odwołania do Prezesa Krajowej Izby 
Odwoławczej na zasadach określonych w dziale VI ustawy dla postępowań o wartości mniejszej od kwoty o 
której mowa w art.11 ust.8 ustawy. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania 
odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

Ponadto Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować 
zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej lub czynności zaniechanej do której 
był zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie. 

24. Załączniki stanowiące integralną część Specyfikacji (SIWZ) 

• Załącznik nr 1   - szczegółowa charakterystyka przedmiotu zamówienia 
• Załącznik nr 2           - oświadczenia 
• Załącznik nr 3   - druk oferty cenowej 
• Załącznik nr 4  - projekt umowy 
• Załącznik nr 5  - wykaz osób  
• Załącznik nr 6  -  wykaz usług 
• Załącznik nr 7   -  oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej 
• Załącznik nr 8   -  wykaz sprzętu  
• Załącznik nr 9   -  wykaz usług – do punktacji 
• Załącznik nr 10  - mapa poglądowa terenów i obiektów KPT 

 

 

Sporządził: 
Justyna Lichosik 


