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Projekt pt. ,Audyt Marketingowy Mtodej Firmy (AMMF) — nowa, ustuga dla przedsiebiorstw $wiadczong przez Instytucje Otoczenia Biznesu”
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REGULAMIN UDZIAtU W PROJEKCIE

,,Audyt Marketingowy Miodej Firmy (AMMF) — nowq ustugq dla przedsiebiorstw
swiadczongq przez Instytucje Otoczenia Biznesu”

§1

Definicje i skroty uzyte w Regulaminie:

Projekt — Projekt pn. ,Audyt Marketingowy Mfodej Firmy (AMMF) — nowq usfugq dla przedsiebiorstw
swiadczonq przez Instytucje Otoczenia Biznesu”, realizowany w ramach Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka, dziatanie 5.2 Wspieranie instytucji otoczenia biznesu swiadczgcych ustugi
proinnowacyjne oraz ich sieci o znaczeniu ponadregionalnym.

Realizator projektu — Goérnoslaska Agencja Przeksztalcen Przedsigbiorstw S.A., Agencja Rozwoju
Lokalnego Sp. z 0.0., Kielecki Park Technologiczny/Gmina Kielce.

Lider Projektu — Gornoslgska Agencja Przeksztatcen Przedsiebiorstw S.A. realizujgca w/w Projekt.
Partner Projektu — Agencja Rozwoju Lokalnego Sp. z 0.0., Kielecki Park Technologiczny/Gmina Kielce.

Strona www Projektu — strona internetowa, na ktérej zamieszczane bedg wszystkie informacje
i dokumenty dotyczace Projektu www.ammf.pl

Okres realizacji Projektu — okres, w ktérym Swiadczona bedzie bezptatnie ustuga Audytu
Marketingowego Mtodej Firmy na rzecz przedsiebiorstw 01.03.2011 - 30.06.2013

Przedsiebiorstwo — firma mikro lub mata, érednia, ktéra jest beneficjentem pomocy doradczej w ramach
realizowanego Projektu, dziatajgca na rynku nie diuzej niz 3 lata od momentu zgtoszenia sie do udziatu
w projekcie.

Beneficjent Projektu — przedsiebiorstwo korzystajace z Projektu, w ktérego imieniu dziata wtasciciel lub
upowazniona przez wiasciciela osoba (przedstawiciel).

Zasada de minimis — zgodnie z t3 zasadg, pomoc dla przedsiebiorstw moze by¢ udzielana w ograniczonej
wysckoséci (do 200 tys. euro) dla jednego przedsiebiorcy w ciggu trzech kolejnych lat kalendarzowych,
z wyjatkiem firm transportowych {ograniczenie pomocy do 100 tys. euro).

Ekspert merytoryczny/opiekun firmy — konsultant zatrudniony u Realizatora projektu upowazniony do
kontaktu z przedsiebiorstwem, zajmujacy sie realizacjg ustugi doradczej proinnowacyjnej realizowanej w
ramach Projektu.

Dokumentacja Projektowa — dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu i Swiadczeniem ustugi, ktore
wymagane sg do podpisu przez upowaznionego przedstawiciela (w tym wiasciciela) przedsiebiorstwa
celem udokumentowania i rozliczenia otrzymanej ustugi doradczej o charakterze proinnowacyjnym.
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I. ROZDZIAL - NABOR DO UDZIALU W PROJEKCIE

§1
Kryterio udziafu w projekcie
Do Projektu mogg zgtosi¢ swéj udziat przedsiebiorstwa, ktére spetniajg nastepujgce kryteria:
a. dziatajg na rynku nie dtuzej niz 3 lata (od daty zgtoszenia sie do projektul),
b. majg siedzibe na terytorium RP,
¢. sg mikro, matymi lub $rednimi firmami,
d. nie sg w stanie upadtosci lub likwidaci,

e. nie przekroczyty progu dopuszczalnej pomocy publicznej wg zasady de minimis w kolejnych trzech
latach kalendarzowych,

f. nie korzystajg z innej pomocy publiczne] w ramach dofinansowania kosztéw tych samych ustug
doradczych proinnowacyjnych swiadczonych w ramach Projektu,

g. ich dziatalnos¢ wg PKD nie jest wykluczona z mozliwosci udzielenia pomocy de minimis w projekcie
finansowanym w ramach dziatania POIG wg Opracowania dotyczacego rodzajéw dziatalnosci
gospodarcze] wykluczonych z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie w ramach Programu
Innowacyjna Gospodarka 2007-2013, wynikajacych z zakazu udzielania pomocy publicznej
w okreslonych sektorach dziatalnosci gospodarczej w ramach zidentyfikowanego rodzaju pomocy
publicznej:

(do pobrania www.poig.gov.pl/NaborWnioskow/Documents/PKD_wykluczenia_w_POIG_03_2008.pdf ),

h. zgtaszajg potrzeby zwigzane z planowanym zakresem ustugi doradczej proinnowacyjnej swiadczonej w
ramach Projektu- wypetniajgc formularz zgtoszeniowy do projektu.

§2
Kwalifikacja do udziafu w projekcie
1) Nabor do Projektu bedzie odbywat sie w trybie ciggtym.

2) Liczba przedsiebiorstw, ktére mogg skerzystac z ustugi w ramach realizacji Projektu jest ograniczona.
W catym okresie realizacji Projektu dziataniami proinnowacyjnymi zostanie objetych 120
przedsiebiorstw spetniajgcych kryteria udziatu w projekcie okreslonych w § 1.

3) Podstawg do kwalifikacji przedsiebiorstwa do Projektu jest prawidtowe wypetnienie formularza
zgtoszeniowego (dokument jest dostepny u realizatorow projektu oraz na stronie www Projektu)
potwierdzajgcego spetnienie kryteridow udziatu w projekcie okreslonych w § 1, dostarczenie kserokopii
dokumentu rejestrowego (wpis do EDG lub KRS), dostarczenie sprawozdan finansowych za zamknigte
lata obrotowe oraz podpisanego wtasciwego oswiadczenia stanowigcego zatacznik nr 1 do formularza
zgtoszeniowego do projektu.

4) 7 kazdym przedsiebiorstwem prawidtowo zgtoszonym do Projektu skontaktuje sie przedstawiciel
Realizatora celem podpisania umowy na swiadczenie ustugi proinnowacyjnej w ramach Projektu.,
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5) O przyjeciu do Projektu decydowac bedzie kolejnos¢ zgtoszen oraz spetnienie warunkéw okreslonych
w punkcie 3.

§3
Umowa dotyczqgca udziatu w projekcie

1) Z upowaznionym przedstawicielem przedsiebiorstwa zostanie podpisana umowa na swiadczenie
ustugi proinnowacyjnej Audytu Marketingowego Mtodej Firmy regulujaca zakres ustugi, obowigzki Stron.

2) Wzdr umowy Jest dostepny u Realizatoréw Projektu oraz na stronie www Projektu.

§4
Zasady pomocy de minimis

1) Ustuga Audytu Marketingowego Mtodej Firmy swiadczona w ramach Projektu jest bezptatnie, objeta
jest regutami pomocy de minimis.

2) W dniu podpisania umowy na $wiadczenie ustugi proinnowacyjnej Audytu Marketingowego Mtodej
Firmy zostanie dla przedsiebiorstwa wystawione zaswiadczenie o uzyskanej w ramach Projektu pomocy
de minimis zgodnie z cennikiem ustugi dostepnym na stronie Projektu lub u Realizatora Projektu.

3) W przypadku zmiany zapisow umowy (aneksy do umowy) dotyczacych zakresu ustugi zmianie ulegnie
réowniez wartosc¢ uzyskanej pomocy. Realizator w takim przypadku wystawi skorygowane zaswiadczenie
0 pomocy de minimis.

4) Przedstawiciel przedsiebiorstwa ma obowigzek potwierdzi¢ odbidér zaswiadczenia o pomocy de
minimis na kopii zaswiadczenia wtasnorecznym podpisem i pieczatkg firmowa.

5) Przedsiebiorca jest zobowiazany do przechowywania zaswiadczen o uzyskanej pomocy de

minimis przez okres 10 lat.

Il. ROZDZIAL — KORZYSTANIE Z UStUGI PROINNOWACYJNEJ PRZEZ
PRZEDSIEBIORSTWO

§1

Rodzaj ustugi proinnowacyjnej:
1) W projekcie przedsiebiorstwa bedg miaty dostep do ustugi Audytu Marketingowego Mtode] Firmy
2) Opis ustugi znajduje sie na stronie www oraz u Realizatoréw Projektu.
§2

Termin realizacji ustugi proinnowacyjnej

1) Termin $wiadczenia ustugi dla przedsiebiorstwa ustalany bedzie indywidualnie.

3|Strona

b5



UNIA EUROPEJSKA **x
INNOWACYINA EUROPEJSKI FUNDUSZ [
GOS PODAR KA 2 ROZWOJU REGIONALNEGO e
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI GAPP

Projekt pt. ,Audyt Marketingowy Miodej Firmy (AMMF) — nowa ustuga dla przedsigbiorstw swiadczong przez Instytucje Otoczenia Biznesu®
wspoHinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

2) W razie potrzeby istnieje mozliwos¢ przedtuzenia umowy z przedsigbiorstwem na kolejny okres. Moze
by¢ to jednak dokonane po uprzedniej zgodzie ze strony Realizatora oraz po podpisaniu przez
przedsiebiorstwo aneksu do umowy.

§3
Forma swiadczenia ustugi proinnowacyjnej

1) Kontakt pomiedzy ekspertem merytorycznym a przedstawicielem przedsiebiorstwa w ramach
éwiadczonej ustugi moze odbywaé sie nastepujacymi drogami: kontakt osobisty, e-mail, telefon, fax,
komunikator internetowy.

§4
Dokumentowanie swiadczenia usfugi proinnowacyjnej

1) Przedstawiciel przedsiebiorstwa zobowigzany bedzie do dostarczenia Realizatorowi Projektu
wszystkich niezbednych informacji i danych do $wiadczenia ustugi proinnowacyjnej na rzecz
przedsiebiorstwa.

2) Beneficjent zobowigzuje sie do podpisywania dokumentacji Projektowej, w szczegolnosci
dokumentacji potwierdzajacej wykonanie ustugi.

3) Beneficjent zobowigzuje sie do niezwlocznego powiadamiania Realizatora o kazdej zmianie
okolicznoéci i danych majgcych znaczenie dla uczestnictwa w projekcie oraz przedktadania dodatkowych
wyjaénien, informacji i dokumentéw majgcych znaczenie dla prawidtowej realizacji Projektu.

4) Realizator Projektu zobowigzuje sie do zachowania poufnosci informacji uzyskanych od Beneficjenta,
w zwigzku z realizacjg dla niego ustugi proinnowacyjnej. Poufno$¢ nie dotyczy obowigzkow
sprawozdawczych wobec instytucji zarzadzajgcych i wymogdw organdw kontrolujgcych Projekt.

I1l. ROZDZIAL
— MONITORING | KONTROLA SWIADCZONEJ USLUGI -

1) Beneficjent Projektu zobowigzany bedzie do udziatu w badaniach dotyczacych sytuacji
przedsiebiorstwa i efektdw udziatu w projekcie prowadzonych zaréwneo przez Realizatora, Instytucje
Zarzadzajace i kontrolujace Projekt na biezaco oraz po zakonczeniu udziatu w projekcie.

2) Wszyscy Beneficjenci majg obowigzek rzetelnego wypetniania dokumentdw monitoringowych
i ewaluacyjnych dostarczanych przez Realizatora.

IV. ROZDZIAL
- OGRANICZENIA ODPOWIEDZIALNOSCI REALIZATORA -

1) Realizator nie gwarantuje osiggniecia wszystkich przewidywanych efektéw zwigzanej z realizacjg
ustugi proinnowacyjne] dla przedsiebiorstwa okreslonych niniejszym Regulaminem.
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2) Realizator nie ponosi tez odpowiedzialnosci z tytutu Swiadczonej ustugi objete] niniejszym
Regulaminem wobec os0b trzecich.

3) Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzyga Lider Projektu zgodnie z wytycznymi
Instytucji Wdrazajacej (PARP) odnosnie realizacji umowy o dofinansowanie Projektu POIG.

4) Realizator zastrzega sobie tez prawo do zmiany i uzupetfniania zapiséw Regulaminu w trakcie trwania
Projektu m.in. w zwigzku ze zmianami rozporzadzen i wytycznych oraz dokumentacji POIG.

Data obowigzywania regulaminu: do 30.06.2013 roku

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 22.04.2011 roku.
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