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KIELECKI PARK TECHNOLOGICZNY
UL. OLSZEWSKIEGO 6, 25-663 KIELCE

TEL: 041 27 87 200
TEL/FAX: 041 27 87 201

adres strony internetowej: www.technopark.kielce.pl
adres strony internetowej z publikacja Ogtoszenia o zamdwieniu i SIWZ: www.bip.technopark.kielce.pl

Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajacego: KPT. 341-9-1/12

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na ustugi o wartosci szacunkowej ponizej 193 000 euro,
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego przeprowadzanego zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze. zm.) na:

OPRACOWANIE ORAZ DWUKROTNA AKTUALIZACJA ANGLOJEZYCZNEJ WERSJI DOKUMENTU PN.
~COMMUNICATION PLAN"

w ramach projektu:

"Central European Living Lab for Territorial Innovation" wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu dla Europy Srodkowej.

Szymon Mazurkiewicz

Dyrektor
Kieleckiego Parku Technologicznego
)
/Zatwierdzit/

/podpisano w oryginale/

KIELCE, 05.04.2012 r.
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1. Tryb udzielenia zamdéwienia.

Postepowanie jest prowadzone w celu udzielenia zamoéwienia publicznego w trybie ,,PRZETARG
NIEOGRANICZONY” art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych, (Dz. U. z
2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) zwanej dalej ustawg. Warto$¢ przedmiotu zamdwienia nie przekracza
kwoty, o ktdrej mowa w art. 11 ust. 8 ustawy.

2. Opis przedmiotu zaméwienia.

OPRACOWANIE ORAZ DWUKROTNA AKTUALIZACJA ANGLOJEZYCZNEJ WERSJI DOKUMENTU PN.
,COMMUNICATION PLAN"

2.1  Przedmiotem zamodwienia jest opracowanie oraz dwukrotna aktualizacja dokumentu pn. "Communication
Plan" ("Plan komunikacji") w jezyku angielskim.

Plan komunikacji ma okresla¢ zasady komunikacji w projekcie miedzynarodowym pn. "Central European
Living Lab for Territorial Innovation". Plan komunikacji ma wyznacza¢ kierunki komunikacji oraz dziatan
informacyjno - promocyjnych w ramach projektu dla wszystkich instytucji i podmiotéw zaangazowanych
w jego realizacje. Dokument powinien by¢ opracowany w jezyku angielskim z uwzglednieniem spojnej
wizualizacji i przekazu zatozen projektu.

Dwukrotna aktualizacja Planu komunikacji nastgpi w zakresie i terminach okreSlonych w pkt. 2.2.
niniejszej STWZ.

W/w przedmiot zamoéwienia zamawiany jest w ramach projektu pn. "Central European Living Lab for
Territorial Innovation" - wspdifinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu dla Europy Srodkowej.

2.2. Zakres i wielko$¢ realizacji ustug objetych przedmiotem zamodwienia, ktéry nalezy
zrealizowac¢ w postaci trzech etapow;

Ustugi objete przedmiotem zamodwienia, realizowane bedg przez Wykonawce w okresie od dnia
podpisania umowy do dnia 6.10.2013 r.

Plan komunikacji oraz poszczegdlne aktualizacje opracowane zostang z uwzglednieniem wytycznych
dotyczacych promocji, oznaczen, komunikacji i rozpowszechniania informacji w Programie dla Europy
Srodkowej (Central Europe), w tym Communications Guidebook:
(http://www.central2013.eu/fileadmin/user upload/Downloads/Events/2009/Communication Seminar/G
Uidebook/CENTRAL EUROPE communications guidebook.pdf), jak réwniez zatozen projektu, ktdrego
dotyczy.

Zamowienie nalezy zrealizowa¢ w postaci trzech etapow:

Etap I: Opracowanie anglojezycznej wersji dokumentu gfownego pn. "Communication Plan".
Etap II: Pierwsza aktualizacja dokumentu.
Etap III: Druga aktualizacia dokumentu.

Harmonogram realizacji poszczegodlnych etapow zamodwienia:
Etap I- 31 dni od daty podpisania umowy

Etap IT - do 5 pazdziernika 2012 r.
Etap III - do 6 pazdziernika 2013 r.
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Harmonogram realizacji poszczegolnych etapéw zamodwienia okreSlony zostat we Wzorze umowy
stanowigcym Zatacznik nr 6 do SIWZ.

Ad. Etap I: Opracowanie anglojezycznej wersji dokumentu gfownego pn. "Communication Plan".

Wykonawca zobowigzuje sie do opracowania dokumentu pn. "Communication Plan" ("' Plan komunikacjl').
Plan komunikacji ma okresla¢ zasady komunikacji w projekcie miedzynarodowym pn. "Central European
Living Lab for Territorial Innovation". Opracowanie ma wyznacza¢ kierunki komunikacji oraz dziatan
informacyjno - promocyjnych w ramach projektu dla wszystkich instytucji i podmiotéw zaangazowanych w
jego realizacje. Dokument powinien by¢ opracowany w jezyku angielskim z uwzglednieniem spojnej
wizualizacji i przekazu zatozen projektu.

Struktura i zakres merytoryczny opracowania pn. "Communication Plan" okreslony zostat w zatgczniku nr 1
do SIWZ.

Wykonawca zrealizuje przedmiotowe zamowienie w Scistej wspdtpracy z Zamawiajgcym oraz Liderem
Projektu (w tym ze wskazanymi przez wymienione podmioty osobami  wtasciwymi
i odpowiedzialnymi za realizacje zatozen komunikacyjnych w ramach projektu "Central European Living Lab
for Territorial Innovation").

Zamawiajacy zastrzega sobie wylaczny wpltyw na tre$¢ merytoryczng i graficzng zamieszczanych
informacji.

Wykonawca zadba aby opracowanie i poszczegdlne aktualizacje zostaty oznaczone zgodnie z przyjeta w
ramach Programu dla Europy érodkowej oraz projektu koncepcjg identyfikacji stownej i graficznej.
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy powyzsze materialy, w tym oznaczenie graficzne projektu w dniu
podpisania umowy. Wykonawca dostosuje przekazane mu materiaty do parametréow technicznych
opracowania bez naruszenia struktury oraz tresci przekazanych materiatow.

Wykonawca wskaze, a Zamawiajacy zatwierdzi ostateczng wersje opracowania.

Na 5 dni roboczych przed uptywem realizacji zamowienia. Wykonawca prze$le na podany przez
Zamawiajgcego adres e-mail ostateczny projekt opracowania w celu uzyskania akceptacji Zamawiajgcego
lub wskazania ewentualnych korekt. Korekty wskazane przez Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany
jest naniesc¢.

Zamawiajacy zleci opracowanie powyzszego dokumentu w terminie 31 dni od daty podpisania
umowy.

Opracowanie pn. ,Communication Plan” obejmowac¢ powinno min 35 stron formatu A4, MS Word, czcionka
Calibri 12, odstepy pojedyncze, max. 25 % na zdjecia, wykresy, diagramy itp.

Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu opracowania w formie:
- wydruku, w wersji papierowej (wydruk komputerowy w wersji wielobarwnej) -
3 sztuki. (Oktadka i stronice opracowania wykonane przy zastosowaniu elementow graficzno -
sfownych wiasciwych dla przyjetej w projekcie koncepcji identyfikacji graficzney).
- elektronicznej — (nosnik elektoniczny typu cd/dvd) - 10 sztuk. Plik w formacie pdf. Struktura i
zakres merytoryczny materiatu identyczny jak w wersji papierowe;j.

Ad. Etap II: Pierwsza aktualizacjia dokumentu.

Wykonawca zobowigzuje sie do aktualizacji anglojezycznej wersji dokumentu gtéwnego pn.
“"Communication Plan w terminie do 05.10.2012 .
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Zakres aktualizacji obejmowac bedzie przeglad i podsumowanie dotychczasowych dziatann partneréw
projektu przewidzianych do realizacji we wniosku aplikacyjnym w zakresie promocji projektu i zmiany w
tym zakresie zatwierdzone przez konsorcjum.

Aktualizacja obejmowac bedzie okres od rozpoczecia projektu do dnia 31.08.2012r.

Wykonawca zrealizuje przedmiotowe zamowienie w Scistej wspdtpracy z Zamawiajgcym oraz Liderem
Projektu (w tym ze wskazanymi przez wymienione podmioty osobami wiasciwymi i odpowiedzialnymi za
realizacje zatozen komunikacyjnych w ramach projektu "Central European Living Lab for Territorial
Innovation").

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy informacje i materiaty niezbedne dla opracowania aktualizacji w
terminie nie opdzniajgcym terminowego wykonania przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie wylaczny wpltyw na tre$¢ merytoryczng i graficzng zamieszczanych
informacji.

Na 5 dni roboczych przed uplywem realizacji zamoéwienia Wykonawca przeSle na podany przez
Zamawiajacego adres e-mail ostateczny projekt opracowania objetego aktualizacja w celu uzyskania
akceptacji Zamawiajacego lub wskazania ewentualnych korekt. Korekty wskazane przez Zamawiajacego
Wykonawca zobowigzany jest naniesc.

Zamawiajacy wymaga aby aktualizacja Planu Komunikacji obejmowata minimum 5 stron formatu A4, MS
Word, czcionka Calibri 12, odstepy pojedyncze, max. 25 % na zdjecia , wykresy, diagramy itp.

Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu zaktualizowanej wersji dokumentu pn.
,Communication Plan” w formie:

- wydruku, w wersji papierowej (wydruk komputerowy w wersji wielobarwnej) — 3 sztuki. (Okfadka i
stronice opracowania wykonane przy zastosowaniu elementow graficzno - stownych wiasciwych
dla przyjetej w projekcie koncepgji identyfikacji graficznej).

- elektronicznej — (nosnik elektroniczny typu cd/dvd) - 3 sztuki. Plik w formacie pdf. Struktura i
zakres merytoryczny materiatu identyczny jak w wersji papierowe;j.

Ad. Etap III: Druga aktualizacia dokumentu.

W ramach realizacji zamdwienia Wykonawca zobowigzuje sie do drugiej aktualizacji anglojezycznej wersji
dokumentu gtdwnego pn. “"Communication Plan” w terminie do 6.10.2013r.

Zakres aktualizacji obejmowac bedzie przeglad i podsumowanie dotychczasowych dziatan partneréw
projektu przewidzianych do realizacji we wniosku aplikacyjnym w zakresie promocji projektu oraz zmiany
w tym zakresie zatwierdzone przez konsorcjum.

Aktualizacja obejmowac bedzie okres od 31.08.2012 do dnia 31.08.2013r.

Wykonawca zrealizuje przedmiotowe zamoéwienie w $cistej wspotpracy z Zamawiajgcym oraz Liderem
Projektu (w tym ze wskazanymi przez wymienione podmioty osobami wiasciwymi i odpowiedzialnymi za
realizacje zatozen komunikacyjnych w ramach projektu "Central European Living Lab for Territorial
Innovation").

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy informacje i materiaty niezbedne dla opracowania aktualizacji w
terminie nie opdzniajgcym terminowego wykonania przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie wylaczny wptyw na tre$¢ merytoryczng i graficzng zamieszczanych
informacji.
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Na 5 dni roboczych przed uptywem realizacji zamoéwienia Wykonawca przesle na podany przez
Zamawiajgcego adres e-mail ostateczny projekt opracowania objetego aktualizacja w celu uzyskania
akceptacji Zamawiajgcego lub wskazania ewentualnych korekt. Korekty wskazane przez Zamawiajgcego
Wykonawca zobowigzany jest naniesc.

Aktualizacja dokumentu gtdwnego opracowania pn. ,Communication Plan” obejmowac¢ bedzie minimum 5
stron formatu A4, MS Word, czcionka Calibri 12, odstepy pojedyncze, max. 25 % na zdjecia , wykresy,
diagramy itp.

Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu zaktualizowanej wersji dokumentu pn.
»~Communication Plan” w formie:

- wydruku, w wersji papierowej (wydruk komputerowy w wersji wielobarwnej) — 3 sztuki. (Oktadka i
stronice opracowania wykonane przy zastosowaniu elementow graficzno - stownych wiasciwych
dla przyjetej w projekcie koncepgji identyfikacji graficznej).

- elektronicznej — (nosnik elektroniczny typu cd/dvd) - 3 sztuki. Plik w formacie pdf. Struktura i
zakres merytoryczny materiatu identyczny jak w wersji papierowej.

2.3. Zamawiajgcy wymaga aby przedmiot zamowienia zostat opracowany w 100% w jezyku angielskim.
2.4. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca, z ktérym zostanie zawarta umowa:

a. Zezwolit Zamawiajgcemu na rozporzadzanie przedmiotem zamdwienia bez ograniczen,

b. Zrzekt sie dochodzenia z tego tytutu swoich majgtkowych praw autorskich,

c. Wyrazit zgode na nieskrepowane  wykorzystanie  przedmiotowego zaméwienia na
nastepujacych polach eksploatacji:

- W zakresie utrwalania i zwielokrotniania przedmiotu zaméwienia, na kazdym nosniku informacji,
wiaczajac w to takze nosniki elektroniczne, bez ograniczeh co do liczby wydan, egzemplarzy i
okresu eksploatacji jak i jego rozpowszechniania.

- W zakresie obrotu przedmiotu zaméwienia i jego rozpowszechnianiem

SzczegOtowe zasady dotyczace przekazania autorskich praw majgtkowych do niniejszego utworu
okreslone zostaty we wzorze umowy stanowigcym Zatgcznik nr 6 do SIWZ.

2.5. Wykonawca nie moze, bez zgody Zamawiajgcego, korzystaé w przysztosci przy pracach dla podmiotow
trzecich, z materiatdow i informacji uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu umowy oraz
udostepniac¢ osobom trzecim przekazanych mu przez Zamawiajgcego materiatdw i dokumentow.

2.6. Sposob realizacji przedmiotu zaméwienia okreslony zostat we wzorze umowy stanowigcym Zatgcznik nr
6 do SIWZ.

Zamowien: Kodéw CPV

73.22.00.00-0 - Ustugi doradcze w zakresie rozwoju;
79.97.00.00-4 - Ustugi publikaciji.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien uzupetniajacych.

Termin wykonania zamodwienia: 06.10.2013 r.
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8. Miejsce wykonania — Wykonane w ramach przedmiotu zamdwienia opracowanie oraz dwie poszczegdlne
aktualizacje zostang dostarczone do siedziby Zamawiajacego w terminach okreslonych w pkt. 2.2. niniejszej

SIWZ.

9. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speiniania tych

warunkow.

9.1. Oferta zostanie uznana za spetniajacq warunki, jesli bedzie:

9.1.1. zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania, oferowanego przedmiotu i warunkéw zamowienia
ze wszystkimi wymogami niniejszej SIWZ,

9.1.2. zlozona w wyznaczonym terminie skfadania ofert.

9.2. 0 zamowienie mogq ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

9.2.1. zlozg oswiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy o spetnieniu warunkow podmiotowych
oraz speiniajg warunki, dotyczace:

9.2.1.1.

9.2.1.2.

9.2.1.3.

9.2.1.4.
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posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci Ilub
czynnoésci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

Na potwierdzenie niniejszego warunku nalezy zlozy¢ os$wiadczenie zgodnie z
zalacznikiem nr 3 do SIWZ.

posiadania wiedzy i doswiadczenia:

Na potwierdzenie niniejszego warunku nalezy zlozy¢ os$wiadczenie zgodnie z
zalacznikiem nr 3 do SIWZ.

dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamodwienia:

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca wyznaczyt do realizacji zamowienia zespot
skfadajacy sie minimum:

a. z dwdch oséb posiadajgcych  minimum  wyksztatcenie wyzsze oraz
udokumentowang wiedze zwigzang z tematyka projektow miedzynarodowych, a
takze udokumentowane do$wiadczenie w realizacji minimum jednego projektu
miedzynarodowego w przeciggu ostatnich dwoch lat.

Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca przedstawit wykaz osdb, ktére bedq
uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, w szczegdlnosci odpowiedzialnych za
Swiadczenie, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i
doswiadczenia oraz informacji o podstawie do dysponowania tymi osobami.

Na potwierdzenie spetnienia niniejszego warunku nalezy ztozy¢ wykaz oséb (Zatgacznik
nr 5 do SIWZ) spetniajacych ww. warunki wraz z informacjg na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamoéwienia, a
takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacjg o podstawie do
dysponowania tymi osobami.

W przypadku niedostepnosci 0séb wykazanych w zatgczniku nr 5 do SIWZ, Wykonawca
zobowigzany bedzie zapewni¢ zastepstwo przez osobe lub osoby o kwalifikacjach
zawodowych réwnych lub wyzszych od kwalifikacji osoby lub oséb zastepowanych.
Zastepcy podlegajg akceptacji Zamawiajacego.

Dokumenty potwierdzajgce postawione wymogi (podpisane CV).

sytuacji ekonomicznej i finansowej:

Na potwierdzenie niniejszego warunku nalezy zlozy¢ os$wiadczenie zgodnie z
zalacznikiem nr 3 do SIWZ.

www.centralivinglab.eu
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Jezeli wykonawca, polega na zdolnosciach finansowych innych podmiotdw wymaga sie
przedtozenia informacji, dotyczacej tych podmiotow.

Uwaga!

Wykonawca moze polegac¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z
nimi stosunkdw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat
zasobami niezbednymi do realizacji zamodwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotdw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na okres korzystania z nich
przy wykonywaniu zamoéwienia. W przypadku wykazania sie do$wiadczeniem i wiedza innego podmiotu
wykonawca jest zobowigzany udowodni¢, ze wykonawca bedzie uczestniczyt w realizacji przedmiotu zamowienia
Jezeli wykonawca przedstawia kserokopie dokumentéw odnoszacych sie do tych podmiotdw to za zgodnos¢ z
oryginatem potwierdza wykonawca lub ten podmiot.

9.2.2. nie podlegaja wykluczeniu.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia, o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, wykonawca ztozy:

- o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do SIWZ;

- aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 Ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert, a w stosunku
do osab fizycznych o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2.

9.3. Jezeli wykonawca wykazat speinianie warunkéw podmiotowych, polegajacych na zasobach
innych podmiotdw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te beda braty udziat
w realizacji czeSci zamowienia, zamawiajacy zada przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow
dokumentéw wymienionych w pkt. 9.2.2.

9.4. Jezeli wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentéw, o ktérych mowa powyzej w pkt. 9.2.2 sklada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub migjsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci

9.4.1 Dokumenty, o ktérych mowa powyzej w pkt. 9.4 a) powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

9.4.2 Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktdrym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktdrych mowa w pkt. 9.4, zastepuje sie je
dokumentem zawierajgcym os$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem
sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania. Przepis pkt. 9.4.1 stosuje sie odpowiednio.

9.4.3 W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce majgcego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajacy moze
zwréci¢ sie do wiasciwych organdéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w
ktérym Wykonawca ma siedzibe lub migjsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbednych
informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

9.5. W przypadku wnoszenia oferty wspdlnej przez dwa lub wiecej podmioty gospodarcze
(konsorcja/spotki cywilne) oferta musi spetnia¢ wymagania okreslone w art. 23 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych, w tym:

9.5.1 w przypadku konsorcjum, zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy wykonawcy ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub
petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. W zwigzku z
powyzszym niezbedne jest przediozenie w ofercie dokumentu zawierajgcego
petnomocnictwo w celu ustalenia podmiotu uprawnionego do wystepowania w imieniu
wykonawcow w sposéb umozliwiajacy ich identyfikacje.
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9.5.2 W przypadku skitadania ofert przez podmioty wystepujgce wspdlnie, warunki o ktdrych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy podlegajg sumowaniu.

9.5.3 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia
na podstawy art. 24 ust. 1 ustawy wymagane jest zataczenie do oferty dokumentow dla
kazdego konsorcjanta oddzielnie.

9.6. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia wymaganych warunkow na podstawie zalaczonych
do ofert dokumentéw i oswiadczen metoda spetnia/nie speknia.

9.7. Jezeli dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkow beda okreslaly warto$¢ w walucie
obcej to zamawiajacy przeliczy tq wartos¢ na PLN wg sredniego kursu NBP na dzien
ktorego okreslona wartosc sie odnosi.

10. Warunki wykluczajace z udziatu w postepowaniu.

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie wykonawcdéw w przypadkach okreslonych w art. 24
ustawy z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy.

11. Dodatkowe wymagania od Wykonawcow.

11.1. Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czesS¢ ustug innej firmie (podwykonawcy) jest
zobowigzany do:

11.1.1. okreslenia w ztozonej ofercie (na formularzu oferty — zatgcznik nr 2 do SIWZ) informacji jaka
cze$¢ przedmiotu zamodwienia bedzie realizowana przez podwykonawcéw. Brak takiej
informacji uznawany bedzie, ze wykonawca nie zamierza powierza¢ Zadnych ustug
podwykonawcom.

11.1.2. przy realizacji zamoéwienia z udziatem podwykonawcy zastosowanie majg przepisy art. 738
kodeksu cywilnego.

11.2. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za realizacje przedmiotu zamdwienia przez
podwykonawce.

11.3. Konsorcjum przed podpisaniem umowy musi przedtozy¢ Zamawiajgcemu umowe regulujaca
wzajemna wspotprace i zobowigzania jego cztonkow.

12. Informacje dotyczgce warunkdéw sktadania ofert.

12.1. Niniejsza specyfikacja oraz wszystkie dokumenty do niej dotgczone moga by¢ uzyte jedynie w celu
sporzadzenia oferty.

12.2. Wykonawca przedstawia oferte zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w niniejszej specyfikacji.
12.3.Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

13. Wykaz oswiadczen lub dokumentdéw, jakie majg dostarczy¢é Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu.

13.1.Oferta musi zawierac:

Oswiadczenie woli

Oferta cenowa zgodna z zatgczonym drukiem ,formularza oferty” — zalacznik nr 2 do SIWZ.
Wymagana forma - oryginat

Petnomocnictwo do podpisania oferty, oéwiadczen i dokumentdw sktadajacych sie na oferte, o ile petnomocnictwo
to nie wynika z innych dokumentdéw dotgczonych do oferty
Wymagana forma - oryginat, podpisany przez Wykonawce lub w formie kserokopii poswiadczonej za zgodnosc z
oryginatem przez notariusza

Dokumenty i oéwiadczenia potwierdzajace spetnienie warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy.
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Podpisane oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy
1. zgodnie z zalacznikiem nr 3 do SIWZ

Wymagana forma - oryginat

Wykaz osob, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamodwienia, w szczegdlnosci odpowiedzialnych za
wykonanie ustugi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacjg o
podstawie do dysponowania tymi osobami.

zatacznik nr 5 do SIWZ

3 Wymagana forma - oryginat
Zamawiajacy wymaga aby do kazdej pozycji wykazu zataczy¢ dokument potwierdzajacy
spetnienie przez wykazane osoby postawionych wymogoéw - Podpisane CV

Wymagana forma — oryginat

x Dokumenty i oswiadczenia potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z postepowania na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.

Podpisane os$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania, o ktérych mowa
) w art. 24 ust. 1 ustawy zgodnie z zatacznikiem nr 4 do SIWZ.

Wymagana forma — oryginat

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 Ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do 0séb fizycznych o$wiadczenia w zakresie art.

2. 24 ust. 1 pkt. 2.

Wyrmagana forma — oryginat lub kserokopia poswiadczona za zgodnosc z oryginatem

Wymienione dokumenty i o$wiadczenia majg potwierdza¢ postawiony warunek podmiotowy i by¢ zgodne z zapisem
o braku podstaw do wykluczenia (pkt.9, SIWZ)

13.2 Kolejnos¢ ztozonych dokumentéw w ofercie powinna odpowiadac¢ kolejnosci okreslonej w pkt. 13.1.
Niespetnienie tego wymogu nie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

13.3 Wszystkie kartki zlozonej oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane, a ilo$¢ kartek oraz
wyszczegdlnienie zatgcznikéw do oferty wpisana do formularza ofertowego — zatgcznik nr 2 do SIWZ.
Niespetnienie tego wymogu nie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty. Za kompletnos¢ ztozonej
oferty, ktdra nie zostata ponumerowana oraz nie zostaty wyszczegolnione zataczniki, Zamawiajacy nie
bierze odpowiedzialnosci.

13.4 Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, nalezy w gornym prawym rogu oznaczyC zapisem: ,Dokument stanowi tajemnice
przedsiebiorstwa”, i muszg by¢ dotgczone do oferty w oddzielnej kopercie oznaczonej: ,Dokumenty
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa”.

13.5 Wszystkie dokumenty skladane z oferta, oprocz petnomocnictw, oswiadczenia o
speinianiu warunkéw udzialu w postepowaniu i oswiadczenia o braku podstaw do
wykluczenia, musza by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej ,za
zgodno$¢ z oryginalem” przez Wykonawce na kazdej stronie zawierajacej tresc
(osobe/osoby upowazniong do reprezentacji wykonawcy wymieniong w dokumencie
rejestracyjnym prowadzonej dzialalnosci gospodarczej) lub pelnomocnika.
Pelnomocnictwa dolaczone do oferty musza by¢ ziozone w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej notarialnie. Oswiadczenie o0 spetnianiu warunkow udzialu w
postepowaniu i oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia musi by¢ zlozone w
formie oryginatu.
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13.6 Jezeli petnomocnik w imieniu wykonawcy podpisuje takze o$wiadczenie wiedzy o spetnieniu przez
wykonawce warunkow udziatu wykonawcy w postepowaniu, udzielone petnomocnictwo ma zawierac
upowaznienie do ztozenia takiego o$wiadczenia.

13.7 Zamawiajacy wymaga, by dokumenty sktadane w ramach oferty byly sporzadzone w jezyku polskim.
Jezeli oryginalny dokument zostat sporzadzony w innym jezyku, wymaga sie oprdécz tego dokumentu
ztozenia jego ttumaczenia na jezyk polski, poswiadczonym przez wykonawce.

14. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentoéw.

14.1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem wyjatkdw okreslonych w ustawie, prowadzi
sie z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiajacy dopuszcza forme faksu i elektroniczng. Strona,
ktéra otrzymuje dokumenty lub informacje faksem lub emailem jest zobowigzana na zgdanie strony
przekazujgcej dokument lub informacje, do niezwlocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.
Numery telefondw i faksu zostaty podane w czesci tytutowej niniejszej specyfikacji. Oferty sktada sie
w formie pisemne;j.

14.2. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajacy
domniema, iz pismo wystane przez Zamawiajgcego na numer faksu podany przez Wykonawce zostato
mu doreczone w sposdb umozliwiajacy zapoznanie sie Wykonawcy z trescig pisma.

14.3. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie w jezyku polskim.
15. Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami.

15.1. Magdalena Bilewska, Email: magdalena.bilewska@um.kielce.pl , tel. 41/27-87-200 wew.
1020, fax. 41/27 87 201

15.2. Wszelkie pisma Zamawiajacy przyjmuje w dni robocze w godz. od 07:30 do 15:00 w siedzibie
Zamawiajgcego.

16. Termin zwigzania oferta.

Termin zwigzania ofertg uptywa po 30 dniach od daty terminu sktadania ofert.
17. Wymagania dotyczace wadium.
17.1 Wadium nie jest wymagane.
18. Wymagania dotyczace zabezpieczenia.
18.1. Zabezpieczenie nie jest wymagane.
19 Opis sposobu przygotowania ofert.
19.1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

19.2. Oferta powinna by¢ sporzadzona z uwzglednieniem wszelkich wymagan Zamawiajacego, okreslonych
w SIWZ.

19.3. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, zapieczetowanej w sposdb gwarantujacy zachowanie w
poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert.

19.4. Na kopercie oferty nalezy zamiesci¢ nastepujgce informacje:

Przetarg nieograniczony na:

OPRACOWANIE ORAZ DWUKROTNA AKTUALIZACJA ANGLOJEZYCZNEJ WERSJI
DOKUMENTU PN. ,,COMMUNICATION PLAN"

~Nie otwiera¢ przed 16.04.2012 r. godz. 09:10"
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19.5. W przypadku braku w/w informacji Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia
wynikajace z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a
w przypadku sktadania oferty pocztg lub pocztg kurierska za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia
ofert.

20. Miejsce i termin skladania ofert.

20.1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego sekretariat Dyrektora w terminie do dnia
16.04.2012 r. do godziny 09:00.

20.2. Oferta ztozona po terminie zostanie zwrdcona bez otwierania.

21. Miejsce i termin otwarcia ofert.

21.1 Oferty zostang otwarte w siedzibie Zamawiajacego — w miejscu skiadania ofert w dniu
16.04.2012 r. o0 godzinie 09:10

21.2 Wykonawcy mogg uczestniczy¢é w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, zamawiajacy przesle Wykonawcy protokot z sesji otwarcia ofert na
jego pisemny wniosek.

21.3 Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona z postepowania, jezeli Wykonawca nie ztozyl wymaganych
oswiadczen lub nie spetnit innych wymagan okreslonych w ustawie lub niniejszym dokumencie, z
zastrzezeniem zasad okreSlonych w art. 26 ust 3.

21.4 Zamawiajacy powiadomi o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcow. Wybranemu
Wykonawcy zamawiajgcy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

22. Opis sposobu obliczenia ceny oraz opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat
przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

22.1 Oferta musi zawiera¢ ostateczng, sumaryczng cene obejmujgcg wszystkie koszty z uwzglednieniem
wszystkich opfat i podatkow (takze podatku od towardw i ustug) oraz ewentualnych upustow i
rabatow. Oferte cenowa nalezy skalkulowac w oparciu o opis przedmiotu zaméwienia.

22.2 Zamawiajacy ustala, ze obowigzujgcym rodzajem wynagrodzenia w przedmiotowym zamdwieniu jest
wynagrodzenie ryczattowe w rozumieniu art. 632 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (
Dz. U. nr 16, poz. 93 z p6z. zm.).

22.3 W zwigzku z powyzszym cena oferty winna zawieraé wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania
zamoOwienia z uwzglednienie ryzyka Wykonawcy w tym takze koszty podrdzy oraz zakwaterowania w
miejscach realizacji ustug na terenie Rzeczpospolitej Polskie;j.

22.4 Cena musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie, w zaokragleniu do drugiego miejsca
po przecinku.

22.5 W odniesieniu do Wykonawcéw, ktérzy spetnili postawione warunki komisja dokona oceny ofert na
podstawie kryterium:

Nrkryt. | opis kryteriéw oceny Znaczenie

1 cena brutto 100%

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium (zawierajgca najnizszg cene) moze uzyskac
maksimum 100 pkt.

22.6  Punkty przyznawane za kryteria beda liczone wg nastepujacych wzoréw:

Nr kryt. Wzor
Cena brutto
1 Liczba punktow = Cn/Cb x 100
gdzie:
- Cn — najnizsza cena sposrod wszystkich ofert nie odrzuconych
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- Cb — cena oferty badanej
- 100 wskaznik staty

22.7 Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktoérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszej specyfikacji i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane
kryteria wyboru, podpisujagc umowe, ktdrej wzor stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszej specyfikacji.

Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po borze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.
23.1

23.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o niniejsze zamowienie, ktdrych oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg, przed podpisaniem umowy o realizacje zamdwienia, s zobowigzani przyjgc
nastepujacg forme prawna: umowa konsorcjum. W tym celu przed podpisaniem umowy o niniejsze
zamowienie, sg oni zobowigzani przedstawi¢ Zamawiajgcemu stosowne porozumienie zawierajgce
W swojej tresci nastepujgce postanowienie:

23.1.1 okres obowigzywania co najmniej na czas nie krotszy niz czas trwania umowy z Zamawiajgcym
powiekszony o okres rekojmi,

23.1.2 ustanowienie Petnomocnika do zawarcia umowy z Zamawiajgcym,

23.1.3 wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktoregokolwiek z jego
cztonkdw do czasu wykonania zamowienia oraz uptywu czasu rekojmi,

23.1.4 zakaz zmian w umowie bez zgody Zamawiajacego,

23.2 Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy o
realizacje zamowienia, zobowigzany jest do dostarczenia Zamawiajgcemu:
- umocowanie do podpisania umowy jezeli takie umocowanie nie wynika z tresci ztozonej oferty.

24. Istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zamdwienia publiczneqgo, ogdélne warunki umowy albo wz6r umowy, jezeli
zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamodwienia
publicznego na takich warunkach.

Okresla wzér umowy stanowigcy zatgcznik nr 6 do SIWZ.

25. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacej Wykonawcy w toku postepowania o
udzielenie zamowienia.

Wykonawcom oraz innym osobom, ktérych interes doznat uszczerbku w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisdw ustawy, przystuguje prawo wniesienia Odwotania do Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej na zasadach okreslonych w dziale VI ustawy dla postepowan o wartosci mniejszej od kwoty o
ktérej mowa w art.11 ust.8 ustawy. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

Ponadto Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac
zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej lub czynnosci zaniechanej do ktorej byt
zobowigzany na podstawie ustawy, na ktdre nie przystuguje odwotanie.

Wykaz zatacznikow:

Zatgcznik nr 1 do siwz

Struktura i zakres merytoryczny opracowania

Zatacznik nr 2 do siwz

Formularz oferty

Zatacznik nr 3 do siwz

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 Pzp

Zatacznik nr 4 do siwz

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp

Zatacznik nr 5 do siwz

Wykaz oséb

Zatacznik nr 6 do siwz

Wzdr umowy
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