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§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Kielecki Park Technologiczny dziatajac na podstawie § 3, pkt. 3.3 b) oraz 3.5 Regulaminu naboru i
funkcjonowania Strefy 1 Inkubator Technologiczny Kieleckiego Parku Technologicznego ogtasza nabdr
ofert lokatorow swiadczacych ustugi finansowo - ksiegowe w ramach Kieleckiego Parku
Technologicznego.

Niniejsze dokument zwany dalej ,naborem ofert” okresla warunki naboru ofert lokatorow
Swiadczacych ustugi finansowo — ksiegowe w ramach Kieleckiego Parku Technologicznego.

W celu prawidtowego przygotowania i ztozenia oferty, oferent winien zapozna¢ sie z wszelkimi
informacjami zawartymi w niniejszym dokumencie.

Wytoniony w ramach niniejszego naboru ofert podmiot zobowigzuje sie do stosowania wszelkich zasad
okreslonych w Regulaminie naborze i funkcjonowania Strefy 1 Inkubator Technologiczny Kieleckiego
Parku Technologicznego, stanowigcy Zatgcznik nr 1.

§2
PODSTAWOWE ZASADY PRZEPROWADZENIA NABORU OFERT

Oferte sktada oferent dysponujgcy odpowiednimi kwalifikacjami i uprawnieniami do wykonywania
ustug finansowo - ksiegowych objetych niniejszym naborem ofert.
Korespondencja dotyczgca ofert powinna by¢ kierowana przez oferenta na adres:

Kielecki Park Technologiczny

ul. Olszewskiego 6

25-663 Kielce

z dopiskiem: ,,Nabor ofert lokatorow swiadczgcych ustugi finansowo — ksiegowe w ramach
Kieleckiego Parku Technologicznego”

Organizator zastrzega sobie prawo do odwotania naboru ofert lub przesuniecia terminu sktadania ofert
bez podawania przyczyny.
O odwotaniu naboru ofert organizator zawiadamia oferentéw na pismie.

§3

PRZYGOTOWANIE OFERTY
Oferent sktada oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym dokumencie, na Formularzu
Ofertowym stanowigcym Zafqcznik nr 2.
Oferenci ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty i zatgczniki.
Oferta powinna by¢ sporzadzona w sposdéb przejrzysty i czytelny.
Oferte oraz wszystkie zataczniki nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.
Oferte podpisuje oferent lub osoba upowazniona na podstawie petnomocnictwa.
Oferent moze wycofa¢ ztozong oferte powiadamiajgc pisemnie Organizatora przed uptywem terminu
sktadania ofert.
Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie opatrzonej napisem:
,Nabor ofert lokatoréw swiadczgcych ustugi finansowo — ksiegowe w ramach Kieleckiego Parku
Technologicznego”
Nie dopuszcza sie sktadania ofert wspdlnych przez oferentow.

§4
PRZEDMIOT OFERTY

Przedmiotem naboru jest wybdr jednego podmiotu $wiadczacego ustugi finansowo-ksiegowe w
infrastrukturze Strefy 1 Inkubator Technologiczny przy ulicy Olszewskiego 6, 25-663 Kielce w lokalu



nieumeblowanym oznaczonym numerem 2.17 o powierzchni uzytkowej 28,28 m? ! zawartej umowy
najmu, stanowigcej Zafqcznik nr 3.

2. Wybdr podmiotu wymienionego w ust. 1 zostanie przeprowadzony na podstawie kryteridw
okreslonych w §11 Kryteria i sposob oceny ofert.

3. Ogtaszajacy nabdr zastrzega, iz przedstawiona oferta w kryterium dotyczgcym ceny za m? nie moze by¢
nizsza niz obowigzujaca stawka bazowa tj. 20zt netto/m? wynajmu nieumeblowanej powierzchni
biurowej w Inkubatorze Technologicznym Kieleckiego Parku Technologicznego, Regulamin naboru i
funkcjonowania Strefy 1 IT KPT.

4. Wytoniony w ramach naboru podmiot zobowigzany bedzie do uiszczania zaproponowanych stawek za
m? powierzchni biurowej wymienionej w ust. 3 wraz z obowigzujgcg stawka optat eksploatacyjnych
uregulowang wg. Regulaminu naboru i funkcjonowania Strefy 1 IT KPT.

5. Oferent zobowigzany jest do zapewnienia mozliwosci skorzystania z wyzej wymienionych ustug w
pomieszczeniu, o ktdrym mowa w ust. 1 od poniedziatku do pigtku, w systemie ciggtym
o$miogodzinnym pomiedzy godzinami 8:00-18:00.

6. Wybdr oferenta nie jest jednoznaczny z zapewnieniem zlecen na $wiadczenie ustug na rzecz lokatoréw
Strefy 1 Inkubator Technologiczny.

§5
WARUNKI DOPUSZCZAJACE

1. Podmioty ubiegajace sie do wejscia do IT w ramach niniejszego naboru ofert, spetni¢ musza tacznie
nastepujgce warunki:

— posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci w zakresie
ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, potwierdzone Certyfikatem Ksiegowego Ministra
Finansow lub innym réwnowaznym dokumentem,

— posiada¢ niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takie dysponowacl
osobami zdolnymi do wykonania zamédwienia,

— zobowigza sie do otworzenia swojego biura/oddziatu/filii na terenie Inkubatora Technologicznego.

—  znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia,

— posiadaja aktualne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej (OC) za szkode wyrzgdzong przy
wykonywaniu czynnosci z zakresu ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych.

§6
INFORMACJA O OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH ZAtACZANYCH PRZEZ OFERENTA

1. W celu uznania, ze oferta spetnia wymagane warunki, oferent zobowigzany jest dotgczy¢ do

Formularza Oferty nastepujgce zatgczniki:

a) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej + kserokopia zaswiadczenia NIP i REGON,

b) Informacje o posiadaniu uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci w
zakresie ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, potwierdzone Certyfikatem Ksiegowego
Ministra Finanséw lub innym réwnowaznym dokumentem,

¢) Oswiadczenie Oferenta, ze nie zachodzg okolicznosci wytgczajgce go z udziatu w naborze ofert:

— Wobec oferenta nie wszczeto postepowania upadtosciowego, ani nie ogtoszono jego
upadtosci,

— Oferent nie zalega z optacaniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne,

— Oferent nie jest osobg fizyczng prawomocnie skazang za przestepstwa popetnione w zwigzku
z udzielenie zamdwienia publicznego lub za inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia
korzysci majatkowych,

— Oferent nie jest osobg prawna, ktérej urzedujacych cztonkéw witadz skazano na przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego albo inne
przestepstwo w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.

d) Aktualna polisa ubezpieczeniowa od odpowiedzialnosci cywilnej za szkode wyrzadzong przy
wykorzystaniu czynnosci z zakresu ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych,

! Zgodnie z Regulaminem naboru i funkcjonowania Strefy 1 IT KPT powierzchnia biurowa dla 1 osoby wynosi 7m2.



e) Kserokopie referencji-opinii klientéw, ktérym oferent Swiadczyt ustugi ksiegowe i kadrowo-
ptacowe.

2. Dokumenty oferent przedktada w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej przez Oferenta lub
petnomocnika za zgodnos$¢ z oryginatem.

3. W przypadku podpisania dokumentow przez petnomocnika, wraz z petng dokumentacjg jako
zatgcznik nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo do reprezentowania w formie oryginatu lub poswiadczone
za zgodnosc z oryginatem przez notariusza.

4. W celu sprawdzenia autentycznosci przedtozonych dokumentdw organizator moze zazgda¢ od
oferenta przedstawienia oryginatu, gdy kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci
co do jej prawdziwosci.

§7
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Oferent zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert.

§8
OKRES ZWIAZANIA UMOWA

1. Oferent sktada oferte cenowa na najem lokalu wraz z cennikiem oferowanych ustug na okres 1 roku.

2. Przedtuzenie okresu najmu i $wiadczenia ustug w ramach IT KPT, po okresie 1 roku, regulowane bedzie
wewnetrznymi negocjacjami obydwu stron lub przeprowadzone zostanie w drodze ponownego
naboru lokatoréow przez KPT.

§9
MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferte sktada sie w siedzibie Kieleckiego Parku Technologicznego ul. Olszewskiego 6, 25-663 Kielce, w
terminie do 28 grudnia 2011 r. do godziny 14.00.

2. Do bezposredniego kontaktowania sie z oferentami ze strony Organizatora uprawniona jest Pan
Dominik Kraska, email: dominik.kraska@um.kielce.pl, tel. 41 278 72 00 wew. 1007.

§10
KOMISJA OCENIAJACA

1. W celu przeprowadzenia oceny ofert Organizator powotuje Komisje Oceniajaca.

2. W sktad Komisji wchodzg 3 pracownicy Kieleckiego Paktu Technologicznego tj. przedstawiciel Dziatu
Promocji i Rozwoju, Dziatu Doradztwa i Transferu Technologii, Dziatu Finansowo-Ksiegowy.

3. Komisja Oceniajaca dokonuje oceny ztozonych ofert na podstawie kryteriéw oceny. Ostateczng decyzje
o wyborze najkorzystniejszej oferty podejmuje Dyrektor KPT po zapoznaniu sie z rekomendacjami
komisji.

§11
KRYTERIA | SPOSOB OCENY OFERT

1. Dokonujgc wyboru najkorzystniejszych ofert Komisja Oceniajgca kieruje sie nastepujgcymi kryteriami:

Lp. Kryterium Liczba punktéow

1. | Cenaza m?lokalu 0-70

3. Kwalifikacje i doswiadczenie 0-30
Liczba punktow razem: 0-100

2. W kryterium ,Cena za m? lokalu” liczba punktéw dla kazdej oferty zostanie obliczona w nastepujgcy
sposob:
a) zaproponowana stawka za m2 powierzchni - maksymalnie 70 pkt.


mailto:dominik.kraska@um.kielce.pl

Liczba punktéw = Cn/Cb x 100

gdzie:

- Cn — najnizsza cena sposrdd wszystkich ofert nie odrzuconych
- Cb — cena oferty badane;j

- 100 wskaznik staty

3. W kryterium , Kwalifikacje i doswiadczenie” ocenie beda podlegac nastepujace elementy oferty:
a) opis doswiadczenia oferenta (dotychczasowe osiggniecia, opis ustug swiadczonych dla
przedsiebiorcow msp, ilos¢ obstugiwanych firm) - maksymalnie 10 pkt.
b) referencje i opinie klientow, ktorym oferent sSwiadczyt ustugi ksiegowe i kadrowo-ptacowe -
maksymalnie 10 pkt.
c) posiadane zasoby kadrowe (doswiadczenie i kwalifikacje oséb zatrudnionych/ wspédtpracujacych z
oferentem) - maksymalnie 10 pkt.

§12
WYBOR OFERT | WARUNKI ZAWARCIA UMOWY

1. Prace Komisji Oceniajacej odbedg sie w siedzibie Organizatora.
2. Ocena sktadanych ofert sktada sie z czesci formalnej i merytoryczne;.

a) w czesci formalnej komisja ustala liczbe otrzymanych ofert, otwiera koperty z ofertami oraz
sprawdza, ktére oferty spetniajg warunki naboru ofert, a ktére podlegajg odrzuceniu. W przypadku
brakéw lub niejasnosci w ztozonej ofercie, Oferent wyzwany jest do uzupetniania dokumentacji w
terminie do 3 dni od dnia wystania powiadomienia.

b) w czesci merytorycznej Komisja ocenia oferty przy pomocy ustalonych kryteriow przypisujgc im
odpowiednig punktacje.

3. Ogtaszajacy nabdr zastrzega, iz dopuszcza mozliwos¢ prezentacji doswiadczenia Oferenta podczas
bezposredniego spotkania.

4. Wyniki naboru ogtoszone zostang na tablicy ogtoszen w siedzibie Organizatora oraz na stronie
internetowej www.technopark.kielce.pl.

5. Organizator pisemnie zawiadamia oferentdéw o wyniku.

6. Oferenta wybranego w wyniku przeprowadzonego naboru Organizator poinformuje o terminie
podpisania umowy.

Zatqczniki:

Zatqcznik nr 1 — Regulamin naboru i funkcjonowania Strefy 1 Inkubator Technologiczny Kieleckiego Parku
Technologicznego

Zatqcznik nr 2 — Formularz Ofertowy

Zatgcznik nr 3 — Wzdér umowy
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