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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenie Nr 9 /2018
Dyrektora Kieleckiego Parku Technologicznego
z dnia 24.05.2018 r.

Regulamin

y

Swiadczenia ustugi pn. ,,Wirtualny
Inkubator” w Kieleckim Parku
Technologicznym

Zaakceptowano przez Dyrektora Kieleckiego
Parku Technologicznego
dnia 24.05.2018r.

Kielce, dnia 25 maja 2018r.
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§1

POSTANOWIENIA OGOLNE

1.1. Niniejszy Regulamin okres$la zasady swiadczenia ustug w ramach ,Wirtualnego Inkubatora”,
znajdujgcego sie w budynkach Inkubatoréw Technologicznych ORANGE INC oraz SKYE
INC Kieleckiego Parku Technologicznego, przy ul. Olszewskiego 6, 25-663 Kielce.

1.2. Inkubatory Technologiczne dziatajg w ramach Kieleckiego Parku Technologicznego,
bedacego jednostkg organizacyjng Gminy Kielce powotang uchwatg nr XXI11/477/2008 Rady
Miejskiej w Kielcach z dnia 3 kwietnia 2008, zmieniong uchwatg nr XXXI1X/912/2009 Rady
Miejskiej w Kielcach z dnia 23 lipca 2009 r., uchwatg nr VI11/140/2011 Rady Miasta Kielce z
dnia 17 marca 2011r. oraz uchwatg nr XVI111/409/2011 Rady Miasta Kielce z dnia 17 listopada
2011r.

1.3. Tryb wynajmu lokali okresla Uchwata Nr XXXVI/654/2012 Rady Miasta Kielce z dnia 8
listopada 2012r. z p6zn. zm. w sprawie okreslenia szczegétowych warunkéw korzystania z
nieruchomosci bedgcych w trwatym zarzadzie Kieleckiego Parku Technologicznego.

1.4. llekro¢ w dalszej czesci niniejszego dokumentu jest mowa o:

a) Regulaminie - rozumie sie przez to niniejszy Regulamin swiadczenia ustugi pn. ,Wirtualny

Inkubator”;

b) KPT - nalezy przez to rozumie¢ Kielecki Park Technologiczny, ul. Olszewskiego 6, 25-663
Kielce;

c) Wirtualnym Inkubatorze (WI)— nalezy rozumie¢ ustuge polegajgca na outsourcingu obstugi
biurowej bez koniecznosci fizycznej obecnosci podmiotu w siedzibie KPT. Podmiot
zarejestrowany w WI ma udostepniony adres siedziby Kieleckiego Parku Technologicznego

na potrzeby prowadzenia swojej dziatalnosci;

d) Inkubatorze Technologicznym (IT) - nalezy przez to rozumie¢ Inkubator Technologiczny
ORANGE INC lub SKYE INC Kieleckiego Parku Technologicznego — Strefa 1;

e) Podmiocie — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng lub przedsigbiorce w rozumieniu
ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (podmiot zarejestrowany) oraz inne osoby
prawne nie prowadzace dziatalnosci gospodarczej (podmiot niezarejestrowany), a ktérych
dziatalnosc¢ nie godzi w wizerunek KPT;

f) Osobie fizycznej — nalezy rozumiec¢ osobe ktéra ukonczyta 18 rok zycia oraz posiada petng

zdolnos¢ do czynnosci prawnych;
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@) Komisji Oceniajgcej — nalezy przez to rozumie¢ dwie osoby wyznaczone przez Kierownika
dziatu Projektéw Rozwojowych sposrod osob powotanych przez Dyrektora KPT do oceny
merytorycznej zgtaszanych formularzy aplikacyjnych do WI;

h) Formularzu aplikacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ formularz, ktory nalezy ztozyc
aplikujgc o przyjecie do WI — Zatgcznik nr 1 do Regulaminu;

i) Pokoju spotkan / sali konferencyjnej — nalezy przez to rozumie¢ pokdj spotkan

biznesowych/sala konferencyjna zgodnie z Regulaminem Wynajmu Powierzchni w

Centrum Konferencyjnym KPT (dostepny na www.technopark.kielce.pl);

j) Skrzynce pocztowej — nalezy przez to rozumie¢ skrzynke na tradycyjng korespondencje

pocztowg znajdujgca sie w Inkubatorach Technologicznych;

k) Opiekunie biznesowym — nalezy przez to rozumie¢ przydzielonego indywidualnie opiekuna,

odpowiedzialnego za:

-budowanie oraz utrzymywanie statych i dtugotrwatych relacji z Podmiotem,
-zapewnianie najwyzszego poziomu obstugi zgodnie z przyjetymi standardami,
-budowanie pozytywnego wizerunku KPT

1) Pomysle biznesowym — nalezy przez to rozumie¢ opis planowanej dziatalnosci, zgtoszony

w formularzu aplikacyjnym;

m) Umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe na swiadczenie ustugi Wl — Zatgcznik nr 2 do

Regulaminu;

1.5. KPT zastrzega, ze niniejszy Regulamin nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw kodeksu
cywilnego.

§2
ZASADY NABORU DO WIRTUALNEGO INKUBATORA

2.1. O przyjecie do Wirtualnego Inkubatora mogg ubiegac sie:

a) osoby fizyczne posiadajgce pomyst na biznes;;

b) przedsigbiorcy dziatajgcy na rynku do 3 lat;

C) przedsiebiorcy dziatajgcy na rynku powyzej 3 lat;
d) przedsiebiorcy zagraniczni;

e) inne podmioty swiadczgce ustugi.

1 Umowa $wiadczenia ustugi WI podpisywana jest po pozytywnej decyzji Komisji Oceniajgcej oraz prawnym zarejestrowaniu
zgtoszonego do oceny podmiotu.
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2.2. Podmiot, o ktérym mowa w ust. 2.1., ubiegajgcy sie o wejscie do Wirtualnego Inkubatora
zobowigzany jest do wypetnienia i dostarczenia osobiscie badz drogg pocztowg podpisanej
przez osobe upowazniong do reprezentowania podmiotu kompletnej aplikacji (Formularz
Aplikacyjny wraz z zatgcznikami) do sekretariatu KPT, pokoj 0.15 w budynku ORANGE INC.

2.3. Podmiot, ktory ztozyt Formularz Aplikacyjny wypetniony w formie pisemnej moze zostaé
wezwany do uzupetnienia formularza elektronicznie, jezeli informacje bedg nieczytelne lub
niepetne.

2.4. Dokumenty skladane przez podmioty niezarejestrowane — ,,Pomysly Biznesowe”:

1) Formularz Aplikacyjny — wersja papierowa.
2) Zatgczniki:
a) Oswiadczenie o ochronie danych osobowych.

2.5. Dokumenty skltadane przez podmioty zarejestrowane:

1) Formularz Aplikacyjny — wersja papierowa.
2) Zatgczniki:

a) Kserokopia dokumentu rejestrowego - wpis do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej / KRS / lub inny dokument potwierdzajacy forme i charakter
podmiotu-

b) Kserokopia umowy spoétki cywilnej/petnomocnictw do reprezentowania, jezeli
podmiot reprezentuje peilnomocnik oraz innych dokumentéw prawnych i
organizacyjnych podmiotu swiadczacych o prowadzonej dzialalnosci, jezeli
podmiot nie dysponuje dokumentami wymienionymi pod
lit. a.

c) Oswiadczenie o ochronie danych osobowych.

2.6. Formularze dokumentéw aplikacyjnych dostepne sg na stronie internetowej Kieleckiego Parku
Technologicznego (www.technopark.kielce.pl).

2.7. Zlozony formularz aplikacyjny podlega ocenie formalnej i merytorycznej. W ramach oceny
pracownik KPT sprawdza formularz aplikacyjny pod katem kompletnosci dokumentu oraz
przedmiotu dziatalnosci Podmiotu. Decyzja o ocenie przekazywana jest w formie elektronicznej
badz pisemnej w ciggu 7 dni roboczych od dnia wptyniecia formularza aplikacyjnego.

2.8. Ostateczng decyzje o przyjeciu do Wirtualnego Inkubatora podejmuje Dyrektor KPT, na
podstawie rekomendacji Komisji Oceniajace;j.

2.9. Decyzja 0 przyjeciu jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie. Wnioskodawca,
ktérego przedsiewziecie zostato negatywnie ocenione, moze aplikowac¢ ponownie po uptywie
2 miesiecy od dnia otrzymania negatywnej decyz;ji.

2.10. Po pozytywnej decyzji zgtaszanego przedsiewziecia nastepuje podpisanie umowy $wiadczenia
ustugi pn. ,Wirtualny Inkubator”.
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2.11. Umowa na $wiadczenie ustugi pn. ,Wirtualny Inkubator” moze zostaé zawarta na okres nie
dtuzszy niz 3 lata. Po tym okresie Podmiot moze wystgpic¢ na piSmie, badz drogg elektroniczng
o przedituzenie umowy na kolejne okresy, nie diuzsze jednak niz 3 lata. W celu przedtuzenia
okresu korzystania z ustugi pn. ,Wirtualny Inkubator” Podmiot zobowigzany jest poinformowaé
KPT o woli przedtuzenia umowy.

2.12. Warunkiem zawarcia umowy jest wniesienie przez Podmiot kaucji gwarancyjnej w wysokosci
2 miesiecznego abonamentu brutto (zgodnie z wybranym pakietem), tytutem zabezpieczenia
roszczenia KPT o zaptate abonamentu lub innych roszczen. Ponadto Podmiot zobowigzany
jest do wniesienia kaucji gwarancyjnej w wysokosci 30 zt brutto za kluczyk do skrzynki
pocztowej. Wptacona kaucja nie podlega oprocentowaniu ani waloryzacji. Kaucja zostanie
zwrocona po rozwigzaniu umowy w terminie 7 dni od otrzymania wniosku o jej zwrot, chyba
ze zostanie wykorzystana zgodnie z celem jej ustanowienia.

2.13. W przypadku podmiotow niezarejestrowanych przed podpisaniem umowy konieczna jest
rejestracja we wtasciwym rejestrze i dostarczenie dokumentow rejestrowych (wpis do ewidenc;ji
dziatalnosci gospodarczej/KRS/ lub inny dokument potwierdzajgcy forme i charakter podmiotu
w czasie nie diuzszym niz 30 dni od dnia uzyskania zgody. Na wniosek podmiotu ubiegajgcego
sie o wejscie do WI KPT, KPT wyznaczy¢ moze dodatkowy termin ztozenia dokumentéw do

umowy.

2.14. KPT nie jest zwigzany kolejnoscig skladanych wnioskow oraz moze podejmowacé decyzje
0 wyrazeniu zgody na zawarcie umowy przez Podmiot wedtug ustalonej przez siebie kolejnosci.

§3
USLUGI WIRTUALNEGO INKUBATORA

3.1. Ustuga pn. ,Wirtualny Inkubator” dzieli sie na poszczegdlne pakiety:
-,Jechnopak 17,
-,Technopak 2”
-,Technopak 3”.

llekro¢ w regulaminie jest mowa o ustudze pn. ,Wirtualny Inkubator” rozumie sie przez to pakiet
»1echnopak 1”7, ,Technopak 2” i ,Technopak 3”.

3.1.1. Cena Pakietu ,Technopak 1” wynosi - 64zt netto / miesigc , a w zakres ustugi wchodzi:

1) wynajecie adresu KPT - zgoda na rejestracje w urzedach, umieszczenie udostepnionego

adresu na drukach firmowych, stemplach, wizytéwkach;
2) 1 godzina bezptatnego dostepu do:

a) wybranych sal Centrum Konferencyjnego KPT (Barcelona, Helsinki A, Helsinki B,

Helsinki A+B, Rio, pokoje spotkan biznesowych),
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b) stref coworkingowych pomieszczenia Business Hub (wybrane strefy),
po wczesniejszej rejestracji i zgodnie z regulaminem Centrum Konferencyjnego;

3) preferencyjne warunki wynajmu sal konferencyjnych w KPT, tak jak w przypadku
pozostatych lokatoréw KPT (konieczna jest wczesniejsza rezerwacja sali konferencyjnej);

4) dostep do bezprzewodowego Internetu w siedzibie IT KPT;
5) udostepnienie skrzynki pocztowe;j;

6) zamieszczanie na stronie internetowej KPT logo firmy wraz z krétkim opisem przedmiotu

dziatalnosci przedsiebiorcy i adresem strony internetowej;

7) wparcie i pomoc opiekuna biznesowego.

3.1.2. Cena Pakietu ,Technopak 2” wynosi - 114zt netto / miesigc, a w zakres ustugi wchodzi:

1) wynajecie adresu KPT - zgoda na rejestracje siedziby firmy w urzedach, umieszczenie

udostepnionego adresu na drukach firmowych, stemplach, wizytéwkach;

2) informacja o nadejsciu przesyiki, ktorej przyjecie zostato pokwitowane przez pracownika

KPT na numer telefonu lub na adres email klienta;

3) odbieranie oraz skanowanie korespondencji — skanowanie do 50 stron i wysytanie na
adres email klienta;

4) 2 godziny bezptatnego dostepu do:

a) wybranych sal Centrum Konferencyjnego KPT (Barcelona, Helsinki A, Helsinki B,

Helsinki A+B, Rio, pokoje spotkan biznesowych),
b) stref coworkingowych pomieszczenia Business Hub (wybrane strefy),
po wczesniejszej rejestracji i zgodnie z regulaminem Centrum Konferencyjnego;

5) preferencyjne warunki wynajmu sal konferencyjnych w KPT, tak jak w przypadku
pozostatych lokatoréw KPT (konieczna jest wczesniejsza rezerwacja sali konferencyjnej);

6) dostep do bezprzewodowego Internetu w siedzibie IT KPT;
7) udostepnienie skrzynki pocztowe;j;

8) zamieszczenie na stronie internetowej KPT logo firmy wraz z krétkim opisem przedmiotu

dziatalnosci przedsiebiorcy i adresem strony internetowej;

9) wparcie i pomoc opiekuna biznesowego.
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3.1.3. Cena Pakietu ,Technopak 3” wynosi - 204 z} netto / miesigc, a zakres ustugi wchodzi:
1) wynajecie adresu KPT - zgoda na rejestracje siedziby firmy w urzedach, umieszczenie

udostepnionego adresu na drukach firmowych, stemplach, wizytéwkach;

2) informacja o nadejsciu przesytki pocztowej, listu na numer telefonu klienta oraz

informacja na adres email firmy;
3) skanowanie korespondencji — skanowanie do 75 stron i wysytanie na adres email klienta;

4) wysytanie korespondencji - raz w tygodniu wysytka catej korespondencji listem

ekonomicznym na wskazany przez klienta adres — do 350 g.
5) 3 godziny bezptatnego dostepu do:

a) wybranych sal Centrum Konferencyjnego KPT (Barcelona, Helsinki A, Helsinki B,
Helsinki A+B, Rio, pokoje spotkan biznesowych),

b) stref coworkingowych pomieszczenia Business Hub (wybrane strefy),
po wczesniejszej rejestracji i zgodnie z regulaminem Centrum Konferencyjnego;

6) preferencyjne warunki wynajmu sal konferencyjnych w KPT, tak jak w przypadku
pozostatych lokatorow KPT (konieczna jest wczesniejsza rezerwacja sali konferencyjnej);

7) dostep do bezprzewodowego Internetu w siedzibie IT KPT;
8) udostepnienie skrzynki pocztowe;j;

9) zamieszczanie na stronie internetowej KPT logo firmy wraz z krétkim opisem przedmiotu

dziatalnosci przedsiebiorcy i adresem strony internetowej;

10) wparcie i pomoc opiekuna biznesowego.

3.2. Dyrektor KPT ma prawo do zmiany podstawowej stawki ustug po uptywie kazdego roku
kalendarzowego, w oparciu o wskaznik rowny sredniorocznemu wskaznikowi cen towaréw
i ustug konsumpcyjnych ogtoszonego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego za
ostatni rok kalendarzowy. Waloryzacja dokonywana jest na podstawie jednostronnego
oswiadczenia Dyrektora KPT i obowigzuje od kolejnej faktury wystawionej po dacie
zwaloryzowania stawki czynszu.

3.3. Ustugi Wirtualnego Inkubatora swiadczone sg w dni powszednie od godziny 7:30 do godziny
15:30. Po wczesniejszym ustaleniu z KPT mozliwy jest wynajem pokoju spotkan biznesowych
lub sali konferencyjnej w godzinach dostosowanych do potrzeb Podmiotu.

3.4. Podmiot moze w ramach swobodnego wyboru i po zawarciu umowy korzysta¢ z ustugi pn.
»1echnopak 1” albo ,Technopak 2” albo ,Technopak 3”.
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3.5. Wszystkie rodzaje ustug swiadczonych przez KPT dotyczg wytgcznie Podmiotu i bez pisemnej
zgody KPT nie jest mozliwe odstepowanie, podnajem, bezptatne uzyczanie podmiotom
trzecim, zaréwno sprzetu, jak i powierzchni oraz pozostatych elementéw przedmiotu umowy.

3.6. Odbiér oraz przechowywanie korespondencji w ramach pakietu ,Technopak 2” oraz , Technopak
3” moze nastgpi¢ wylgcznie przez wyznaczonych pracownikow KPT za upowaznieniem
wewnetrznym, a takze pocztowym upowaznieniem imiennym, bagdz petnomocnictwem
pocztowym.

3.6.1. Podmiot zobowigzany jest do uiszczenia optaty za petnomocnictwo pocztowe w
dowolnej placowce pocztowe;.

3.6.2. Podmiot zobowigzany jest poinformowac KPT o ztozeniu petnomocnictwa pocztowego
w placéwce pocztowe.

3.6.3. Dane osobowe pracownikéw KPT uwzglednionych w petnomocnictwie pocztowym nie
mogg by¢ wykorzystywane przez Podmiot w innych celach niz ustanowiono. Podmiot moze
przetwarzaé¢ przekazane dane osobowe pracownikoéw dla celéw, w graniach i wedtug zasad
okreslonych w zawartej umowie o powierzeniu przetwarzania danych osobowych.

§4
PROCEDURA WYJSCIA Z WIRTUALNEGO INKUBATORA

4.1. Zasady rezygnacji z ustugi pn. ,Wirtualny Inkubator” przez Podmiot szczegétowo uregulowane
sg postanowieniami umowy. Podmiot jest zobowigzany ustali¢ z KPT date rezygnaciji z ustugi
pn. ,Wirtualny Inkubator”.

4.2. Podmiot ma obowigzek w przeciggu dwdéch tygodni od dnia zakonczenia obowigzywania umowy
wykresli¢ ze wszystkich rejestréw dotychczasowy adres KPT udostepniony w ramach umowy
Swiadczenia ustugi WI. Podmiot od chwili zakonnczenia obowigzywania umowy nie moze
postugiwac sie adresem KPT w informacjach o Podmiocie oraz w kontaktach z kontrahentami
i klientami.

4.3. W przypadku niewypetnienia powyzszych obowigzkow lub ztamania okreslonych zakazow, KPT
ma prawo wystawi¢ Podmiotowi fakture VAT za bezumowne korzystanie z jego adresu
udostepnionego w ramach umowy, za okres od zakonczenia obowigzywania umowy do
momentu zaprzestania korzystania z adresu KPT, w wysokosci dwukrotnosci optaty
miesiecznej obwigzujgcej na podstawie umowy.

4.4. Podmiot zobowigzany jest do zwrdcenia klucza do skrzynki pocztowej, udostepnionego w
ramach ustugi WI.

4.5. W kwestiach nieuregulowanych stosuje sie odpowiednio zapisy umowy dotyczgce wystawiania
i ptatnosci faktur VAT.
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§5

UPRAWNIENIA | OBOWIAZKI

5.1. Na kazdorazowe zgdanie KPT Podmiot jest zobowigzany przekazywac¢ informacje
o prowadzonej przez niego dziatalnosci w wymaganej formie i zakresie.

5.2. KPT zastrzega sobie prawo ograniczenia dostepnosci do pokoju spotkan/sal konferencyjnych
w przypadku organizowania szkolen, konferencji i innych okolicznosciowych spotkan, nie
czesciej jednak niz dwa razy w miesigcu. W takim przypadku nie stanowi to zmiany umowy
pomiedzy stronami, zas Podmiot nie bedzie roscit z tego tytutu odszkodowania.

5.3. Podmiot zobowigzuje sie do przestrzegania Regulaminu Wynajmu Powierzchni
w  Centrum Konferencyjnym KPT znajdujgcego sie na stronie internetowej
www.technopark.kielce.pl .

5.4. KPT ma prawo wykorzystywac¢ informacje o Podmiotach w swoich materiatach informacyjnych,
prezentacjach oraz raportach. Nie dotyczy to informacji stanowigcych tajemnice handlowg
przedsiebiorstwa.

5.5. KPT w ramach ustugi pn. ,Wirtualny Inkubator” udostepnia Podmiotowi skrzynke pocztowa.

5.5.1 Podmiot otrzymuje klucz do udostepnionej mu skrzynki pocztowej na podstawie protokotu
zdawczo-odbiorczego.

5.5.2 W przypadku zgubienia klucza do skrzynki pocztowej, bgdz nie zwrdcenia klucza po
rozwigzaniu umowy, pobrana kaucja gwarancyjna w wysokosci 30 zt brutto przeznaczona
zostanie na pokrycie kosztow dorobienia kluczy lub wymiany zamka w skrzynce pocztowe;j.

5.5.3 KPT nie ponosi odpowiedzialnosci za przesyiki pocztowe i mienie pozostawione w
skrzynce pocztowe;.

§6
POSTANOWIENIA KONCOWE

6.1 Zmiany niniejszego Regulaminu moga by¢ dokonywane w drodze zarzadzenia Dyrektora KPT.

6.2 W przypadku wystgpienia niezgodnosci pomiedzy Regulaminem, a umowg zawartg
Podmiotem pierwszenstwo ma umowa.

6.3 Podmioty, ktére zawarly umowe sSwiadczenia ustugi pn. ,Wirtualny Inkubator” zostang
niezwtocznie poinformowani o zmianach Regulaminu w formie elektroniczne;.

6.4 Regulamin dostepny jest na stronie www.technopark.kielce.pl.

6.5. Jezeli Podmiot nie akceptuje zmian wprowadzonych w Regulaminie moze w ciggu 14 dni od
otrzymania informacji o zmianach rozwigza¢ umowe $wiadczenia ustugi pn. ,Wirtualny
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Inkubator”. W przypadku braku pisemnego sprzeciwu w tym okresie, przyjmuje sie, ze Podmiot
akceptuje zmiany wprowadzone do Regulaminu.

6.6. Regulamin wchodzi w zycie zgodnie z trescig zarzgdzenia, o ktérym mowa w ust. 6.1.

ZALACZNIKI DO REGULAMINU:

1. Formularz aplikacyjny
2. Umowa swiadczenia ustugi pn. ,Wirtualny Inkubator”
3. Oswiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych
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