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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na ustugi o wartosci szacunkowej ponizej 193 000 euro,
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego przeprowadzanego zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze. zm.) na:

~KOMPLEKSOWA ORGANIZACJA WYJAZDU NA MIEDZYNARODOWE TARGI WZORNICZE
DO BERLINA W RAMACH PROJEKTU PN.:
DESIGN — NOWY WYMIAR KOMERCIJALIZACII WIEDZY”

Projekt ,Design — nowy wymiar komercjalizacji wiedzy” wspoélfinansowany jest przez
Narodowe Centrum Badan i Rozwoju z programu pn. ,Kreator innowacyjnosci
— wsparcie innowacyjnej przedsiebiorczosci akademickiej”
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1. Tryb udzielenia zamdwienia.

Postepowanie jest prowadzone w celu udzielenia zaméwienia publicznego w trybie ,PRZETARG
NIEOGRANICZONY” art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych, (Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759 ze zm.) zwanej dalej ustawg. Warto$¢ przedmiotu zamoéwienia nie przekracza kwoty, o ktdrej
mowa w art. 11 ust. 8 ustawy.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia.

+~KOMPLEKSOWA ORGANIZACIA WYJAZDU NA MIEDZYNARODOWE TARGI WZORNICZE DO
BERLINA W RAMACH PROJEKTU PN.: DESIGN — NOWY WYMIAR KOMERCJALIZACJI WIEDZY"”

2.1. Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja wyjazdu na Miedzynarodowe Targi Wzornicze do Berlina
(Niemcy) w czerwcu 2012 r., wraz z zapewnieniem przez wykonawce koordynatora wyjazdu obecnego podczas catego
pobytu wraz z obstugg techniczng wyjazdu tj. organizacjg transportu, ubezpieczenia, zakwaterowania i wyzywienia
uczestnikdw wyjazdu oraz wejscia na targi.

W wyjezdzie wezmie udziat 18 osob dorostych, w tym wybrana przez Zamawiajgcego grupa uczestnikdw liczaca 12
studentéw i 6 opiekundw ze strony Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewni w ramach zaoferowanej ceny 1 koordynatora wyjazdu. Osoba ta muszg by¢ obecna przez caty
okres pobytu.

Zamawiajacy informuje, ze zamowienie jest realizowane w ramach projektu pt. ,Design — nowy wymiar komercjalizacji
wiedzy”, wspotfinansowanego przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju z programu pn. ,Kreator innowacyjnosci —
wsparcie innowacyjnej przedsiebiorczosci akademickiej”.

2.2 Termin organizacji wyjazdu: wyjazd — 6 - 9 czerwiec 2012 r. /$r. — so./ (4 dni z przyjazdem i wyjazdem)

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany terminu wyjazdu.

2.3. Uczestnicy wyjazdéw

W wyjezdzie wezmie udziat 18 osdb petnoletnich, w tym 12 uczestnikdw wytonionych przez Zamawiajgcego oraz 6
opiekundéw ze strony Zamawiajgcego. Wybdr uczestnikow wyjazdu w ilosci 18 oséb lezy po stronie Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby uczestnikéw w sytuacjach niezaleznych od Zamawiajgcego - tj.
zwiekszenia lub zmniejszenia liczby oséb, biorgcych udziat w wyjezdzie, ktérych nie mégt przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, np. choroby uczestnika. O zaistniatej sytuacji Zamawiajacy pisemnie, faksem lub droga elektroniczng zawiadomi
niezwtocznie Wykonawce.

Uwaga:

Rezygnacja uczestnika z wyjazdu, dokonana na 6 dni przed planowanym terminem wyjazdu, nie rodzi po stronie
uczestnika obowigzku zwrotu kosztow zwigzanych z wyjazdem.

W przypadku niedotrzymania jakiegokolwiek terminu przez uczestnika grupy, ustalonego przez Zamawiajgcego (np.
terminu dostarczenia/uzupetnienia dokumentéw), Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ rezygnacji z danego uczestnika i
zakwalifikowania kolejnej osoby z listy rezerwowe;j.

Rezygnacja uczestnika grupy z wyjazdu, dokonana na 5 dni przed planowanym terminem wyjazdu, powoduje powstanie
zobowigzania do pokrycia petnych kosztow udziatu w wyjezdzie. Warunku zwrotu kosztdw w wyniku rezygnaciji
uczestnika nie stosuje sie, gdy rezygnacja powstata z przyczyn niezaleznych od uczestnika, ktérych nie mogt wczesniej
przewidziec lub w wyniku nastepstw nieszczesliwych wypadkdw.

2.4. Harmonogram pobytu, organizacja czasu wolnego
Harmonogram pobytu z uwzglednieniem miejsca noclegu, organizacjg transportu, positkow, wejscia na targi i czasu

wolnego dla uczestnikow wyjazdu, opracowany w zgodzie z powyzszymi zatozeniami przedstawia Wykonawca
wraz z ofertq - nalezy przedstawi¢ w formie opisowej.

Uwaga: Czas wolny dla uczestnikow wyjazdu oznacza czas wolny od zorganizowanego positku
i transportu, przy czym organizacja czasu wolnego uczestnikdw wyjazdu nie stanowi przedmiotu zamdwienia
i jest wylaczona z oferty. Kazdy uczestnik bedzie pokrywat koszty organizacji czasu wolnego we wtasnym zakresie.

Wykonawca wliczajac czas wolny jest zobowigzany do zapewnienia uczestnikom wyjazdu:

- mapy miejscowosci - Berlin, wykazu najciekawszych atrakcji turystycznych miejscowosci, tras dojazdu oraz
rodzaju i systemu komunikacji miejskiej oraz wykazu gtownych osrodkéw kulturalnych.
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2.6. Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny zapewni:

2.6.1. Transport:

Wykonawca zapewni transport uczestnikow wyjazdu (grupie 12 osdb + 6 opiekundw) na trasie Kielce-

Krakow-Wroctaw-Berlin-Wroctaw-Krakéw-Kielce wiasnymi lub udostepnionymi przez firme przewozowa

autokarem lub busem, rocznikowo nie starszym niz 2008 rok, z iloscig miejsc gwarantujacg jednoczesny

przewdz catej grupy wyjazdowej, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami dotyczacymi przewozu osob.

Autokar/bus musi posiada¢ min. klimatyzacje. Przewoznik powinien posiada¢ wymagane przepisami

dokumenty m.in. licencje przewoznika oraz zobowigzac sie do:

a) podstawienia autokaru/busu sprawnego technicznie, posiadajagcego petng dokumentacje
gwarantujaca jego przejazd na trasie okreslonej w umowie zgodnie z obowiazujacymi przepisami
(m. in. aktualne badanie techniczne pojazdu, ktorym bedg podrézowac uczestnicy, aktualng licencje
na wykonywanie krajowego i zagranicznego transportu drogowego oséb - dla przewoznika,
odpowiednie kwalifikacje zawodowe kierowcy/kierowcdw), a takze posiadaé odpowiednie
ubezpieczenie,

b) podstawienia autokaru/busu w wyznaczonym migjscu i czasie, w stanie czystym, zaréwno
na zewnatrz jak i wewnatrz oraz do dbania o czystos¢ autokaru/busu podczas podrozy.

Uwaga: Trasa przejazdu obejmuje trase Kielce-Krakow-Wroctaw-Berlin-Wroctaw-Krakdw-Kielce. Nalezy
rowniez uwzgledni¢ przewoz uczestnikdw grupy w miejscu pobytu wg przedstawionego harmonogramu
pobytu oraz pozostawania autokaru/busu do dyspozycji Zamawiajgcego podczas pobytu.

Nalezy przekalkulowac¢ koszty wynajecia autokaru/busu i przewozu grupy z uwzglednieniem:

e przewozu grupy z miejsca zbidrki w Kielcach, do Krakowa (odbior kilkuosobowej grupy uczestnikdw),
a nastepnie do Wroctawia (odbidr nastepnej kilkuosobowej grupy uczestnikow) do miejsca
zakwaterowania w Berlinie w dniu wyjazdu oraz przewdz grupy w dniu powrotu na trasie Berlin-
Wroctaw-Krakéw-Kielce, z_uwzglednieniem noclegu i wyzywienia kierowcy w miejscu
zakwaterowania, wliczajgc w to koszty dodatkowego wynagrodzenia kierowcy (dnidwki) i pozostate
koszty (np. postoju, parkingu).

e Przewozu grupy uczestnikdbw z hotelu na targi oraz miejsc wskazanych w ztozonym z ofertg
harmonogramem pobytu np. restauracje.

Ponadto Wykonawca zapewni transport bagazu uczestnikdw z miejsc zbidrki do miejsca zakwaterowania i
z powrotem, bez narazenia na kradziez lub uszkodzenie.

2.6.2. Zakwaterowanie

Wykonawca zapewnia 3 noclegi w hotelu o standardzie min. 3 gwiazdki w Berlinie, w pokojach
odpowiednio:

- 6 pokoi 1 osobowych,

- 6 pokoi 2 — osobowych,

z fazienkami wyposazonymi w natryski i WC w kazdym pokoju.

Pokoje powinny by¢ wyposazone w niezbedny sprzet z mozliwoscig swobodnego rozpakowania bagazu w
tym posiada¢ posciel i reczniki.

Hotel powinien posiadaé:

- parking przylegajacy, przeznaczony dla samochoddw osobowych i autokardw/buséw.

- przechowalnia bagazu

-dostep do Internetu (wi-fi) oraz stanowiska z tgczami do Internetu

Uwaga: Wszyscy uczestnicy wyjazdu muszg zostac zakwaterowani w jednym obiekcie.

Wykonawca dokona opfaty klimatycznej za wszystkich uczestnikow wyjazdu, jezeli wymagac tego bedzie
lokalizacja osrodka.

Wykonawca zapewni odpowiednig jako$¢ bazy dostosowang do liczby uczestnikéw szkolenia.
Wykonawca winien zapewni¢ uczestnikom warunki pobytu w oparciu o zasady BHP.

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest przedstawic¢ wszystkie informacje jaki zaoferowany
osrodek zakwaterowania posiada wraz z adresem os$rodka.
2.6.3. Wykonawca zapewni petne wyzywienie, w tym:
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- wyzywienie rozpoczyna sie gorgcym positkiem w pierwszym dniu po przyjezdzie w miejscu
zakwaterowania (w formie serwisu: dwudaniowy obiad lub obiadokolacja - zupa 300 g, drugie danie (porcja
miesa 150 g, ziemniaki i surowka) napdj do obiadu 200 ml — lub alternatywnego positku dla oséb deklarujacych
sie jako wegetarianie lub alergicy na poszczegdlne sktadniki pokarmowe) i konczy sie w ostatnim dniu
$niadaniem (w formie serwisu: min. jeden ciepty positek, trzy rodzaje wedlin, trzy rodzaje seréw, trzy rodzaje
pieczywa, masto, kawa, herbata, soki owocowe, woda mineralna).

- zapewni prowiant w drodze do miejsca przeznaczenia (06.06.2012r) i w drodze powrotnej
(09.06.2012r.)dla kazdego z uczestnikow wyjazdu (w formie: 2 kanapki z serem, 2 kanapki z szynkg,
batonik czekoladowy, jabtko, napdj 200 ml).

Wykonawca zapewni w kazdy peten dzien pobytu 3 positki

= dniadanie w formie serwisu: min. jeden ciepty positek, trzy rodzaje wedlin, trzy rodzaje seréw, trzy
rodzaje pieczywa, masto, kawa, herbata, soki owocowe, woda mineralna

®  obiad i kolacja w formie serwisu: zupa 300 g, drugie danie (porcja miesa 150 g, ziemniaki/ryz
i surowka) napdj do obiadu 200 ml - lub alternatywnego positku dla oséb deklarujacych sie jako
wegetarianie lub alergicy na poszczegolne sktadniki pokarmowe. Codzienne inne menu.

® W drugi dzien pobytu Wykonawca zapewni kolacje w postaci serwisu dla 19 oséb poza miejscem
zakwaterowania, z menu uwzgledniajgcym: potrawy regionalne w postaci co najmniej dwoch
cieptych positkow, miesa pieczystego i wedlin, 3 rodzajéw pieczywa, masto, 3 przystawek i 2
rodzajow deseru, 2 rodzajow owocow, cieptych napojow (kawy, herbaty), zimnych napojow (soki
owocowe, kompot, woda mineralna).

2.6.4. Ubezpieczenie:

Wszyscy uczestnicy wyjazdu, w tym grupa 12 studentdw i 6 opiekundw ze strony Zamawiajgcego muszg
zosta¢ ubezpieczeni. Ubezpieczenie powinno uwzglednial przejazd i pobyt zagraniczny, w tym min.
pokrycie kosztow leczenia oraz ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow w  trakcie
przejazdow oraz w trakcie trwania wyjazdu (pobyt zagraniczny). Wykonawca zobowigze sie
do przedtozenia Zamawiajgcemu polisy - umowy ubezpieczenia uczestnikdw wyjazdu nie pdzniej niz
48 godzin przed terminem wyjazdu. Koordynatora wyjazdu Wykonawca ubezpiecza we wtasnym zakresie
i kosztow tych nie wlicza do ceny oferty.

2.6.5. Opieka medyczna:
W koniecznych przypadkach Wykonawca zapewni opieke lekarska, polegajaca na wezwaniu lekarza do
osrodka lub dowiezieniu uczestnika pobytu do przychodni/szpitala bezptatnym transportem. Wykonawca
zapewni leki i materiaty opatrunkowe w czasie trwania wyjazdu. Koordynator wyjazdu powinien znac
podstawowe zasady udzielania pierwszej pomocy oraz mie¢ ukoniczony, wazny kurs udzielania pierwszej
pomocy.

2.6.6. Koordynatora wyjazdu:

Osoba obecna podczas catego pobytu, posiadajaca wyksztatcenie wyzsze, dokument potwierdzajacy
znajomos$¢ jezyka angielskiego oraz doswiadczenie w koordynacji i sprawowania nadzoru zgodnie z
wymogami okreslonymi w niniejszej SIWZ.

Osoba ta musi, przebywac przez caty okres trwania pobytu w celu zapewnienia prawidtowej organizacji
wyjazdu oraz dysponowac telefonem stacjonarnym lub komdrkowym. Koszty zatrudnienia osoby bedacej
koordynatorem wyjazdu, w tym koszty transportu, zakwaterowania, wyzywienia i ubezpieczenia lezg po
stronie Wykonawcy.

2.6.7. Bilety wejsciowe na Miedzynarodowe Targi Wzornicze
Wykonawca zapewni catodzienne bilety wejscia na Miedzynarodowe Targi Wzornicze (DMY) w Berlinie
(http://dmy-berlin.com) w dniu 7.06.2012 oraz 08.06.2012r. dla wszystkich uczestnikow wyjazdu (12
studentdw, 6 opiekundw), uwzgledniajgce udziat w seminariach/panelach odbywajacych sie w dniach 7-
8.06.2012r.

2.7. Ponadto Wykonawca organizujacy wyjazd zobowigzany jest do:
. poinformowania uczestnikéw wyjazdu o tym, ze wyjazd jest wspotfinansowany przez Narodowe Centrum
Badan i Rozwoju z programu pn. ,Kreator innowacyjno$ci — wsparcie innowacyjnej przedsiebiorczosci
akademickiej”
= w przypadku, gdy jakikolwiek z punktdw programu nie zostanie zrealizowany z przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy, zapewnienia alternatywnej formy zorganizowania czasu uczestnikom wyjazdu w tej samej
cenie

Projekt wspotfinansowany przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju z programu pn. ,Kreator
innowacyjnosci — wsparcie innowacyjnej przedsiebiorczosci akademickiej”



http://dmy-berlin.com/

2.8. Zobowiazania Zamawiajacego:
= okreslenie terminu wyjazdu z mozliwoscig zmiany w zakresie ustalonym z Wykonawca

= rekrutacja uczestnikdow wyjazdu

= przekazanie danych uczestnikdw wyjazdu — w terminie ustalonym z Wykonawca,

» przekazanie wykazu o0sdb o specyficznych wymaganiach Zzywieniowych — w terminie ustalonym
z Wykonawca

= przekazanie listy opiekundw wyjazdu ze strony Zamawiajgcego — w terminie ustalonym z Wykonawca

= przekazania wszelkich dokumentéw niezbednych do prawidtowej realizacji umowy z Wykonawcg -
w zakresie i terminie ustalonym z Wykonawca

=  przekazania wszelkich informacji niezbednych do prawidtowej realizacji umowy z Wykonawca

Przedmiot zamowienia realizowany bedzie lacznie w okresie od dnia podpisania umowy do dnia
09.06.2012r. z uwzglednieniem mozliwych zmian wynikajacych ze zmiany terminéw organizacji
wyjazdu.

3. Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamodwienia okreslone zgodnie ze Wspolnym Stownikiem Zamodwien:
Kodéw CPV;

55100000-1- Ustugi hotelarskie
55301000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkdw
60100000-9 - Ustugi w zakresie transportu drogowego

4, Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.
Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaméwien uzupetniajacych.

6.1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamdwienia uzupetniajgcego dotychczasowemu Wykonawcy,
stanowigcego nie wiecej niz 20% wartosci przedmiotowego zamdwienia podstawowego i polegajacego
na powtdrzeniu tego samego rodzaju zamdwienia.

Termin wykonania zamdwienia: do dnia 09.06.2012r.

Miejsce wykonania — zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym SIWZ.

Opis sposobu udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow:

9.1. Oferta zostanie uznana za spetniajgcg warunki, jezeli bedzie:

— zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania, oferowanego przedmiotu i warunkdéw zamdwienia
ze wszystkimi wymogami okreslonymi w niniejszym SIWZ,

— zlozona w wyznaczonym terminie sktadania ofert.

9.2. O Zamodwienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy ztozg oSwiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy o spetnieniu
warunkow podmiotowych oraz spetniaja warunki, dotyczace:

9.2.1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnoéci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania.

Na potwierdzenie nalezy ztozy¢: oSwiadczenie z art. 22 ust.1. ustawy — Zatacznik nr 3
9.2.2. Posiadania wiedzy i doswiadczenia;
Na potwierdzenie nalezy ztozyc:
e Wykaz wykonanych ustug wyjazdowych (zorganizowanych grup) w okresie ostatnich 3 lat a jezeli

okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie z podaniem ich wartosci oraz daty i miejsca
wykonania — Zalacznik nr 5

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykonat:

Minimum 1 zakonczony grupowy wyjazd studyjny o tacznej wartosci minimum 15 tysiecy ztotych.

Do kazdej pozycji wykazu musi by¢ zataczony dokument potwierdzajacy nalezyte wykonanie
zamowienia.

9.2.3 Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia:
Na potwierdzenie nalezy przedtozy¢;
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9.2.4.

Wykaz osdb, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zamoéwienia, w szczegdlnosci odpowiedzialnych
za $Swiadczenie, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia oraz
informacji o podstawie do dysponowania tymi osobami — Zatacznik nr 6

Koordynator wyjazdu, wraz z informacjami na temat jego kwalifikacji zawodowych i do$wiadczenia
oraz informacji o podstawie do dysponowania takg osobg. Koordynator wyjazdu powinien posiada¢ min.
wyksztatcenie wyzsze, udokumentowang znajomos¢ jezyka angielskiego oraz powinien zna¢ podstawowe
zasady udzielania pierwszej pomocy oraz mie¢ ukonczony, wazny kurs udzielania pierwszej pomocy.
Dokumenty potwierdzajgce postawione wymogi ztozy wykonawca ktdrego oferta zostanie wybrana przed
podpisaniem umowy.

Sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Na potwierdzenie nalezy ztozy¢ o$wiadczenie z art. 22 ust.1 ustawy — Zalgcznik nr 3

Uwaga!

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z
nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat
zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie

tych podm

iotdw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu

zamowienia. W przypadku wykazania sie doswiadczeniem i wiedzg innego podmiotu wykonawca jest zobowigzany
udowodni¢, ze wykonawca bedzie uczestniczyt w realizacji przedmiotu zamdwienia.

Jezeli wykonawca przedstawia kserokopie dokumentéw odnoszgcych sie do tych podmiotéw to za zgodno$¢ z
oryginatem potwierdza wykonawca lub ten podmiot.

9.2.5.

Nie podlegaja wykluczeniu.
W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia wykonawcy
w okolicznosciach, o ktdrych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, zamawiajgcy wymaga nastepujgcych
dokumentdw:
- oSwiadczenia o braku podstaw do wykluczenia — Zatgcznik nr 4
aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 Ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych
oswiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2.

Jezeli wykonawca wykazat spetnianie warunkdéw podmiotowych, polegajacych na zasobach innych
podmiotéw na zasadach okreSlonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te bedg braty udziat
w realizacji czeSci zamdwienia, zamawiajgcy zada przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw
dokumentéw wymienionych w pkt. 9.2.5.

INFORMUJE, ZE PRZEDSTAWIENIE DOKUMENTU LUB OSWIADCZENIA NIEPRAWDZIWEGO WYCZERPUJE

ZNAMIONA ART. 297 KK
(wytudzenie zamdwienia publicznego - czyn zagrozony karng pozbawienie wolnosci do 5 lat).

9.3. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej zamiast dokumentéw, o ktdrych mowa powyzej w pkt. 9.2.5 skfada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktdrym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

9.3.1

9.3.2

9.3.3

nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci

Dokumenty, o ktdrych mowa powyzej w pkt. 9.3 a) powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentdéw, o ktdrych mowa w pkt. 9.3, zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. Przepis
pkt. 9.3.1 stosuje sie odpowiednio.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce majacego siedzibe lub
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajacy moze zwrdcic sie do
wiasciwych organdw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktéorym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych
przediozonego dokumentu.

Projekt

wspotfinansowany przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju z programu pn. ,Kreator
innowacyjnosci — wsparcie innowacyjnej przedsiebiorczosci akademickiej”




9.4. W przypadku wnoszenia oferty wspolnej przez dwa lub wiecej podmioty gospodarcze (konsorcja/spotki cywilne)
oferta musi spetnia¢ wymagania okreslone w art. 23 ustawy Prawo zaméwien publicznych, w tym:

9.4.1 w przypadku konsorcjum, zgodnie z art. 23 ust.2 ustawy wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub petnomocnictwo do reprezentowania
postepowaniu i zawarcia umowy. W zwigzku z powyzszym niezbedne jest przediozenie w ofercie
dokumentu zawierajgcego petnomocnictwo w celu ustalenia podmiotu uprawnionego do
wystepowania w imieniu wykonawcow w sposdb umozliwiajacy ich identyfikacje.

9.4.2 w przypadku sktadania ofert przez podmioty wystepujgce wspdlnie, warunki, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy podlegaja sumowaniu.

9.4.3 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawy
art. 24 ust. 1 ustawy wymagane jest zataczenie do oferty dokumenty dla kazdego konsorcjanta
oddzielnie;

9.5. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia wymaganych warunkdw na podstawie zataczonych do ofert dokumentéw
metoda spetnia/nie spetnia.

9.6. Jezeli dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkow bedg okreslaty wartos¢ w walucie obcej to zamawiajacy
przeliczy tg wartos¢ na PLN wg $redniego kursu NBP na dzien ktorego okreslona wartos¢ sie odnosi.

10. Postepowanie nie jest prowadzone w celu zawarcia umowy ramowej.
11. Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania zamowienia
12. Dodatkowe wymagania od Wykonawcow:
Wykonawca, ktdry zamierza powierzy¢ wykonanie cze$¢ przedmiotu zamdwienia innej firmie (podwykonawcy) jest

zobowigzany do okreSlenia w ztozonej ofercie informacji, jaki zakres przedmiotu zamdwienia bedzie realizowany
przez podwykonawcéw.

Przy realizacji zamowienia z udziatem podwykonawcy zastosowanie majg przepisy art. 738 kodeksu cywilnego.
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za realizacje przedmiotu zamdwienia przez podwykonawce.

Wykonawca przed podpisaniem umowy, musi przedtozy¢ Zamawiajagcemu kopie umow ze wskazanymi w ofercie
podwykonawcami, a w przypadku konsorcjum umowe regulujgcg wzajemng wspotprace i zobowigzania jego czionkow.

Informacje dotyczace warunkow skiadania ofert:
Niniejsza specyfikacja oraz wszystkie dokumenty do niej dotgczone moga by¢ uzyte jedynie w celu sporzadzenia oferty.

Wykonawca przedstawia oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej specyfikacji.
Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

13. Informacja o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

13.1. Oferta musi zawierac:

Oswiadczenie woli.

Oferta cenowa zgodna z zalgczonym drukiem ,,Formularz ofertowy” — Zatgcznik nr 2 do SIWZ,
Do oferty nalezy zataczy¢é harmonogram pobytu okreslony w ninigjszym SIWZ. Do oferty Wykonawca zobowigzany
jest przedstawi¢ wszystkie informacje jakie zaoferowany osrodek zakwaterowania posiada wraz z adresem os$rodka.

Petnomocnictwo do podpisania oferty, oswiadczen i dokumentéw sktadajacych sie na oferte, o ile petnomocnictwo
2 | to nie wynika z innych dokumentéw dotgczonych do oferty - petnomocnictwo nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu,
podpisane przez Wykonawce lub w formie kserokopii podwiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem.

Dokumenty i o$wiadczenia potwierdzajace spetnienie warunkdw podmiotowych i stwierdzajace brak podstaw do
wykluczenia Wykonawcy

podpisane o$wiadczenia Wykonawcy z art. 22 ust. 1 ustawy o spetnieniu warunkéw podmiotowych oraz braku
1. podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 iust. 2 pkt. 1 ustawy (Zatacznik Nr 3 i 4 do SIWZ).

wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich 3 lat a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym
okresie z podaniem ich wartosci oraz daty i miejsca — Zatgcznik nr 5
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3. | wykaz osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia - Zatgcznik nr 6

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu wykazania braku
4. podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 Ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skfadania ofert, a w stosunku do 0sdb fizycznych oswiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2.

Powyzsze dokumenty, wykazy i oswiadczenia maja potwierdzac postawione warunki w SIWZ i wykazac brak podstaw do
wykluczenia

13.2. Kolejno$¢ ztozonych dokumentdw w ofercie powinna odpowiada¢ kolejnosci okreslonej w pkt. 13.1.
Nie spetnienie tego wymogu nie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

13.3. Wszystkie kartki ztozonej oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane, a ilos¢ kartek wpisana do oferty
cenowej. Nie spetnienie tego wymogu nie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty. Za kompletnos¢ ztozonej
oferty, ktéra nie zostata ponumerowana Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci.

13.4. Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, nalezy w gdérnym prawym rogu oznaczyC zapisem: ,Dokument stanowi tajemnice
przedsiebiorstwa”, i muszg by¢ dotgczone do oferty w oddzielnej kopercie oznaczonej: ,Dokumenty
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa”.

13.5. Wszystkie dokumenty sktadane z ofertg musza mie¢ forme oryginatu albo kserokopii potwierdzonej za
zgodnos$¢ z oryginatem na kazdej stronie zawierajacej tres¢ przez Wykonawce (osobe/osoby
upowazniong do reprezentacji wykonawcy wymieniong w dokumencie rejestracyjnym prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej) lub petnomocnika.

13.6. Jezeli petnomocnik w imieniu wykonawcy podpisuje takze os$wiadczenie wiedzy o spetnieniu przez
wykonawce warunkéw udziatu wykonawcy w postepowaniu, udzielone petnomocnictwo ma zawieraé
upowaznienie do ztozenia takiego o$wiadczenia.

13.7. Zamawiajacy wymaga by dokumenty sktadane w ramach oferty byty sporzadzone w jezyku polskim. Jezeli
oryginalny dokument zostat sporzadzony w innym jezyku wymaga sie oprécz tego dokumentu ztozenia jego
tlumaczenia na jezyk polski, poswiadczonego przez Wykonawce.

13.8. Brak jakiegokolwiek dokumentu wymaganego w SIWZ lub ztozenie dokumentu w niewtasciwej formie lub
niezgodnego z w/w opisem spowoduje odrzucenie oferty.

Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentow

14. Postepowanie o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem wyijgtkéw okreSlonych w ustawie, prowadzi sie z
zachowaniem formy pisemnej. Zamawiajgcy dopuszcza forme faksu i e-maila. Strona, ktéra otrzymuje
dokumenty lub informacje faksem, jest zobowigzana na zadanie strony przekazujacej dokument lub informacje, do
niezwitocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. Numery telefondw, faksu i e-mail Zamawiajgcego zostaty
podane w niniejszej specyfikacji. W zwigzku z nowym brzmieniem art. 92 ustawy zaleca sie aby Wykonawca
przystepujacy do postepowania zadbat o sprawno$¢ wskazanych narzedzi do przyjmowania informacji od
zamawiajacego, gdyz termin wystania informacji o wynikach rozpoczyna terminu do ktérego mozna wniesé
odwotanie.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

15. Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami:
Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami sg:

Joanna Rudawska - tel. 41 278 72 00, wew. 1010, e-mail: joanna.rudawska@um.kielce.pl

Dodatkowe wyjasnienia i informacje dotyczace zamdwienia mozna otrzymac, w godz. od 07:30 do 15:00 pod
wymienionym powyzej numerem telefonu lub osobiscie w siedzibie prowadzgcego postepowanie po uzgodnieniu
telefonicznym.

16. Termin zwigzania z oferta:
Termin zwigzania ofertg uptywa po 30 dniach od daty terminu sktadania ofert.

17. Wymagania dotyczace whniesienia wadium — nie jest wymagane.

18. Opis sposobu przygotowania ofert:
18.1 Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.
Zamawiajacy nie wyraza zgody na sktadanie ofert w postaci elektronicznej.
18.2 Okreslenie przedmiotu zamodwienia wraz z jego opisem z uwzglednieniem wymagan Zamawiajgcego,
okreslonych w SIWZ.
18.3 Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, zapieczetowanej w sposéb gwarantujacy zachowanie w poufnosci
jej tresci oraz zabezpieczajgcej jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert.
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18.4 Na kopercie oferty nalezy zamiesci¢ nastepujace informacje:

~Postepowanie nr 341-4-2/12. ", ,Nie otwiera¢ przed 25.04.2012 r., godz. 09:45".
18.5 W przypadku braku w/w informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z
tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku sktadania
oferty pocztg lub poczta kurierska za jaj nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

19. Miejsce i termin skiadania ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego sekretariat Dyrektora, w terminie do dnia 25.04.2012 r. do
godziny 09:30. Oferta ztozona po terminie zostanie zwrdcona niezwtocznie bez otwierania.

20. Miejsce i termin otwarcia ofert:
=  Oferty zostang otwarte w miejscu sktadania ofert, w dniu 25.04.2012 r. o godzinie 09:45.

= Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy

otwieraniu ofert, zamawiajacy przesle Wykonawcy protokdt z sesji otwarcia ofert na jego pisemny wniosek.

Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona z postepowania, jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych oswiadczen

lub nie spetnit innych wymagan okres$lonych w ustawie lub niniejszym dokumencie, z zastrzezeniem zasad

okreslonych w art. 26 ust 3.

= Informacja o rozstrzygnieciu postepowania zostanie umieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego
www.bip.technopark.kielce.pl.

= Zamawiajacy powiadomi o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcdw. Wybranemu Wykonawcy
zamawiajgcy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

=  Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektroniczne;j.

21. Sposdb obliczenia ceny oferty:

= Oferta musi zawiera¢ ostateczng, sumaryczng cene obejmujacg wszystkie koszty z uwzglednieniem wszystkich
optat i podatkow ewentualnych upustéw i rabatéw oraz innych kosztéw okreslonych w niniejszej SIWZ.

= Cena musi by¢ podana w zlotych polskich cyfrowo i stownie, w zaokragleniu do drugiego miejsca
po przecinku.

= Rozliczenia miedzy zamawiajacym, a wykonawcg beda regulowane w ztotych polskich.

22. Opis sposobu obliczenia ceny oraz opis kryteriow, ktéorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy
wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

22.1 Oferta musi zawiera¢ ostateczng, sumaryczng cene obejmujacg wszystkie koszty z uwzglednieniem wszystkich
optat i podatkdw (takze podatku od towardw i ustug) oraz ewentualnych upustéw i rabatéw. Oferte cenowgq
nalezy skalkulowac¢ w oparciu o opis przedmiotu zamowienia.

22.2. Zamawiajgcy ustala, ze obowigzujgcym rodzajem wynagrodzenia w przedmiotowym zamdwieniu jest
wynagrodzenie ryczattowe w rozumieniu art. 632 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny ( Dz. U.
nr 16, poz. 93 z p6z. zm.).

22.3. W zwigzku z powyzszym cena oferty winna zawierac¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamoéwienia
z uwzglednienie ryzyka Wykonawcy w tym takze koszty podrdzy oraz zakwaterowania w miejscach realizacji
ustug na terenie Rzeczpospolitej Polskiej.

22.4. Cena musi by¢ podana w zitotych polskich cyfrowo i stownie, w zaokragleniu do drugiego miejsca
po przecinku.

22.5. W odniesieniu do Wykonawcow, ktorzy spetnili postawione warunki komisja dokona oceny ofert na podstawie

kryterium:
Nr kryt. Opis kryteriow oceny Znaczenie
1 cena brutto 100%

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium (zawierajgca najnizszg cene) moze uzyskac
maksimum 100 pkt.

22.6. Punkty przyznawane za kryteria bedg liczone wg nastepujacych wzoréw:

Nr kryt. Wz6r
Cena brutto
1 Liczba punktéw = Cn/Cb x 100
gdzie:
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- Cn — najnizsza cena sposrod wszystkich ofert nie odrzuconych
- Cb — cena oferty badanej
- 100 wskaznik staty

22.7. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym
w niniejszej specyfikacji i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru,
podpisujgc umowe, ktorej wzdr stanowi zatgcznik do niniejszej specyfikacji.

23. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

23.1. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o ninigjsze zamowienie, ktorych oferta zostanie uznana
za najkorzystniejszg, przed podpisaniem umowy o realizacje zamoéwienia, s3 zobowigzani przyjgc nastepujacg forme
prawng: umowa konsorcjum. W tym celu przed podpisaniem umowy o niniejsze zamowienie, sg oni zobowigzani
przedstawi¢ Zamawiajgcemu stosowne porozumienie zawierajgce w swojej tresci nastepujgce postanowienie:

23.1.1 okres obowigzywania co najmniej na czas nie krotszy niz czas trwania umowy z Zamawiajgcym

powiekszony o okres rekojmi,

23.1.2 ustanowienie Petnomocnika do zawarcia umowy z Zamawiajgcym,

23.1.3 wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego cztonkow

do czasu wykonania zamdwienia oraz uptywu czasu rekojmi,

23.1.4 zakaz zmian w umowie bez zgody Zamawiajacego,

23.2 Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, przed podpisaniem umowy o realizacje
zamowienia, zobowigzany jest do dostarczenia Zamawiajgcemu:

- kserokopii dokumentéw potwierdzajgcym wymagane kwalifikacje i do$wiadczenia wobec osdb podanych w
wykazie.

- umocowanie do podpisania umowy jezeli takie umocowanie nie wynika z tresci ztozonej oferty.

= Zamawiajacy uzna i wybierze, jako najkorzystniejsza oferte, ktdra bedzie posiadata najnizszg cene brutto

= Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktdrego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym
w niniejszej specyfikacji i zostata oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru,
podpisujgc umowe, ktdrej projekt stanowi zatagcznik do niniejszej specyfikacji. Termin zawarcia umowy zostanie
okreslony w informacji o wynikach postepowania. Termin ten moze ulec zmianie w przypadku ztozenia przez
ktéregos z wykonawcow odwotania. O nowym terminie zawarcia umowy wykonawca zostanie poinformowany
po zakonczeniu postepowania odwotawczego.

= Z wybranym Wykonawcg Zamawiajacy zawrze umowe w trybie art. 94 ust.1 ustawy Prawo zamdwien publicznych
i uwzglednieniem zapisdw art. 139 ustawy.

24. Istotne postanowienia, umowy:
Okresla projekt umowy stanowiacy zatacznik do SIWZ.

25. Zamawiajacy dopuszcza zmiane zawartej umowy w nastepujacych okolicznosciach:

Zmiana postanowien umowy na skutek zmian technicznych i organizacyjnych, spowodowanych nastepujgcymi

okolicznosciami:

1) Zamiana wskazanego w ofercie koordynatora wyjazdu tylko na koordynatora o kwalifikacjach i doswiadczeniu
tozsamym lub lepszym. Zamiana nastepuje za zgodg zamawiajacego i jest mozliwa tylko w okolicznosciach
powstatych, na ktdre nie miat wptywu wykonawca.

2) Zmiana lokalu wskazanego w ofercie tylko w przypadku kleski zywiotowe;j.

3) Zmiana terminu, tylko w uzasadnionych przypadkach, ustalonych z Zamawiajgcym

26. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacej Wykonawcy w toku postepowania udzielenie
zamowienia

Wykonawcom oraz innym osobom, ktorych interes doznat uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego
przepiséw ustawy, przystuguje prawo wniesienia Odwotania do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej na zasadach
okreslonych w dziale VI ustawy dla postepowan o wartosci wyzszej od kwoty, o ktérej mowa w art.11 ust.8 ustawy.
Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

Ponadto Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowaé zamawiajgcego
0 niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej lub czynnosci zaniechanej, do ktdérej byt zobowigzany na podstawie
ustawy, na ktdre nie przystuguje odwotanie.

Zalaczniki stanowiace integralng czes¢ Specyfikacji (SIWZ

Zatgcznik nr 1 — Projekt umowy
Zakacznik nr 2 — Formularz oferty
Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 Pzp

Projekt wspotfinansowany przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju z programu pn. ,Kreator
innowacyjnosci — wsparcie innowacyjnej przedsiebiorczosci akademickiej”




Zatgcznik nr 4 — O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania w okoliczno$ciach, o ktérych mowa
w art. 24 ust. 1

krotszy - w tym okresie.

Zatacznik nr 5 — Wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich 3 lat a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
Zatgcznik nr 6 — Wykaz osob, ktdre bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia.

Sporzadzita:

Joanna Rudawska
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