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NAZWA PROCESU
Ustugi konferencyjne.

W ramach tego procesu, Kielecki Park Technologiczny $wiadczy ustugi wynajmu

powierzchni (sali konferencyjnych / pokoi biznesowych) w Centrum Konferencyjnym

mieszczacym sig w Inkubatorach Technologicznych Orange i Skye oraz realizuje ustugi

dodatkowe np. tlumaczenie spotkania przez lektora, catering, dodatkowy sprzet

multimedialny itp.

PRZEPISY PRAWA

» Regulamin Organizacyjny Kieleckiego Parku Technologicznego

» Uchwata Rady Miasta Kielce Nr XXI11/477/2008 z dnia 3 kwietnia 2008 roku w sprawie
utworzenia jednostki budzetowej o nazwie Kielecki Inkubator Technologiczny w
Kielcach oraz ustalenia Zrédet finansowania dochoddéw wtasnych jednostki i ich
przeznaczenia z pdzn. zm.,

» Regulamin wynajmu powierzchni w Centrum Konferencyjnego Kieleckiego Parku
Technologicznego

» Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogoine rozporzgdzenie o ochronie danych ,RODQ"),

» Ustawa o ochronie danych osobowych i wydane na jej podstawie przepisy i akty
wykonawcze,

» Zarzadzenie Dyrektora Kieleckiego Parku Technologicznego w sprawie ochrony
danych osobowych,

» Ustawa o finansach publicznych i wydane na jej podstawie przepisy i akty
wykonawcze,

» Ustawa Prawo zamodwien publicznych i wydane na jej podstawie przepisy i akty
wykonawcze,

» Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Kieleckim Parku Technologicznym.

» Obowigzujgca w Kieleckim Parku Technologicznym Instrukcja Kancelaryjna.
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3. MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY
» DZIAL: Dziat Zarzadzania Infrastrukturg
» OSOBA ODPOWIEDZIALNA: Kierownik Dziatu Zarzadzania Infrastrukturg
» NUMER POKOJU: 1.18 lub 0.15 Sekretariat Kieleckiego Parku Technologicznego
» NUMER KONTAKTOWY TELEFONU: (41) 278 72 00

» E_MAIL
Aktualne dane kontaktowe do pracownika Dziatu Zarzadzania Infrastrukturg

odpowiedzialnego na realizacje ustugi wynajmu sal konferencyjnych dostepne sie na
stronie Kieleckiego Parku Technologicznego pod adresem:
https://www.technopark.kielce.pl/pl/co_oferuje park/centrum konferencyjne

Wszelkie zapytania mogq by¢ kierowana na adres: biuro@technopark.kielce.p!

» MIEJSCE ZLtOZENIA WNIOSKU
Sekretariat Kieleckiego Parku Technologicznego

4. DOKUMENTY DO ZLOZENIA
Wynajem powierzchni Centrum Konferencyjnego moze nastgpi¢ tylko poprzez ztozenie
zamowienia na formularzu rezerwacji.
» Formularz rezerwaciji pokoi spotkan biznesowych

» Formularz rezerwaciji sal konferencyjnych

5. OPLATY
Aktualny cennik ustug Centrum Konferencyjnego KPT znajdujacy sie na stronie
www.technopark.kielce.pl w zaktadce ,Co oferuje Park”
https://www.technopark.kielce.pl/pl/co _oferuje park/centrum konferencyjne

6. TERMIN UZYSKANIA ODPOWIEDZI
do 48h
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7. INFORMACJE DODATKOWE
Uzyskanie informacji na temat Centrum Konferencyjnego KPT jest mozliwe za pomocg
e-mail, telefonicznie lub osobiscie.
Wszelkie informacje dostepne sg na stornie internetowej KPT w zaktadce ,Co oferuje

Park” https://www.technopark_ kielce.pl/pl/co oferuje park/centrum konferencyjne

8. WZORY WNIOSKOW
Aktualny wzér formularza rezerwacji, cennik oraz regulamin wynajmu dostgpne sg na
stronie internetowej KPT w zaktadce ,Co oferuje Park”™

https://www.technopark.kielce.pl/pl/co oferuje park/centrum konferencyjne

Imie i nazwisko Stanowisko Dat} i podpis
Opracowal: Agnieszka Broni$ Koordynator ds. SZJ
Zatwierdzit Justyna Lichosik Dyrektor KPT







