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2.

Tryb udzielenia zamdwienia.

Postepowanie jest prowadzone w celu udzielenia zamdwienia publicznego w trybie ,PRZETARG
NIEOGRANICZONY"” art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych, (Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759 ze zm.) zwanej dalej ustawa. Warto$¢ przedmiotu zamdwienia nie przekracza kwoty, o ktdrej
mowa w art. 11 ust. 8 ustawy.

Opis przedmiotu zamdéwienia.

~ORGANIZACIA WYJAZDOW SZKOLENIOWYCH W RAMACH PROJEKTU PN.: AKADEMIA
KREATYWNEJ PRZEDSIEBIORCZOSCI AKADEMICKIEJ"

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja dwdch, 4 dniowych wyjazdéw szkoleniowych
w miesigcu lutym 2012 r., wraz z organizacjg szkolen teoretycznych i praktycznych (warsztatdw grupowych),
zapewnieniem treneréw szkolen oraz obstugg techniczng wyjazdu tj. organizacjg transportu, ubezpieczenia,
zakwaterowania i wyzywienia uczestnikdw wyjazdu.

W kazdym wyjezdzie wezmie udziat 16 o0s6b dorostych, w tym wybrana przez Zamawiajgcego grupa
szkoleniowa liczaca 14 uczestnikdw i 2 opiekundéw ze strony Zamawiajacego.

Wykonawca zapewni w ramach zaoferowanej ceny 1 lub 2 treneréw/szkoleniowcéw® i koordynatora wyjazdu.
Osoby te muszg by¢ obecne przez caly okres pobytu.

Zamawiajgcy informuje, ze zamodwienie jest realizowane w ramach projektu pt. ,Akademia Kreatywnej

Przedsiebiorczosci Akademickiej”, wspodtfinansowanego przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju z programu

pn. ,Kreator innowacyjno$ci — wsparcie innowacyjnej przedsiebiorczosci akademickiej”

2.1. Terminy organizacji wyjazdéw szkoleniowych:

I wyjazd — 9-12 luty 2012 r. /czw. — nd./ (4 dni z przyjazdem i wyjazdem)
IT wyjazd — 16-19 luty 2012 r. /czw. — nd./ (4 dni z przyjazdem i wyjazdem)

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ zmiany termindw wyjazdow.

2.2. Zakres tematyczny i sposob prowadzenia szkolen wyjazdowych:

Zakres tematyczny szkolen wyjazdowych:

Biznes Plan — narzedziem pozyskiwania srodkéw na wiasng firme,
Kreatywnos$¢ w biznesie,

Marketing i sztuka sprzedazy,

Negocjacje biznesowe,

Otoczenie w biznesie,

Tematy szkolen mogg by¢ zbiezne z zaproponowanymi powyzej, lub zblizone w swojej nazwie. Wazne jest, aby
merytorycznie odnosity sie do zakresu wskazanego w niniejszym SIWZ. Program szkolen powinien uwzgledni¢
wszystkie wskazane wyzej zakresy — kazdy oddzielnie lub pogrupowane w bloki tematyczne.

Szkolenia wyjazdowe w szczegdlnosci beda skierowane do studentdw, absolwentéw (do 12 m-cy po ukonczeniu
studiow) oraz pracownikdw naukowych, ktérzy chcg poszerzy¢ swojg wiedze, zardwno teoretyczng, jak
i praktyczng, m.in. na temat zaktadania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Celem wyjazdu potgczonego
z blokiem szkoleniowym bedzie poszukiwanie najlepszych ,gwiazd biznesu” ze $rodowiska akademickiego.
Szkolenia w praktyczny sposdb ukazg jak rozpocza¢, skutecznie prowadzic i zarzadza¢ dziatalnoscig gospodarczg
oraz jakie korzysci ptyng z procesu samozatrudnienia. Uczestnicy dzieki zdobytej wiedzy z zakresu
przedsiebiorczosci akademickiej, czy transferu technologii efektywniej podejdg do planowanych przez nich
«biznesow”.

W kazdym wyjezdzie grupe szkoleniowg bedzie stanowi¢ 14 uczestnikow, ktérzy wezmg udziat w innowacyjnych
szkoleniach i warsztatach z zakresu przedsiebiorczosci akademickiej, uwarunkowan formalno-prawnych
zaktadania firmy i opracowywania skutecznego biznes planu. W zajeciach mogg wzig¢ udziat opiekunowie
ze strony Zamawiajgcego. Szkolenia prowadzone beda codziennie przez caly okres trwania wyjazdu tj.

! llos¢ treneréw/szkoleniowcéw uzalezniona jest od kwalifikaciji treneréw/szkoleniowcéw wyznaczonych do realizacji
programu szkolenia.
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2.3.

2.4.

od pierwszego dnia po przyjezdzie, zakwaterowaniu i zjedzeniu gorgcego positku, oraz w kazdy kolejny dzien
pobytu, w godzinach porannych (po zjedzeniu pierwszego positku — $niadania, miedzy godzing 8:00 a 16:00).
W ostatni dzien pobytu, szkolenia odbedg sie rano, po $niadaniu i zostang dostosowane do godziny powrotu.

Przewiduje sie, iz podczas jednego wyjazdu kazdy uczestnik grupy szkoleniowej wezmie udziat tacznie w min.
22 godzinach lekcyjnych szkolen i warsztatow z udziatem co najmniej jednego lektora. Przez godzine lekcyjna
nalezy rozumie¢ 45 min. Udziat zaje¢ praktycznych (warsztatow grupowych) w odniesieniu do zajec¢
teoretycznych wynosi min. 50%. Dodatkowo Wykonawca zapewni uczestnikom szkolen catodobowy kontakt
z trenerami w celach konsultacyjnych i dyskusyjnych dotyczacych analizy potencjatu uczestnikdw szkolen oraz
oraz ich pomystéw biznesowych. W uzasadnionych przypadkach oraz w uzgodnieniu z Zamawiajgcym godziny
szkolen mogg zosta¢ zmienione i dostosowane do proponowanego harmonogramu pobytu. Wazne jest aby
spetnione zostaty wszystkie pozostate wymagania dot. szkoleri zawarte w niniejszym SIWZ.

Na zajeciach warsztatowych uczestnicy podzieleni zostang na 4 zespoty. Kazdy zespdt w ramach innowacyjnej
techniki prowadzenia zaje¢ zatozy ,wirtualng firme”, poznajac bariery wejScia wirtualnego przedsiebiorstwa
na rynek oraz warunki skutecznego rozwoju i ekspansji firmy. Zdobyte do$wiadczenie ufatwi uczestnikom
zatozenie i zarzadzanie realng firma. Pomystodawcy najlepszej wirtualnej firmy zostang wyrdznieni tytutem
,Lidera Biznesu”.

Podczas trwania zaje¢ Wykonawca zapewni w kazdym dniu szkolenia catering dla uczestnikow szkolen (14
0sbb) i opiekundw (2 osoby) — fgcznie dla 16 osdb oraz dodatkowo dla trenera/treneréw szkolen i koordynatora
wyjazdu. Zajecia powinny uwzglednia¢ przynajmniej jedng przerwe cateringowg (min 15 min.).

Uczestnicy wyjazdéw

W jednym wyjezdzie szkoleniowym wezmie udziat 16 oséb, w tym 14 uczestnikéw zaje¢ wytonionych przez
Zamawiajacego oraz 2 opiekundw ze strony Zamawiajgcego). Uczestnikami grupy szkoleniowej bedg studenci,
absolwenci (osoby do 12 m-cy po ukonczeniu studiéw) oraz pracownicy naukowi, ktérzy chcg poszerzy¢ swoja
wiedze, zaréwno teoretyczng jaki i praktyczng na temat zaktadania i prowadzania dziatalnosci gospodarcze;.
Wybdr uczestnikow szkolen w ilosci 14 osdb przypadajacych na kazdy wyjazd szkoleniowy lezy po stronie
Zamawiajgcego, zgodnie z kryteriami ustalonymi w regulaminie naboru. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
zmiany liczby uczestnikdw w sytuacjach niezaleznych od Zamawiajacego - tj. zwiekszenia lub zmniejszenia liczby
0s6b, bioragcych udziat w wyjezdzie, ktérych nie mdgt przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, np. choroby
uczestnika. O zaistniatej sytuacji Zamawiajacy pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng zawiadomi niezwtocznie
Wykonawce.

Uwaga:

Rezygnacja uczestnika grupy szkoleniowej z wyjazdu, dokonana na 6 dni przed planowanym terminem wyjazdu,
nie rodzi po stronie uczestnika obowigzku zwrotu kosztdw zwigzanych z wyjazdem.

W przypadku niedotrzymania jakiegokolwiek terminu przez uczestnika grupy szkoleniowej, ustalonego przez
Zamawiajgcego (np. terminu dostarczenia/uzupetnienia dokumentéw), Zamawiajacy zastrzega mozliwosé
rezygnacji z danego uczestnika i zakwalifikowania kolejnej osoby z listy rezerwowej.

Rezygnacja uczestnika grupy szkoleniowej z wyjazdu, dokonana na 5 dni przed planowanym terminem wyjazdu,
powoduje powstanie zobowigzania do pokrycia petnych kosztéw udziatu w wyjezdzie. Warunku zwrotu kosztow
w wyniku rezygnacji uczestnika nie stosuje sie, gdy rezygnacja powstata z przyczyn niezaleznych od uczestnika,
ktérych nie mogt wezesniej przewidziec lub w wyniku nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

W przypadku absencji zawinionej przez uczestnika w co najmniej 10 % zaplanowanych zaje¢ teoretycznych
i praktycznych powoduje powstanie zobowigzania do pokrycia petnych kosztéw udziatu w wyjezdzie.

Wymogi o charakterze ogéinym dot. prowadzonych szkolen:
Wymagany program szkolenia musi zawiera¢ nastepujgce informacje:
e Nazwe i zakres szkolenia;
e Czas trwania i sposdb organizacji szkolenia z uwzglednieniem przerw i cateringu;
e Cele szkolenia;
¢ Plan nauczania okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzglednieniem czesci
teoretycznej i praktycznej;
Tresci szkolenia w zakresie poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych;
o Wykaz literatury oraz niezbednych Srodkéw i materiatow dydaktycznych;
e Sposdb sprawdzenia efektdw szkolenia.
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2.5. Harmonogram pobytu, program szkolen i organizacja czasu wolheqo

Program szkoler opracowany w zgodzie z powyzszymi zatozeniami przedstawia Wykonawca wraz z oferta.
Do oferty Wykonawca zatgczy rowniez harmonogram pobytu z uwzglednieniem programu szkolen, organizacja
transportu, positkdw i czasu wolnego dla uczestnikow szkolen - nalezy przedstawi¢ w formie opisowej.

Uwaga: Czas wolny dla uczestnikow szkoled oznacza czas wolny od zajeé, zorganizowanego positku
i transportu, przy czym organizacja czasu wolnego uczestnikéw szkolen nie stanowi przedmiotu zamdwienia
i jest wylaczona z oferty. Kazdy uczestnik bedzie pokrywat koszty organizacji czasu wolnego we wiasnym
zakresie.

Wykonawca organizujgc czas wolny jest zobowigzany do zapewnienia uczestnikom wyjazdu:

mozliwo$C skorzystania z wyciggu narciarskiego w godzinach popotudniowych, przekazanie aktualnych
informacji nt. miejsca zjazdéw, obowigzujacych cennikéw, mozliwosci wynajmu sprzetu narciarskiego itp.
przedstawienia kazdemu uczestnikowi mapy miejscowosci, wykazu najciekawszych atrakcji
turystycznych miejscowosci, tras dojazdu oraz rodzaju i systemu komunikacji miejskiej oraz wykazu
gtéownych osrodkow kulturalnych.

2.6. Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny zapewni:

2.6.1.

2.6.2.

2.6.3.

2.6.4.

2.6.5.

Ustuge wyjazdowo-szkoleniowaq wraz z czescig teoretyczng i praktyczng (warsztatami grupowymi)
dla uczestnikéw zajec - zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym SIWZ.

Trenerdw szkolen

Osoba bedaca trenerem szkolen wyjazdowych powinna posiada¢ minimum wyksztatcenie wyzsze oraz
udokumentowang wiedze zwigzang z tematyka szkolen okreslonych w niniejszym SIWZ. Koszty
zatrudnienia treneréw, w tym koszty transportu, zakwaterowania, wyzywienia i ubezpieczenia lezg
po stronie Wykonawcy.

Koordynatora wyjazdu

Osoba obecna podczas catego pobytu, posiadajgca wyksztatcenie wyzsze oraz dos$wiadczenie
w koordynagji i sprawowania nadzoru zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejszej SIWZ.

Osoba ta musi, przebywac przez caly okres trwania pobytu w celu zapewnienia prawidtowej organizacji
wyjazdéw szkoleniowych oraz dysponowac telefonem stacjonarnym lub komérkowym. Koordynatorem
nie moze by¢ zadna z osob prowadzacych zajecia na szkoleniu. Koszty zatrudnienia osoby bedacej
koordynatorem wyjazdu, w tym koszty transportu, zakwaterowania, wyzywienia i ubezpieczenia lezg
po stronie Wykonawcy.

Miejsce organizacji wyjazdow:

Szkolenia wyjazdowe odbeda sie w jednym z kurortdw narciarskich w Stowacji — turystycznej
miejscowosci potozonej w gdrach Tatrach Wysokich lub innej miejscowosci o réwnowaznych warunkach
logistycznych i walorach turystyczno-krajoznawczych w celu zapewnienia odpowiedniej infrastruktury
do przeprowadzenia szkoler zgodnie z zaproponowanym harmonogramem pobytu i programem szkolen
oraz umozliwienie w wolnym czasie uczestnikom atrakcyjnego spedzenia czasu.

Kazdy z wyjazdow moze by¢ zorganizowany w innej, wybranej miejscowosci, z uwzglednieniem
przedstawionych wyzej kryteridw, nalezy jednak w ofercie jednoznacznie wskaza¢ miejsce organizacji
wyjazdu szkoleniowego.

Transport:
Wykonawca zapewni dojazd uczestnikom wyjazdu (grupie szkoleniowej 14 oséb + 2 opiekunow)

z miejsca zbidrki w Kielcach do miejsca zakwaterowania i z powrotem wiasnymi lub udostepnionymi

przez firme przewozowa autokarem lub busem, z iloScig miejsc gwarantujacg jednoczesny przewdz catej

grupy wyjazdowej, zgodnie z obowigzujacymi przepisami dotyczacymi przewozu osob. Autokar/bus musi

posiada¢ min. klimatyzacje. Przewoznik powinien posiada¢ wymagane przepisami dokumenty m.in.

licencje przewoznika oraz zobowigzac sie do:

a) podstawienia autokaru/busu sprawnego technicznie, posiadajgcego petng dokumentacje
gwarantujaca jego przejazd na trasie okreslonej w umowie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
(m. in. aktualne badanie techniczne pojazdu, ktérym bedg podrdézowac uczestnicy, aktualng licencje
na wykonywanie krajowego i zagranicznego transportu drogowego osob - dla przewoznika,
odpowiednie kwalifikacjemzawodowe kierowcy/kierowcéw), a takze posiada¢ odpowiednie
ubezpieczenie,

b) podstawienia autokaru/busu w wyznaczonym miejscu i czasie, w stanie czystym, zaréwno
na zewnatrz jak i wewnatrz oraz do dbania o czysto$¢ autokaru/busu podczas podrozy.
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Uwaga: Trasa przejazdu obejmuje droge z miejsca zbidrki w Kielcach do miejsca zakwaterowania
w miejscu pobytu oraz droge powrotng do Kielc catej grupy wyjazdowej (z ewentualnym wylgczeniem
trenerdw w przypadku, gdy dojazd treneréw do/z miejsca pobytu Wykonawca lub szkoleniowiec
zorganizuje we wiasnym zakresie). Nalezy réwniez uwzgledni¢ przewdz uczestnikdw grupy w miejscu
pobytu (na tgcznej trasie ok. 100 km) oraz pozostawania autokaru/busu do dyspozycji Zamawiajgcego
podczas pobytu.

Nalezy przekalkulowac koszty wynajecia autokaru/busu i przewozu grupy z uwzglednieniem:

e przewozu grupy z miejsca zbidrki w Kielcach do miejsca zakwaterowania w dniu wyjazdu oraz
przew6z grupy w dniu powrotu do Kielc, z uwzglednieniem noclegu i wyzywienia kierowcy w miejscu
zakwaterowania, wliczajgc w to koszty dodatkowego wynagrodzenia kierowcy (dnidwki) i pozostate
koszty (np. postoju, parkingu).

Ponadto Wykonawca zapewni transport sprzetu narciarskiego uczestnikow z miejsca zbiorki w Kielcach
do miejsca zakwaterowania i z powrotem, bez narazenia na kradziez lub uszkodzenie. Zamawiajacy
odpowiednio wczesniej przedstawi liste osdb ktére zadeklarowaty zabranie wiasnego sprzetu
narciarskiego.

2.6.6. Zakwaterowanie wraz z wyzywieniem:

2.6.7.

Wykonawca dokona optaty klimatycznej za wszystkich uczestnikéw wyjazdu, jezeli wymagac tego bedzie
lokalizacja osrodka.

Uwaga: Wszyscy uczestnicy wyjazdu muszg zosta¢ zakwaterowani w jednym obiekcie.

Wykonawca zapewni odpowiednig jako$¢ bazy do realizacji zaje¢ teoretycznych i praktycznych,
dostosowang do liczby uczestnikéw szkolenia.

Wykonawca winien zapewni¢ uczestnikom warunki pobytu oraz szkolenia w oparciu o zasady BHP.

Przedmiot zamoéwienia nalezy zrealizowaé w hotelu/osrodku wypoczynkowym, szkoleniowym lub
pensjonacie.

Wymagania odnosnie budynku, budynkdw osrodka (osrodkéw):

= budynek murowany, z petnym weztem sanitarnym oraz

= wlasng kuchnig i jadalnig na miejscu - w osrodku,

= w osrodku musi znajdowac sie sala konferencyjna oddana na wytgczno$¢ dla grupy przez caly czas
trwania wyjazdu. W sali konferencyjnej powinny znajdowac sie stoliki i krzesta, w ilosci
dostosowanej do liczby uczestnikéw, z mozliwoscig dowolnej aranzacji ich ustawienia, a takze
narzedzia umozliwiajgce nauke, takie jak: tablice, flipcharty, projektor multimedialny, sprzet
audiowizualny, ekran, odpowiednie nagto$nienie. Sala szkoleniowa musi spetniaé wszelkie wymogi
dotyczace bezpieczenstwa i wymogi akustyczne okreslone w odrebnych przepisach,

=  parking przylegajacy do osrodka, przeznaczony dla samochoddéw osobowych i autokaréw/busow.

=  przechowalnia bagazu i nart

= dostep do Internetu (wi-fi) oraz stanowiska z tgczami do Internetu

Wykonawca zapewnia 3 noclegi, w pokojach 1-, 2- lub 3- osobowych, z tazienkami wyposazonymi
w natryski i WC w kazdym pokoju. Pokoje muszg by¢ wyposazone w TV, biurko, radio-budzik, krzesta.
Pokoje powinny by¢ wyposazone w niezbedny sprzet z mozliwoscig swobodnego rozpakowania bagazu
w tym posiadac posciel i reczniki.

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ wszystkie informacje jakie zaoferowany o$rodek
zakwaterowania posiada wraz z adresem o$rodka.

Wyzywienie w miejscu zakwaterowania rozpoczyna sie goracym positkiem w pierwszym dniu
po przyjezdzie (w formie serwisu: dwudaniowy obiad lub obiadokolacja - zupa 300 g, drugie danie
(porcja miesa 150 g, ziemniaki i surowka) napoj do obiadu 200 ml — lub alternatywnego positku dla oséb
deklarujgcych sie jako wegetarianie lub alergicy na poszczegdlne skitadniki pokarmowe) i konczy sie
w ostatnim dniu $niadaniem (w formie serwisu: min. jeden ciepty positek, trzy rodzaje wedlin, trzy
rodzaje seréw, trzy rodzaje pieczywa, masto, kawa, herbata, soki owocowe, woda mineralna).
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2.6.8.

2.6.9.

Wykonawca zapewni w kazdy peten dzien pobytu 2 positki

®  przed zajeciami, $niadanie w formie serwisu: min. jeden ciepty positek, trzy rodzaje wedlin, trzy
rodzaje seréw, trzy rodzaje pieczywa, masto, kawa, herbata, soki owocowe, woda mineralna

® obiadokolacja w formie serwisu: zupa 300 g, drugie danie (porcja migesa 150 g, ziemniaki
i suréwka) nap6j do obiadu 200 ml - lub alternatywnego positku dla osdb deklarujacych sie jako
wegetarianie lub alergicy na poszczegdlne skiadniki pokarmowe. Codzienne inne menu.

= W drugi dzien pobytu Wykonawca zapewni obiadokolacje w postaci serwisu dla wszystkich
uczestnikbw w miejscu zakwaterowania lub poza miejscem zakwaterowania, z menu
uwzgledniajgcym: potrawy regionalne w postaci co najmniej dwoch cieptych positkéw, miesa
pieczystego i wedlin, 3 rodzajow pieczywa, masto, 3 przystawek i 2 rodzajow deseru, 2 rodzajow
owocow, cieptych napojow (kawy, herbaty), zimnych napojoéw (soki owocowe, kompot, woda
mineralna).

*  Podczas trwania zaje¢ Wykonawca zapewni w kazdym dniu szkolenia catering dla uczestnikéw
szkolen (14 osob) i opiekunéw (2 osoby) — tacznie dla 16 osdéb oraz dodatkowo dla
trenera/trenerdow szkolen i koordynatora wyjazdu, przy czym kazdego dnia, w jednym bloku
szkoleniowym przewidziana jest min. jedna 15 min. przerwa kawowa (kanapki, kawa, herbata,
woda mineralna, sok, ciasteczka). Catering oraz przerwy kawowe powinny by¢ zapewnione
w miejscu szkolenia (na sali lub w jej bezposrednim sgsiedztwie).

Ubezpieczenie:
Wszyscy uczestnicy wyjazdu, w tym grupa szkoleniowa 14 osob i 2 opiekundw ze strony Zamawiajacego

muszg zosta¢ ubezpieczeni. Ubezpieczenie powinno uwzglednial przejazd i pobyt zagraniczny, w tym
min. pokrycie kosztdw leczenia oraz ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow w trakcie
przejazddw oraz w trakcie trwania wyjazdu (pobyt zagraniczny). Wykonawca zobowigze sie
do przediozenia Zamawiajgcemu polisy - umowy ubezpieczenia uczestnikdw wyjazdu nie pdzniej niz
48 godzin przed terminem wyjazdu. Trenera/treneréw szkolen oraz koordynatora wyjazdu Wykonawca
ubezpiecza we wiasnym zakresie i kosztéw tych nie wlicza do ceny oferty.

Opieka medyczna:

W koniecznych przypadkach Wykonawca zapewni opieke lekarskg, polegajaca na wezwaniu lekarza do
osrodka lub dowiezieniu uczestnika pobytu do przychodni/szpitala bezptatnym transportem. Wykonawca
zapewni leki i materiaty opatrunkowe w czasie trwania wyjazdu. Koordynator wyjazdu powinien znac¢
podstawowe zasady udzielania pierwszej pomocy oraz mie¢ ukonczony, wazny kurs udzielania pierwszej
pomocy.

2.6.10. Materiaty dydaktyczne

Wykonawca zapewni dla kazdego uczestnika zaje¢ niezbedne do prowadzenia zaje¢ materiaty
dydaktyczne o tresciach zgodnych z tematykg szkolen, w postaci publikacji, kserokopii materiatow
szkoleniowych, podrecznikéw w wydaniu ksigzkowym itp. wraz z calg dokumentacja zwigzana
z realizacjg w/w szkolen (listy obecnosci, harmonogramem zaje¢ itp.). Materialy te powinny by¢
opatrzone logotypem Kieleckiego Parku Technologicznego oraz informacjg o wspoffinansowaniu,
0 nastepujgcej treSci: ,Projekt pn. Akademia Kreatywnej Przedsiebiorczosci Akademickigj
wspdifinansowany jest przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju z programu pn. ,Kreator
innowacyjnosci — wsparcie innowacyjnej przedsiebiorczosci akademickiej”

3. Zobowiazania Wykonawcy

Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia odpowiedniej dokumentaciji:
o Dzienna lista obecnosci uczestnikdw szkolenia wraz z pokwitowaniem odbioru positkéw przez uczestnikow szkolen;
e List 0s6b ubezpieczonych;
e Pokwitowan odbioru materiatéw dydaktycznych do zaje¢ teoretycznych i praktycznych dla kazdego
uczestnika szkolenia.
o Dziennik zaje¢ zawierajacy m.in. wymiar godzin i tematy zaje¢ edukacyjnych;
o Rejestr wydanych zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia;

Wykonawca, pod rygorem utraty prawa do zaptaty za ustuge organizacji wyjazdéw szkoleniowych, zobowigzany
bedzie do niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego o:

o Nie zgtoszeniu sie Uczestnikow na szkolenie;

¢ Innych sytuacjach, ktére majg wptyw na realizacje programu szkolenia i umowy.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu, w terminie do 14 dni od dnia zakorczenia
wyjazdu, nastepujgcych dokumentow:

e Faktury za przeprowadzong ustuge;

o Ankiet oceniajacych, przeprowadzonych wsrdd uczestnikéw szkolenia;
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o Imiennego wykazu osdb, ktdre ukonczyly szkolenie wraz z pokwitowaniem odbioru positkdéw przez uczestnikdéw
szkolen;

Imiennego wykazu osdb, ktore nie ukonczyty szkolenia;

Kserokopii dziennika zajec;

Kserokopii list obecnosci;

Innej dokumentacji niezbednej do rozliczenia ustugi wyjazdu szkoleniowego.

Dokumentu potwierdzajagcego sprawowanie nadzoru wewnetrznego przez koordynatora zatrudnionego przez
Wykonawce.

Wszystkie kopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem. W przypadku szkolen, gdzie
program przewiduje zajecia przy komputerze, kazdy uczestnik musi mie¢ dostep do niezaleznego stanowiska
komputerowego posiadajgcego niezbedne i legalne oprogramowanie.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia wsrdd uczestnikow zaje¢ oceny merytorycznej

i technicznej przebiegu szkolenia, m.in. na podstawie formularza ankiety oceniajacej, jak réwniez

do przedstawienia jej Zamawiajgcemu.

Wykonawca, przed rozpoczeciem szkolenia, zobowigzany bedzie do zapoznania jego uczestnikdw
ze szczegbtowym programem poprzez przekazanie im harmonogramu realizowanych zajec.

Ponadto Wykonawca organizujacy wyjazd szkoleniowy zobowigzany jest do:

= przedstawienia Zamawiajgcemu harmonogramu pobytu z uwzglednieniem programu szkolen, organizacjg
transportu, positkdw i czasu wolnego dla uczestnikéw szkolen,

= przedstawienia Zamawiajgcemu programu szkolen opracowanego zgodnie z zatozeniami SIWZ,
w szczegolnosci zgodnym z pkt. 2.4

= wydana uczestnikom warsztatéw materiatow szkoleniowych przekazanych przez Zamawiajgcego tj. notesy, dtugopisy,
identyfikatory wraz ze smycza, koszulki. Materialy szkoleniowe po zakonczeniu warsztatow przejdg na wiasnos¢
uczestnikow

=  przedstawienia Zamawiajgcemu polisy - umowy ubezpieczenia uczestnikdw wyjazdu nie pozniej niz 48
godzin przed terminem wyjazdu.

= poinformowania uczestnikdw wyjazdu o tym, ze wyjazd jest wspoifinansowany przez Narodowe Centrum
Badan i Rozwoju z programu pn. ,Kreator innowacyjnosci — wsparcie innowacyjnej przedsiebiorczosci
akademickiej”

= warunki lokalowe, sale szkoleniowe, takze w miejscu realizacji zajeC oraz wykorzystywany sprzet musza
spetnia¢ wymogi w zakresie BHP i ochrony przeciwpozarowej

. przedstawic do oferty wszystkie informacje jakie zaoferowany osrodek zakwaterowania posiada wraz
z adresem osrodka.

= w przypadku, gdy jakikolwiek z punktdw programu nie zostanie zrealizowany z przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy, zapewnienia alternatywnej formy zorganizowania czasu uczestnikom wyjazdu w tej samej
cenie

4. Zobowigzania Zamawiajaceqgo:

= okreslenie termindw wyjazdoéw szkoleniowych z mozliwoscig zmiany w zakresie ustalonym z Wykonawca

= zapewnienie materiatbw promocyjnych i konferencyjnych niezbednych do przeprowadzenia
szkolen/warsztatow (certyfikaty ukonczenia szkolenia, ankiety oceniajgce, notatniki, dtugopisy,
identyfikatory, smycze, koszulki itp.)

= rekrutacja uczestnikéw wyjazdow

= przekazanie wykazu osob biorgcych wiasny sprzet narciarski — w terminie ustalonym z Wykonawca

= przekazanie wykazu osob o specyficznych wymaganiach Zywieniowych — w terminie ustalonym
z Wykonawca

= przekazanie listy opiekundw wyjazdu ze strony Zamawiajgcego — w terminie ustalonym z Wykonawca

= przekazania wszelkich dokumentéw niezbednych do prawidtowej realizacji umowy z Wykonawcg -
w zakresie i terminie ustalonym z Wykonawca

= przekazania wszelkich informacji niezbednych do prawidtowej realizacji umowy z Wykonawca

Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie tacznie w okresie od dnia podpisania umowy do dnia
19.02.2012r. z uwzglednieniem mozliwych zmian wynikajacych ze zmiany termindéw organizacji
wyjazdéw szkoleniowych.

5. Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamowienia okreslone zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zamoéwien:
Kodow CPV;

80.50.00.00 - Ustugi szkoleniowe
55.10.00.00 - Ustugi hotelarskie

6. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Projekt wspétfinansowany przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju z programu pn. ,Kreator
innowacyjnosci — wsparcie innowacyjnej przedsiebiorczosci akademickiej”



http://www.przetargi.egospodarka.pl/Uslugi-szkoleniowe
http://www.przetargi.egospodarka.pl/Uslugi-hotelarskie

7. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

8. Zamawiajacy przewiduje udzielenia zamdwien uzupeiniajacych.

8.1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamdwienia uzupetniajgcego dotychczasowemu Wykonawcy,
stanowigcego nie wiecej niz 20% wartosci przedmiotowego zamoéwienia podstawowego i polegajgcego
na powtorzeniu tego samego rodzaju zamowienia.

9. Termin wykonania zamoéwienia: do dnia 19.02.2012r.

10. Miejsce wykonania — zgodnie z wymaganiami okreSlonymi w niniejszym SIWZ.
11. Opis sposobu udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkdow:

11.1. Oferta zostanie uznana za spetniajgcg warunki, jezeli bedzie:
- zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania, oferowanego przedmiotu i warunkéw zamowienia
ze wszystkimi wymogami okre$lonymi w ninigjszym SIWZ,
— zlozona w wyznaczonym terminie skfadania ofert.
11.2. O Zaméwienie mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy zlozg oSwiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy o spetnieniu
warunkow podmiotowych oraz spetniaja warunki, dotyczace:

11.2.1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg
obowiagzek ich posiadania.
Na potwierdzenie nalezy ztozyé: oswiadczenie z art. 22 ust.1. ustawy

11.2.2 Posiadania wiedzy i doSwiadczenia;

Na potwierdzenie nalezy ztozy¢:

e Wykaz wykonanych ustug wyjazdowych szkolen grupowych z elementami zaje¢ warsztatowych w okresie
ostatnich 3 lat a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie z podaniem ich wartosci oraz
daty i miejsca. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykonat:

e Minimum 3 zakoniczone wyjazdowe szkolenia grupowe/studyjne z elementami zaje¢ warsztatowych o tgcznej
wartosci minimum 60 tysiecy ztotych.
Szkolenie grupowe to szkolenia dla minimum 10 oséb.
Do kazdej pozycji wykazu musi by¢ zatgczony dokument potwierdzajgcy nalezyte wykonanie zamdwienia.

11.2.3 Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia:
Na potwierdzenie nalezy przedtozyc;
wykaz o0séb, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia, w szczegolnosci odpowiedzialnych
za Swiadczenie, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i do$wiadczenia oraz informacji
0 podstawie do dysponowania tymi osobami.

Dwach lub jeden trener, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia oraz informagji
0 podstawie do dysponowania tymi osobami. Osoby te powinny posiada¢ minimum wyksztatcenie wyzsze oraz
udokumentowang wiedze zwigzang z tematyka szkolen okreslonych w ninigjszym SIWZ, a takze
udokumentowane doswiadczenie w przeciggu ostatnich 2 lat w prowadzeniu co najmniej 3 podobnych szkolen
grupowych dla mtodziezy i dorostych, z uwzglednieniem czesci praktycznej i teoretycznej w prowadzeniu zajec
warsztatowych typu case study i szkolen interaktywnych w zakresie tematycznym podanym w ninigjszym SIWZ.
Dokumenty potwierdzajace postawione wymogi ztozy wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana przed
podpisaniem umowy.

Koordynator wyjazdu, wraz z informacjami na temat jego kwalifikacji zawodowych i do$wiadczenia oraz informagji
0 podstawie do dysponowania takg osobg. Koordynator wyjazdu powinien posiada¢ min. wyksztatcenie wyzsze
oraz doswiadczenie w przeciggu ostatnich 2 lat w koordynacji i sprawowania nadzoru nad co najmniej trzema
krajowymi lub zagranicznymi wyjazdami dla miodziezy i dorostych. Koordynator wyjazdu powinien znac
podstawowe zasady udzielania pierwszej pomocy oraz mie¢ ukonczony, wazny kurs udzielania pierwszej
pomocy. Dokumenty potwierdzajgce postawione wymogi ztozy wykonawca ktdérego oferta zostanie wybrana
przed podpisaniem umowy.

11.2.4 Sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Na potwierdzenie nalezy ztozy¢ o$wiadczenie z art. 22 ust.1 ustawy

Uwaga: Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doSwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
faczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu,
iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym
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celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia.

Jezeli wykonawca, polega na zdolnosciach finansowych innych podmiotéw wymaga sie przedtozenia informacii,
0 ktorej mowa w pkt. 11.2.4 dotyczacej tych podmiotow.

Jezeli wykonawca, polega na doswiadczeniu i wiedzy innych podmiotéw wymaga sie wskazania tego podmiotu
jako podwykonawcy.

11.2.5 Nie podlegaja wykluczeniu.
W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia wykonawcy
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, zamawiajacy wymaga nastepujgcych dokumentéw:
- osSwiadczenia o braku podstaw do wykluczenia;

Jezeli wykonawca wykazat spetnianie warunkéw podmiotowych, polegajgcych na zasobach innych podmiotow
na zasadach okreSlonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te bedg braty udziat w realizacji czesci
zamowienia, zamawiajgcy zada przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych
w pkt. 11.2.5.

INFORMUJE, ZE PRZEDSTAWIENIE DOKUMENTU LUB OSWIADCZENIA NIEPRAWDZIWEGO WYCZERPUJE
ZNAMIONA ART. 297 KK
(wytudzenie zamdwienia publicznego - czyn zagrozony karng pozbawienie wolnosci do 5 lat).

11.3. W przypadku wnoszenia oferty wspdlnej przez dwa lub wiecej podmioty gospodarcze (konsorcja/spétki cywilne)

oferta musi spetnia¢ wymagania okreslone w art. 23 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, w tym:

11.3.1 w przypadku konsorcjum, zgodnie z art. 23 ust.2 ustawy wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub petnomocnictwo do reprezentowania
postepowaniu i zawarcia umowy. W zwigzku z powyzszym niezbedne jest przediozenie w ofercie dokumentu
zawierajgcego petnomocnictwo w celu ustalenia podmiotu uprawnionego do wystepowania w imieniu
wykonawcow w sposéb umozliwiajacy ich identyfikacje.

11.3.2 w przypadku sktadania ofert przez podmioty wystepujace wspdlnie, warunki, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy podlegajg sumowaniu.

11.3.3 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawy art. 24
ust. 1 ustawy wymagane jest zataczenie do oferty dokumenty dla kazdego konsorcjanta oddzielnie,

11.4. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia wymaganych warunkéw na podstawie zatgczonych do ofert dokumentéw

metodg spetnia /nie spetnia.

12, Postepowanie nie jest prowadzone w celu zawarcia umowy ramowej.
13. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania zamdwienia
14. Dodatkowe wymagania od Wykonawcdw:
Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie cze$¢ przedmiotu zamowienia innej firmie (podwykonawcy) jest

zobowigzany do okreSlenia w zlozonej ofercie informacii, jaki zakres przedmiotu zaméwienia bedzie realizowany
przez podwykonawcdw.

Przy realizacji zamoéwienia z udziatem podwykonawcy zastosowanie majg przepisy art. 738 kodeksu cywilnego.
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za realizacje przedmiotu zamdwienia przez podwykonawce.

Wykonawca przed podpisaniem umowy, musi przedtozy¢ Zamawiajgcemu kopie uméw ze wskazanymi w ofercie
podwykonawcami, a w przypadku konsorcjum umowe regulujgca wzajemng wspdtprace i zobowigzania jego cztonkdw.

Informacje dotyczace warunkéw sktadania ofert:

Niniejsza specyfikacja oraz wszystkie dokumenty do niej dotgczone mogq by¢ uzyte jedynie w celu sporzadzenia oferty.
Wykonawca przedstawia oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej specyfikacii.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

15. Informacja o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
speinienia warunkdéw udziatu w postepowaniu:

15.1. Oferta musi zawierac:
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Oswiadczenie woli.

Oferta cenowa zgodna z zatgczonym drukiem ,Oferty cenowej” — Zatacznik nr 2 do SIWZ.

Do oferty nalezy zataczy¢ programy szkoler oraz harmonogram pobytu okreslony w niniejszym SIWZ. Do oferty
Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ wszystkie informacje jakie zaoferowany osrodek zakwaterowania posiada
wraz z adresem o$rodka.

1 | Petnomocnictwo do podpisania oferty, oswiadczen i dokumentéw sktadajacych sie na oferte, o ile pethomocnictwo
to nie wynika z innych dokumentéw dotaczonych do oferty - petnomocnictwo nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu,
podpisane przez Wykonawce lub w formie kserokopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza.
Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
w celu potwierdzenia umocowania osob do udzielenia petnomocnictwa lub skiadania o$wiadczen woli.

Dokumenty i oéwiadczenia potwierdzajgce spetnienie warunkéw podmiotowych i stwierdzajace brak podstaw do
wykluczenia Wykonawcy

podpisane o$wiadczenia Wykonawcy z art. 22 ust. 1 ustawy o spetnieniu warunkéw podmiotowych oraz braku
1. podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1i ust. 2 pkt. 1 ustawy (Zatacznik Nr 3 do SIWZ).

wykaz wykonanych ustug szkoleniowych w okresie ostatnich 3 lat a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy
— w tym okresie z podaniem ich wartosci oraz daty i miejsca

3. wykaz osdb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia

Powyzsze dokumenty, wykazy i o$wiadczenia maja potwierdza¢ postawione warunki w SIWZ i wykaza¢ brak podstaw do
wykluczenia

15.2. Kolejnos¢ ztozonych dokumentéw w ofercie powinna odpowiadaé kolejnosci okreslonej w pkt. 15.1. Nie spetnienie
tego wymogu nie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

15.3. Wszystkie kartki ztozonej oferty powinny byc¢ kolejno ponumerowane, a ilos¢ kartek wpisana do oferty cenowej.
Nie spetnienie tego wymogu nie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty. Za kompletno$¢ ztozonej oferty, ktéra nie
zostata ponumerowana Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci.

15.4. Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
nalezy w gérnym prawym rogu oznaczy¢ zapisem: ,,Dokument stanowi tajemnice przedsiebiorstwa”, i muszg by¢
dotaczone do oferty w oddzielnej kopercie oznaczonej: ,Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa”.

15.5. Wszystkie dokumenty skladane z ofertg muszg mie¢ forme oryginatu albo kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢
z oryginatem na kazdej stronie zawierajgcej tres¢ przez Wykonawce (osobe/osoby upowazniong do reprezentacii
wykonawcy wymieniong w dokumencie rejestracyjnym prowadzonej dziatalnosci gospodarczej) lub petnomocnika.
wdrozyt

15.6. Jezeli petnomocnik w imieniu wykonawcy podpisuje takze oSwiadczenie wiedzy o spetnieniu przez wykonawce
warunkow udzialu wykonawcy w postepowaniu, udzielone petnomocnictwo ma zawiera¢ upowaznienie
do ztozenia takiego oswiadczenia.

15.7. Zamawiajagcy wymaga by dokumenty skiadane w ramach oferty byly sporzadzone w jezyku polskim. Jezeli
oryginalny dokument zostat sporzadzony w innym jezyku wymaga sie oprocz tego dokumentu ztozenia jego
thumaczenia na jezyk polski, poswiadczonego przez wykonawce.

15.8. Brak jakiegokolwiek dokumentu wymaganego w SIWZ lub zlozenie dokumentu w niewtasciwej formie lub
niezgodnego z w/w opisem spowoduje odrzucenie oferty.

Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajaceqo z Wykonawcami oraz przekazywania

oswiadczen i dokumentéw

15.2. Postepowanie 0 udzielenie zamodwienia, z zastrzezeniem wyjatkéw okreSlonych w ustawie, prowadzi sie
z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiajgcy dopuszcza forme faksu i e-maila. Strona, ktdra otrzymuje
dokumenty lub informacje faksem, jest zobowigzana na zadanie strony przekazujacej dokument lub informacje,
do niezwtocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. Numery telefondw, faksu i e-mail Zamawiajacego zostaty
podane w niniejszej specyfikacji. W zwigzku z nowym brzmieniem art. 92 ustawy zaleca sie aby Wykonawca
przystepujgcy do postepowania zadbat o sprawnoS¢ wskazanych narzedzi do przyjmowania informacji
od zamawiajgcego, gdyz termin wystania informacji o wynikach rozpoczyna terminu do ktérego mozna wnies¢
odwofanie.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.
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16. Wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami:
Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami sa:
Karolina Jorz — tel.41 278 72 00, wewn. 1014., e-mail: karolina.jorz@um.kielce.pl
Dodatkowe wyjasnienia i informacje dotyczace zamdéwienia mozna otrzymac, w godz. od 07:30 do 15:00 pod
wymienionym powyzej numerem telefonu lub osobiscie w siedzibie prowadzacego postepowanie po uzgodnieniu
telefonicznym.

17. Termin zwigzania z oferta:
Termin zwigzania ofertg uptywa po 30 dniach od daty terminu sktadania ofert.

18. Wymagania dotyczace wniesienia wadium — nie jest wymagane.

19. Opis sposobu przygotowania ofert:

19.1 Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej. Zamawiajacy
nie wyraza zgody na sktadanie ofert w postaci elektronicznej.

19.2 Okredlenie przedmiotu zaméwienia wraz z jego opisem z uwzglednieniem wymagan Zamawiajgcego,
okreslonych w SIWZ.

19.3 Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, zapieczetowanej w sposob gwarantujgcy zachowanie w poufnosci
jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnos$¢ do terminu otwarcia ofert.

19.4 Na kopercie oferty nalezy zamiesci¢ nastepujgce informacje:

~Postepowanie nr 341-5-1/12. ”, ,Nie otwiera¢ przed 24.01.2012 r., godz. 09:15".

19.5 W przypadku braku w/w informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z tego
braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku skfadania
oferty pocztg lub poczta kurierska za jaj nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

20. Miejsce i termin skiadania ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego sekretariat Dyrektora, w terminie do dnia 24.01.2012 r. do
godziny 09:00. Oferta ztozona po terminie zostanie zwrécona niezwiocznie bez otwierania.

21. Miejsce i termin otwarcia ofert:
=  Oferty zostang otwarte w miejscu sktadania ofert, w dniu 24.01.2012 r. o godzinie 09:15.

Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy

otwieraniu ofert, zamawiajgcy przesle Wykonawcy protokdt z sesji otwarcia ofert na jego pisemny wniosek.

= Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona z postepowania, jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych o$wiadczen
lub nie spetnit innych wymagan okreslonych w ustawie lub niniejszym dokumencie, z zastrzezeniem zasad
okreslonych w art. 26 ust 3.

= Informacja o rozstrzygnieciu postepowania zostanie umieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego
www.bip.technopark.kielce.pl.

= Zamawiajacy powiadomi o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcdéw. Wybranemu Wykonawcy
zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

=  Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektroniczne;j.

22. Sposdb obliczenia ceny oferty:
= Oferta musi zawierac ostateczng, sumaryczng cene obejmujacg wszystkie koszty z uwzglednieniem wszystkich
opfat i podatkéw ewentualnych upustéw i rabatéw oraz innych kosztéw okreslonych w niniejszej SIWZ.
= Cena musi by¢ podana w ziotych polskich cyfrowo i stownie, w zaokragleniu do drugiego miejsca
po przecinku.
= Rozliczenia miedzy zamawiajacym, a wykonawcg beda regulowane w ziotych polskich.

23. Opis sposobu obliczenia ceny oraz opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy
wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert.

23.1 Oferta musi zawiera¢ ostateczng, sumaryczng cene obejmujaca wszystkie koszty z uwzglednieniem wszystkich
optat i podatkow (takze podatku od towardw i ustug) oraz ewentualnych upustéw i rabatéw. Oferte cenowg
nalezy skalkulowa¢ w oparciu o opis przedmiotu zamdwienia.

23.2. Zamawiajacy ustala, ze obowigzujgcym rodzajem wynagrodzenia w przedmiotowym zamdwieniu jest
wynagrodzenie ryczattowe w rozumieniu art. 632 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny ( Dz. U.
nr 16, poz. 93 z p6z. zm.).

23.3. W zwigzku z powyzszym cena oferty winna zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamdwienia
z uwzglednienie ryzyka Wykonawcy w tym takze koszty podrézy oraz zakwaterowania w miegjscach realizacji
ustug na terenie Rzeczpospolitej Polskiej.

23.4. Cena musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie, w zaokragleniu do drugiego miejsca
po przecinku.
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23.5. W odniesieniu do Wykonawcow, ktdrzy spetnili postawione warunki komisja dokona oceny ofert na podstawie

kryterium:
Nr kryt. Opis kryteriow oceny Znaczenie
1 cena brutto 100%

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium (zawierajgca najnizszg cene) moze uzyskac
maksimum 100 pkt.

23.6. Punkty przyznawane za kryteria beda liczone wg nastepujgcych wzoréw:

Nr kryt. Wz6r
Cena brutto
Liczba punktéw = Cn/Cb x 100
1 gdzie:

- Cn — najnizsza cena sposrod wszystkich ofert nie odrzuconych
- Cb — cena oferty badanej
- 100 wskaznik staty

23.7. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktdrego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym
w niniejszej specyfikacji i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru,
podpisujac umowe, ktdrej wzdr stanowi zatgcznik do niniejszej specyfikacii.

24. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

24.1. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o niniejsze zamdwienie, ktérych oferta zostanie uznana
za najkorzystniejszg, przed podpisaniem umowy o realizacje zamdwienia, s zobowigzani przyjac
nastepujaca forme prawng: umowa konsorgium. W tym celu przed podpisaniem umowy o ninigjsze zamdwienie, s oni
zobowigzani przedstawi¢ Zamawiajgcemu stosowne porozumienie zawierajgce w swojej tresci nastepujace postanowienie:
24.1.1 okres obowigzywania co najmniej na czas nie krétszy niz czas trwania umowy z Zamawiajgcym
powiekszony o okres rekojmi,

24.1.2 ustanowienie Petnomocnika do zawarcia umowy z Zamawiajacym,

24.1.3 wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego cztonkéw
do czasu wykonania zamdwienia oraz uptywu czasu rekojmi,

24.1.4 zakaz zmian w umowie bez zgody Zamawiajgcego,

Przedstawienie dokumentdw potwierdzajgcym wymagane kwalifikacje i doswiadczenia wobec oséb podanych
w wykazie.

Zamawiajgcy uzna i wybierze, jako najkorzystniejszg oferte, ktdra bedzie posiadata najnizsza cene brutto

Zamawiajacy nhie przewiduje przeprowadzenia aukgji elektronicznej.

Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym
w niniejszej specyfikacji i zostata oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru,
podpisujgc umowe, ktdrej projekt stanowi zatgcznik do niniejszej specyfikacji. Termin zawarcia umowy zostanie
okreslony w informacji o wynikach postepowania. Termin ten moze ulec zmianie w przypadku ztozenia przez
ktéregos$ z wykonawcdw odwotania. O nowym terminie zawarcia umowy wykonawca zostanie poinformowany
po zakonczeniu postepowania odwotawczego.

= Z wybranym Wykonawcg Zamawiajacy zawrze umowe w trybie art. 94 ustawy z uwzglednieniem zapiséw art. 139 ustawy.

= Z wybranym Wykonawcg Zamawiajacy zawrze umowe w trybie art. 94 ust.1 ustawy Prawo zamdwien publicznych

i uwzglednieniem zapiséw art. 139 ustawy.

25. Istotne postanowienia, umowy:
Okresla projekt umowy stanowigcy zatgcznik do SIWZ.
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26. Zamawiajacy dopuszcza zmiane zawartej umowy w nastepujacych okolicznosciach:

Zmiana postanowiert umowy na skutek zmian technicznych i organizacyjnych, spowodowanych nastepujgcymi

okoliczno$ciami:

1) Zamiana wskazanego w ofercie trenera tylko na trenera o kwalifikacjach i doswiadczeniu tozsamym lub
lepszym. Zamiana nastepuje za zgodg zamawiajgcego i jest mozliwa tylko w okolicznosciach powstatych,
na ktére nie miat wptywu wykonawca.

2) Zamiana wskazanego w ofercie koordynatora wyjazdu tylko na koordynatora o kwalifikacjach i doswiadczeniu
tozsamym lub lepszym. Zamiana nastepuje za zgoda zamawiajacego i jest mozliwa tylko w okolicznosciach
powstatych, na ktére nie miat wptywu wykonawca.

3) Zmiana lokalu wskazanego w ofercie do zaje¢ szkoleniowych tylko w przypadku kleski zywiotowej.

4) Zmiana terminu, tylko w uzasadnionych przypadkach, ustalonych z Zamawiajacym

5) Zmiana godzin szkolen, tylko w uzasadnionych przypadkach, ustalonych z Zamawiajgcym

27. Pouczenie o $srodkach ochrony prawnej przystugujgcej Wykonawcy w toku postepowania udzielenie
Zamowienia
Wykonawcom oraz innym osobom, ktdrych interes doznat uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego
przepisow ustawy, przystuguje prawo wniesienia Odwotania do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej na zasadach
okreslonych w dziale VI ustawy dla postepowan o wartosci wyzszej od kwoty, o ktorej mowa w art.11 ust.8 ustawy.
Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.
Ponadto Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwofania poinformowa¢ zamawiajgcego
0 niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej lub czynnosci zaniechanej, do ktorej byt zobowigzany na podstawie
ustawy, na ktdre nie przystuguje odwotanie.
Zataczniki stanowiace integralng czes¢ Specyfikacji (SIWZ)
Zatacznik nr 1 — Projekt umowy
Zatacznik nr 2 — Formularz oferty
Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 Pzp
Zafgcznik nr 4 — O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania w okolicznosciach, o ktdrych mowa
w art. 24 ust. 1
Zatacznik nr 5 — Wykaz osob, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia.
Zatacznik nr 6 — Wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich 3 lat a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy - w tym okresie.

Sporzadzit:

Karolina Jorz
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