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Projekt ,Ludzie —Biznes-Innowacje — kompleksowe wsparcie szkoleniowo-doradcze dla kadry zarzgdzajgcej i pracownikéw/nic firm” wspotfinansowany
przez Unie Europejskga w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

KIELECKI PARK TECHNOLOGICZNY

UL. OLSZEWSKIEGO 6, 25-663 KIELCE

adres strony internetowej: www.technopark.kielce.pl
adres strony internetowej z publikacja Ogtoszenia o zamoéwieniu i SIWZ: www.bip.technopark.kielce.pl

Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajacego: KPT.341-9-1/11

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na ustugi o wartosci szacunkowej ponizej 193 000 euro,
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego przeprowadzanego zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze. zm.) na:

,PUBLIKACIJA OGLOSZEN PRASOWYCH I REKLAMY INTERNETOWEJ W RAMACH
PROJEKTU LUDZIE-BIZNES-INNOWACIE - KOMPLEKSOWE WSPARCIE SZKOLENIOWO-
DORADCZE DLA KADRY ZARZADZAJACEJ I PRACOWNIKOW/NIC FIRM”

Projekt , Ludzie —Biznes-Innowacje — kompleksowe wsparcie szkoleniowo-doradcze dla kadry
zarzadzajqcej i pracownikow/ nic firm” wspolfinansowany jest przez Unie Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego

Szymon Mazurkiewicz

Dyrektor
Kieleckiego Parku Technologicznego
Q)
/Zatwierdzil/

/podpisano w oryginale/

KIELCE, 18.11.2011r.
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przez Unie Europejskga w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

1. Tryb udzielenia zamdwienia.

Postepowanie jest prowadzone w celu udzielenia zamdwienia publicznego w trybie ,PRZETARG
NIEOGRANICZONY” art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych, (Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759 ze zm.) zwanej dalej ustawg. Warto$¢ przedmiotu zamdwienia nie przekracza kwoty, o ktdrej
mowa w art. 11 ust. 8 ustawy.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia.

,PUBLIKACIA OGLOSZEN PRASOWYCH I REKLAMY INTERNETOWEJ W RAMACH PROJEKTU
LUDZIE-BIZNES-INNOWACJE-KOMPLEKSOWE WSPARCIE SZKOLENIOWO-DORADCZE DLA
PRACOWNIKOW/NIC FIRM”

2.1 Przedmiotem zamoéwienia jest publikacia dwdch ogfoszeri prasowych w pfatnym dzienniku o zasiegu
regionalnym _(wojewddztwo _swietokrzyskie, wydanie _kieleckie) i reklamy internetowej w formie artykufow
sponsorowanych w serwisie internetowym dziennika o zasiegu regionalnym, w dziale poswieconym tematyce regionainej,
obejmujacym co najmniej wojewddztwo swietokrzyskie. W/w przedmiot zamdwienia zamawiany jest w ramach
realizowanego przez Zamawiajgcego projektu pt. ,Ludzie-Biznes-Innowacje-kompleksowe wsparcie szkoleniowo-
doradcze dla pracownikéw/nic firm”, wspotfinansowanym przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego

2.2, Zakres i wielkos¢ realizacji ustug objetych przedmiotem zamoéwienia, ktory nalezy zrealizowac w
postaci dwdch zadan;

Publikacja ogtoszen prasowych i internetowych artykutéw sponsorowanych w/w projektu realizowana bedzie
przez Wykonawce w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 30.01.2012r.
Zamowienie nalezy zrealizowac w postaci dwoch zadan:

Zadanie I: Publikacja ogtoszen prasowych
Zadanie II: Internetowe artykuty sponsorowane

Zadanie I: Publikacja ogtoszen prasowych

W ramach ustugi Wykonawca zobowigzuje sie do opracowania projektu i publikacji ogtoszen prasowych.
Szczegbtowy zakres prac obejmuje: dobdr czcionek, sktad, korekte, przygotowanie do druku oraz publikacje.

Publikacja ogtoszen odbywaé sie bedzie w ptatnym dzienniku o zasiegu regionalnym, wydawanym
codziennie, obejmujgcym co najmniej wojewddztwo swietokrzyskie, wydanie kieleckie. Ogtoszenia
prasowe, publikowane beda w poniedziatek lub w piatek na redakcyjnych stronach dziennika, w
wersji wielobarwnej. Zamawiajacy zastrzega sobie wytaczny wptyw na tre$¢ zamieszczanych informaciji.

Zamawiajacy zleci publikacje dwéch ogtoszen prasowych, kazde ogtoszenie o powierzchni ogtoszenia 300
cm2. Cena Wykonawcy za publikacje ogtoszen prasowych na stronach redakcyjnych bedzie taka sama dla
wskazanych dni. Zamawiajgcy zleci publikacje ogtoszen prasowych w okreslonych terminach:

1) 01.12.2011-15.12.2011 (1 ogloszenie)

2) 01.01.2012-31.01.2012 ( 1 ogtoszenie)
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Zamawiajgcy wskaze, a Wykonawca zatwierdzi ostateczny termin oraz strone redakcyjng do publikacji ogtoszen
prasowych dziennika zgodnie z w/w terminami.

Projekt ogtoszenia zostanie opracowany na podstawie materiatdw i tresci przekazanych przez Zamawiajgcego,
uwzgledniajac zasady zawarte w ,Wytycznych dotyczacych oznaczania projektow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki” (zasady promociji :
http://www.wup.kielce.pl/pokl/index.php?option=com_content&task=blogsection&id=15&Itemid=115)

Po zawarciu umowy w terminie do 7 dni kalendarzowych Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wstepny projekt
ogtoszenia w formacie doc. zawierajgcy treSC merytoryczng oraz elementy graficzne realizowanego projektu.
Wykonawca w ramach przekazanego materialu w ciggu 3 dni roboczych dostosuje przekazany przez
Zamawiajacego projekt ogtoszenia zgodny z parametrami do druku, a nastepnie na podany przez
Zamawiajgcego adres e-mail przesle go w celu akceptacji lub wskazania ewentualnych korekt. Wprowadzonej
zmianie przez wykonawce moze ulec uktad tzw. layout, przestanego przez Zamawiajgcego artykutu. Wskazane
przez Zamawiajgcego ewentualne korekty Wykonawca winien nanies¢ w ciggu 2 dni roboczych od dnia ich
wskazania.

Publikacja ogtoszenia prasowego dokonane bedzie na podstawie podpisanej z Wykonawcg umowy z
uwzglednieniem odrebnego zlecenia ztozonego przez Zamawiajgcego drogg elektroniczng - za posrednictwem
poczty e-mail. Zlecenia realizacji przedmiotu zamdwienia przekazywane bedg na min. 7 dni kalendarzowych
przed ukazaniem sie ogtoszenia i uwzglednia¢ bedg parametry wskazanego ogtoszenia (w tym m.in. tresé
ogtoszenia, format, termin i strone — miejsce publikacji ogtoszenia).

Po publikacji ogtoszenia Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia Zamawiajgcemu jednego egzemplarza
wydania dziennika, w ktérym ukazato sie ogtoszenie Zamawiajacego.

Zadanie II: Internetowe artykuly sponsorowane

Przedmiotem zamodwienia jest zamieszczenie jednego internetowego artykutu sponsorowanego w
serwisie internetowym Wykonawcy tj. dziennika ptatnego, codziennego o zasiegu regionalnym
(obejmujacym co najmniej wojewddztwo swietokrzyskie), na stronie gldwnej portalu, dotyczacej
tematyki regionalnej w tym wojewodztwa swietokrzyskiego.

Artykut sponsorowany powinien zosta¢ zamieszczony w sekcji strony gléwnej portalu w postaci linka
reklamowego przekierowujacego do tresci artykutu. Tres¢ artykutu i link reklamowy przekierowujgcy do
artykutu powinien by¢ utrzymany i by¢ widoczny na wskazanej stronie gtéwnej portalu, przez okres nie krotszy
niz 14 dni kalendarzowych. Przy czym ostatni dzien publikacji nie moze wypada¢ p6zniej niz 31.01.2012r.
Zamawiajacy w trakcie trwania umowy zleci zamieszczenie artykutu sponsorowanego w okreslonych
terminach:

1) od 01.01.2012r. do 31.01.2012r. (jeden artykut)

Artykut sponsorowany posiadat bedzie nie wiecej niz 10 000 znakdw tekstu (ze spacjami), zawierat nie wiecej
niz 5 odnosnikéw hipertekstowych podlinkowujacych strony www (wskazane przez Zamawiajacego), bedzie
opatrzony 5 elementami graficznymi (w formacie jpg lub gif (do 50 kB)) w tym m.in.:
— logo projektu,
— logotypy wskazane przez Zamawiajgcego.
Oraz dwoma zapisami stownymi:

Projekt ,Ludzie —Biznes-Innowacje — kompleksowe wsparcie szkoleniowo-doradcze
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dla kadry zarzgdzajgcej i pracownikéw/nic firm” wspéftfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego

oraz
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Projekt ogtoszenia zostanie opracowany na podstawie materiatdw i tresci przekazanych przez Zamawiajgcego,
uwzgledniajac zasady zawarte w ,Wytycznych dotyczacych oznaczania projektéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki” (zasady promocji:
(http://www.wup.kielce.pl/pokl/index.php?option=com_content&task=blogsection&id=15&Itemid=115)

Publikacja artykutu sponsorowanego dokonywana bedzie na podstawie podpisanej z Wykonawca umowy z
uwzglednieniem odrebnego zlecenia ztozonego przez Zamawiajacego droga elektroniczng - za posrednictwem
poczty e-mail. Zlecenia realizacji przedmiotu zamdwienia przezywane bedg wraz z terminem emisji, trescig
artykutu, logotypami i adresami stron internetowych, do ktérych bedg prowadzi¢ odno$niki hipertekstowe, w
formacie doc. na minimum 7 dni kalendarzowych przed publikacjg artykutu.

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wstepny projekt artykutu sponsorowanego w formacie doc. zawierajgcy
treSC merytoryczng oraz elementy graficzne realizowanego projektu. Wykonawca w ramach przekazanego
materiatu w ciggu 3 dni roboczych dostosuje przekazany przez Zamawiajacego artykutu sponsorowany zgodny
z parametrami do publikacji, a nastepnie na podany przez Zamawiajgcego adres e-mail przesle go w celu
akceptacji lub wskazania ewentualnych korekt. Wprowadzonej zmianie przez wykonawce moze ulec ukfad tzw.
layout, przestanego przez Zamawiajgcego artykutu. Wskazane przez Zamawiajgcego ewentualne korekty
Wykonawca winien nanies¢ w ciggu 2 dni roboczych od dnia ich wskazania.

W dniu zamieszczenia artykutu sponsorowanego w serwisie internetowym dziennika Wykonawca przesle
Zamawiajgcemu drogg elektroniczng (na wskazany adres) linka zamieszczonego artykutu.

Dzien po zakonczeniu publikacji artykutu sponsorowanego - reklamy w serwisie internetowym Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu drogg elektroniczng (na wskazany adres) screen ze strony artykutu.

2.3. Szczegobtowe opis przedmiotu zamdwienia okresla Umowa stanowigca zatgcznik do SIWZ.

Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamodwienia okreslone zgodnie ze Wspélnym Stownikiem Zamodwien:
Kodéw CPV; 79.34.10.00 - Ustugi reklamowe;  79.97.00.00-4 — Ustugi publikacji.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaméwien uzupetniajacych.

6.1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamoéwienia uzupelniajacego dotychczasowemu
Wykonawcy, stanowigcego nie wiecej niz 20% wartosci przedmiotowego zamodwienia
podstawowego i polegajacego na powtdrzeniu tego samego rodzaju zamodwienia.

Termin wykonania zamowienia: do dnia 31.01.2012r.
Miejsce wykonania - obszar wojewddztwo Swietokrzyskie
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9. Warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw.

9.1. Oferta zostanie uznana za spetniajacq warunki, jesli bedzie:

9.1.1. zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania, oferowanego przedmiotu i warunkéw zamdwienia ze
wszystkimi wymogami niniejszej SIWZ,

9.1.2. zlozona w wyznaczonym terminie skfadania ofert.
9.2. 0 zamowienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

9.2.1. zlozg oswiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy o spetnieniu warunkéw podmiotowych
oraz spelniajg warunki, dotyczace:

9.2.1.1.posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania;

Na potwierdzenie niniejszego warunku nalezy ztozy¢ o$wiadczenie zgodnie z
zalacznikiem nr 2 do SIWZ.

9.2.1.2. posiadania wiedzy i doswiadczenia:

Na potwierdzenie niniejszego warunku nalezy ztozy¢ o$wiadczenie zgodnie z
zalacznikiem nr 2 do SIWZ.

9.2.1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia:

Na potwierdzenie niniejszego warunku nalezy ztozy¢ o$wiadczenie zgodnie z
zalacznikiem nr 2 do SIWZ.

9.2.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej:

Na potwierdzenie niniejszego warunku nalezy ztozy¢ o$wiadczenie zgodnie z
zalacznikiem nr 2 do SIWZ.

Jezeli wykonawca, polega na zdolnosciach finansowych innych podmiotow wymaga sie
przedtozenia informacji, dotyczacej tych podmiotow.

Uwaga!

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z
nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat
zasobami niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamoéwienia. W przypadku wykazania sie doswiadczeniem i wiedzg innego podmiotu wykonawca jest zobowigzany
powierzy¢ temu wykonawcy podwykonawstwo w niniejszym postepowaniu.

Jezeli wykonawca przedstawia kserokopie dokumentéw odnoszacych sie do tych podmiotéw to za zgodnos$¢ z
oryginatem potwierdza wykonawca lub ten podmiot.

9.2.2. nie podlegaja wykluczeniu.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia, o ktdrych
mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, wykonawca ztozy o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
zgodnie z zalacznikiem nr 3 do SIWZ;

9.3. Jezeli wykonawca wykazat spetnianie warunkoéw podmiotowych, polegajacych na zasobach innych
podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te beda braty udziat w realizacji
czesci zamowienia, zamawiajacy zada przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw
wymienionych w pkt. 9.2.2.
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9.4. W przypadku wnoszenia oferty wspodlnej przez dwa lub wiecej podmioty gospodarcze

(konsorcja/spotki cywilne) oferta musi spetnia¢ wymagania okreslone w art. 23 ustawy Prawo
zamowien publicznych, w tym:

9.4.1. w przypadku konsorcjum, zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub petnomocnictwo do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy. W zwigzku z powyzszym niezbedne jest przediozenie w ofercie
dokumentu zawierajgcego petnomocnictwo w celu ustalenia podmiotu uprawnionego do wystepowania
w imieniu wykonawcow w sposdb umozliwiajacy ich identyfikacje.

9.4.2. W przypadku sktadania ofert przez podmioty wystepujgce wspdlnie, warunki o ktorych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy podlegajg sumowaniu.

9.4.3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia na
podstawy art. 24 ust. 1 ustawy wymagane jest zatgczenie do oferty dokumentdéw dla kazdego
konsorcjanta oddzielnie.

9.5. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia wymaganych warunkow na podstawie zalaczonych

do ofert dokumentow i oswiadczen metoda spetnia/nie spetnia.

9.6. Jezeli dokumenty potwierdzajace speinienie warunkow bedqa okreslaty wartos¢ w walucie obcej

to zamawiajacy przeliczy ta warto$¢ na PLN wg sredniego kursu NBP na dzien ktorego okreslona
wartosc sie odnosi.

10. Warunki wykluczajace z udzialu w postepowaniu.

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie wykonawcdw w przypadkach okreslonych w art. 24 ustawy
Z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy.

11. Dodatkowe wymagania od Wykonawcoéw.

11.1. Wykonawca, ktéry zamierza powierzyé wykonanie cze$¢ ustug innej firmie (podwykonawcy) jest

zobowigzany do:

11.1.1. okreSlenia w ztozonej ofercie (na formularzu oferty — zatacznik nr 1 do SIWZ) informacji jaka czes$¢
przedmiotu zamdwienia bedzie realizowana przez podwykonawcéw. Brak takiej informacji
uznawany bedzie, ze wykonawca nie zamierza powierzac zadnych ustug podwykonawcom.

11.1.2. przy realizacji zamdwienia z udziatem podwykonawcy zastosowanie majg przepisy art. 738 kodeksu
cywilnego.

11.2. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za realizacje przedmiotu zamdwienia przez podwykonawce.

11.3.Konsorcjum przed podpisaniem umowy musi przedtozy¢ Zamawiajgcemu umowe regulujgcg wzajemng

wspdtprace i zobowigzania jego cztonkdéw.

12. Informacje dotyczace warunkow skiadania ofert.

13.

12.1. NINIEISZA SPECYFIKACJA ORAZ WSZYSTKIE DOKUMENTY DO NIEJ DOrACZONE MOGA BYC UZYTE JEDYNIE W CELU SPORZADZENIA

OFERTY.

12.2. WYKONAWCA PRZEDSTAWIA OFERTE ZGODNIE Z WYMAGANIAMI OKRESLONYMI W NINIEJSZEJ SPECYFIKACII.
12.3. WYKONAWCA PONOSI WSZYSTKIE KOSZTY ZWIAZANE Z PRZYGOTOWANIEM I ZtOZENIEM OFERTY.

Wykaz oswiadczen lub dokumentdéw, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu.

13.1. OFERTA MUSI ZAWIERAC:

OSWIADCZENIE WOLI
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OFERTA CENOWA ZGODNA Z ZAtACZONYM DRUKIEM ,,FORMULARZA OFERTY” — ZALACZNIK NR 1 Do SIWZ.

1.
WYMAGANA FORMA - ORYGINAL
PELNOMOCNICTWO DO PODPISANIA OFERTY, OSWIADCZEN I DOKUMENTOW SKtADAJACYCH SIE NA OFERTE, O ILE PELNOMOCNICTWO TO
> NIE WYNIKA Z INNYCH DOKUMENTOW DOLACZONYCH DO OFERTY

WYMAGANA FORMA - ORYGINAL, PODPISANY PRZEZ WYKONAWCE LUB W FORMIE KSEROKOPII POSWIADCZONE] ZA ZGODNOSC Z
ORYGINALEM PRZEZ NOTARIUSZA

AKTUALNY ODPIS Z WEASCIWEGO REJESTRU LUB AKTUALNE ZASWIADCZENIE O WPISIE DO EWIDENCII DZIAtALNOSCI GOSPODARCZE] W
3. | CELU POTWIERDZENIA UMOCOWANIA OSOB DO UDZIELENIA PELNOMOCNICTWA LUB SKEADANIA OSWIADCZEN WOLI — WYMAGANA FORMA
— ORYGINAL LUB KOPIA POSWIADCZONA ,ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM”

X DOKUMENTY I OSWIADCZENIA POTWIERDZAJACE SPELNIENIE WARUNKOW, O KTORYCH MOWA W ART. 22 UST. 1 USTAWY.

PODPISANE OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU OKRESLONYCH W ART. 22 UST. 1 USTAWY ZGODNIE Z
1. ZALACZNIKIEM NR 2 DO SIWZ

WYMAGANA FORMA - ORYGINAL

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA POTWIERDZAJACE BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA NA PODSTAWIE ART.
24 uST. 1 USTAWY.

PODPISANE OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA, O KTORYCH MOWA
1. W ART. 24 UST. 1 USTAWY ZGODNIE Z ZALACZNIKIEM NR 3 DO SIWZ.

WYMAGANA FORMA - ORYGINAL

Wymienione dokumenty i oSwiadczenia maja potwierdza¢ postawiony warunek podmiotowy i by¢ zgodne z zapisem
o braku podstaw do wykluczenia (pkt.9, SIWZ)

13.2 KOLEINOSE ZtOZONYCH DOKUMENTOW W OFERCIE POWINNA ODPOWIADAC KOLEINOSCI OKRESLONEJ W PKT. 13.1.
NIESPEENIENIE TEGO WYMOGU NIE BEDZIE SKUTKOWALO ODRZUCENIEM OFERTY.

13.3  WSZYSTKIE KARTKI Z£tOZONEJ OFERTY POWINNY BYC KOLEINO PONUMEROWANE, A ILOSC KARTEK ORAZ WYSZCZEGOLNIENIE
ZAYACZNIKOW DO OFERTY WPISANA DO FORMULARZA OFERTOWEGO — ZAKACZNIK NR 1 DO SIWZ. NIESPELNIENIE TEGO WYMOGU
NIE BEDZIE SKUTKOWALO ODRZUCENIEM OFERTY. ZA KOMPLETNOSC ZtOZONEJ OFERTY, KTORA NIE ZOSTALA PONUMEROWANA
ORAZ NIE ZOSTALY WYSZCZEGOLNIONE ZALACZNIKI, ZAMAWIAJACY NIE BIERZE ODPOWIEDZIALNOSCI.

13.4 DOKUMENTY STANOWIACE TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU PRZEPISOW O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ
KONKURENCJI, NALEZY W GORNYM PRAWYM ROGU OZNACZYC ZAPISEM: ,,DOKUMENT STANOWI TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA”, I
MUSZA BYC DOtACZONE DO OFERTY W ODDZIELNE] KOPERCIE OZNACZONEJ: ,,DOKUMENTY STANOWIACE TAJEMNICE
PRZEDSIEBIORSTWA”,

13.5 Wszystkie dokumenty skiadane z ofertg, oprécz petnomocnictw, oswiadczenia o spetnianiu
warunkow udziatlu w postepowaniu i oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, muszg
by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej ,za zgodnos¢ z oryginatem”
przez Wykonawce na kazdej stronie zawierajacej tres¢ (osobe/osoby upowazniong do
reprezentacji wykonawcy wymieniong w dokumencie rejestracyjnym prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej) lub pelnomocnika. Pelnomocnictwa dolaczone do oferty muszg byc zlozone w
formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie. Oswiadczenie o speinianiu warunkow
udzialu w postepowaniu i o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia musi by¢ ztozone w
formie oryginatu.

13.6 Jezeli petnomocnik w imieniu wykonawcy podpisuje takze os$wiadczenie wiedzy o spetnieniu przez
wykonawce warunkéw udziatu wykonawcy w postepowaniu, udzielone petnomocnictwo ma zawierac
upowaznienie do ztozenia takiego o$wiadczenia.

13.7 ZAMAWIAJACY WYMAGA, BY DOKUMENTY SKEADANE W RAMACH OFERTY BYLY SPORZADZONE W JEZYKU POLSKIM. JEZELI
ORYGINALNY DOKUMENT ZOSTAL SPORZADZONY W INNYM JEZYKU, WYMAGA SIE, OPROCZ TEGO DOKUMENTU ZLOZENIA JEGO
TEUMACZENIA NA JEZYK POLSKI, POSWIADCZONYM PRZEZ WYKONAWCE,.
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14 Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania

os$wiadczen lub dokumentéw.

14.1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem wyjgtkéw okreslonych w ustawie, prowadzi sie z

14.2.

14.3.

15.1.
15.2.

zachowaniem formy pisemnej. Zamawiajgcy dopuszcza forme elektroniczng. Strona, ktdra otrzymuje
dokumenty lub informacje emailem jest zobowigzana na Zzadanie strony przekazujacej dokument lub
informacje, do niezwltocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. Oferty sktada sie w formie pisemnej.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajgcy domniema, iz
pismo wystane przez Zamawiajgcego na adres poczty elektronicznej podany przez Wykonawce zostato mu
doreczone w sposob umozliwiajgcy zapoznanie sie Wykonawcy z trescig pisma.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

15. WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

Dorota Kaminska Email: dorota.kaminska@um.kielce.pl

Wszelkie pisma Zamawiajacy przyjmuje w dni robocze w godz. od 07:30 do 15:00 w siedzibie
Zamawiajgcego.

16. Termin zwigzania ofertq.

Termin zwigzania ofertg uptywa po 30 dniach od daty terminu sktadania ofert.

17. Wymagania dotyczace wadium.

17.1

Wadium nie jest wymagane.

18. Wymagania dotyczace zabezpieczenia.

18.1.

Zabezpieczenie nie jest wymagane.

19 Opis sposobu przygotowania ofert.

19.1.
19.2.
19.3.

19.4.

19.5.

OFERTA MUSI BYC SPORZADZONA W JEZYKU POLSKIM, POD RYGOREM NIEWAZNOSCI W FORMIE PISEMNEJ].
OFERTA POWINNA BYC SPORZADZONA Z UWZGLEDNIENIEM WSZELKICH WYMAGAN ZAMAWIAJACEGO, OKRESLONYCH W SIWZ.

OFERTE NALEZY z£OZYC W ZAMKNIETE] KOPERCIE, ZAPIECZETOWANE] W SPOSOB GWARANTUJACY ZACHOWANIE W POUFNOSCI JEJ
TRESCI ORAZ ZABEZPIECZAJACE] JEJ NIENARUSZALNOSC DO TERMINU OTWARCIA OFERT.

NA KOPERCIE OFERTY NALEZY ZAMIESCIC NASTEPUJACE INFORMACIE:

PRZETARG NIEOGRANICZONY NA:
+,PUBLIKACJA OGLOSZEN PRASOWYCH I REKLAMY INTERNETOWEJ W RAMACH PROJEKTU
LUDZIE-BIZNES-INNOWACJE - KOMPLEKSOWE WSPARCIE SZKOLENIOWO-DORADCZE DLA
KADRY ZARZADZAJACE] I PRACOWNIKOW/NIC FIRM ”

»NIE OTWIERAC PRZED 28.11.2011 Rr. Gopz. 09:10"

URZAD PRACY

W PRZYPADKU BRAKU W/W INFORMACII ZAMAWIAJACY NIE PONOSI ODPOWIEDZIALNOSCI ZA ZDARZENIA WYNIKAJACE Z TEGO
BRAKU, NP. PRZYPADKOWE OTWARCIE OFERTY PRZED WYZNACZONYM TERMINEM OTWARCIA, A W PRZYPADKU SKtADANIA OFERTY
POCZTA LUB POCZTA KURIERSKA ZA JEJ NIE OTWARCIE W TRAKCIE SESJI OTWARCIA OFERT.
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20.

21.

22.

Miejsce i termin skiadania ofert.

20.1. OFERTE NALEZY zt0ZYC W SIEDZIBIE ZAMAWIAJACEGO SEKRETARIAT DYREKTORA W TERMINIE DO DNIA 28.11.2011 R. DO
GODzINY 09:00.

20.2. OFERTA ZtOZONA PO TERMINIE ZOSTANIE ZWROCONA BEZ OTWIERANIA.

Miejsce i termin otwarcia ofert.

21.1  OFERTY ZOSTANA OTWARTE W SIEDZIBIE ZAMAWIAJACEGO — W MIEJSCU SKEADANIA OFERT W DNIU 28.11.2011 Rr.
0 GODZINIE 09:10

21.2  WYKONAWCY MOGA UCZESTNICZYC W PUBLICZNEJ SESJI OTWARCIA OFERT. W PRZYPADKU NIEOBECNOSCI WYKONAWCY PRZY
OTWIERANIU OFERT, ZAMAWIAJACY PRZESLE WYKONAWCY PROTOKOL Z SESII OTWARCIA OFERT NA JEGO PISEMNY WNIOSEK.

21.3  OFERTA WYKONAWCY ZOSTANIE ODRZUCONA Z POSTEPOWANIA, JEZELT WYKONAWCA NIE ZtOZYt. WYMAGANYCH OSWIADCZEN LUB
NIE SPEENIE INNYCH WYMAGAN OKRESLONYCH W USTAWIE LUB NINIEJSZYM DOKUMENCIE, Z ZASTRZEZENIEM ZASAD OKRESLONYCH
W ART. 26 UST 3.

21.4 ZAMAWIAJACY POWIADOMI O WYNIKACH POSTEPOWANIA WSZYSTKICH WYKONAWCOW. WYBRANEMU WYKONAWCY ZAMAWIAJACY
WSKAZE TERMIN I MIEJSCE PODPISANIA UMOWY.

Opis sposobu obliczenia ceny oraz opis kryteriow, ktéorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy
wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

22.1  OFERTA MUSI ZAWIERAC OSTATECZNA, SUMARYCZNA CENE OBEJMUJACA WSZYSTKIE KOSZTY Z UWZGLEDNIENIEM WSZYSTKICH
OPLAT I PODATKOW (TAKZE PODATKU OD TOWAROW I USLUG) ORAZ EWENTUALNYCH UPUSTOW I RABATOW. OFERTE CENOWA
NALEZY SKALKULOWAC W OPARCIU O OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

22.2  ZAMAWIAJACY USTALA, ZE OBOWIAZUIJACYM RODZAJEM WYNAGRODZENIA W PRZEDMIOTOWYM ZAMOWIENIU JEST WYNAGRODZENIE
RYCZALTOWE W ROZUMIENIU ART. 632 USTAWY Z DNIA 23 KWIETNIA 1964R. KODEKS CYWILNY ( Dz. U. NR 16, POZ. 93 z POZ.
™).

22.3 W ZWIAZKU Z POWYZSZYM CENA OFERTY WINNA ZAWIERAC WSZELKIE KOSZTY NIEZBEDNE DO ZREALIZOWANIA ZAMOWIENIA Z
UWZGLEDNIENIE RYZYKA WYKONAWCY W TYM TAKZE KOSZTY PODROZY ORAZ ZAKWATEROWANIA W MIEJSCACH REALIZACII USLUG
NA TERENIE RZECZPOSPOLITE] POLSKIEJ.

22.4  CENA MUSI BYC PODANA W ZEOTYCH POLSKICH CYFROWO I SLOWNIE, W ZAOKRAGLENIU DO DRUGIEGO MIEJSCA PO PRZECINKU.
22.5 W ODNIESIENIU DO WYKONAWCOW, KTORZY SPELNILI POSTAWIONE WARUNKI KOMISJA DOKONA OCENY OFERT NA PODSTAWIE

KRYTERIUM:
Nr kryt. Opis kryteriow oceny Znaczenie
1 cena brutto 100%

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium (zawierajgca najnizszg cene) moze uzyskac
maksimum 100 pkt.

22.6  PUNKTY PRZYZNAWANE ZA KRYTERIA BEDA LICZONE WG NASTEPUJACYCH WZOROW:

Nr kryt. Wzor
Cena brutto
Liczba punktéw = Cn/Cb x 100
1 gdzie:

- Cn — najnizsza cena sposrdd wszystkich ofert nie odrzuconych
- Cb — cena oferty badanej
- 100 wskaznik staty
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22.7 ZAMAWIAJACY UDZIELI ZAMOWIENIA WYKONAWCY, KTOREGO OFERTA ODPOWIADA WSZYSTKIM WYMAGANIOM OKRESLONYM W
NINIEJSZE] SPECYFIKACII I ZOSTALA OCENIONA JAKO NAJKORZYSTNIEJSZA W OPARCIU O PODANE KRYTERIA WYBORU, PODPISUJAC
UMOWE, KTOREJ WZOR STANOWI ZAKACZNIK DO NINIEJSZEJ SPECYFIKACIL.

23. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po borze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamodwienia publicznego.

23.1 Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o niniejsze zamdwienie, ktérych oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy o realizacje zamoéwienia, sy zobowigzani przyjg¢ nastepujgcg
forme prawng: umowa konsorcjum. W tym celu przed podpisaniem umowy o niniejsze zamdwienie, sg oni
zobowigzani przedstawi¢ Zamawiajgcemu stosowne porozumienie zawierajgce w swojej tresci nastepujgce
postanowienie:

23.2.1. okres obowigzywania co najmniej na czas nie krotszy niz czas trwania umowy z Zamawiajgcym
powiekszony o okres rekojmi,

23.2.2. ustanowienie Petnomocnika do zawarcia umowy z Zamawiajgcym,

23.2.3. wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktdregokolwiek z jego cztonkow
do czasu wykonania zamdwienia oraz uptywu czasu rekojmi,

23.2.4. zakaz zmian w umowie bez zgody Zamawiajacego,

24. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANE] UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD
WYKONAWCY, ABY ZAWARE Z NIM UMOWE W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH.

Okresla wzdor umowy stanowigcy zatgcznik nr 5 do SIWZ.

25. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacej Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie
zamowienia.

WYKONAWCOM ORAZ INNYM OSOBOM, KTORYCH INTERES DOZNAL USZCZERBKU W WYNIKU NARUSZENIA PRZEZ ZAMAWIAJACEGO
PRZEPISOW USTAWY, PRZYSLUGUJE PRAWO WNIESIENIA ODWOLANIA DO PREZESA KRAJOWE] 1ZBY ODWOLAWCZE) NA ZASADACH
OKRESLONYCH W DZIALE VI USTAWY DLA POSTEPOWAN O WARTOSCI MNIEJSZE] OD KWOTY O KTORE] MOWA W ART.11 UST.8 USTAWY.
NA ORZECZENIE IzBY STRONOM ORAZ UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA ODWOLAWCZEGO PRZYSEUGUJE SKARGA DO SADU.
PONADTO WYKONAWCA MOZE W TERMINIE PRZEWIDZIANYM DO WNIESIENIA ODWOLANIA POINFORMOWAC ZAMAWIAJACEGO
O NIEZGODNEJ Z PRZEPISAMI USTAWY CZYNNOSCI PODJETE] LUB CZYNNOSCI ZANIECHANE] DO KTOREJ BYt. ZOBOWIAZANY
NA PODSTAWIE USTAWY, NA KTORE NIE PRZYStUGUJE ODWOLANIE.

Wykaz zalacznikow:

Zatgcznik nr 1 do siwz - Formularz oferty

Zatgcznik nr 2 do siwz - Oswiadczenie o spetnianiu warunkdw okreslonych w art. 22 ust. 1 Pzp

Zafgacznik nr 3 do siwz - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie
art. 24 ust. 1 Pzp

Zafacznik nr 4 do siwz - Wzd4r umowy

OPRACOWALA:
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