
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

IMA Technik to nowoczesne podejście do procesów produkcyjnych i zakupowych. Oferujemy usługę tzw. 
przedłużonej fabryki („extended factory”). 

Zajmujemy się produkcją kontraktową części/modułów maszyn wraz z kompleksowym zarządzaniem 
łańcuchem dostaw, global sourcingiem oraz inżynierią kosztową. 

W związku z dynamicznym rozwojem firmy poszukujemy osoby na stanowisko:  

Specjalista ds. logistyki i administracji 

Miejsce pracy: KIELCE 
 

Co będzie należeć do Twoich obowiązków:  

 Przyjmowanie zamówień oraz ustalanie planów realizacji z klientami i działem produkcji 

 Monitorowanie stanów magazynowych i zamawianie komponentów pod plany produkcyjne 

 Kontakt z klientami, dostawcami i działami wewnętrznymi w kraju i zagranicą  

 Organizacja transportu i przygotowywanie dokumentów wysyłkowych 

 Nadzór nad prawidłową realizacją zamówień 

 Przygotowanie faktur sprzedażowych dla zrealizowanych zamówień 

 Rozliczanie faktur zakupowych i przygotowanie dokumentacji dla działu księgowości 

 Wprowadzanie danych do systemu ERP i przygotowywanie wymaganych raportów/analiz 

 Wsparcie przy wyborze dostawców poszczególnych komponentów produkcyjnych 

 Wsparcie przy innych pracach administracyjnych 
 

Oferujemy:  

 Umowę o pracę oraz elastyczne godziny pracy 

 Atrakcyjne wynagrodzenie i możliwości rozwoju 

 Dużą swobodę przy wykonywaniu zadań oraz bardzo dobrą atmosferę pracy 

 Pracę w międzynarodowym młodym zespole 

Szukamy otwartych i zaangażowanych osób:  

 Posiadających wykształcenie wyższe  

 Dobrze posługujących się językiem angielskim i/lub niemieckim w mowie i piśmie  

 Znajomość i swobodne posługiwanie się Microsoft Office (w szczególności Excel) 

 Znajomość oprogramowania ERP będzie dodatkowym atutem 

 Posiadających zdolności analityczne i bardzo dobrą organizacje pracy 

 Doświadczenie na podobnym stanowisku- mile widziane 

 

CV z dopiskiem: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb procesu rekrutacji (zgodnie z 
ustawą z dn. 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych, tekst jednolity: Dz.U. nr 101, poz. 926 ze zm. z 2002 r.)" 

Zachęcamy do przesłania swojego CV  
na adres email: info@ima-technik.com 
 

Dołącz do nas! 



  

 

 

  


