
	I Dzień

	
	9.00 - 10.30 Szkolenie równość szans kobiet i mężczyzn (2 godziny)

10.30 - 10.45 – przerwa kawowa
· Charakterystyka działalności gospodarczej prowadzonej przez osoby fizyczne.

· Zasady opodatkowania osób fizycznych prowadzących pozarolniczą działalność gospodarczą.

· Obowiązek prowadzenia ewidencji oraz warunki jakim powinna odpowiadać ewidencja, aby stanowiła dowód w postępowaniu podatkowym.

· Dokumentowanie operacji gospodarczych stanowiących podstawę do ewidencji.

13.00-13.30 – przerwa obiadowa

· Obowiązek prowadzenia ewidencji w różnych formach opodatkowania podatkiem dochodowym osób fizycznych prowadzących pozarolniczą działalność gospodarczą :
listy wynagrodzeń;

karty imienne przychodów pracowników;

rozliczenie z ZUS  z tytułu ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych.
· Dowody na podstawie których są dokonywane wpisy do ewidencji.
15.45 - zakończenie

	II Dzień

	
	9.00  - rozpoczęcie
· Obowiązek prowadzenie dokumentacji wypłat należności pracowniczych ze stosunku pracy 
10.30 - 10.45 – przerwa kawowa

· listy wynagrodzeń;

· karty imienne przychodów pracowników;

· rozliczenie z ZUS  z tytułu ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych 
· Obowiązek prowadzenia ewidencji wyposażenia.
13.00-13.30 – przerwa obiadowa

· Obowiązek prowadzenia ewidencji środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz ich zużycia (amortyzacji)
15.45 - zakończenie

	III Dzień

	
	9.00  - rozpoczęcie
· Obowiązek dokumentacji, jeżeli podatnik jest opodatkowany w formie karty podatkowej 
· Dokumentowanie i ewidencja przychodów przy opodatkowaniu ryczałtem od przychodów ewidencjonowanych.

10.30 - 10.45 – przerwa kawowa
· Obowiązek prowadzenia ewidencji przy wyborze opodatkowania na zasadach ogólnych, tj. książki przychodów i rozchodów.
13.00-13.30 – przerwa obiadowa

· Prawa i obowiązki podatnika - płatnika podatku od towarów i usług  (VAT).

· Ewidencja sprzedaży i zakupów dla potrzeb rozliczenia podatku VAT.

· Ewidencja obrotu i podatku VAT przy użyciu kas rejestrujących.   
15.45 - zakończenie

	IV Dzień

	
	9.00  - rozpoczęcie
· Spis z natury towarów handlowych, materiałów (surowców) podstawowych i pomocniczych, półwyrobów, produkcji w toku, wyrobów gotowych, braków i odpadów. Zasady jego przeprowadzenia i wyceny   
10.30 - 10.45 – przerwa kawowa

· Obowiązek prowadzenia ksiąg rachunkowych przez osoby fizyczne prowadzące pozarolniczą działalność gospodarczą wówczas, gdy przychody w roku poprzednim wyniosą co najmniej równowartość 1 200 000 Euro .  (Ustawa o rachunkowości z dnia 29 września 1994 r., opublikowana w 2009 r. w Dz. U. Nr 152, poz. 1223 z późniejszymi zmianami).   
13.00-13.30 – przerwa obiadowa

· Cd. Obowiązek prowadzenia ksiąg rachunkowych przez osoby fizyczne prowadzące pozarolniczą działalność gospodarczą wówczas, gdy przychody w roku poprzednim wyniosą co najmniej równowartość 1 200 000 Euro .  (Ustawa o rachunkowości z dnia 29 września 1994 r., opublikowana w 2009 r. w Dz. U. Nr 152, poz. 1223 z późniejszymi zmianami).   

· Przechowywanie dokumentacji i ewidencji podatkowej
15.45 - zakończenie

	Łącznie 32 godziny lekcyjne
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