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KPT jest dla Was

Kazdy z was stanat lub niedtugo stanie przed dylematem — etat czy wtasna firma. Z pewnoscig wybor nie
jest tatwy. Jesli jednak pomyslicie, ze ok. 10% ludzi na Swiecie zarzgdza 90% swiatowych finanséw, z czego
prawie wszyscy to wtasciciele firm to taka informacja daje do myslenia. Moze jednak warto by¢ w takiej
mniejszosci?

Zatozenie wtasnej firmy ma wiele zalet. Sami jestescie swoim szefem, decydujecie jak firma dziata, wasz
dochdd zalezy od waszego zaangazowania, wy decydujecie jaki podatek zaptacicie i co najwazniejsze,
realizujecie wtasne pomysty. Czy pracujac na etacie bedziecie mie¢ takie mozliwosci? Zdecydowanie nie.
Bedziecie czescig mniejszej lub wiekszej firmy. Moze nawet bedziecie zadowoleni z warunkéw pracy,
pensji, stanowiska, z tego co robicie. Nie zmienia to jednak pewnego faktu. Pracowac¢ bedziecie przede
wszystkim na sukces wtasciciela firmy.

Wiemy, Ze najtrudniej jest zaczac¢. Dlatego m.in. powstat Kielecki Park Technologiczny. Jestesmy po to by
pomagaé wszystkim, ktérzy chcg wystartowaé. Wiemy z czym majg problemy mtodzi przedsiebiorcy
dlatego wszystkie nasze rozwigzania powstaty specjalnie dla was. Naprawde przyjmiemy was pod nasze
skrzydta dostownie i w przenosni.

Przyjdzcie do nas jesli macie ciekawe pomysty. Podpowiemy wam co mozecie z nimi zrobi¢, jak
zrealizowad i co zmieni¢ jesli wymagajg dopracowania. Jesli nie macie pomystéw weZcie udziat w naszych
imprezach (KDPA). Na pewno znajdziecie co$ co was zainspiruje. Pamietajcie! Wiele pomystéw jest wokot
was, trzeba je tylko zauwazyé.

A moze macie pomyst i chcecie zatozy¢ firme, ale nie jestescie przekonani co do jej ksztattu? Zapraszamy
na konsultacje z naszymi doradcami. Wyjasnimy wam od czego powinniscie zaczg¢. Odpowiemy na wasze
pytania i watpliwosci, jakg forme dziatalnosci przyja¢. Doradzimy jak sie rozlicza¢ z podatkdéw i pozyskac
fundusze na rozwdj dziatalnosci. Znalezienie miejsca na siedzibe firmy, ustalenie czynszu, przytacza
telefoniczne, internetowe to wszystko bywa ucigzliwe i czasochtonne. Przyjdicie do nas i skorzystajcie
z naszych lokali. Mamy dla was pomieszczenia biurowe, socjalne i konferencyjne. Nasza sie¢ telefoniczna
i internetowa czeka na wasze podpiecie. A to wszystko nowe i naprawde na preferencyjnych warunkach.
Nowa firma na rynku nie zawsze od razu wzbudza zaufanie. To dlatego zdobywanie kontaktéw, czy zlecen
na poczatku moze nie by¢ takie proste. W tym tez mozemy pomac. Firmy skupione w KPT to pierwsza
grupa potencjalnych klientéw. Moze to na wasze pomysty i projekty czekaja.

JesteSmy dla was. Wstgpcie do Parku i przekonaijcie sie na wtasnej skérze.
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Poradnik przedsiebiorcy

Macie juz pomyst i chcecie dziata¢. Bardzo dobra decyzja. Z pomocg tego poradnika z pewnoscig tatwiej
Wam bedzie przejs¢ przez etapy zaktadania wtasnej firmy. Kojarzy sie to z okreslonymi formalnos$ciami,
dlatego wszystkie potrzebne informacje zebralismy w jednym miejscu. Wyjasnimy krok po kroku, jak
i gdzie zarejestrowacd dziatalnos¢, jakg mozecie wybraé forme prawng firmy, jak uzyska¢ numer REGON,
dokonac zgtoszenia NIP oraz wybraé sposdb rozliczania sie z fiskusem.

/1\

UWAGA:

Kazda dziatalnos¢ gospodarcza podlega rejestracji w odpowiednim urzedzie lub sqdzie. Musi posiadac¢
swoj numer REGON, NIP oraz zostac zgfoszona do ZUSu lub KRUSu i do wtasciwego urzedu skarbowego,
PIP i sanepidu (jesli to konieczne).

© Dobra wiadomosc.

Firme mozecie zarejestrowaé w jednym okienku. To znaczy, ze zgtaszajac dziatalno$¢ w ewidencji
dziatalnosci gospodarczej lub w Krajowym Rejestrze Sagdowym (KRS) mozecie jednoczesnie ztozy¢ wniosek
o nadanie numeru REGON, NIP oraz zgtosi¢ firme do ubezpieczenia spotecznego (ZUS/KRUS). Potem
wystarczy poczekaé, az odpowiednie zaswiadczenia zostang wam dostarczone pocztg na wskazany przez
was adres. Zostaje jeszcze tylko zgtoszenie do inspekcji pracy, pieczatki, rachunek firmowy w banku,
wybér sposobu rozliczania sie ze skarbéwka i wasza firma oficjalnie zaczyna dziatac.

Przepisy - Rozporzqdzenie Rady Ministrow z dnia 24 marca 2009r.

A\

UWAGA:
Pomimo zgtoszenia firmy w tzw. ,jednym okienku” urzedy skarbowe i ZUS nadal wymagajq waszej
dodatkowej wizyty w ich siedzibach.

Lokalizacja

Zanim zrobicie pierwsze kroki rejestracyjne powinniscie wybraé miejsce prowadzenia dziatalnosci. To ono
okresla wtasciwos¢ urzedéw co do miejsca prowadzenia firmy. Poza tym, wybdr odpowiedniej lokalizacji
firmy moze mie¢ wptyw na sukces waszego przedsiewziecia. Podejmujgc te decyzje miejcie na uwadze
przede wszystkim rodzaj dziatalnosci jaka planujecie prowadzi¢. Przy okazji gruntownie zapoznaijcie sie
z planami zagospodarowania przestrzennego terenu. Zmiana siedziby zaktadu produkcyjnego jest znacznie
trudniejsza, niz zmiana siedziby biura.

Forma prawna firmy

Jezeli juz wybraliscie miejsce gdzie bedziecie prowadzi¢ swojg dziatalnosé nalezy teraz podjac decyzje o jej
formie prawnej. Mozecie prowadzi¢ jg sami, jako jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarczg albo jesli np.
macie wspdlnikéw pomystu, jako spotke.
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Wybieraé mozecie sposrdod nastepujgcych form prawnych:
¢ Indywidualna (Jednoosobowa) dziatalnos$¢ gospodarcza
e Spodtka:
- Cywilna
- Jawna
- Komandytowa
- Komandytowo — akcyjna
- Partnerska
- Z ograniczong odpowiedzialnoscia
- Akcyjna

Aby byto tatwiej ponizej przedstawiamy krétka charakterystyke poszczegdlnych form. Dzieki temu sami
bedziecie mogli dokona¢ swiadomego wyboru.

Indywidualna (jednoosobowa) dziatalno$¢ gospodarcza

Najprostsza i najtatwiejsza forma prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na wtasnych rachunek. Do
zatozenia takiej dziatalnosci potrzebujecie jedynie zarejestrowac jg w ewidencji dziatalnosci gospodarczej
w waszym miescie lub gminie. Sami podejmujecie wszystkie decyzje firmy, ale i sami jako firma
odpowiadacie za wszystkie swoje zobowigzania catym waszym majgtkiem osobistym.

Wysokos¢ kapitatu:

Nie macie obowigzku wnoszenia kapitatu czy wkfadu, chociaz oczywiscie potrzebujecie pewnych $rodkéw
i umiejetnosci wynikajgcych z charakteru firmy by jg prowadzi¢.

Ksiegowos¢:
Kazda firma musi prowadzi¢ zapis swoich transakcji dlatego musicie prowadzi¢ tzw. ksiegowos¢. Mozecie
robi¢ to sami, o ile macie takg wiedze lub zleci¢ to komus$ innemu. Sami wybieracie forme prowadzenia
ewidencji ksiegowej co w konsekwencji decyduje takze o formie rozliczania sie z urzedem skarbowym. Do
wyboru macie:

e Karta podatkowa

e Ryczatt od przychodéw ewidencjonowanych

e Podatkowa ksiega przychoddw i rozchodéw

e Petna ksiegowos¢

e Niskie koszty zatozenia i prowadzenia dziatalnosci
e  Krétki czas i stosowna fatwos¢ w zatozeniu / likwidacji firmy
e Mozliwe wszystkie formy opodatkowania w zaleznosci od dziatalnosci

Minusy:
e Zazobowigzania odpowiadacie catym swoim majgtkiem
e Dziatalno$¢ raczej w mniejszym rozmiarze
e Macie obowigzek optacania sktadek ZUS bez wzgledu na dochody
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Przepisy: Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarcze

Spoétka Cywilna

Spoétke cywilng zaktadacie przez podpisanie umowy spétki. Zaktadajg ja co najmniej dwie osoby, wiec
mozecie zrobié to z ktos$ z kim chcecie realizowaé wspdlny cel gospodarczy. S.C. to prosta forma oparta na
wzajemnym zaufaniu wspolnikdw. Sprawy spotki uprawnieni prowadzicie wy i wasi wspdlnicy. To
najprostsza i najtafisza opcja przy starcie wspdlnego biznesu, szczegdlnie jesli wy macie ciekawy pomyst
i umiejetnosci, a on potrzebny kapitat.

A\

UWAGA:

- kazdy ze wspdlnikéw musi dokonac osobnej rejestracji jako przedsiebiorca

- jezeli przez dwa lata z rzedu firma przynosi¢ bedzie zyski nie mniejsze niz 800 tys. euro, musicie jq
przeksztatci¢ w spotke jawng.

Umowa spotki:
To gtéwny dokument okreslajacy spotke. Musicie go przygotowac na pismie i podpisa¢. W umowie
obowigzkowo musi sie znalez¢ informacja:

e Kto, z kim zawiera umowe

e Kto spodtke reprezentuje i w jaki sposéb (stanowisko)

e Kto, za co odpowiada, a zwtaszcza, kto odpowiada za ksiegowos¢ oraz rozliczenia podatkowe

i ZUS

e Zakres dziatalnosci

e Siedziba spétki i ewentualnie obszar dziatania

o Wysokos¢ wktaddéw pienieznych - kto ile wnosi

e  Wkiady rzeczowe, czyli kto wnosi budynek, kto samochdd, a kto pomyst, patent i prace

e  SposoOb uczestnictwa w zyskach i stratach

e (Czas trwania spétki (jezeli nie bedzie oznacza, ze bezterminowo)

Sposdb rozwigzania spotki.

Wysokos$¢ kapitatu:

Spétka cywilna nie wymaga whniesienia kapitatu.

Wktad:

Przy zaktadaniu spétki i wy i wasi wspdlnicy powinniscie wnies¢ tzw. wktad. Moze to by¢ wtasnosci lub
inne prawa albo wtasne ustugi, np. projektowanie grafiki. Wktadem do spétki moga tez by¢ rzeczy lub tylko
prawo do ich uzywania, a takze inne prawa (np. patenty). Mozecie takze zobowigza¢ sie do swiadczenia
okreslonych ustug na rzecz spotki, co pocigga za sobg tylko udziat w zyskach. Uznaje sie, ze wasze wktady
maja jednakowa wartosé.

Odpowiedzialnos¢:

Za zobowigzania spotki wszyscy odpowiadacie solidarnie. Wszystkie zobowigzania zaciggniete przez spétke
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pokrywane sg majatkiem wspdlnym (majgtkiem spétki) oraz majgtkiem osobistym kazdego z was z osobna
- bez zadnych ograniczen.

A

UWAGA:

Wierzyciel sam wybiera wspdlnika lub wspodlnikow, od ktorych bedzie dochodzit zaptaty catosci lub
czesci naleznosci. Kiedy to wy pokryjecie dfugi spotki, mozecie zqda¢ od wspdlnika zwrotu czesci
pieniedzy, ale to nie zawsze sie udaje,

Ksiegowos¢
Forme prowadzenia ksiegowosci mozecie wybrac sposréd:
e Karta podatkowa
e Ryczatt od przychodéw ewidencjonowanych
e Podatkowa ksiega przychoddw i rozchoddéw
e Petna ksiegowosé

e tatwo jg utworzy¢ i prowadzié,

o Koszty zwigzane z zatozeniem sg niskie,

e Macie duzg dowolnos¢ w tworzeniu postanowiert umowy,

e Mozecie wybiera¢ ze wszystkich formy opodatkowania,

o Nie ma wymogodw prawnych odnosnie rodzaju i wielkosci wnoszonych wktadéw.

e Wszyscy jako wspdlnicy odpowiadacie catym swoim majgtkiem za zobowigzania spotki.

e Tworzagc umowe nie mozecie wylaczyé zbiorowej odpowiedzialnosci, ani w zaden sposéb jej
ograniczy¢

e Dziatalnosc¢ raczej matych rozmiaréw,

e  Kazdy ze wspdlnikdw musi rejestrowac sie osobno,

e Wszystkie zobowigzania i prawa zaciggacie i nabywacie jako osoby fizyczne.

Przepisy: Kodeks cywilny, szczegdlnie art. 860-875 ki

Spoétka jawna

Spétka jawna jest podobna do spétki cywilnej. Stworzy¢ mozecie jg z niewielkg liczbg wspdlnikéw
darzacych sie wzajemnie zaufaniem. Tak jak poprzednio podstawg utworzenia jest umowa. Jezeli chcecie
rozpoczgé prowadzenie przedsiebiorstwa w kilka oséb i od razu tworzy¢ wizerunek powaznej marki ta
forma jest dla was.

Spétke prowadzicie pod witasng firma, przy czym w nazwie musi pojawiac sie nazwisko chociaz jednego ze
wspdlnikdw i dopisek spdtka jawna. Mozecie tez uzywac skrétu s.j.

W spoétce jawnej majatek stanowi witasnos¢ spotki, a nie wspdlnikdw. W przeciwienstwie do spotki
cywilnej, spétka jawna jest przedsiebiorcg odrebnym od was i waszych wspélnikéw. Spétka jawna nie ma
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tzw. osobowosci prawnej, ale ma podmiotowos$¢ prawng. Dzieki temu mozecie we wspdlnym imieniu
dokonywa¢ zakupow np. nieruchomosci, zacigga¢ kredyty i pozyczki, pozywac i byé pozywanymi.

A

UWAGA:
Spotka jawna jako spétka prawa handlowego podlega rejestracji do Rejestru Przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sgdowego w odpowiednim sqgdzie rejonowym

Umowa spotki:
e  Spotke jawng mozecie zawigzaé w dwie lub wiecej oséb (wspdlnikéw),
e Umowe musicie spisa¢ i podpisac. Inaczej nie bedzie wazna.
e Spotka jawna powstaje w chwili wpisania jej do Rejestru Przedsiebiorcdw, a nie np. w momencie
podpisania umowy,
e W umowa musicie okresli¢ wktady wniesione przez kazdego wspdlnika i ich wartosé.

A

UWAGA:

Jezeli nie ustalicie inaczej kazdy ze wspdlnikéow ma prawo do réwnego udziatu w zyskach i stratach bez
wzgledu na rodzaj i wartos¢ wktadu. Umowa spotki mowi o podziale zyskow w zwigzku z tym kazdy
wspolnik moze zqgdac podziatu i wyptaty catosci zysku z kornicem kazdego roku obrotowego.

Wysokos¢ kapitatu:

Nie ma wymagan

Wktad
Jako wktad do spétki jawnej mozecie wnies¢ pienigdze, poniewaz jest to najpraktyczniejsze. Mogg to by¢
takze rzeczy ruchome lub nieruchomosci oraz inne prawa (np. akcje, prawo najmu albo dzierzawy).

Odpowiedzialnos¢:
Spétka jawna ma swdéj majatek, ale za jej zobowigzania odpowiadacie catym swoim majgtkiem, solidarnie

z pozostatymi wspdlnikami oraz ze spétka.

Ksiegowos$¢
e Ryczatt od przychodéw ewidencjonowanych
e Podatkowa ksiega przychoddw i rozchoddéw

e Petna ksiegowosé

Plusy:
e Kazdy ze wspdlnikbw moze reprezentowac spétke, ale mozecie tez konkretnego wspdinika

z reprezentowania wytgczy¢
e Macie swoboda w formutowaniu tresci umowy
e Spodtka nie ma okreslonych wymagan kapitatowych
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Minusy:
e Zazobowigzania spétki odpowiadacie solidarnie catym majgtkiem swoim, wspdlnikéw i spotki
e Nie posiadacie osobowosci prawnej

Przepisy: Ustawa z dnia 15 wrzesnia 2000 r. Kodeks spotek handlowych

Spotka komandytowa

To specyficzna forma prawna. Jezeli macie pomyst, ale potrzebujecie dofinansowania, mozecie zawigzac
taka spotke z kims kto posiada kapitat niezbedny do sfinansowania waszego przedsiewziecia. Rozwigzanie
takie daje wam i wspdlnikom bardzo duza swobode w okreslaniu odpowiedzialnosci za sprawy spotki i jej
zobowigzania. Zasady jest, ze spdtka komandytowa posiada minimum jednego wspdinika
odpowiadajacego za zobowigzania spoétki bez ograniczenia (tzw. komplementariusz) oraz co najmniej
jednego wspdlnika, ktory wnidst wktad do spotki (komandytariusza), a jego odpowiedzialnos¢ jest
ograniczona.

Spétka komandytowa jako spotka prawa handlowego podlega rejestracji do Rejestru Przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sgdowego w odpowiednim sgdzie rejonowym

Nazwa:

W nazwie firmy musi by¢ ujawnione nazwisko co najmniej jednego komplementariusza. Nazwa firmy
moze brzmiec¢ np. Jan Kowalski i wspdlnicy spdtka komandytowa. Dopuszczalne jest uzywanie skrétu "sp.
k.ll

Umowa spotki:
Umowa spotki komandytowej zawieracie w formie aktu notarialnego i bezwzglednie musi zawierac:

o Nazwe firmy i adres spétki,

e Przedmiot dziatalnosci spétki,

e Czas trwania spétki, jezeli jest oznaczony,

e Oznaczenie i wysokos¢ wktadow wnoszonych przez kazdego wspdlnika

e Oznaczony kwotowo zakres odpowiedzialnosci kazdego komandytariusza wobec wierzycieli
(sume komandytowsa).

Wysokos$¢ kapitatu:

Nie ma wymagan

Odpowiedzialnos¢:

Jako komandytariusz odpowiadacie za zobowigzania spétki tylko i wytacznie do wysokosci sumy
komandytowej, (czyli wysokosci wniesionych przez siebie wktadow). Jesli jestescie komplementariusze
odpowiedzialno$¢ obejmuje caty wasz majatek. Komandytariusz jest rowniez odpowiedzialny za
zobowigzania spotki powstate w wyniku wykonania czynnosci za spétke, do ktdrych nie byt.
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Ksiegowos¢:
Petna ksiegowos¢

Plusy:
e Jedli jestescie komandytariuszem za zobowigzania odpowiadacie do wysokos$ci sumy

komandytowej,
e Komandytariusze mogg dziata¢ w imieniu spotki wytacznie jako petnomocnicy,
e Brak okreslonych wymagan odnosnie sumy komandytowej.

Minusy:
e Musicie sporzadzi¢ umowe w postaci aktu notarialnego,
e Wytgcznie petna ksiegowos¢ (wysokie koszty),
e  Spoétka nie ma osobowosci prawnej.

Przepisy: Ustawa z dnia 15 wrzesnia 2000 r. Kodeks spotek handlowych

Spotka Komandytowo - Akcyjna

To forma dla tych z was, ktérzy posiadajg juz funkcjonujgce przedsiebiorstwo. Mozecie w ten sposéb
doinwestowaé swoja firme, chronigc sie jednoczesnie przed przejeciem. Wszystko polega na prowadzeniu
przedsiebiorstwa pod wtasng firmg, w ktérej wobec wierzycieli za zobowigzania spétki, co najmniej jeden
wspolnik odpowiada bez ograniczenia (komplementariusz), a co najmniej jeden wspdlnik jest
akcjonariuszem.

To rozwigzanie podobne do spétki komandytowej z elementami spotki akcyjnej. Czes¢ wspdlnikéw jest
komplementariuszami, a cze$¢ otrzymuje akcje.

Podstawg funkcjonowania spétki nie jest umowa. Dokument gtdwny to status, ktéry podpisujg wszyscy
wspdlnicy. Osoby podpisujgce statut sg zatozycielami spétki. Musicie go sporzadzi¢ w formie aktu
notarialnego. Powinni go podpisa¢, co najmniej wszyscy komplementariusze.

Spétka komandytowo-akcyjna jako spétka prawa handlowego podlega rejestracji do Rejestru
Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego w odpowiednim sadzie rejonowym i powstaje z datg
dokonania takiego wpisu.

Statut spotki
Statut spoétki komandytowo-akcyjnej powinien zawierac:

e Nazwe firmy i adres siedziby spotki

e Przedmiot dziatalnosci spéfki,

e  Czas trwania spotki, jezeli jest oznaczony,

e Oznaczenie i wysokos¢ wktadow wnoszonych przez kazdego komplementariusza,

e Wysokosc¢ kapitatu zaktadowego, sposdb jego zgromadzenia, wartos¢ nominalng akgcji i ich liczbe
ze wskazaniem, czy akcje sg imienne, czy na okaziciela,

e Liczbe poszczegdlnych akcji i zwigzane z nimi uprawnienia, jezeli wystepujg akcje réznych
rodzajéw,

e Nazwiska i imiona albo firmy (nazwy) komplementariuszy oraz ich siedziby, adresy albo adresy do
korespondencji,
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e Organizacje walnego zgromadzenia i rady nadzorczej, jezeli ustawa lub statut przewiduje
ustanowienie rady nadzorczej.

Nazwa:

W nazwie firmy spotki komandytowo-akcyjnej powinno znaleZ¢ sie nazwisko jednego lub kilku
komplementariuszy oraz dodatkowe oznaczenie spotka komandytowo-akcyjna. Dopuszczalny skrot to
S.K.AA.?.

Wysokos$¢ kapitatu:

Aby zatozy¢ taka spotke musicie posiadac kapitat minimalny w wysokosci 50.000 ztotych.

Odpowiedzialnos¢:

Jako komplementariusz odpowiadacie za zobowigzania spétki catym swoim majgtkiem.
Jako akcjonariusze nie odpowiadacie za zobowigzania spotki

Ksiegowos$¢:
Petna ksiegowosé

Plusy:
e Jako akcjonariusz nie odpowiadacie za zobowigzania spétki
e Jako komplementariuszy decydujecie o dziataniu spotki bez koniecznosci pokrywania kapitatu
zaktadowego.
e Macie mozliwos$¢ pozyskania kapitatu poprzez emisje akgji

Minusy:
e  Wysoki minimalny kapitat zaktadowy
e Wytgcznie petna ksiegowos¢ (wysokie koszty)
e  Statutu spotki musicie przygotowaé w postaci aktu notarialnego

Przepisy: Ustawa z dnia 15 wrzesnia 2000 r. Kodeks spdtek handlowych

Spoétka partnerska

Kolejna forma prowadzenia dziatalnosci gospodarczej to spétka partnerska. Jest spotkg zawigzywang przez
min. dwdch partneréw w interesach. Skierowana jest do tzw. zawoddéw wolnych. Jesli zatem nie jestescie
adwokatami, lekarzami czy np. bieglymi rewidentami, ten sposéb na wtasng firme nie jest dla Was.
Niemniej pamietajcie, ze spdtka ta moze byé prowadzona dla wiecej niz jednego wolnego zawodu, chyba,
ze odrebna ustawa stanowi inacze;.

Spotke partnerska zaktadacie poprzez podpisanie umowy, ktéra musi mie¢ forme aktu notarialnego.
Podobnie jak spétka komandytowa i komandytowo-akcyjna musi by¢ zarejestrowana w odpowiednim
sgdzie i od momentu jej wpisania zaczyna istniec.
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Nazwa:

Firma spotki partnerskiej powinna zawiera¢ nazwisko, co najmniej jednego partnera, dodatkowe
oznaczenie

i partner, badzZ i partnerzy, albo spdétka partnerska oraz okreslenie zawodu wykonywanego w spotce.
Dopuszczalne jest uzywanie w obrocie skrotu, sp. p.

Wysokos$¢ kapitatu:

Nie ma wymagan

Odpowiedzialnos¢:

Jako partnerzy w spdtce nie ponosicie odpowiedzialnosci za zobowigzania spétki, ktére powstaty
w zwigzku z wykonywaniem przez Was wolnego zawodu w spodtce. Nie odpowiadacie tez za zobowigzania
spotki wywotane przez osoby zatrudnione i podlegajace w spdétce innemu partnerowi.

7N

UWAGA:
Wszyscy jako partnerzy odpowiadacie osobiscie i solidarnie catym swoim majgtkiem za zobowiqzania
spotki niezwigzane z wykonywaniem zawodu, np. zaciggniecie kredytu przez spétke.

Ksiegowos$¢:
e Ryczatt od przychoddéw ewidencjonowanych
e Podatkowa ksiega przychoddw i rozchodéw
e Petna ksiegowosé

e Ograniczenie odpowiedzialnosci za zobowigzania powstate w wykonywaniu dziatalnosci przez
innych partneréw

e  Brak okreslonych wymagan kapitatowych

e Nie jest wymagana tzw. petna ksiegowos¢?

e Mozliwosc¢ dziatalnosci spotki wytacznie w zakresie wykonywania wolnego zawodu partneréw
e Koniecznosc¢ sporzadzania statutu w postaci aktu notarialnego

Przepisy: Ustawa z dnia 15 wrzesnia 2000 r. Kodeks spodtek handlowych.

Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia (z 0.0.)

Planujecie spore przedsiewziecie? Macie wiekszy kapitat do dyspozycji? To moze byé to - Spdtka
z ograniczong odpowiedzialnoscia.

Spétka z o0.0. inaczej niz poprzednie posiada osobowos$¢ prawng i jest spotkg kapitatowa. Bedac
wspdlnikami w takiej spétce kwestie zarzgdzania nig oddajecie w rece tzw. zarzgdu spétki. W momencie
zawierania umow miedzy spoétka a cztonkiem zarzadu oraz w sporach z nim spétka reprezentowana jest
przez rade nadzorczg lub petnomocnika powotanego uchwatg zgromadzenia wspdlnikow.
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UWAGA:

Spétke z o0.0. mozecie zatozyc jednoosobowo. Pomimo, ze sftowa spétka kojarzy sie z minimum dwoma
wspolnikami, ta forma prawna dopuszcza takqg mozliwosc. W razie potrzeby zawsze mozecie przyjgc¢
kolejnego wspdlnika bez zadnych problemow.

Skoro spoétka to oczywiscie musi by¢ umowa spotki. Podobnie jak wczesniej musicie spisac jg w formie aktu
notarialnego. Ponadto musicie zawrze¢ w niej:

o Nazwe firmy i adres siedziby spétki,

e Przedmiot dziatalnosci spofki,

o  Wysokos¢ kapitatu zaktadowego,

e Czy wspdlnik moze mieé wiecej niz jeden udziat,

e Liczbe i wartos¢ nominalng udziatéw objetych przez poszczegdlnych wspdinikéw,

e (Czas trwania spétki, jezeli jest oznaczony.
Spétka zaczyna istnie¢ od momentu jej zarejestrowania w KRS-ie. Wtedy takze nabywa osobowosci
prawnej.

Nazwa:
Nazwe spotki mozecie obiera¢ dowolnie, ale musi ona zawiera¢ oznaczenie spétka z ograniczong

odpowiedzialnoscig lub co najmniej forme skrétu spoétka z 0.0.” lub sp. z o.0.

Wysokos¢ kapitatu:

Jak wspomnielismy aby zatozy¢ spétke z 0.0. musicie dysponowaé pewnym kapitatem. Nie jest on maty,
ale i nie ogromny. Na dzisiejszy dzien kapitat zaktadowy spoétki powinien wynosi¢, co najmniej 50.000
ztotych, przy wartosci nominalnej udziatu nie nizszej niz 50 ztotych.

Odpowiedzialnos¢:

Zobowigzania spotki z 0.0. nie pociggajg za sobg obcigzenia Waszego majatku, ani innego ze wspdlnikéw.
Jezeli np. komornik wytoczy bezskuteczng egzekucje przeciwko takiej spotce, odpowiedzialnosé za jej
zobowigzania spada na cztonkdéw zarzadu. Odpowiadajg solidarnie catym swoim majatkiem.

A\

Uwaga:
Cztonek zarzqdu moze uniknqc¢ odpowiedzialnosci jesli np. wykaze, Zze we wfasciwym czasie zgtoszono
whniosek o ogtloszenie upadfosci, albo, ze mimo niezgtoszenia tego wniosku wierzyciel nie poniost szkody.

Ksiegowos¢:
Petna ksiegowosé

Plusy:
e Jako wspdlnicy nie bierzecie odpowiedzialnosci za zobowigzania spotki,

e Mozecie pozyskad kapitatu dzieki przyjeciu nowego wspdlnika,
e Mozecie pokry¢ udziat w kapitale wktadem rzeczowym (maszyny, urzadzenia, budynki).
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Minusy:
e Wysokie minimum kapitatu zaktadowego,
e Rejestracja bedzie was duzo kosztowac,
e Nie mozecie zawiera¢ uméw o prace z cztonkami zarzadu, ktorzy sg jednoczesnie wspdlnikami bez
powotania petnomocnika lub rady nadzorczej.

Przepisy: Ustawa z dnia 15 wrzesnia 2000 r. Kodeks spotek handlowych .

Spotka akcyjna

Najbardziej ztozona forma spétki handlowej. Zaktadana z myslg o duzym przedsiebiorstwie. Jesli dopiero
startujecie z wtasng firmg, nie decydujcie sie na nig. Jesli juz jednak zdecydujecie sie na taka forme,
zawigzad spotke akcyjng mozecie sami albo w wiecej oséb. Podobnie jak w spétce komandytowo-akcyjnej
podstawg stworzenia spotki akcyjnej oraz spisem wszelkich jej zasad jest sformutowany i podpisany status.
Oczywiscie musi mieé postaé aktu notarialnego.

Spétka akcyjna wymaga tez zaangazowania duzego kapitatu. Obecnie kapitat zaktadowy spétki powinien
wynosi¢, co najmniej 500.000 ztotych. Warto$¢ nominalna akcji nie moze by¢ nizsza niz 1 grosz.

Jak kazdg spétke prawa handlowego musicie zarejestrowaé w Krajowym Rejestrze Sgdowym. Od tego tez
momentu spotka zaczyna funkcjonowad.

A\

UWAGA:
Zeby stac sie wiascicielem spotki akcyjnej nie musicie tworzy¢ wtasnej firm. Mozecie kupic akcje juz
istniejgcego przedsiebiorstwa (np. na gietdzie).

Nazwa:
Wybdr nazwy jest dowolny, ale musi uwzgledniaé oznaczenie spétka akcyjna. Dopuszczalnym skrétem jest

S.A.

Odpowiedzialnos¢:

Wiascicielem spétki sg akcjonariusze. Jak tacy nie odpowiadacie jednak za zobowigzania spétki. Spotka
jako osoba prawna z wtasnym majatkiem sama realizuje wtasne zobowigzania

Ksiegowos¢:
Petna ksiegowos¢

Plusy:
e Latwo mozecie zebraé kapitatu w okresie dziatalnosci spétki - emisja akcji, obligacji i innych
instrumentéw finansowych,
e Jako akcjonariusze nie odpowiadacie za zobowigzania spétki,
e tatwo mozecie sprawdzi¢ wiarygodnos¢ spoétki. Jej dane finansowe sg jawne.
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Minusy:
e Ztozony, czasochtonny i drogi proces rejestracji,
e Duzo formalnosci zwigzanych z dziatalnoscig,
e Musicie prowadzi¢ doktadnie sprawy ksiegowych,
e Konieczne musicie zatrudni¢ specjalistdw do obstugi prawnej, finansowej i zarzadczej,
e Jezeli jestescie matym udziatowcem mozecie nie mie¢ wiekszego wptywu na dziatalnosé spoétki,
e  Proces likwidacji spoftki jest skomplikowany.

Przepisy: Ustawa z dnia 15 wrzesnia 2000 r. Kodeks spotek handlowych

Kiedy dokonacie juz wyboru formy w jakiej prowadzi¢ bedziecie firme czeka was jeszcze kilka formalnosci.
Jak wspomnieliSmy na poczatku kazda firma musi zosta¢ zarejestrowana. Oczywiscie to jaka forme
prowadzenia dziatalnosci wybierzecie decyduje w jakiej instytucji bedziecie mogli ja zarejestrowac.
Przypominamy zatem, ze:
a) urzad miasta i gminy zarejestruje waszg dziatalnos¢ jednoosobowaq oraz wspdlnikéw waszej spotki
cywilnej
b) Krajowy Rejestr Sadowy zarejestruje wasze spotki jawne, sp. komandytowe, sp. komandytowo-
akcyjne, sp. partnerskie, sp. z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz spétki akcyjne.
Rejestrujgc firme w jednym okienku, o czym takze méwiliémy, mozecie jednoczesnie ztozy¢é wniosek
o numer REGON, NIP, ztozy¢ zgtoszenie do ZUS i wtasciwego urzedu skarbowego. Wasz urzad lub gminy
ma 3 dni robocze na przygotowanie i wystanie dokumentéw. Ale po kolei.

REGON

Regon (od Rejestr Gospodarki Narodowej) to niepowtarzalny i niezbedny numer identyfikacyjny firmy.
Sktada sie z 9 cyfr. Otrzymacie go wraz z zaswiadczeniem z urzedu statystycznego. Dokument obok
numeru i podstawowych danych teleadresowych waszej firmy okresla branze w jakiej dziatacie. Jest to
jeden z podstawowych dokumentéw firmy. Wprawdzie urzad statystyczny informuje, ze sprawe zatatwia
w ciggu dwédch dni, to dodajac czas przestania dokumentacji z urzedu miasta lub gminy zatdzcie okres
oczekiwania na zaswiadczenie ok. 2 tygodnie. Wniosek o regon mozecie ztozy¢ takze osobiscie. Czas
oczekiwania jest wtedy zdecydowanie krotszy. (http://www.stat.gov.pl/bip/regon PLK HTML.htm)

NIP

NIP to skrét od pojecia ,,numer identyfikacji podatkowej”. Podobnie jak regon jest niepowtarzalny i takze
ten numer otrzymujecie z urzedu, tym razem skarbowego. To numer identyfikacyjny we wszelkich
kontaktach

z urzedem skarbowym, to jak pesel w przypadku cztowieka. Otrzymuje go kazda firma po zgtoszeniu jej do
wiasciwego urzedu skarbowego. Kazdy tez dokument jaki bedziecie sktadaé¢ do US, w tym pity, city etc.,
musi by¢ opatrzony tym numerem. Zaswiadczenie o nadaniu numeru NIP to kolejny bardzo wainy
dokument firmy. Od momenty zgtoszenia firmy, urzad skarbowy ma 30 dni na wydanie wam takiego
zaswiadczenia, ale okres ten jest zazwyczaj krotszy. Niestety urzedy skarbowe pomimo wprowadzenia
,jednego okienka” wymagajg waszej wizyty.

(http://www.mf.gov.pl/dokument.php?const=3&id=10514&dzial=143)
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UWAGA:
W przypadku jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej wasza firma posfuguje sie waszym osobistym
NIP-em.

ZUS/KRUS

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (lub Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego jesli zostaniecie
rolnikami) to kolejna instytucja, w ktdrej musicie zarejestrowaé firme. Wszyscy ludzie i podmioty
gospodarcze podlegaja ubezpieczeniu spotecznemu i zobowigzane s3 do ptacenia sktadek
ubezpieczeniowych. Tam bedziecie odprowadza¢ sktadki ubezpieczeniowe firmy i wszystkich waszych
pracownikéw. Tutaj réwniez musicie sie pofatygowac.

7N

UWAGA:

Zaswiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami z ZUS’u oraz zaswiadczenie o niezaleganiu z podatkami
z urzedu skarbowego to jedne z najwaziniejszych dokumentow wymaganych przy staraniu sie przez
firme o kredyt, czy pozyczke.

Bez wzgledu na to jaki rodzaj firmy bedziecie prowadzi¢ musicie rozlicza¢ sie z urzedem skarbowym, czyli
po prostu ptaci¢ podatki. Nierozerwalnie z tym taczy sie sposdb prowadzenia tzw. ewidencji ksiegowej o
ile jest ona w danym momencie wymagana. Kazda forma dziatalnosci ma przypisane warianty z jakich
mozecie skorzysta¢, od karty podatkowej, poprzez ryczatt ksigzke przychodéw i rozchoddw, na petnej
ksiegowosci koriczac. Aby wam pomodc ponizej przedstawiamy wam kilka przydatnych informacji na ten
temat.

Karta podatkowa

Ustawa z dnia 20 listopada 1998 r. o zryczattowanym podatku dochodowym od niektérych przychodo

osigganych przez osoby fizyczne. (Dz. U. Nr 144, poz. 930 z pozn. zm.)

Karta podatkowa to najprostsza forma rozliczenn. Ogromnym plusem tej formy jest fakt, ze nie musicie
prowadzi¢ zadnych ksigg, sktada¢ zeznan podatkowych, deklaracji o wysokosci uzyskanego dochodu
i wptacac zaliczek na podatek dochodowy. Obowigzkowo za swoje ustugi wystawiacie rachunki lub faktury
Vat. Podatek dochodowy ptacicie raz w roku. Karta skierowana jest przede wszystkim do firm oferujgcych
ustugi np. gastronomiczne, transportowe, rozrywkowe, ale takze lekarskie czy weterynaryjne oraz
w przypadku handlu np. zywnoscig. Jesli zatem decydujecie sie na prowadzenie firmy ustugowej lub
handlowej o niewielkim rozmiarze ta forma rozliczania jest dla was. Powinniscie sie jednak upewni¢, czy
wasza dziatalnosé faktycznie pozwala na tg forme, poniewaz ustawa wymienia kilka wyjatkéw. Oczywiscie
swoj wybdr musicie zgtosi¢ do odpowiedniego urzedu skarbowego. Powinniscie to zrobi¢ przed
rozpoczeciem dziatalnosci, a potem, jesli nadal tg forme wybierzecie, do 20 stycznia kolejnego roku.
Whiosek za dany rok podatkowy, sktadacie do naczelnika waszego urzedu. Od niego otrzymujecie decyzje
czy mozecie skorzystad z tej opcji oraz jaka stawke zaptacicie.
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- nie prowadzicie ksigg

- nie sktadacie zeznan podatkowych

- nie deklarujecie wielkosci uzyskanego dochodu

- nie wptacacie zaliczek na podatek dochodowy

- ptacicie podatek w statej zryczattowanej wysokosci

Minusy
- nie mozecie rozliczac sie wspodlnie z matzonkiem
- nie mozecie korzystac z ustug osdéb nie zatrudnionych przez siebie na umowe o prace
- nie mozecie korzysta¢ z ustug innych przedsiebiorstw i zaktadéw, chyba ze chodzi o ustugi
specjalistyczne
- musicie spetni¢ warunki dot. formy prowadzenia firmy i liczby zatrudnianych

Ryczatt od przychodéw ewidencjonowanych

Ustawa z dnia 20 listopada 1998 r. o zryczattowanym podatku dochodowym od niektérych przychodo

osigganych przez osoby fizyczne. (Dz. U. Nr 144, poz. 930 z pozn. zm.)

To druga nieskomplikowana forma rozliczania sie z urzedem skarbowym. Mozecie jg wybraé jesli
zaczynacie swojg dziatalnos¢ i kontynuowad, jesli w danym roku nie przekroczycie 150.000 EUR przychodu.
Whtasciwie kazda dziatalno$¢ moze wybrac taka forme rozliczania chociaz pojawiajg sie wyjatki. Nie
mozecie zdecydowac sie na ryczatt jesli jestescie na karcie podatkowe] lub korzystacie ze zwolnien
podatkowych. Dodatkowo ryczatt wykluczony jest jesli np. bedziecie prowadzié: apteke, lombard, sklep
motoryzacyjny, kantor. Jesli chcecie rozlicza¢ sie w formie ryczattu ewidencjonowanego musicie
prowadzi¢ ewidencje przychodu za kazdy rok osobno. Poza tym, sktadacie w urzedzie skarbowym pisemne
oswiadczenie o wyborze opodatkowania w tej formie. Oswiadczenie za dany rok podatkowy sktadacie do
urzedu witasciwego wedtug miejsca waszego zamieszkania do 20 stycznia roku podatkowego.
Podstawowgq zasadg ryczattu jest okreslenie wysokosci podatku na podstawie przychodu z poprzedniego
roku. Obecnie stawki wg. ktérych optaca¢ mozecie podatek to: 3%, 5,5%, 8,5%, 17% i 20% w zaleznosci jaki
rodzaj dziatalnosci prowadzicie.
Plusy

- prosta ksiegowos¢

- przy niskich kosztach firmy dodatkowe korzysci w poréwnaniu z innymi formami
Minusy

- nie mozecie zrezygnowac z ryczattu w trakcie trwania roku podatkowego

- nie macie mozliwosci wspdlnego rozliczenia z matzonkiem

- jeslizysk jest bardzo maty koszty tej formy mogg by¢ duze, podatek ptacicie od przychodéw

3. Ksiega przychodéw i rozchodéw
Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0sob fizycznych (Dz. U. z 2000 r. Nr 14, poz. 176
poin. zm.) Rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie prowadzenia

podatkowej ksiegi przychodow i rozchodow (Dz.U. Nr 152, poz. 1475 z pézn. zm.)
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To dos$é skomplikowana forma rozliczania wiec jesli nie jestescie pewni swoich sit poproscie o pomoc
kogos kto sie na tym zna lub skorzystajcie z pomocy biura rachunkowego. Lepiej zaptaci¢ za ustuge biura
niz wyjasniaé i prostowac ewentualne btedy.

Ksiega przychoddw i rozchodéw to opodatkowanie na tzw. zasadach ogdlnych. Musicie prowadzié¢ petng
i doktadng ewidencje waszych przychodéw i rozchodéw. Podatek dochodowy ptacicie od rzeczywistego
dochodu. On okresla wysokos¢ stawki jaka zaptacicie. Obecnie stawki te wynosza:

18% dla dochodu do 85528zt

32% dla dochodu ponad 85528zt

Mozecie takze zdecydowad sie na tzw. podatek liniowy i wtedy bez wzgledu na dochdd ptacicie 19%. Ta
forma jednak nie pozwala na korzystanie z zadnych dodatkowych odliczert od dochodu czy podatku.

Ta forma dodatkowo naktada na was obowigzek optacania zaliczki na podatek dochodowy do 20 dnia
nastepnego miesigca, a za miesigc grudzien do 20 grudnia. Ewidencje jakie musicie posiadaé przy tej
formie rozliczania to : ksiega przychoddw i rozchodéw, ewidencja srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, ewidencja wyposazenia, karte pracownika dla kazdego zatrudnionego,
ewidencje ZUS-owska, ewidencje przebiegu pojazdu jesli uzywacie prywatnych samochodéw do
prowadzenia dziatalnosci oraz ewidencje zwigzane z podatkiem VAT.

Plusy
- mozecie odlicza¢ koszty prowadzenia firmy
- przy wysokich kosztach dodatkowe korzysci podatkowe
Minusy
- przygotujcie sie na dos¢ skomplikowang procedure
- musicie prowadzi¢ ksiegi operacji gospodarczych, przygotowywad rejestry, wszystko bardzo
doktadnie

4. Petna ksiegowos¢

Ustawa z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 Nr 76, poz. 694 ze zm).

To najbardziej skomplikowana forma prowadzenia spraw podatkowo-ksiegowych. Niestety musicie ja
wybrad jesli zdecydujecie sie prowadzi¢ spétke komandytowa, komandytowo-akcyjna, z 0.0. lub akcyjna.
Réwniez tg forme bedziecie musieli zastosowac jes$li wasz przychdd w poprzednim roku wynidst co
najmniej 800 000 EURO, ale jesli w kojonym roku bedzie mniejszy, mozecie wrdci¢ do prostszych zasad.
Ten sposéb rozliczania zobowigzuje was do ewidencjonowania wszystkich operacji gospodarczych,
naleznosci i zobowigzan, prowadzenia szczegétowych ewidencji dotyczacych poszczegdlnych obszaréw
dziatalnosci firmy. Wszystkie zasady okresla tzw. ustawa o rachunkowosci. Wymaga ona m.in. badanie
ksigg przez tzw. biegtego rewidenta, sporzadzanie sprawozdan finansowych.

Plusy

- konta ksiegowe to idealne zrédto informacji dla zarzadu
Minusy

- bardzo sformalizowana forma prowadzenia ewidencji
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