BRIGADE

OFERTA PRACY
ASYSTENT / ASYSTENTKA DS. KSIEGOWOSCI

PROFIL STANOWISKA:

Nazwa stanowiska: Asystent / Asystentka ds. Ksiegowosci
Raportuje do: Dyrektor Zarzadzajacy

Pion: Finanse

Poziom: Poczatkujacy (0-2 lata doswiadczenia)
Lokalizacja: Kielce TechnoPark, Polska

Wymiar pracy: Peten etat (umowa o prace)

Data rozpoczecia: 01.02.2020

OPIS STANOWISKA:

Jedli interesujg Cie nowoczesne technologie i chcesz podnies¢ bezpieczenistwo na polskich drogach, a do tego masz
ochote rozwijac sie w Finansach w miedzynarodowej spotce, gdzie jezykiem wiodgcym jest angielski, to zapraszamy
Cie do wystania swojego CV na adres: info@brigade.com.pl

Szukamy Kandydatow, ktérzy stawiajg pierwsze kroki w ksiegowosci i finansach. Pomozemy Ci sie rozwija¢ w tym
obszarze, zapewnimy szkolenia jezykowe i kursy zawodowe. Zawsze mozesz tez liczy¢ na nasz doswiadczony zespoét
ekspertdw zajmujacych sie sprzedazg, doradztwem technicznym oraz aplikacjami innowacyjnych produktéw
podnoszacych bezpieczenstwo ruchu drogowego.

Jest to nowo utworzone stanowisko, ktore podlega bezposrednio pod Dyrektora Zarzgdzajgcego oraz wspodtpracuje
z Centralg w Wielkiej Brytanii i zewnetrznym biurem ksiegowym.

DLACZEGO WARTO Z NAMI PRACOWAC?

e Jesli chcesz przyczyni¢ sie do poprawy bezpieczenstwa na polskich drogach, a do tego lubisz nowoczesne
technologie podnoszace komfort i bezpieczerstwo naszego zycia, to wyslij swoje CV do nas.

e Stoi przed Tobg szansa dotgczenia do zgranego zespotu zajmujacego sie kompleksowg gamg innowacyjnych
produktédw zmniejszajgcych ryzyko kolizji i podnoszacych wydajnos¢ pojazddw: systemdédw monitorujgcych
kamer, czujnikdw cofania, ultradZzwiekowych czujnikéw parkowania, rejestratoréw cyfrowych i kamer
termicznych.

e Jeslilubisz prace w miedzynarodowym srodowisku w przedsiebiorstwie o zasiegu globalnym, to ta praca jest
dla Ciebie.

e Nasi inzynierowie pracujg nad innowacyjnymi rozwigzaniami technologicznymi, a nasz zespét sprzedazy i
wsparcia dociera do szerokiego grona uzytkownikéw pojazdéw.

e Zaciekawiliémy Ciebie? Mozesz dowiedzieé sie wiecej o nas na stronie: https://brigade-electronics.com/pl/
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CZYM BEDZIESZ SIE ZAIMOWAC?

Ksiegowos¢:

Ksiegowanie faktur kosztowych majac na uwadze poprawne naliczanie VAT.

Ksiegowanie wyciggéw bankowych i innych prostych transakcji finansowych w systemie ksiegowym.
Rozliczanie kont dostawcéw i nabywcéw w systemie ksiegowym oraz monitorowanie, kontrolowanie i
obstuga procesu autoryzacji faktur dostawcow w systemie obiegu dokumentdw.

Przekazywanie sald z rachunkow przejSciowych VAT do podatku VAT naleznego/ptatnego.
Przygotowywanie przelewéw bankowych.

Proces sprzedazy:

Wsparcie procesu sprzedazy ze strony formalnej, to znaczy: wystawianie faktur i not korygujacych zaréwno
w PLN jak i w EUR, otwieranie nowych kont klientow, sprawdzanie zdolnosci kredytowej, koordynacja
procesu ofertowania klienta i bezposredni kontakt z klientami w sprawach faktur i naleznosci.

Weryfikacja poprawnosci wprowadzonych danych w systemie i uzgadnianie danych z zewnetrznym biurem
ksiegowym, kontrola poprawnosci ksiegowania transakcji walutowych.

Wysytanie dokumentacji do zewnetrznego biura ksiegowego (co miesigc).

Administracja dokumentacjq oraz wsparcie biznesu:

Prawidtowe archiwizowanie biezgcych dokumentéw ksiegowych i handlowych.

Zarzadzanie korespondencjg przychodzacg i wychodzaca.

Wykonywanie podstawowych czynnosci administracyjno-biurowych oraz wsparcie dla Dyrektora w sprawach
organizacji biura.

Pomoc przy organizacji imprez promocyjnych (targi, wystawy, konferencje, seminaria branzowe).
Wspdtpraca z innymi dziatami oraz jednostkami firmy (w tym z Centralg w Wielkiej Brytanii).

Mozliwosci rozwoju:

Odpowiedzialno$¢ za zamkniecia okreséw (miesigc, rok).
Przygotowywanie uzgodnien kont bilansowych w systemie.

Analiza i uzgadnianie kont w zakresie podatku VAT.

Wsparcie w przygotowywaniu lokalnych Sprawozdan Finansowych.

KOGO SZUKAMY?

Absolwentow liceum/technikum ekonomicznego lub studidow o kierunku rachunkowo$é, ekonomia, finanse.
Zapraszamy rowniez Kandydatow z praktyczng wiedzg lub doswiadczeniem w ksiegowosci.

Chcesz poznaé systemy ksiegowe i obstuge finansowg procesdw biznesowych w globalnej spotce.

Chcesz w praktyce wykorzystac¢ wiedze z ksiegowosci i przepisy polskiego prawa podatkowego.

Znasz jezyk angielski na poziomie B1/B2 lub chcesz ponies$¢ swéj poziom w trakcie intensywnego kursu.
Lubisz pracowac w zespole, jestes rzetelny i zorganizowany.

Potrafisz zachowaé pozytywne nastawienie nawet w trudnych chwilach.

Chcesz sie uczyé i rozwija¢ w obszarze ksiegowosci i finansow.

Lubisz analizowad dane i potrafisz wyciggac z nich logiczne wnioski.
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CO MOZEMY ZAOFEROWAC?

e Ciekawa prace w miedzynarodowym Srodowisku.

e Stabilne zatrudnienie w oparciu o umowe o prace (3-miesieczny okres prébny).

e Prace na pefen etat.

e Prace w zgranym i pomocnym zespole, ktéry pomoze Ci w integracji i zapewni wsparcie.
e Pomoc w poznaniu specyfiki naszego obszaru branzy motoryzacyjnej.

e Woydarzenia integracyjne.

e Premia (zalezna od wyniku finansowego).

e Dofinansowanie do zajec z jezyka angielskiego.

o Telefon i komputer.

e Katalog odziezy firmowe;.
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