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1. NAZWA PROCESU
Wynajem powierzchni w KPT.

W ramach tego procesu Kielecki Park Technologiczny przeprowadza nabdr w zakresie
wynajmu powierzchni biurowej, magazynowej oraz ustugowo-laboratoryjno-produkcyjnej w

Inkubatorach Technologicznych i Centrum Technologicznym.

2. PRZEPISY PRAWA
» Uchwata Rady Miasta Kielce Nr XXI11/477/2008 z dnia 3 kwietnia 2008 roku w sprawie

utworzenia jednostki budzetowej o nazwie Kielecki Inkubator Technologiczny w
Kielcach oraz ustalenia zroédet finansowania dochodéw wiasnych jednostki i ich
przeznaczenia z pézn. zm.,

» Uchwata Rady Miasta Kielce Nr XXXVI1/654/2012 z dnia 8 listopada 2012r. w sprawie
okreslenia szczegdtowych warunkéw korzystania z nieruchomosci bedacych w
trwatym zarzadzie Kieleckiego Parku Technologicznego z pézn. zm.,

» Polityka Bezpieczenstwa KPT,

» Instrukcja Zarzgdzania Systemami Informatycznymi,

> Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODQ"),

» Ustawa o ochronie danych osobowych i wydane na jej podstawie przepisy i akty
wykonawcze,

» Aktualne Zarzadzenie Dyrektora Kieleckiego Parku Technologicznego w sprawie
ochrony danych osobowych,

Obowigzujacy Regulamin Organizacyjny Kieleckiego Parku Technologicznego,

» Aktualny Regulamin naboru i funkcjonowania — Strefa 1 Inkubator Technologiczny,

» Aktualny Regulamin Naboru do Wirtualnego Inkubatora Kieleckiego Parku
Technologicznego,

» Aktualny Regulamin porzadkowy w budynkach Centrum Technologicznego,

» Aktualny Regulamin rozliczania kosztéw energii cieplnej dostarczanej na potrzeby
centralnego ogrzewania i cieptej wody uzytkowej w budynkach Centrum
Technologicznego,
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» Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z 18 grudnia 2013 r. w sprawie

stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz.Urz. UE L 352/1),

Ustawa o postgpowaniu w sprawach dotyczgacych pomocy publicznej i wydane na jej
podstawie przepisy i akty wykonawcze,

Ustawa o podatkach i optatach lokalnych wydane na jej podstawie przepisy i akty

wykonawcze.

3. MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

»

DZIAL

Dziat Projektow Rozwojowych - nabor do IT, CT, W

Dziat Zarzgdzania Infrastrukturg — wynajem lokalu w IT, CT po przej$ciu naboru

OSOBA ODPOWIEDZIALNA:

e Kierownik Dziatu Projektéw Rozwojowych — w zakresie naboru
Aktualne dane kontaktowe pracownika Dziatu Projektow Rozwojowych
odpowiedzialnego na procesu naboru dostepne sie na sfronie internetowej
Kieleckiego Parku Technologicznego .

e Kierownik Zarzadzania Infrastrukturq — w zakresie przygotowania i podpisania
umowy po przejsciu procedury naboru

Pracownik Dziatu DZI w celu dopetnienie formalnosci kontaktuje sie z Klientem.
NUMER POKOJU: 0.15

NUMER KONTAKTOWY TELEFONU: (41) 278 72 00

E-MAIL: biuro@technopark.kielce.pl

MIEJSCE Zt OZENIA WNIOSKU: Sekretariat Kieleckiego Parku Technologicznego
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4. DOKUMENTY DO ZLOZENIA

>
>

Nabér do IT

Formularz Aplikacyjny

Kwestionariusz badania statusu MSP,

Kserokopie zaswiadczen o pomocy de minimis lub oswiadczenie o wielkosci pomocy
de minimis otrzymanej w roku w ktérym ubiega sie o pomoc oraz w ciggu
2 poprzedzajacych go lat, albo o$wiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym
okresie, |

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sig o pomoc de minimis,
Oswiadczenie o ochronie danych osobowych.

Nabér do CT

>
»

Formularz ofertowy

Osoby prawne, podlegajgce wpisom do rejestrow, winny przedtozy¢ aktualny wypis z
Krajowego Rejestru Sagdowego, wydany w ciggu ostatnich trzech miesigcy.

W przypadku reprezentowania osoby przez petnomocnika oprécz aktualnego wypisu
z KRS, jezeli podlega ona wpisowi, petnomocnik powinien przediozy¢
petnomocnictwo upowazniajace do dziatania na kazdym etapie postgpowania
przetargowego z notarialnie poswiadczonym podpisem mocodawcy

Kwestionariusz badania statusu MSP

Kserokopie zaswiadczen o pomocy de minimis — jesli pomoc zostata udzielona w
przeciggu ostatnich trzech lat,

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sig¢ o pomoc de minimis,
Sprawozdania finansowe za okres 3 lat obrotowych / jesli podmiot/przedsigbiorstwo
ma obowigzek jego sporzgdzania lub w przypadku ich braki oswiadczenia,

Potwierdzenie wptaty wadium.

Wynajem powierzchnie w KPT

Umowa Spdélki - jezeli taka jest wymagana

Petnomocnictwo
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Iv. Nabér do Wirtualnego Iinkubatora (WI)

Formularz Aplikacyjny
Umowa Spotki- jezeli taka jest wymagana,

Upowaznienie pocztowe i upowaznienie wewnetrzne,

Y V YV V¥V

Oswiadczenie o ochronie danych osobowych.

OPLATY

I.  Nabor do IT — brak optat za przeprowadzenie procedury

Il. Nabér do CT — wadium zgodnie z SIWZ

IIl. Wynajem powierzchni w KPT — optata wynikajaca z warunkéw umowy zgodnie z
cennikiem ustug.

IV. Nabor do WI — brak optat za przeprowadzenie procedury; optata wynikajgca z
warunkow umowy zgodnie z cennikiem ustug w aktualnym Regulaminie naboru.

TERMIN UZYSKANIA ODPOWIEDZI
[.  Nabér do IT - maksymalnie 3 tygodnie

[l. Nabdr do CT — zgodnie z terminami zawartymi w SIWZ
[ll. Wynajem powierzchni w KPT — maksymalnie 2 tygodnie.
V. Wynajem WI — maksymalnie30 dni.

INFORMACJE DODATKOWE

Inkubatory Technologiczne (IT Orange, IT Skye):

Firmy dziatajace na rynku nie diuzej niz 3 lata moga liczy¢ na preferencyjne stawki
wynajmujgc powierzchnie w Inkubatorze Technologicznym.

Zgodnie z Uchwatg Nr XXXVI/654/2012 Rady Miasta Kielce z dnia 8 listopada 2012r.
z poézn. zm. w sprawie okreslenia szczegdtlowych warunkéw korzystania
z nieruchomosci bedacych w trwatym zarzadzie Kieleckiego Parku Technologicznego,
w zaleznosci od diugosci umowy najmu procedura wejscia do Inkubatorow
Technologicznych odbywa sie w jednym z dwoch wariantow:

» wariant 1 — standardowa procedura naboru na okres najmu do 3 lat, wediug
zasad naboru okreslonych w Regulaminie naboru i funkcjonowania Strefa 1
Inkubatoréw Technologicznych,

» wariant 2 — w wybranych przypadkach, przetarg publiczny, na wynajem lokali na
okres przekraczajacy 3 lata. Szczegdtowe warunki postepowania okresla
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Przetargu




v Kielecki Park Technologiczny

KIELECK| PARK
TECHNOLOGICZNY

Wydanie nr | Zmiana nr | Data wydania

Karta Informacyjna NR KPT-DZ1.0163.2.2020 7 03.08.2020

Wynajem powierzchni w KPT Strona5z5

Centrum Technologiczne (hale: Oulu, Roma, Singapur, Yuyao Recife):

Firmy dziatajace na rynku nie dluzej niz 5 lat moga liczy¢ na preferencyjne stawki
wynajmujac powierzchnie w Centrum Technologicznym.

Powierzchnia Centrum Technologicznego objeta jest Specjalng Strefa Ekonomiczng

Lotarachowice” istnieje mozliwos¢ uzyskania pozwolenia na funkcjonowanie w SSE
i zwolnien podatkowych.

Lokale znajdujace sie w budynkach CT, wynajmowane sg na podstawie przetargow
publicznych. Szczegoétowe warunki postgpowania okresla Specyfikacja Istotnych
Warunkéw Przetargu

8. WZORY WNIOSKOW

Wszelkie niezbedne informacje i wymagania, w tym wzory formularzy dokumentéw zwigzane
z procesem naboru i wynajmem powierzchni znajdujg sie do na stronie internetowej KPT w
zakfadce ,Co oferuje Park”:

» wymagania dotyczgce Inkubatorow Technologicznych, dostepne sg po adresem:

https://www.technopark.kielce.pl/pl/co oferuje park/nabor do kpt/nabor do zespolu in

kubatorow technologicznych

» wymagania dotyczace Centrum Technologicznego, dostepne s po adresem:

https://www.technopark.kielce.pl/pl/co oferuje park/nabor do kpt/nabor do centrum te
chnologicznego

» wymagania dotyczace Wirtualnego Inkubatora, dostepne sg po adresem:

https://www.technopark kielce.pl/pl/co oferuje park/nabor do kpt/nabor do wirtualneg
0 inkubatora
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