KPT-DOA.021.33.2021

ZARZADZENIE NR 33/2021
Dyrektora Kieleckiego Parku Technologicznego

z dnia 12 pazdziernika 2021r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu szkolen organizowanych przez Kielecki Park
Technologiczny.

Na podstawie § 8 ust.1 pkt.1 Regulaminu Organizacyjnego Kieleckiego Parku Technologicznego,
zatwierdzonego Zarzqdzeniem Prezydenta Miasta Kielce nr 255/2016 z dnia 29 czerwca 2016 r.
zarzqdzam, co nastepuje:

§1

W zwigzku z koniecznoscig uregulowania kwestii organizacyjnych i prawnych zwigzanych
z organizacjg i prowadzeniem przez Kielecki Park Technologiczny odptatnych szkolern otwartych
i zamknietych, wprowadza sie Regulamin szkolen, w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do
niniejszego Zrzadzenia.

§2

Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw Kieleckiego Parku Technologicznego do zapoznania sie
z trescig niniejszego Regulaminu.

§3
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie pracownikom Dziatu Projektéw Rozwojowych.
§4

Nadzér nad przestrzeganiem Regulaminu sprawuje Kierownik Dziatu Projektow Rozwojowych.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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REGULAMIN SZKOLEN

§1

Postanowienia ogélne
Niniejszy Regulamin (,Regulamin”) okreéla zasady udziatu w odptatnych szkoleniach otwartych,
zamknietych organizowanych przez Kielecki Park Technologiczny (KPT).
Organizatorem szkoleri jest Kielecki Park Technologiczny z siedzibg przy ul. Olszewskiego 6,
25-663 Kielce, NIP: 657-261-73- 25, REGON: 291009343.
Udziat w szkoleniach wymaga zaakceptowania Regulaminu oraz wyrazenia zgody na przetwarzanie
danych osobowych do celéw realizacji ustugi.

§2

Definicje
BUR — Baza Ustug Rozwojowych
Klient —osoba fizyczna lub prawna, zobowigzana do uiszczenia naleznosci za szkolenie. Klient nie musi
by¢ jednoczesnie Uczestnikiem szkolenia, cho¢ moze nim by¢.
Organizator — Kielecki Park Technologiczny.
Rezygnacja ze szkolenia — przestanie przez Klienta pisemnej badZ e-mailowej (pod adresem
uslugirozwojowe @technopark.kielce.pl) informacji o wycofaniu Uczestnika/kéw z udziatu
w szkoleniu.

Uczestnik — osoba, ktdra poprzez przestanie zgtoszenia wyrazita wole uczestnictwa w szkoleniu,
za ktdre zostata wniesiona optata.

Strona organizatora — strona z ofertg Organizatora, na ktorej dokonuje sig zgtoszenia na szkolenia
tj. https://www.technopark.kielce.pl/ '

oraz https:

odglad?id=117420 .

.gov.pl/wyszukiwarka/dostawca-uslu
Szkolenie otwarte — szkolenie, na ktére moze zapisaé sie kazda osoba zainteresowana tematem

szkolenia.

Szkolenie zamkniete — szkolenie, na ktére moga zapisac sie wytgcznie wczesniej uzgodnieni uczestnicy
Klienta.

Szkolenie stacjonarne — forma szkolenia otwartego lub zamknietego, w ktérym Uczestnik bierze
udziat fizycznie w siedzibie Organizatora.

Szkolenie zdalne — forma szkolenia otwartego lub zamknietego, w ktérym Uczestnik bierze udziat
korzystajac z komputera lub innego urzgdzenia, poprzez zalogowanie sie na platforme internetowa
wskazang przez KPT. Szkolenie prowadzone jest w czasie rzeczywistym, z udziatem innych
Uczestnikdw szkolenia.

Szkolenie mieszane — forma szkolenia otwartego lub zamknietego, w ktérym Uczestnik bierze udziat
zaréwno stacjonarnie jak i zdalnie.

Zgtoszenie - wyrazenie zainteresowania udzialem poprzez podanie danych Klienta
w formularzu zgtoszeniowym dostepnym na wskazanych stronach Organizatora w odpowiedzi
na konkretna oferte szkoleniowa KPT.
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§3
Warunki uczestnictwa w szkoleniu
Informacja o organizowanych przez KPT szkoleniach przekazywana jest potencjalnym
zainteresowanym w formie:
1) Oferty publikowanej na stronie internetowej KPT tj. www.technopark.kielce.pl , zawierajacej opis
szkolenia wraz z ceng, datg, formg i miejscem jego realizacji.
2) Oferty publikowanej stronie Bazy Ustug Rozwojowych

: odglad?id=117420,

zawierajacej opis szkolenia wraz z ceng, data, forma i miejscem jego realizacji.
3) Dziatan promocyjno-sprzedazowych (mailing, ulotka, baner itp.)
Podstawg uczestnictwa w szkoleniu jest zgtoszenie tj. wyrazenie checi udziatu w szkoleniu poprzez
wypetnienie formularza zgtoszeniowego dostepnego na stronie Organizatora.
Przestanie formularza zgltoszeniowego przez strone Organizatora i jego zaakceptowanie przez
Organizatora stanowi zawarcie umowy wigzgacej i jest jednoczesnie zobowigzaniem do zaptaty.
Zgtoszenie uznaje sie za zaakceptowane, jezeli Organizator potwierdzi fakt udziatu w szkoleniu przy
pomocy poczty elektronicznej.
Zgtoszenia przyjmowane sg najpozniej do 7 dni roboczych przed rozpoczeciem szkolenia (liczy sie data
wplywu zgtoszenia do Organizatora. Po uplywie tego terminu zgtoszenie uczestnictwa
jest dopuszczalne na podstawie uprzedniego telefonicznego uzgodnienia z Organizatorem
oraz przestania wypetnionego formularza zgtoszeniowego poprzez strone Organizatora.
Organizator najpdiniej na 5 dni przed datg szkolenia wysyla pocztg elektroniczng do wszystkich
Uczestnikow potwierdzenie wraz ze szczegdétowymi informacjami o szkoleniu.
W przypadku nieotrzymania jakichkolwiek informacji, Uczestnicy proszeni s3 o kontakt
e-mailowy: uslugirozwojowe @technopark.kielce.pl
Liczba miejsc jest kazdorazowo okreslona w ofercie.

Szkolenie zdalne odbywa sie poprzez platforme internetowg. Uczestnik zobowigzany jest zapewnic
we wiasnym zakresie komputer, tablet lub inne urzadzenie z dostepem do Internetu umozliwiajgce
uczestnictwo w szkoleniu. Po dokonaniu ptatnosci Uczestnik otrzyma od Organizatora drogg mailowa
link (zaproszenie) na szkolenie zdalne oraz instrukcje korzystania z platformy internetowej.

Istnieje mozliwos¢ bezkosztowej zmiany zgtoszonego Uczestnika na innego Uczestnika tego samego
Klienta. Zmiana ta powinna zosta¢ zakomunikowana e-mailowo Organizatorowi nie pdzniej niz 7 dni
przed terminem szkolenia.

Organizator zastrzega sobie prawo do odrzucenia zgltoszenia w przypadku:

1) wyczerpania limitu oséb zgtoszonych na szkolenie,

2) jesli Uczestnik nie spetnia kryteriéw naboru zawartych w ofercie szkoleniowej.

84

Zasady ptatnosci
Wysokos$¢ opfaty za szkolenie dostepna jest kazdorazowo w ofercie zamieszczonej na stronie
Organizatora.
W cenie szkolenia Uczestnicy otrzymuja od KPT: materiaty szkoleniowe w formie drukowanej badz
elektronicznej, Zaswiadczenie/Certyfikat o ukoriczeniu szkolenia.
Cena szkolenia zdalnego obejmuje udziat w szkoleniu (z wytgczeniem dostepu do urzadzenia i sieci
Internet, do ktérych zorganizowania zobowigzany jest kazdy z Uczestnikow we wtasnym zakresie),
materiaty szkoleniowe w formie elektronicznej oraz Zaswiadczenie/Certyfikat o ukoriczeniu
szkolenia.
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Cena szkolenia nie obejmuje kosztow dojazdu Uczestnikow, kosztdw parkingu, noclegow
i wyzywienia, chyba ze jest to wyraznie zaznaczone w ofercie.

Ceny szkolerr podane s w kwotach netto, ktére beda powiekszane o obowigzujacy podatek VAT
w ustawowej wysokosci.

Organizator po otrzymaniu poprawnie wypetnionego formularza zgloszeniowego wystawi fakture
VAT z wszelkimi danymi do zaptaty, ktéra zostanie wystana do Klienta na adres e-mailowy podany
w formularzu zgloszeniowym.

Tytut przelewu powinien zawiera¢ temat szkolenia, nazwe Klienta/Uczestnika oraz date szkolenia.
Po uiszczeniu catej optaty za szkolenie Klient powinien przesta¢ potwierdzenia zaptaty
na adres: uslugirozwojowe@technopark.kielce.pl najpdzniej 7 dni roboczych przed szkoleniem.
Udziat w szkoleniu jest mozliwy wytacznie w przypadku Klientéw, w przypadku ktérych opfata
zostanie zaksiegowana na rachunku bankowym Organizatora nie pdiniej niz na 7 dni roboczych
od szkolenia.

§5
Warunki odwotania i zmiany organizacyjne

Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany terminu szkolenia (lub do jego odwoftania), zmiany
prowadzacego, programu lub ceny, jednak w terminie nie pézniej niz do 7 dni przed planowang datg
rozpoczecia szkolenia. Organizator bedzie korzystat z tego prawa jedynie w szczeg6lnych sytuacjach.
Organizator, w przypadku zaistnienia zmian organizacyjnych okreslonych w ust. 1, informuje o nich
Klienta/Uczestnika. Informacja przesytana jest na adres e-mail wskazany w formularzu
zgtoszeniowym.

W przypadku zmian organizacyjnych okreslonych w ust. 1., Uczestnik otrzymuje zwrot wniesionych
optat na rachunek bankowy, z ktérego wykonana byta ptatno$¢, lub Organizator, za zgodq uczestnika,
przeprowadzi szkolenie w innym wskazanym przez siebie terminie.

§6
Warunki rezygnacji
Rezygnacja ze szkolenia wymaga przestania jej e-mailem: uslugirozwojowe@technopark.kielce.pl
wraz z oswiadczeniem o odstgpieniu zawarcia umowy.

W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu w terminie dtuzszym niz 7 dni roboczych przed
szkoleniem Klient/Uczestnik nie ponosi zadnych kosztow.

Odwotanie zgloszenia przez Klienta/Uczestnika, nie bedacego konsumentem w rozumieniu
przepiséw Kodeksu cywilnego, w terminie krétszym niz 7 dni roboczych przed szkoleniem lub brak
udziatu w szkoleniu skutkuje obcigzeniem go catoscig kosztéw szkolenia.

Niewziecie udziatu w szkoleniu nie jest jednoznaczne z rezygnacja.

§7
Reklamacje

Uczestnikom przystuguje prawo reklamacji ustugi szkoleniowej. Reklamacja powinna by¢ ztozona
w terminie nieprzekraczajgcym 5 dni od daty zakoriczenia szkolenia.
Zgtoszenia reklamacji wraz ze szczegétowym opisem, z podaniem imienia i nazwiska oraz adresu
e-mailowego mozna dokona¢ w nastepujacych formach:

1) pisemnie na adres: Kielecki Park Technologiczny, ul. Olszewskiego 6, 25-663 Kielce,

2) elektronicznie na adres: uslugirozwojowe@technopark.kielce.pl .
Reklamacje zgtoszone po terminie okreslonym w ust. 1 nie bedg rozpatrywane.
Organizator zobowigzuje sie rozpatrzy¢ reklamacje do 14 dni od daty wptywu, a o ich rezultacie
powiadomi niezwlocznie Klienta/Uczestnika na podany przez niego adres e-mail.
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§8
Prawa autorskie

Materialy szkoleniowe wreczane uczestnikom zaje¢ chronione sg prawem autorskim. Kopiowanie
i upowszechnianie ich w celach komercyjnych jest zabronione.

Informujemy, ze obowiazuje catkowity zakaz fotografowania, filmowania, jak réwniez dokonywania
nagran video i audio szkolen. Kopiowanie lub préba skopiowania szkoler lub innych materiatéw
chronionych prawami autorskimi oraz ich dalsze rozpowszechnianie stanowi powaine przestepstwo.
W przypadku naruszania wyzej wymienionych zasad zostang podjete stosowne kroki prawne.

§9
Przetwarzanie danych osobowych

Zgodnie z art. 13. RODO! informujemy, iz:

1.

Administratorem Parnstwa danych osobowych jest Kielecki Park Technologiczny jednostka
budzetowa Gminy Kielce z siedzibg w Kielcach, 25-663 Kielce, ul. Olszewskiego 6, (dalej: , KPT”),
reprezentowany przez Dyrektora.

W przypadku, pytan dotyczacych sposobu i zakresu przetwarzania danych osobowych przez KPT
oraz przystugujgcych Panstwu uprawnien, mozecie sie Panstwo skontaktowac z naszym Inspektorem
Ochrony Danych mailowo: iod@technopark.kielce.pl, lub listownie na adres KPT.

Panistwa dane osobowe przetwarzamy na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa, na potrzeby
realizacji ustugi szkoleniowej zgodnie z ich przeznaczeniem, na potrzeby celow okreslonych w zgodzie
na przetwarzanie danych osobowych jakg nam Panstwo wyrazili przy zbieraniu danych.

Dane osobowe przetwarzamy w celu prawidtowe] realizacji obowigzkéw prawnych cigzacych na KPT
wynikajgcych z przepiséw prawa, realizacji umow zawartych z kontrahentami a takze na podstawie
wczesdniej udzielonej zgody celu okreslonym w tresci zgody.

Paristwa dane osobowe nie beds podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego, tj. poza Europejski Obszar
Gospodarczy.

Odbiorcami Panstwa danych osobowych mogg by¢ organy wiadzy publicznej oraz podmioty
wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie organdéw wiadzy publicznej (w zakresie
i w celach, ktére wynikajg z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa, np. ministerstwa, urzad
miasta, itp.) oraz inne podmioty, ktére przetwarzaja dane osobowe na podstawie stosownych umow
podpisanych z KPT (np. na obstuge informatyczna, prawng, bankows, itp.). Niniejsze umowy beda
zawieraly zapisy okreslajgce warunki oraz zasady na jakich niniejsze podmioty beda przetwarzac
Panistwa dane.

Dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych w pkt 3,
a po tym czasie przechowywac je bedziemy w zakresie i przez czas wymagany przez przepisy prawa
(np. dla celéw archiwalnych, podatkowych).

W zwiazku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, macie Pafistwo, prawo dostepu do danych
osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych, prawo do zadania ich sprostowania
(poprawiania), prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych; prawo do zadania
usuniecia danych osobowych a takze prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

Prawa te mozecie panstwo realizowa¢ na zasadach okreslonych w art, 15-21 RODO.

! Rozporzadzenie Parlamentu i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia Dyrektywy
95/46/WE.
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10. W przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody przystuguje

11.

12.

Panstwu prawo do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie. Cofniecie to nie ma wplywu
na zgodno$¢ przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem,
z obowigzujgcym prawem.

W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w KPT Panstwa danych
osobowych przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wiasciwego
w sprawach ochrony danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(00-193 Warszawa, ul. Stawki 2 ).

Podanie danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji, gdy przestanke przetwarzania danych
osobowych stanowi przepis prawa. Konsekwencjg niepodania danych osobowych w takim przypadku
bedzie niezrealizowanie ww. obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa. Podanie danych osobowych
w celu zawarcia umowy lub na potrzeby okreslone w zgodzie na ich przetwarzanie jest dobrowolne,
jednakze bez ich podania nie bedzie mozliwe zawarcie umowy lub realizacja celu okreslonego
w klauzuli zgody na przetwarzanie danych osobowych.

§10
Postanowienia koricowe
Regulamin jest w jezyku polskim i podlega prawu polskiemu.
Niniejszy regulamin jest dostepny na stronie internetowe] Kieleckiego Parku Technologicznego
www.technopark.kielce.pl .

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie powszechnie
obowigzujgce przepisy prawa.

Kielecki Park Technologiczny jest uprawniony do zmian niniejszego regulaminu. Zmieniony
regulamin zostanie podany do wiadomosci publicznej na stronie www.technopark.kielce.pl .
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 12.10.2021r.




