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1. NAZWA PROCESU

Usługa proinnowacyjna.
2. PRZEPISY PRAWA
· Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. - prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 Nr 113 poz. 759 z późn. zm.),
· Obowiązujący Regulamin Organizacyjny Kieleckiego Parku Technologicznego,
· Uchwała Nr XXII/477/2008 r. w sprawie utworzenia jednostki budżetowej o nazwie Kielecki Inkubator Technologiczny w Kielcach oraz ustalenia źródeł finansowania dochodów własnych jednostki i ich przeznaczenia, z późn. zm.,
· Aktualne Zarządzenie Dyrektora Kieleckiego Parku Technologicznego w sprawie zasad sporządzania planów zamówień publicznych w Kieleckim Parku Technologicznym,
· Aktualne Zarządzenie Dyrektora Kieleckiego Inkubatora Technologicznego w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamówień publicznych w Kieleckim Inkubatorze Technologicznym w Kielcach,
· Regulamin udziału w projekcie „Audyt Marketingowy Młodej Firmy (AMMF) – nową usługą dla przedsiębiorstw świadczoną przez Instytucje Otoczenia Biznesu”,
· Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z późn. zm.) 

· Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegółowego sposobu obliczania wartości pomocy udzielanej w różnych formach (Dz. U. Nr 194, poz. 1983, z późn. zm.)
3. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY

· DZIAŁ

Kielecki Park Technologiczny – Dział Doradztwa i Transferu Technologii
· OSOBA ODPOWIEDZIALNA

Dominik Kraska - Kierownik DDiTT, Joanna Rudawska, Nina Jarocka
· NUMER POKOJU : 0.09, 1.16
· NUMER KONTAKTOWY TELEFONU

(41) 278 72 00 
· E_ MAIL
dominik.kraska@um.kielce.pl, joanna.rudawska@um.kielce.pl, nina.jarocka@um.kielce.pl 
· MIEJSCE ZŁOŻENIA WNIOSKU

Sekretariat Kieleckiego Parku Technologicznego

4. DOKUMENTY DO ZŁOŻENIA

· formularz zgłoszeniowy do projektu AMMF

· kserokopia dokumentu rejestrowego - wpis do EDG lub KRS, 
· sprawozdanie finansowe z ostatnich trzech zamkniętych lat obrotowych, sporządzone zgodnie z przepisami o rachunkowości ,

· oświadczenie dla firm przekazujących sprawozdanie finansowe lub
· oświadczenie dla firm nie przekazujących sprawozdania finansowego


Kserokopie dokumentów należy podbić za zgodność z oryginałem i podpisać przez osobę upoważnioną. Z uwagi na decydującą kolejność zgłoszeń możliwe jest przesłanie skanu dokumentów na adres email a oryginał pocztą.

5. OPŁATY

BRAK – przedsiębiorca otrzymuje zaświadczenie o uzyskanej pomocy de minimis zgodnie 
z cennikiem projektowego
6. TERMIN UZYSKANIA ODPOWIEDZI

BRAK
7. INFORMACJE DODATKOWE
Z usługi audytu AMMF może skorzystać przedsiębiorca, który:
· działa na rynku nie dłużej niż 3 lata,
· ma siedzibę na terenie Polski,

· spełnia wymogi dotyczące korzystania z pomocy de minimis.

Z każdym przedsiębiorstwem prawidłowo zgłoszonym do Projektu skontaktuje się przedstawiciel Instytucji Realizującej Projekt celem podpisania umowy na świadczenie usługi proinnowacyjnej w ramach Projektu.
Dodatkowe informacje można uzyskać na stronie www.technopark.kielce.pl lub www.ammf.pl.

8. WZORY WNIOSKÓW

· Załącznik Nr 1 – AMMF formularz zgłoszeniowy

· Załącznik Nr 2 – Oświadczenie dla firm przekazujących sprawozdanie finansowe

· Załącznik Nr 3 - Oświadczenie dla firm nie przekazujących sprawozdania finansowego
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