

                                                                                                                                


 
[image: ]FORMULARZ ZGŁOSZENIA NARUSZENIAZałącznik Nr 1 do Procedury dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa i podejmowania działań następczych w Kieleckim Parku Technologicznym
wprowadzonej Zarządzeniem Dyrektora KPT Nr 8/2026 z dnia 20.02.2026 r.

Procedura obowiązuje od 01.03.2026 r.




	Data zgłoszenia
	Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.

	Dane i status osoby zgłaszającej nieprawidłowość
	Imię i nazwisko: Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.

	
	Dane kontaktowe (e-mail i/lub adres do korespondencji): Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.

	
	☐ Pracownik       
☐ Były Pracownik       
☐ Osoba świadcząca pracę na innej podstawie niż stosunek pracy, w tym umowa cywilnoprawna       
☐ Stażysta / Wolontariusz / Praktykant
☐ Osoba ubiegająca się o zatrudnienie      
☐ Przedsiębiorca (osoba prowadząca działalność gospodarczą na własny rachunek)
☐ Osoba świadcząca pracę pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy
☐ Inny (wpisać jaki): Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst. 

	Data/okres 
i okoliczności 
pozyskania informacji 
o naruszeniu prawa
	Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.
	Data/okres i miejsce zaistnienia naruszenia prawa
	Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.

	Dane osób, których dotyczy zgłoszenie 
	Imię i nazwisko:   Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.

	Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy zgłoszenie)
	☐ korupcji  
☐ zamówień publicznych       
☐ ochrony prywatności i danych osobowych
☐ bezpieczeństwa sieci i systemów teleinformatycznych
☐ interesów finansowy Skarbu Państwa jednostki samorządu terytorialnego oraz Unii Europejskie
☐ Inny (wpisać jaki): Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.

	Szczegółowy opis przedmiotu zgłoszenia (opis konkretnej sytuacji naruszenia prawa)
	Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.

	Dane osób mających wiedzę na temat nieprawidłowości 
(jeżeli dotyczy)
	Wskaż imię i nazwisko, dane kontaktowe oraz status (np. świadek, osoba pokrzywdzona, inna – wskazać jaka): 
Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.


	Dane osób powiązanych z sygnalistą
(jeżeli dotyczy)
	Wskaż imię i nazwisko oraz status (współpracownik lub Osoba najbliższa w rozumieniu art. 115 § Kodeksu karnego):
Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.


	Dowody potwierdzające wystąpienie naruszenia
	Przepis lub procedura, która została naruszona: Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.

	
	Wszelkie informacje mogące uprawdopodobnić wystąpienie nieprawidłowości lub uzasadnić podejrzenie naruszenia lub ułatwiające wyjaśnienie zgłoszenia: Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.

	Czy naruszenie zostało już wcześniej zgłoszone?
	☐ TAK
☐ NIE

Zaznaczając „TAK” należy wskazać, kiedy, do kogo oraz w jakiej formie zostało zgłoszone naruszenie: Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.

	Dodatkowe uwagi/informacje
(jeżeli dotyczy)
	Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.

	Załączniki do Formularza:
(jeżeli dotyczy)
	1. Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.
2. Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.
3. Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.

	Klauzula informacyjna dla sygnalistów

	W związku z realizacją wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych „RODO”) informujemy, że:
1. Administratorem danych osobowych osoby zgłaszającej naruszenia prawa jest Kielecki Park Technologiczny, ul. Olszewskiego 6, 25-663 Kielce (dalej: KPT), reprezentowany przez Dyrektora.
2. Z Administratorem można kontaktować się pod numerem telefonu 41 278 72 00 oraz mailowo pod adresem: biuro@technopark.kielce.pl, a także listownie przesyłając korespondencję na adres siedziby podany w pkt. 1. 
Ponadto, do Administratora można również wysłać pismo za pośrednictwem skrzynki do e-Doręczeń na adres do doręczeń: 
AE: PL-98576-21334-TTWJV-29.
3.	W przypadku pytań dotyczących sposobu i zakresu przetwarzania danych osobowych przez KPT oraz przysługujących Państwu uprawnień, możecie się Państwo skontaktować z Inspektorem Ochrony Danych, pisząc na adres e-mail: iod@technopark.kielce.pl
4. Administrator w związku z realizacją zadań związanych z obsługą zgłoszeń naruszeń prawa będzie przetwarzał dane w następujących celach:
a. Realizacja obowiązku prawnego związanego z przyjmowaniem zgłoszeń wewnętrznych dotyczących naruszeń prawa wynikającego z przepisów ustawy 
o ochronie sygnalistów (zgodnie z art. 6 ust.1 lit. c) RODO).
b. Przetwarzanie danych w związku z podjęciem działań następczych w oparciu o obowiązek prawny wynikający z przepisów ustawy o ochronie sygnalistów (zgodnie z art. 6 ust.1 lit. c RODO). 
c. Prowadzenie dokumentacji, w tym rejestru zgłoszeń wewnętrznych w oparciu o obowiązek prawny wynikający z przepisów ustawy o ochronie sygnalistów (zgodnie z art. 6 ust.1 lit. c RODO). 
d. Udostępnianie danych osoby zgłaszającej innym podmiotom w oparciu o jego wyraźną zgodę. Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych 
jest art. 6 ust. 1 lit. a RODO. Dane osobowe przetwarzane w tym celu będą przetwarzane do momentu wycofania zgody.
5. Dane osobowe przetwarzane w związku z przyjęciem zgłoszenia lub podjęciem działań następczych oraz dokumenty związane z tym zgłoszeniem będą przetwarzane przez okres 3 lat po zakończeniu roku kalendarzowego, w którym przekazano zgłoszenie zewnętrzne do organu publicznego właściwego
do podjęcia działań następczych lub zakończono działania następcze, lub po zakończeniu postepowań zainicjowanych tymi działaniami. Dane osobowe oraz pozostałe informacje w rejestrze zgłoszeń wewnętrznych są przechowywane przez okres 3 lat po zakończeniu roku kalendarzowego, w którym zakończono działania następcze, lub po zakończeniu postepowań zainicjowanych tymi działaniami.
6. Odbiorcami danych osobowych mogą być podmioty, z którymi KPT zawarł umowę na świadczenie usług (np. hostingowych, IT, doradczych, obsługi prawnej, archiwizacji dokumentów) oraz organy publiczne lub podmioty uprawnione do żądania dostępu lub otrzymania danych osobowych  na podstawie przepisów prawa, jak również podmioty prowadzące działalność nadzorczą lub kontrolną wobec Kieleckiego Parku Technologicznego, Odbiorcami danych osobowych mogą być również inne podmioty lub osoby fizyczne, jednakże, jednakże wyłącznie w oparciu o uprzednio wyrażoną zgodę sygnalisty.
7. Dane osobowe nie będą podlegać zautomatyzowanemu przetwarzaniu (w tym profilowaniu) , ani nie będą przekazywane poza EOG.
8. Sygnaliście przysługuje prawo żądania dostępu do swoich danych osobowych, a także ich sprostowania (poprawiania). Przysługuje także prawo do żądania ograniczenia przetwarzania, jeżeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbędne do wywiązania się przez Administratora z obowiązku prawnego i nie występują inne nadrzędne prawne podstawy przetwarzania.
9. W przypadku uznania, iż przetwarzanie danych osobowych przez Administratora narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. Sygnaliście przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych).
10. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale może okazać się niezbędne dla potrzeb weryfikacji i prowadzenia postepowania wyjaśniającego oraz wykrywania nieprawidłowości. W razie potrzeby, podanie danych osobowych może okazać się niezbędne dla skontaktowania się z osobą dokonującą zgłoszenia.

	Oświadczenie sygnalisty

	Oświadczam, że ujawnione zostały wszystkie znane mi fakty i okoliczności dotyczące wskazanego w zgłoszeniu naruszenia prawa.
Oświadczam, że wszystkie dane wskazane w niniejszym Formularzu podałam/-em zgodnie z prawdą i jestem świadoma/-y odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia.
Wyrażam zgodę na przetwarzanie przez Kielecki Park Technologiczny wskazanych przeze mnie danych kontaktowych w postaci adresu e-mail i/lub adresu do korespondencji w celu kontaktowania się ze mną w sprawach związanych z obsługą zgłoszenia naruszenia prawa, w tym przesyłania informacji zwrotnych.

Składając niniejszy Formularz zgłoszenia naruszenia, oświadczam, że:
· zapoznałam/-em się z Procedurą dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa i podejmowania działań następczych w Kieleckim Parku Technologicznym oraz treścią Klauzuli informacyjnej dla sygnalistów;
· jestem świadoma/-y, że w przypadku ustalenia, iż moje zgłoszenie dokonane zostało w złej wierze (świadomie podałam/-em nieprawdę lub zataiłam/-em prawdę), nie będzie przysługiwać mi ochrona przewidziana w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 roku 
o ochronie sygnalistów, a Kielecki Park Technologiczny może wszcząć przeciwko mnie postępowanie dyscyplinarne lub skorzystać z innych dostępnych instrumentów ochrony prawnej, a niezależnie od tego mogę zostać pociągnięta/-y do odpowiedzialności odszkodowawczej, w przypadku wystąpienia szkody po stronie KPT w związku z dokonanym zgłoszeniem;
· jestem świadoma/-y, że dokonywanie zgłoszeń w złej wierze jest zagrożone karą grzywny, karą ograniczenia wolności albo karą pozbawienia wolności do lat 2.


Niniejszym oświadczam, że jestem świadoma/-y, że dane osobowe, pozwalające na ustalenie mojej tożsamości mogą być ujawnione innym podmiotom niż wskazanym w pkt. 6 Klauzuli informacyjnej dla sygnalistów lub osobom fizycznym (w tym osobom powiązanym ze mną, osobom wskazanym w zgłoszeniu, których zgłoszenie dotyczy lub, osobom, które mające wiedzę na temat nieprawidłowości), na co:

☐ Wyrażam zgodę 
☐ Nie wyrażam zgody 
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