Kielce

- Zatgcznik do Zarzgdzenia Dyrektora Kieleckiego Parku
ﬂ “; KIELECK| PARK Technologicznego Nr 23/2024 z dnia 28 czerwca 2024 roku

TECHNOLOGICZNY Regulamin obowigzuje od dnia 1 lipca 2024 roku

REGULAMIN
$Swiadczenia ustugi pn. ,Wirtualny Inkubator” w Kieleckim Parku Technologicznym

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady $wiadczenia ustugi pn. ,,Wirtualny Inkubator” w réznych dostepnych wariantach,

w ramach oferty Kieleckiego Parku Technologicznego z siedzibg ul. Olszewskiego 6, 25-663 Kielce.

2. Swiadczenie ustugi pn. ,Wirtualny Inkubator” odbywa sie na terenie budynkéw - Inkubatoréw

Technologicznych/Centrum Technologicznego, ktérych wiascicielem jest Gmina Kielce, w imieniu, ktorej budynkami

zarzadza  Kielecki Park Technologiczny, bedacy jednostkg organizacyjng Gminy Kielce powotang uchwata
nr XXI1/477/2008 Rady Miejskiej w Kielcach z dnia 3 kwietnia 2008 roku w sprawie utworzenia jednostki budzetowe;j
o nazwie Kielecki Inkubator Technologiczny w Kielcach oraz ustalenia Zzrédet finansowania dochoddéw wtasnych

jednostki i ich przeznaczenia z pézn. zm.

3. Definicje uzyte w Regulaminie oznaczaja:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

Adres — adres, ktory Zleceniodawca, w ramach zawartej umowy Swiadczenia ustugi pn. ,Wirtualny Inkubator”
ma prawo uzywac jako adres dla siedziby dziatalnosci gospodarczej oraz adres korespondencyjny (25 — 663 Kielce,
ul. Olszewskiego 6, a w uzasadnionych przypadkach inny adres wskazany przez KPT, tj. ul. Olszewskiego 19a, 19b,
19c¢, 20, 21).

Archiwum — pomieszczenie, w ktérym przechowywana jest dokumentacja Podmiotu, ktéry zawart umowe
na swiadczenie ustugi pn. ,Wirtualny Inkubator” — Technopak 2 z dodatkowa opcjg Swiadczenia ustugi archiwizacji
dokumentacji, znajdujgce sie w Inkubatorze Technologicznym Kieleckiego Parku Technologicznego (budynek
Orange) ul. Olszewskiego 6, 25 — 663 Kielce.

Dyrektor KPT — Dyrektor Kieleckiego Parku Technologicznego, dziatajgcy na podstawie udzielonego petnomocnictwa
przez Prezydenta Miasta Kielce.

Formularz Aplikacyjny — wniosek, ktéry nalezy ztozy¢ aplikujgc o przyjecie do Wirtualnego Inkubatora
— Zatacznik nr 1 do Regulaminu.

Inkubator Technologiczny (IT) — nalezy przez to rozumie¢ nieruchomosci - budynki ORANGE INC lub SKYE INC
stanowigce wtasnos¢ Gminy Kielce zarzadzane przez Kielecki Park Technologiczny, znajdujgce sie na nieruchomosci
potozonej w Kielcach stanowigcej wtasno$¢ Skarbu Panstwa, pozostajgcej w wieczystym uzytkowaniu Gminy Kielce,
przy ul. Karola Olszewskiego 6, stanowigcej dziatki o numerach ewidencyjnych 6/159, 6/163, 6/81, 6/160, 6/161,
6/162, 6/332 obreb 0005, dla ktérych Sad Rejonowy w Kielcach VI Wydziat Ksigg Wieczystych prowadzi ksiegi
wieczyste o nastepujgcych numerach KI1L/00099746/8 i KI1L/00059760/0, oraz dziatek o numerach ewidencyjnych
6/79, 6/80, obreb 05, 10105 dla ktérej Sad Rejonowy w Kielcach Wydziat Ksigg Wieczystych prowadzi ksiege
wieczystg Kw KI1L/00075850/.

Kaucja — okreslona suma pieniedzy, ktéra zobowigzany jest wptaci¢ Podmiot przed zawarciem umowy $wiadczenia
ustugi pn. Wirtualny Inkubator”, ktérej zadaniem jest zabezpieczanie potencjalnych roszczen KPT z tytutu:
nieoptaconej optaty za wybrany Pakiet (kaucja gwarancyjna), zgubienia klucza badz niezwrécenia kluczyka
do skrzynki pocztowej (kaucja za kluczyk), zgubienia badz niezwrécenia karty dostepu do budynku SKYE (kaucja za
karte).

O wysokosci wymaganej kaucji informuje KPT.

KPT — Kielecki Park Technologiczny, jednostka organizacyjna Gminy Kielce reprezentowana przez Dyrektora
na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta Miasta Kielce, powotana uchwatg nr XX11/477/2008
Rady Miejskiej w Kielcach z dnia 3 kwietnia 2008 roku w sprawie utworzenia jednostki budzetowe]j o nazwie Kielecki
Inkubator Technologiczny w Kielcach oraz ustalenia Zrédet finansowania dochodéw witasnych jednostki i ich
przeznaczenia z pdin. zm.



h) Osoba fizyczna — osoba, ktéra ukoniczyta 18 rok zycia oraz posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych.

i) Osoba ubiegajgca sie o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej — osoba, ktéra planuje zatozyé
dziatalnos$¢ gospodarcza z wykorzystaniem srodkéw z Urzedu Pracy lub innej instytucji, ktéra przed otrzymaniem
srodkdow na jej otwarcie, zobowigzana jest do wskazania statego oraz dodatkowego miejsca wykonywania
dziatalnosci gospodarczej i dla tych potrzeb aplikuje do ustugi Wirtualnego Inkubatora.

j) Podmiot — korzystajacy z ustugi pn. ,Wirtualny Inkubator”, przedsiebiorca w rozumieniu ustawy o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej (podmiot zarejestrowany w odpowiednim rejestrze lub ewidencji), ktory dziata na wiasny
rachunek, odpowiedzialnos¢ i ryzyko, a ktérego dziatalno$¢ nie godzi w wizerunek KPT, dla ktérego KPT swiadczy
na podstawie umowy ustuge pn. “Wirtualny Inkubator”.

k) Pakiety — ofertowane przez Kielecki Park Technologiczny zestawy ustug odnoszacych sie do ustugi pn. ”Wirtualny
Inkubator”.

I) Pokdj spotkan / sala konferencyjna — pomieszczenia znajdujgce sie w Inkubatorach Technologicznych udostepniane
zgodnie z Regulaminem Wynajmu Powierzchni w  Centrum Konferencyjnym KPT (dostepnym
na www.technopark.kielce.pl).

m) Pomyst na biznes — opis planowanej dziatalnosci (niezarejestrowanej) zgtoszony w formularzu aplikacyjnym przez
osobe fizyczng nie prowadzaca dziatalnosci gospodarcze;.

n) Regulamin - niniejszy Regulamin $wiadczenia ustugi pn. ,,Wirtualny Inkubator” w Kieleckim Parku Technologicznym.

o) Skrzynka pocztowa — skrzynka na tradycyjng korespondencje pocztowsg znajdujgca sie w Inkubatorach
Technologicznych.

p) Umowa — umowa $wiadczenia ustugi pn. ”Wirtualny Inkubator”, zawarta miedzy Podmiotem lub osobg ubiegajaca
sie o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej (jako Zleceniodawcg) a Gming Kielce, w imieniu ktorej
dziata Kielecki Park Technologiczny (jako Zleceniobiorcg), ktérej wzér okresla Zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

g) Whnioskodawca — osoba fizyczna zamierzajgca rozpoczgé prowadzenie dziatalnosci gospodarczej lub przedsiebiorca
w rozumieniu ustawy o swobodzie dziatalnos$ci gospodarczej oraz inne osoby prawne nie prowadzgce dziatalnosci
gospodarczej (podmiot zarejestrowany w odpowiednim rejestrze lub ewidencji), a ktérych dziatalno$¢ nie godzi
w wizerunek KPT, ktdre sg zainteresowane ustugg pn. "Wirtualny Inkubator” i sktadaja Formularz Aplikacyjny.

r) Wirtualny Inkubator (WI) — odptatna ustuga polegajaca na udostepnieniu adresu Kieleckiego Parku Technologicznego
dla Podmiotu na potrzeby prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej (adres rejestracyjny dla siedziby
Podmiotu, adres korespondencyjny) oraz obstudze korespondencji pocztowe] zwigzanej z prowadzong przez
Podmiot dziatalnoscig gospodarczg, jak réwniez zapewnieniu zaplecza technicznego, w tym udostepnieniu
na cele biurowe wybranych pomieszczen Centrum Konferencyjnego KPT (sal konferencyjnych / pokoi biznesowych /
stref coworkingowych). Ustuga realizowana jest w rdézinych wariantach (Pakietach), szczegdétowo opisanych
w Cenniku stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

4. KPT zastrzega, iz niniejszy Regulamin nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw kodeksu cywilnego i nie moze
stanowi¢ podstawy roszczert wobec Gminy Kielce — Kieleckiego Parku Technologicznego z jakiegokolwiek tytutu.

§2
ZASADY NABORU DO WIRTUALNEGO INKUBATORA
1. Z ustug Wirtualnego Inkubatora moga korzystac przedsiebiorcy prowadzacy zarejestrowang dziatalno$é gospodarcza
lub inne podmioty zarejestrowane w odpowiednich rejestrach, z ktérymi Gmina Kielce, zawarta umowe $wiadczenia
ustugi pn. ,,Wirtualny Inkubator”.
2. Whnioskodawca ubiegajacym sie o przyjecie do Wirtualnego Inkubatora mogg by¢:
a) osoby fizyczne posiadajgce pomyst na biznes! (podmioty niezarejestrowane);
b) osoby fizyczne ubiegajace sie o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej z Urzedu Pracy lub innej
instytucji? (podmioty niezarejestrowane);

1 Umowa $wiadczenia ustugi WI podpisywana jest po zatwierdzeniu wniosku (Formularza Aplikacyjnego) o wejscie do Wirtualnego Inkubatora
przez Dyrektora Kieleckiego Parku Technologicznego oraz zarejestrowaniu dziatalnosci w odpowiednim rejestrze lub ewidencji.

2 Umowa $wiadczenia ustugi WI podpisywana jest po zatwierdzeniu wniosku (Formularza Aplikacyjnego) o wejscie do Wirtualnego Inkubatora
przez Dyrektora Kieleckiego Parku Technologicznego oraz przed zarejestrowaniem dziatalnosci w odpowiednim rejestrze lub ewidenciji.
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c) przedsiebiorcy;
d) inne osoby prawne.

3. Whnioskodawca, o ktérym mowa w ust. 2 ubiegajacy sie o wejscie do Wirtualnego Inkubatora zobowigzany jest
do wypetnienia Formularza Aplikacyjnego i dostarczenia osobiscie badz za posrednictwem poczty/kuriera
do sekretariatu KPT - pokéj 0.15 w budynku ORANGE INC, ul. Olszewskiego 6, 25-663 Kielce lub przestania drogg
elektroniczng na adres: wirtualnyinkubator@technopark.kielce.pl

4. Aktualny wzér Formularza Aplikacyjnego dostepny jest na stronie internetowej Kieleckiego Parku Technologicznego
(www.technopark.kielce.pl).

5. Ztozony Formularz Aplikacyjny podlega weryfikacji. W ramach weryfikacji pracownik KPT sprawdza prawidtowosé
wypetnienia dokumentu.

6. Whnioskodawca, ktéry ztozyt Formularz Aplikacyjny moze zosta¢ wezwany w formie elektronicznej do uzupetnienia
formularza, jezeli informacje bedg nieczytelne lub niepetne.

7. Przyjecie do Wirtualnego Inkubatora uzaleznione jest od wyniku rozpatrzenia Formularza Aplikacyjnego przez
Dyrektora KPT.

8. Pozytywne rozpatrzenie Formularza Aplikacyjnego oznacza wyrazenie zgody na zawarcie umowy swiadczenia ustugi
pn. ,Wirtualny Inkubator”, ktéra daje mozliwo$¢ postugiwania sie adresem Kieleckiego Parku Technologicznego
(ul. Olszewskiego 6, 25-663 Kielce lub w uzasadnionych przypadkach innym adresem wskazanym przez KPT)
na potrzeby prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (adres siedziby firmy, adres do doreczenn korespondenc;ji,
umieszczenie udostepnionego adresu na drukach firmowych, stemplach, wizytéwkach).

9. Whnioskodawca ubiegajacy sie o wejscie do Wirtualnego Inkubatora zostaje poinformowany o wyniku rozpatrzenia
droga pisemnga badz elektroniczng w ciggu 7 dni roboczych od dnia wptyniecia Formularza Aplikacyjnego.

10.Wynik, o ktérym mowa w ust. 7, jest ostateczny i nie przystuguje od niego odwotanie.

11.W przypadku oséb posiadajacych pomyst na biznes, po pozytywnym rozpatrzeniu Formularza Aplikacyjnego, przed
podpisaniem umowy konieczna jest rejestracja dziatalnosci we wtasciwym rejestrze lub ewidencji i dostarczenie

dokumentow rejestrowych w czasie nie dtuzszym niz 30 dni od dnia uzyskania zgody. Na wniosek podmiotu
ubiegajacego sie o wejscie do Wirtualnego Inkubatora, KPT wyznaczyé moze dodatkowy termin ztozenia dokumentéw
do umowy.

12.W przypadku oséb ubiegajacych sie o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej z Urzedu Pracy lub innej
instytucji, po pozytywnym rozpatrzeniu Formularza Aplikacyjnego, podpisywana jest umowa uprawniajaca

do korzystania z adresu KPT w celach rejestracji dziatalnosci. W terminie 30 dni od zawarcia umowy, Wnioskodawca
zobowigzany jest zarejestrowac dziatalnos¢ gospodarcza w odpowiednim rejestrze lub ewidencji i dostarczy¢ do KPT
dokumenty rejestrowe. W przypadku niedostarczenia dokumentdow rejestrowych, zawarta umowa wygasa z ostatnim
dniem wyznaczonym na ich dostarczenie.
Na wniosek podmiotu ubiegajacego sie o wejscie do Wirtualnego Inkubatora, KPT wyznaczy¢ moze dodatkowy termin
ztozenia dokumentéw.

13.KPT nie jest zwigzany kolejnoscia sktadanych wnioskdéw oraz moze dokonywac rozpatrzen Formularzy Aplikacyjnych
wedtug ustalonej przez siebie kolejnosci.

14.W przypadku wskazania adresu KPT w rejestrze lub ewidencji przed zawarciem umowy, Wnioskodawca moze byé
zobowigzany uisci¢ optate w wysokosci przystugujacej za pakiet Technopak 1, za okres od dnia wpisu adresu KPT
w rejestrze/ewidencji do dnia zawarcia umowy.

15.Whnioskodawca, o ktéorym mowa w ust. 11 oraz w ust. 12, zobowigzany jest do dostarczenia dokumentéw rejestrowych
nie pdzniej niz w ciggu 7 dni kalendarzowych od daty wpisu do rejestru/ewidencji. W przypadku niezachowania
wskazanego terminu, data poczatku obowigzywania umowy moze przesunac sie w czasie.

16.Swiadczenie ustugi pn. ,Wirtualny Inkubator” odbywa sie na zasadnych opisanych w § 4 .

17.Warunkiem zawarcia umowy jest wniesienie przez Wnioskodawce kaucji, o ktdrej mowa w § 3 ust. 3. Kaucja winna
by¢ wptacona nie pdzniej niz w przeciggu 3 dni roboczych od dnia, w ktérym KPT poinformowato drogg elektroniczng
o koniecznosci jej wptaty oraz o jej wysokosci. W przypadku braku wptaty we wskazanym terminie zawarcie umowy
moze zosta¢ odroczone w czasie.
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18.Brak zawarcia umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wnioskodawcy w terminie 30 dni od uzyskania informacji
o pozytywnym rozpatrzeniu Formularza Aplikacyjnego jest rwnoznaczne z jego rezygnacja z prowadzenia dziatalnosci
w KPT. Na wniosek zainteresowanego, KPT moze wydtuzy¢ termin na zawarcie umowy.

§3
UMOWA

1. Umowa $wiadczenia ustugi pn. ,,Wirtualny Inkubator” moze zosta¢ zawarta na okres nie dtuzszy niz 3 lata (36 miesiecy).
2. Po tym okresie, Podmiot moze wystgpi¢ na piSmie badz drogg elektroniczng o zawarcie nowej umowy

na kolejne okresy, nie dtuzsze jednak niz 3 lata. W celu dalszego korzystania z ustugi, Podmiot zobowigzany jest

do poinformowania KPT o woli zawarcia umowy oraz ztozenia Formularza Aplikacyjnego.
3. Warunkiem zawarcia umowy jest wniesienie przez Wnioskodawce kaucji, w ktérej sktad wchodzi:

a) kaucja gwarancyjna w wysokosci 3 - krotnej wartos$ci miesiecznej optaty brutto za wybrany Pakiet (obligatoryjnie

w kazdym przypadku), ktérg KPT moze przeznaczy¢ na pokrycie naleznych optat z tytutu swiadczenia ustugi
pn. ,,Wirtualny Inkubator” lub innych roszczen,

b) kaucja za kluczyk do skrzynki pocztowej w wysokosci 30 zt brutto (w przypadku, gdy w ramach Pakietu zostaje
udostepniona skrzynka pocztowa), ktérg w przypadku zgubienia klucza do skrzynki pocztowej, badz niezwrdcenia
kluczyka po zakoniczeniu umowy - KPT moze przeznaczy¢ na pokrycie kosztéw dorobienia kluczyka lub wymiany
zamka w skrzynce pocztowe}?,

c) kaucja za karte dostepu do drzwi bocznych w budynku SKYE w wysokosci 20 zt brutto (w przypadku
przydzielenia skrzynki pocztowej w budynku SKYE), ktérg w przypadku zgubienia karty, badz jej niezwrdcenia
po zakonczeniu umowy - KPT moze wykorzystaé na pokrycie kosztéw jej dorobienia.

4. Wnioskodawca zostanie poinformowany drogg elektroniczng o wysokosci wymaganej do wptacenia kaucji

(kaucji gwarancyjnej i jesli dotyczy — kaucji za kluczyk / kaucji za karte). Powiadomienie zostanie przestane
na adres email wskazany w Formularzu Aplikacyjnym.
Kaucja winna by¢ wptacona nie pdzniej niz w przeciggu 3 dni roboczych od dnia, w ktérym KPT poinformowato
o jej wysokosci. W przypadku braku wptaty we wskazanym terminie zawarcie umowy moze zosta¢ odroczone w czasie.

5. W przypadku umoéw zawartych na okres krétszy niz na 3 lata, Podmiot, w celu dalszego korzystania z ustugi
zobowigzany jest do wystgpienia z wnioskiem o przedtuzenie umowy. Kazidorazowe przedtuzenie umowy
do maksymalnego okresu 3 lat wymaga podpisania aneksu.

6. W przypadku przedtuzenia umowy do maksymalnego okresu 3 lat, o ktérym mowa w ust. 5, Podmiot zobowigzany jest
do uzupetnienia kaucji do wysokosci optaty za sSwiadczenie ustug obowigzujacej na dzien zawarcia aneksu.
O koniecznosci doptaty oraz jej wysokosci KPT poinformuje Podmiot drogg elektroniczna.

7. Whptacona kaucja (kaucja gwarancyjna / kaucja za kluczyk / kaucja za karte) nie podlega oprocentowaniu ani waloryzacji
i zostanie zwrdcona po zakoriczeniu umowy w terminie 7 dni na wniosek Podmiotu, chyba ze zostanie wykorzystana
zgodnie z celem jej ustanowienia.

§4
OGOLNE ZASADY SWIADCZENIA UStUGI WIRTUALNEGO INKUBATORA
1. W ramach ustugi pn. ,Wirtualny Inkubator” dostepne sg do wyboru trzy pakiety:
» Technopak 1
» Technopak 2
» Technopak 3

Do pakietu Technopak 2 za dodatkowg optatg istnieje mozliwos¢ swiadczenia ustugi archiwizacji dokumentacji
nadestanej i odebranej przez KPT na ponizszych zasadach:
» Ustuga archiwizacji Swiadczona jest przez okres trwania umowy w siedzibie Kieleckiego Parku Technologicznego,
ul. Olszewskiego 6, 25-663 Kielce;

3 Kaucja za kluczyk pokrywa jednorazowe dorobienie klucza lub jednorazowa wymiane zamka. W przypadku, gdy KPT dorobi klucz lub wymieni zamek wiecej
niz jeden raz — Podmiot zobowigzany jest do ponownej wpfaty kaucji za kluczyk do skrzynki pocztowe;j.
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» Archiwum znajduje sie w budynku Orange KPT. Dla kazdego zainteresowanego Podmiotu wydziela sie odrebny
segment na przechowywanie korespondencji.

» W przypadku zapetnienia przydzielonego segmentu, Podmiot po otrzymaniu wiadomosci od KPT zobowigzany
jest w terminie 7 dni wtasnym staraniem i na wiasny koszt opréznic¢ segment. W przypadku nieoprdéznienia - KPT
nie bedzie przechowywat dalszej nadsytanej korespondencji, chyba ze Podmiot zamdwi dodatkowy segment;

» KPT nie ponosi odpowiedzialnosci za zniszczenie lub uszkodzenie przechowywanej dokumentacji spowodowane
zdarzeniami losowymi i ich nastepstwami min. zalaniem, pozarem, wytadowaniami atmosferycznymi, czynnikami
zewnetrznymi, na ktére KPT nie ma wptywu i ktérym nie mogto zapobiec;

» Do przechowywanej dokumentacji dostep beda mieli upowaznieni pracownicy KPT, ktérzy na kazdorazowe
z3danie Podmiotu, przekaza zarchiwizowang dokumentacje. Przechowywana dokumentacja moze by¢ réwniez
udostepniana na zadanie instytucji uprawnionej do kontroli dziatalnosci Podmiotu oraz organéw s$cigania
i wymiaru sprawiedliwosci.

. Szczegdétowy zakres i cena pakietow w ramach ustugi pn. ,Wirtualny Inkubator” wskazane zostaty w Cenniku

stanowigcym Zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

. Rozpoczecie Swiadczenia ustugi w ramach wybranego przez Wnioskodawce Pakietu mozliwe jest po zawarciu umowy

z zastrzezeniem ust.4.

. W przypadku podmiotdw niezarejestrowanych, ubiegajacych sie o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci

gospodarczej z Urzedu Pracy lub innej instytucji, od momentu podpisania Umowy $wiadczenia ustugi pn. ,,Wirtualny

Inkubator” do czasu zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej we wtasciwej ewidencji - Swiadczenie ustugi polegac

bedzie wytgcznie na udostepnieniu adresu dla potrzeb korespondencji oraz rejestracji dziatalnosci.

. Ustugi Wirtualnego Inkubatora s$wiadczone s3 w dni powszednie od godziny 7:30 do godziny 15:30.

Po wczesniejszym ustaleniu z KPT mozliwy jest wynajem pokoju spotkan biznesowych lub sali konferencyjnej

w godzinach dostosowanych do potrzeb Podmiotu.

. KPT w ramach Pakietu — Technopak 1 lub Technopak 2 (bez dodatkowej opcji archiwizacji) udostepnia Podmiotowi

skrzynke pocztowa w Inkubatorze Technologicznym - ORANGE INC lub SKYE INC Kieleckiego Parku Technologicznego

lub w innej zarzagdzanej przez KPT nieruchomosci.

1) Dostep do skrzynek pocztowych znajdujacych sie w budynku Orange Kieleckiego Parku Technologicznego,
ul. Olszewskiego 6, 25-663 Kielce jest mozliwy 24 godziny na dobe 7 dni w tygodniu.

2) Dostep do skrzynek pocztowych znajdujacych sie w budynku SKYE INC Kieleckiego Parku Technologicznego,
ul. Olszewskiego 6, 25-663 Kielce jest mozliwy w godzinach 7:00 — 19:00 w dni robocze, 9:00 — 18:00 w soboty

i niedziele lub 24 godziny na dobe 7 dni w tygodniu po otrzymaniu przez Podmiot karty dostepu do drzwi bocznych
w budynku SKYE KPT.

. Wybor lokalizacji oraz numeru skrzynki nalezy do KPT.

. KPT nie ponosi odpowiedzialnosci za zwtoke lub btedy w dostarczeniu korespondencji przez firme kurierska

lub pocztowsa.

. Wszystkie rodzaje ustug swiadczonych przez KPT w ramach wybranego Pakietu dotyczg wytacznie Podmiotu

i bez pisemnej zgody KPT nie jest mozliwe odstepowanie, podnajem, bezptatne uzyczanie podmiotom trzecim,

zaréwno skrzynki, jak i pozostatych elementéw przedmiotu umowy.

10.W przypadku, gdy w ramach Pakietu zostaje udostepniona skrzynka pocztowa, Podmiot otrzymuje klucz do skrzynki

na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego. W czasie obowigzywania umowy, skrzynka pocztowa zostanie
oznaczona przez KPT nazwag firmy.

11.Podmiot, ktédremu przydzielono skrzynke pocztowag w budynku SKYE i ktory wyrazit wole posiadania karty dostepu

do drzwi bocznych — otrzyma jg na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.

12.W celu realizacji ustugi odbioru korespondencji pocztowej przez KPT w ramach pakietu Technopak 2 lub Technopak 3

- Podmiot zobowigzany jest udzieli¢ upowaznienia dla personelu KPT.

13.Dokumentem potwierdzajagcym mozliwosé odbioru korespondencji adresowanej na Podmiot, jej skanowania,

przechowywania lub archiwizacji jest podpisane przez Podmiot upowaznienie wewnetrze, a takze pocztowe
upowaznienie imienne, bgdZ petnomocnictwo pocztowe. Wzory dokumentédw zostang przestane do Podmiotu
po podpisaniu umowy.
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14.Pocztowe upowaznienie imienne do odbioru korespondencji nie stanowi petnomocnictwa pocztowego, o ktédrym
mowa w ustawie z 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe.

15.Podmiot zobowigzany jest poinformowa¢ KPT o ztozeniu petnomocnictwa pocztowego w placéwce pocztowej.
W przypadku petnomocnictwa pocztowego, Podmiot zobowigzany jest do uiszczenia optaty za petnomocnictwo
pocztowe w dowolnej placdwce pocztowe;.

16.Dane osobowe pracownikdw KPT wskazane w upowaznieniu lub petnomocnictwie pocztowym nie mogg byé
wykorzystywane przez Podmiot w innych celach niz ustanowiono. Podmiot moze odwota¢ upowaznienie w kazdym
czasie. W przypadku odwotania upowaznienia, KPT przestaje swiadczy¢ ustuge odbioru i skanowania korespondenc;ji,
co nie powoduje zmiany pakietu, w tym zmiany naleznego KPT z tego tytutu wynagrodzenia. Upowaznienie wygasa
z chwilg rozwigzania lub wygasniecia umowy.

17.0dbidr korespondencji w ramach pakietu Technopak 2 lub Technopak 3 zostanie pokwitowany datg i podpisem.
Wszelka korespondencja bedzie niezwtocznie skanowana i przesytana w formie zaszyfrowanej na wskazany
w upowaznieniu adres email. Podmiot otrzyma indywidualny kod odbioru, ktéry zostanie przestany elektronicznie
w odrebnej wiadomosci.

18.Jesli ze wzgledu na zawarto$é, gabaryty lub przeznaczenie korespondencja przychodzgca nie moze zostaé
zeskanowana, korespondencja ta moze zosta¢ zdeponowana w siedzibie KPT na okres 7 dni roboczych, w tym czasie
Podmiot winien przesytke odebracd. Za nieodebranie przesytki w zakreslonym terminie moze by¢ zgodnie z umowa
naliczona optata za przechowywanie.

19.KPT moze odméwic odbioru przesytki, ktére wymagaja uiszczenia optaty przy odbiorze oraz przekazéw pienieznych.

20.KPT zastrzega sobie prawo do odmowy przyjecia przesytek adresowanych na Podmiot, co do ktérych ma podejrzenie,
ze ich zawarto$¢ badz forma jest niezgodna z prawem. Takie samo prawo przystuguje w przypadku korespondencji,
ktérej odbidr i przechowywanie wigzg sie z nadmiernymi kosztami lub utrudnieniami.

21.Podmiot zobowigzany jest do systematycznego odbioru kierowanej do niego korespondencji i innych przesytek.

22.KPT nie ponosi odpowiedzialnosci za przesytki pocztowe i mienie pozostawione w skrzynce pocztowe;j.

§5
UPRAWNIENIA | OBOWIAZKI

1. KPT informuje, ze na zgdanie organdéw wfadzy i administracji pafnstwowej ma obowigzek przekazywania informacji
i dokumentdéw zwigzanych z umowa.

2. KPT ma prawo wykorzystywa¢ w swoich materiatach informacyjnych, marketingowych, prezentacjach
oraz raportach czy statystkach informacje o Podmiotach zainteresowanych ustugg ,Wirtualny Inkubator”
lub Podmiotach, dla ktérych ustuga ta jest swiadczona. Nie dotyczy to informacji stanowiagcych tajemnice handlowg
przedsiebiorstwa.

3. KPT zastrzega sobie prawo ograniczenia dostepnosci do pokoju spotkan/sal konferencyjnych w przypadku
organizowania szkolen, konferencji i innych okolicznosciowych spotkan, nie czesciej jednak niz dwa razy w miesigcu.
W takim przypadku nie stanowi to zmiany umowy pomiedzy stronami, zas Podmiot nie bedzie roscit z tego tytutu
odszkodowania.

4. W przypadku nieuregulowania przez Podmiot jakichkolwiek ptatnosci na rzecz KPT - po uprzednim poinformowaniu
Podmiotu o nieuregulowanych pfatnosciach oraz wyznaczeniu 7-dniowego terminu na uregulowanie naleznosci
— KPT ma prawo wstrzymaé odbieranie i obstugiwanie przesytek kierowanych do Podmiotu oraz zaprzestaé
informowania go o nich (dotyczy pakietu Technopak 2, Technopak 3) i nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki
nieotrzymywania lub opdinionego otrzymania korespondencji przez Podmiot. Wznowienie odbioru nastgpi
po uregulowaniu ptatnosci.

5. W przypadku opdznienia w uiszczeniu ptatnosci, Podmiot zobowigzany jest do przestania potwierdzenia ptatnosci
na adres mailowy KPT (wirtualnyinkubator@technopark.kielce.pl).

6. Dyrektor KPT ma prawo do zmiany podstawowe] ceny Pakietu po uptywie kazdego roku kalendarzowego,
w oparciu o wskaznik réwny sredniorocznemu wskaznikowi cen towardéw i ustug konsumpcyjnych ogtoszonego przez
Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego za ostatni rok kalendarzowy. Waloryzacja dokonywana jest na podstawie
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jednostronnego oswiadczenia Dyrektora KPT i obowigzuje od kolejnej faktury wystawionej po dacie zwaloryzowania
stawki czynszu.

7. Podmiot, z ktdrym zostata podpisana umowa o swiadczenie ustugi pn. Wirtualny Inkubator” zobowigzany jest
do przestrzegania niniejszego Regulaminu oraz Regulaminu Wynajmu Powierzchni w Centrum Konferencyjnym KPT
znajdujgcego sie na stronie internetowej www.technopark.kielce.pl.

8. Podmiot korzystajgcy z Wirtualnego Inkubatora prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg w KPT - dziata na wtasny
rachunek, odpowiedzialnos¢ i ryzyko. Podmiot, ma prawo do:
— postugiwania sie przydzielonym adresem, poprzez wskazanie miejscowosci, nazwy ulicy i numeru nieruchomosci;
—dostepu do powierzchni Centrum Konferencyjnego KPT zgodnie z wybranym Pakietem, a po wyczerpaniu

przydzielonego limitu na zasadach preferencyjnych zgodnie z obowigzujgcym cennikiem Centrum Konferencyjnego;
—korzystania ze szkolen, doradztwa i udziatu w imprezach organizowanych przez KPT na zasadach ogdlnych,
okreslonych odrebnie na kazdego rodzaju wydarzen i podawanych do publicznej wiadomosci.

9. Podmiot korzystajgcy z Wirtualnego Inkubatora nie jest uprawniony do postugiwania sie nazwa ,Kielecki Park
Technologiczny” podczas wskazywania adresu przedsiebiorstwa w rejestrach i ewidencjach oraz informacjach
0 podmiocie (na stronach internetowych oraz drukach firmowych, stemplach, wizytéwkach).

10.Podmiot korzystajgcy z Wirtualnego Inkubatora nie jest uprawniony do umieszczania swoich reklam, oznaczen,
szyldéw zaréwno na jak i w budynkach KPT, do prowadzenia jakichkolwiek dziatarh reklamowych i marketingowych,
jak réwniez nie ma prawa zmieniaé sposobu korzystania ze skrzynki pocztowej (o ile zostata mu przydzielona), zmieniaé
zamka oraz dokonywania jakichkolwiek w nich zmian.

11.Podmiot korzystajgcy z Wirtualnego Inkubatora przyjmuje do wiadomosci, ze adres udostepniony w ramach umowy
Swiadczenia ustugi pn. ,Wirtualnego Inkubatora” jest udostepniany innym podmiotom prowadzacym odrebne
dziatalnosci gospodarcze i o$wiadcza, ze okoliczno$¢ ta nie stanowi naruszenia umowy S$wiadczenia ustugi
pn. ,,Wirtualny Inkubator”.

12.Podmiot zobowigzany jest do terminowego wnoszenia optat wynikajacych z umowy.

13.Na kazdorazowe zadanie KPT Podmiot jest zobowigzany przekazywaé informacje o prowadzonej przez niego
dziatalnosci w wymaganej formie i zakresie.

§6
PROCEDURA WYIJSCIA Z WIRTUALNEGO INKUBATORA
1. Wyjscie z Wirtualnego Inkubatora (zakonczenie umowy) nastepuje w przypadkach:

— wygasniecia umowy o Swiadczenie ustugi pn. ,,Wirtualny Inkubator”;

— wypowiedzenia umowy przez Podmiot (rezygnacji z ustugi);

— rozwigzania umowy przez KPT.

2. Zasady rezygnacji przez Podmiot z ustugi pn. ,Wirtualny Inkubator” uregulowane sg postanowieniami umowy.
3. KPT przystuguje prawo rozwigzania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia w razie:

a) gdy Podmiot zalega z zaptatg wynagrodzenia zgodnie z wybranym Pakietem za co najmniej dwa petne okresy
ptatnosci;

b) poniesienia przez KPT szkody w skutek dziatan bgdz z winy Podmiotu lub osdb trzecich, ktdrymi Podmiot postuguje
sie w celu wykonania umowy;

¢) w przypadkach wykorzystywania udostepnionego adresu w sposdb sprzeczny z tresciag umowy;

d) spowodowania przez Podmiot sytuacji, w ktérych KPT nie moze nawigza¢ kontaktu z Podmiotem, np. notoryczne
nieodbieranie telefonu lub poczty elektronicznej, zmiana danych kontaktowych oraz korespondencyjnych bez
uprzedniego poinformowania KPT o tym fakcie;

e) zawieszenia przez Podmiot prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, na okres powyzej dwoch miesiecy
lub zakonczenia dziatalnosci gospodarczej;

f) dwukrotnym naruszeniem obowigzkéw przez Podmiot innych niz wymienionych wyzej.

4. Podmiot od chwili zakonczenia obowigzywania umowy nie moze postugiwaé sie adresem KPT w informacjach

o Podmiocie oraz w kontaktach z kontrahentami i klientami.
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5. Podmiot ma obowigzek w przeciggu 7 dni od dnia zakonczenia obowigzywania umowy ztozy¢ wniosek o wykreslenie
ze wszystkich rejestrow adresu KPT udostepnionego w ramach umowy oraz przestac¢ potwierdzenie zgtoszenia zmian.
W przypadku zaniechania tego obowigzku po uptywie wskazanego terminu — do dnia ztozenia wniosku Podmiot
obowigzany jest uiszczac optate za bezumowne korzystanie z adresu w wysokosci ustalonej dla pakietu Technopak 1.

6. W przypadku niedostarczenia we wskazanym terminie potwierdzenia, o ktérym mowa w ust. 5 - Kielecki Park
Technologiczny skieruje wniosek do odpowiedniego organu o wszczecie postepowania z urzedu i doprowadzenie
do wykreslenia adresu udostepnionego w ramach umowy i wpisania aktualnego adresu.

7. Podmiot ma obowigzek w przeciggu 14 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia umowy zabraé na wiasny koszt
korespondencje ze skrzynki pocztowej, a w przypadku Swiadczenia ustugi archiwizacji rowniez przechowywane
dokumenty.

8. W przypadku niewykonania obowigzku okreslonego w ust. 5 lub ust. 7 KPT ma prawo domagac sie wynagrodzenia
za bezumowne korzystanie z jego adresu udostepnionego w ramach umowy i ustugi przechowywania dokumentéw,
za okres od zakonczenia obowigzywania umowy do momentu zaprzestania korzystania z adresu KPT lub odbioru
dokumentow, w wysokosci optaty miesiecznej obwigzujgcej na podstawie umowy.

9. Zakonczenie wspodtpracy w zakresie $wiadczenia ustugi pn. ,,Wirtualny Inkubator” nie zwalnia Podmiotu z rozliczenia
wszelkich naleznosci.

10.Podmiot zobowigzany jest do uregulowania wszelkich naleznosci w maksymalnym terminie 14 dni od zakonczenia badz
rozwigzania umowy. Brak zaptaty w wyznaczonym terminie upowaznia KPT do dochodzenia naleznosci na drodze
sgdowe;j.

11.Podmiot zobowigzany jest do zwrdcenia kluczyka do skrzynki pocztowej, udostepnionego w ramach ustugi w terminie
14 dni od dnia zakonczenia obowigzywania umowy.

12.Podmiot zobowigzany jest do zwrdcenia karty dostepu do drzwi w budynku SKYE w terminie 14 dni od dnia zakoriczenia
obowigzywania umowy.

13.Po zakonczeniu umowy, KPT nie bedzie odbierat korespondencji kierowanej do Podmiotu i nie ponosi z tego tytutu
zadnej odpowiedzialnosci.

14.Korespondencja nieodebrana przez Podmiot w terminie zakre$lonym w ust. 7 moze zostac¢ przestana przez KPT
przesytka polecong na adres wskazany przez Podmiot, przy czym Podmiot bedzie zobowigzany do pokrycia kosztow
zwigzanych z obstugg przygotowania i nadania takiej przesytki.

15.KPT nie ponosi odpowiedzialnosci za korespondencje, ktdra nie zostata odebrana.

16.Po uptywie 3 miesiecy od dnia zakoriczenia umowy - korespondencja nieodebrana przez Podmiot i niezlecona
do wysyiki zostanie zutylizowana (zniszczona).

§7
ZASADY KORZYSTANIA Z ADRESU KPT
1. Po spetnieniu warunkéw okreslonych w niniejszym Regulaminie, KPT udostepnia swoj adres (25 — 663 Kielce,
ul. Olszewskiego 6, a w uzasadnionych przypadkach inny adres wskazany przez KPT) do celéw rejestracji dziatalnosci
gospodarczej w przeznaczonych do tego rejestrach/ewidencjach.

2. KPT przystuguje prawo do weryfikowania posiadania tytutu prawnego (m. in. umoéw najmu, podnajmu) do korzystania
z adresu KPT, w przypadku przedsiebiorcéw postugujgcych sie tym adresem, a jednoczesnie nieposiadajgcych zgody
KPT na jego wykorzystywanie (w tym: umowa najmu, umowa $wiadczenia ustugi pn. ,,Wirtualny Inkubator”).

3. W przypadku stwierdzenia, ze przedsiebiorca nie posiada tytutu do korzystania z adresu wskazanego
w ust. 1 — KPT wyznaczy termin na ztozenie Formularza Aplikacyjnego Wirtualnego Inkubatora KPT lub wykre$lenie
ze wszystkich rejestrow/ewidencji (w tym réwniez informacji o przedsiebiorcy, np. stron internetowych)
dotychczasowego adresu oraz dostarczenie potwierdzenia zgtoszenia zmian.

4. W przypadku niedostarczenia we wskazanym terminie Formularza Aplikacyjnego lub potwierdzenia, o ktérym mowa
w ust. 3 - Kielecki Park Technologiczny skieruje wniosek do Sadu Rejonowego w Kielcach X Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sadowego lub Ministerstwa Rozwoju i Technologii o wszczecie postepowania z urzedu
i doprowadzenie do wykreslenia adresu KPT i wpisania aktualnego.
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5. Dziatania KPT wskazane w ust. 4 majg zastosowanie rowniez w przypadku braku mozliwosci dokonania weryfikacji
co do posiadania tytutu prawnego do korzystania z adresu lub braku odpowiedzi ze strony przedsiebiorcy.

6. Niezaleznie od dziatan wskazanych w ust. 4 oraz 5, KPT ma prawo do obcigzenia kazdego przedsiebiorcy korzystajacego
bezumownie z adresu KPT - wystawienia faktury za kazdy miesigc korzystania z adresu, zgodnie z ceng pakietu
Technopak 1.

7. W przypadku stwierdzenia, ze Wnioskodawca, ktéry ztozyt Formularz Aplikacyjny korzystat z adresu KPT przed
otrzymaniem zgody, o ktérej mowa w §2 ust. 8, a jednoczesénie nie posiadat umowy uprawniajgcej do korzystania
z przedmiotowego adresu (np. umowa najmu, podnajmu, WI) - KPT przystuguje prawo do wystawienia faktury za kazdy
miesigc bezumownego korzystania, zgodnie z ceng pakietu Technopak 1.

8. Przedsiebiorca, ktéry otrzymat fakture za bezumowne korzystanie z adresu jest zobowigzany do uregulowania
wszelkich naleznosci w terminie wyznaczonym na fakturze. Brak zaptaty w wyznaczonym terminie upowaznia KPT
do dochodzenia naleznosci na drodze sadowe;j.

9. Obowigzek wykazania tytutu prawnego, o ktdrym mowa w ust. 2 spoczywa na weryfikowanym przedsiebiorcy.

10.KPT nie ponosi odpowiedzialnosci za wszelkie skutki wywotane zgtoszeniem o wykreslenie adresu przedsiebiorcy
z urzedu.

§8
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z realizacjia wymogdw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych

osobowych ,,RODO”) informujemy, ze:

1. Administratorem danych jest Kielecki Park Technologiczny ul. Olszewskiego 6, 25-663 Kielce (dalej: KPT),
tel. 41 278 72 00, e-mail: biuro@technopark.kielce.pl .

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod e-mail: iod@technopark.kielce.pl lub listownie pod adresem
KPT.

3. Dane osobowe Administrator przetwarza w celach zwigzanych z dziataniami podejmowanym przed zawarciem umowy
Swiadczenia ustugi pn. ,Wirtualny Inkubator” lub jej wykonania na podstawie art. 6 ust. 1 lit b. RODO, w celu
prowadzenia marketingu i promocji wtasnych ustug Administratora, prowadzenia raportdéw, statystyk
i ulepszania ustug elektronicznych (art. 6 ust. 1 lit. f RODO ), a po jej zakonczeniu w zwigzku z dochodzeniem/obrong
roszczen (art. 6 ust. 1 lit. f, art. 9 ust. 2 lit. f RODO), jako uzasadniony interes Administratora danych.

4. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak ich niepodanie uniemozliwi prawidiowe przeprowadzenia
procesu naboru lub $wiadczenia ustugi pn. ,Wirtualny Inkubator”.

5. Dane osobowe moga by¢ przekazane wytacznie podmiotom, ktére uprawnione sg do ich otrzymania przepisami prawa,
jak réwniez do podmiotdw prowadzacych dziatalno$é nadzorczg lub kontrolng wobec Kieleckiego Parku
Technologicznego. Ponad to mogg by¢ one ujawnione podmiotom, z ktérymi KPT zawart umowe na swiadczenie ustug
(np. hostingowych, IT, doradczych, szkoleniowych, obstugi prawnej, partnerom biznesowym) wykorzystywanych
przy ich przetwarzaniu.

6. Dane osobowe bedga przechowywane przez okres trwania naboru (czas na sktadanie i rozpatrzenie aplikacji), realizacji
umowy, a nastepnie przez okres wymagany przepisami prawa (prawa podatkowego, dotyczgcego ochrony roszczen)
czy wynikajacy z instrukcji kancelaryjnej, ktéra okresla okresy przechowywania dokumentacji.

7. Osobom, ktérych dane dotyczg przystuguje:

a) prawo dostepu do swoich danych,

b) prawo ich sprostowania,

c) prawo do uzyskania kopii danych,

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

e) prawo do usuniecia danych osobowych po okresie z przetwarzaniem,

f) prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy przetwarzanie danych narusza przepisy
RODO

8. Podane dane osobowe nie bedg podlegaty profilowaniu oraz na ich podstawie nie beda podejmowane
zautomatyzowane decyzje.
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§9
POSTANOWIENIA KONCOWE
. Whnioskujacy o przyjecie do Wirtualnego Inkubatora oraz kazdy Podmiot korzystajgcy z ustugi Wirtualnego Inkubatora
zobowigzany jest do zapoznania sie niniejszym Regulaminem.

2. Zmiany niniejszego Regulaminu moga by¢ dokonywane w kazdym czasie w drodze zarzgdzenia Dyrektora KPT.

3. Aktualny Regulamin dostepny jest na stronie www.technopark.kielce.pl

4. W przypadku wystgpienia niezgodnosci pomiedzy Regulaminem, a umowa zawartg z Podmiotem pierwszenstwo

ma umowa.

. Podmioty, ktére zawarty umowe swiadczenia ustugi pn. ,,Wirtualny Inkubator” zostang niezwtocznie poinformowane
w formie elektronicznej o zmianach Regulaminu.

. Jezeli Podmiot nie akceptuje zmian wprowadzonych w Regulaminie moze w ciggu 14 dni od otrzymania informacji
0 zmianach rozwigza¢ umowe $wiadczenia ustugi pn. ,Wirtualny Inkubator”.

W przypadku braku pisemnego sprzeciwu w tym okresie, przyjmuje sie, ze Podmiot akceptuje zmiany wprowadzone
do Regulaminu.

. Regulamin wchodzi w zycie zgodnie z trescig zarzadzenia, o ktdrym mowa w ust. 1.

Zatgczniki do Requlaminu swiadczenia ustugi pn. ,Wirtualny Inkubator” :

Zatgcznik Nr 1 Formularz Aplikacyjny

Zatgcznik Nr 2 Umowa Swiadczenia ustugi pn. ,Wirtualny Inkubator”

Zatgcznik Nr 3 Cennik Pakietdw oraz rodzaj i zakres ustug swiadczonych w ramach ustugi pn. ,Wirtualny Inkubator”

w Kieleckim Parku Technologicznym
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