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ZATWIERDZAM:
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(podpis Dyrektora KPT) |

Specyfikacja Istotnych Warunkow

Zaméwienia (SIWZ)

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego

Kielecki Park Technologiczny
25-663 Kielce, ul. Olszewskiego 6,
tel. 41 278 72 00

fax 412787201

Zamawiajacy: strona internetowa: www.technopark.kielce.pl

email: biuro@technopark.kielce.pl

dziatajacy w imieniu Gminy Kielce w zwigzku z centralizacja podatku VAT

2. Tryb udzielenia zaméwienia

Postgpowanie jest prowadzone w celu udzielenia zamdwienia publicznego w trybie ,,PRZETARG
NIEOGRANICZONY” art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych, (Dz. U. z 2017 r. poz.
1579 z péz. zm.) zwanej dalej ustawg. Wartos¢ przedmiotu zaméwienia nie przekracza kwoty o ktérej mowa w art.
11 ust. 8 ustawy.

Postgpowanie prowadzone jest w oparciu o zapisy art. 24aa ust. 1 ustawy Zamawiajacy najpierw dokona oceny
ofert, a nastepnie zbada, czy wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

3. Opis przedmiotu zamodwienia

»Organizacja i kompleksowa obstuga wyjazdu studyjnego do Barcelony w ramach projektu
Startup Business Hub KPT”

3.1. Przedmiotem zaméwienia jest organizacja i kompleksowa obstuga wyjazdu studyjnego dla 9 oséb w dniach 16— 20
kwietnia 2018 roku do Barcelony w Hiszpanii. Zaméwienie prowadzone jest w ramach projektu Startup Business
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Hub KPT, wspétfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Dziatania 2.1 ,Wspieranie S$wietokrzyskich IOB w celu zwiekszenia poziomu
przedsiebiorczosci w regionie” Osi 2 ,Konkurencyjna gospodarka” Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020.

Celem Zamdwienia jest organizacja i kompleksowa obstuga wizyty studyjnej, ktorej zamierzeniem jest pozyskanie
dobrych praktyk z instytucji wehodzacych w sktad ekosystemu wsparcia przedsigbiorczosci startupowej w miescie
Barcelona. Wizyta pozwoli na weryfikacje wstepnie zatozonego Pakietu Ustug oraz poznanie najnowszych trendéw
technologicznych.

Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia zostat zawarty w zatgczniku nr 8 do niniejszej specyfikacji,

3.2. Zamdwienie realizowane jest w ramach projektu Startup Business Hub KPT, wspétfinansowanego z srodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Dziatania 2.1 ,,Wspieranie
Swietokrzyskich I0B w celu zwiekszenia poziomu przedsiebiorczosci w regionie” Osi 2, Konkurencyjna gospodarka”
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewd6dztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020.

3.3. Wsp6iny Stownik — kod CPV:
79997000-9 — Ustugi organizowania podrozy stuzbowych
63000000-9 — Ustugi dodatkowe i pomocnicze w zakresie transportu, ustugi biur podrozy.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

5. Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.

6. Zamawiajacy nie zamierza zawiera¢ umowy ramowej, nie przewiduje aukcji elektronicznej.

7. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosé udzielenia zamdéwieri, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 PZP, w
okresie 3 lat_od dnia udzielenia zaméwienia podstawowego, o wartosci do 50 % wartosci zamdwienia

podstawowego.

8. Termin i miejsce wykonania przedmiotu zaméwienia
Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany w terminie: 16.04.2018 (podréz do Hiszpanii) — 20.04.2018 (powrdt do
Polski)

9. Okreélenie warunkéw udziatu w postepowaniu

9.1 Oferta zostanie uznana za spetniajgca warunki, jesli bedzie:
9.1.1 Zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania, oferowanego przedmiotu i warunkéw zamoéwienia ze
wszystkimi wymogami niniejszej SIWZ,

9.1.2 Ztozona w wyznaczonym terminie sktadania ofert. /\
‘r
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9.2 O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy ztozg wraz z oferta oswiadczenia a wskazany
wykonawca na zadanie Zamawiajgcego w terminie 5 dni od wezwania, przediozy wymagane w SIWZ
dokumenty w zakresie:

924

9:2.2

g9:2.3

Spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu.
Braku podstaw do wykluczenia.

Potwierdzenia spetnienia warunkéw przedmiotowych.

9.3 Odwiadczenia o ktérym mowa w pkt. 9.2 nalezy ztozyé na wzorach zafacznikéw do SIWZ, zatacznik nr
3 w zakresie dotyczacym spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu, zatgcznik nr 4 przestanek wykluczenia
z postepowania.

9.3.1 Majac na uwadze powyisze Zamawiajacy informuje, ze:

a)

b)

d)

w przypadku, gdy Wykonawca powotuje sie w sktadanym oswiadczeniu na dostepno$¢ dokumentdw
w bezptatnych, ogdinodostepnych bazach danych parstw cztonkowskich Unii Europejskiej, Wykonawca
powinien wskazac te bazy danych, aby Zamawiajacy mogt zapoznaé sie z dokumentami;

w przypadku gdy Wykonawca powotuje sie na dokumenty podmiotowe, bedgce w posiadaniu
Zamawiajgcego, Wykonawca powinien wnioskowac aby Zamawiajacy uwzglednit te dokumenty;

w odniesieniu do Wykonawcy ktory w Swietle przestanek okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt. 13 i 14 oraz
16-20 lub ust. 5 ustawy podlega wykluczeniu, Zamawiajacy dopuszcza self — cleaning. W sytuacji
zaistnienia podstaw wykluczenia Wykonawecy z postepowania - istnieje mozliwos¢ przedstawienia przez
tego Wykonawce dowodéw na to, ze podjat srodki wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci w tym,
ze: 1) naprawit szkode lub zadoséuczynit za doznang krzywde, 2) podjat konkretne $rodki techniczne,
kadrowe, organizacyjne, odpowiednie do zapobiegania kolejnym przestepstwom lub nieprawidtowemu
postepowaniu; w takim przypadku Zamawiajacy rozpatrzy dowody wskazane wyzej i dokona ich oceny
w Swietle przestanek wykluczenia Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega, iz na dowolnym etapie postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego
moze wezwac Wykonawcow w trybie art. 26 ust. 2f ustawy do przedtozenia wszystkich lub niektdrych
dokumentéw potwierdzajgcych, jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu
postepowania.

9.4 Opis warunkdw podmiotowych i sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw oraz braku podstaw
do wykluczenia:

9.4.1

9.4.2
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Kompetencji lub uprawniern do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepisow:

Zamawiajacy w tym zakresie nie stawia zadnych wymagan. Wystarczajacym jest ztozone wraz z ofertg

oswiadczenie zgodnie z zatozeniami w pkt. 9.3
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a) wykazu wykonanych ustug
Na potwierdzenie nalezy ztozyc:

Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych,
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do
udziatlu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi
zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodoéw okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane lub sa
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a w przypadku Swiadczen
okresowych lub ciggtych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw - oswiadczenie wykonawcy; w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty po-
twierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie nalezycie wykonat minimum 2 ustugi, polegajace na organizacji i obstudze zagranicznego
wyjazdu zagranicznego lub zagranicznej misji branzowej/gospodarczej lub zagranicznej wizyty studyjnej
lub zagranicznego wyjazdu studyjno — szkoleniowego (w tym przypadku przez organizacje i obstuge

Zamawiajacy rozumie zapewnienie transportu, noclegéw, wyzywienia uczestnikdw, opiekuna
merytorycznego oraz zaplanowanie i realizacje spotkan merytorycznych podczas wizyty) o wartosci
minimum 28 tysiecy ztotych brutto kazda..

Do kaidej pozycji wykazu naleizy zataczy¢ dowody okreslajace czy ustugi te zostaly wykonane w
sposdb nalezyty.

b) wykazu oséb, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia publicznego

Na potwierdzenie nalezy ztozy¢: wykaz osob, skierowanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia
publicznego, w szczegolnosci odpowiedzialnych za Swiadczenie ustug, wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnier, doswiadczenia
i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamodwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych
przez nie czynnosci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje:

- opiekunem merytorycznym wiadajacym jezykiem angielskim i hiszpariskim na poziomie co najmniej
B2 — zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Ksztatcenia Jezykowego przyjetym przez Rade Europy oraz
jezykiem polskim, posiadajgcym doswiadczenie w organizacji i obstudze co najmniej trzech
zagranicznych  wizyt  tj.. zagranicznych wyjazdow  studyjnych lub  zagranicznych  misji
branzowych/gospodarczych lub zagranicznych wizyt studyjnych lub zagranicznych wyjazddw studyjn
szkoleniowych w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert. 7]
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z ofertg odwiadczenie zgodnie z zatozeniami w pkt. 9.3

Uwaga 1. Wymogi w zakresie oswiadczenia sktadanego wraz z ofertg o udostepnieniu zasobéw przez inny
podmiot:

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci, polegac¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotdw, niezaleznie
od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkdw prawnych.

2. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
wykonawcy mogg polegaé na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizujg roboty
budowlane lub ustugi, do realizacji ktdrych te zdolnosci s wymagane.

3. W celu oceny, czy wykonawca polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy, bedzie dysponowat tymi zasobami w stopniu niezbednym dla nalezytego
wykonania zamdwienia publicznego oraz oceny, czy stosunek tgczacy wykonawce z tymi podmiotami
gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdw, zamawiajacy zada dokumentdéw, ktore okreslajg w
szczegolnosci:

a) zakres dostepnych wykonawcy zasobdw innego podmiotu;

b) sposéb wykorzystania zasobdw innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu zamodwienia
publicznego;

c) zakresiokres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego;

d) czy inne podmioty, na zdolnosci ktorych wykonawca powotuje sie w odniesieniu do warunkéw
udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
zrealizujg ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

e) Wykonawca, ktdry polega na zasobach innych podmiotéw sktada wraz z oferty oswiadczenie o
udostepnieniu zasobdw wskazujagce na okolicznosci opisane w pkt a)-d) oraz na wezwanie
Zamawiajacego dokumenty o ktérych mowa w pkt. 9.4.4, w odniesieniu do tych podmiotow.

9.4.4  Braku podstaw wykluczenia.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1 oraz ust. 5 pkt. 1 ustawy, wykonawca ztozy oswiadczenie o braku podstaw
wykluczenia oraz przedtozy na potwierdzenie nastepujgce dokumenty;

a) art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego wykonawce, w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad
uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia
15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (t.j. Dz.U.2016 poz. 1574) lub ktérego upadtosc
ogltoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust.
1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe (t.j. Dz.U.2015 r. poz. 233); - wymagany
dokument na potwierdzenie wstepnej kwalifikacji; odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej
ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne Erzepisy wymagaja wpisu do
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rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust.
5 pkt.1 ustawy;

9.4.5 Jeieli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
zamiast dokumentoéw, o ktérych mowa powyzej w pkt. 9.4.4, sktada odpowiednio, ze:

a) Nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

b) Dokumenty, o ktérych mowa powyzej w pkt. a) powinny by¢ wystawione nie wczedniej niz
6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

c) Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub w kraju,
w ktdrym miejsce zamieszkania majg osoby, ktorych dotyczy dokument, wskazany nie wydaje sie
dokumentu, o ktérych mowa w pkt. a) zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym osdwiadczenie,
odpowiednio wykonawcy, ze wskazaniem oso6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub
oswiadczeniem tych oséb, ztozonym przed notariuszem lub przed wlasciwym - ze wzgledu na siedzibe
lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tych osdéb - organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego. Przepis pkt b) stosuje
sie odpowiednio.

9.4.6 W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postepowania, o ktérych mowa
wart. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy, wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie
internetowej, na ktérej udostepniono SIWZ informacji o ofertach ztozonych w postepowaniu zgodnie
z art. 86 ust. 5 ustawy, sktada stosownie do tresci art. 24 ust. 11 ustawy, oswiadczenie o przynaleznosci
lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej oraz, w przypadku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej, dowody potwierdzajgce, ze powigzania z innym wykonawca nie prowadzg do
zakidcenia konkurencji w postepowaniu.

9.5 W przypadku wnoszenia oferty wspdlnej przez dwa lub wiecej podmioty gospodarcze (konsorcja/spotki
cywilne) oferta musi spetnia¢ wymagania okreslone w art. 23 ustawy Prawo zaméwien publicznych, w tym:
9.5.1 W przypadku wykonawcdow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, zgodnie z art. 23 ust.
2 ustawy wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia lub petnomocnictwo do reprezentowania postepowaniu i zawarcia umowy. W zwigzku z
powyzszym niezbedne jest przedtozenie w ofercie dokumentu zawierajacego petnomocnictwo w celu
ustalenia podmiotu uprawnionego do wystepowania w imieniu wykonawcow w sposéb umozliwiajacy
ich identyfikacje.

9.5.2 W przypadku sktadania ofert przez podmioty wystepujgce wspdlnie, warunki podmiotowe o ktérych
mowa w pkt. 9.4.2 i 9.4.3 podlegaja sumowaniu.

9.5.3 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia w PQ
9.4.4, 9.4.5 i 9.4.6 wymagane jest zataczenie do oferty oswiadczenia i przedtozenia na wezwanie
dokumentdw dla kazdego konsorcjanta oddzielnie. J
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9.6 Zamawiajacy dokona wstepnej oceny spetnienia wymaganych warunkéw Wykonawcy ktérego oferta zostata
najwyiej oceniona na podstawie zatgczonych o$wiadczen. Nastepnie w wyznaczonym terminie wezwie tego
wykonawce, do ztozenia dokumentéw potwierdzajacych informacje w ztozonym oswiadczeniu.

9.7 lJezeli dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkéw beda okreslaly warto$¢ w walucie obcej to
zamawiajacy przeliczy tag wartosé na PLN wg $redniego kursu NBP na dzien ktdérego okreslona wartosc sie
odnosi (np. zakoriczenie realizacji ustugi)

10. Warunki wykluczajace z udziatu w postepowaniu.

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie wykonawcéw w przypadku nie potwierdzenia spetnienia
warunkdéw udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt. 9.4. oraz w przypadku nie wykazania braku podstaw do
wykluczenia okreslonego w pkt. 9.4.4 - 9.4.6.

11. Dodatkowe wymagania od Wykonawcdow.

11.1. Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci ustug innej firmie (podwykonawcy) jest
zobowigzany do:

11.1.1. Okreélenia w ztozonej ofercie (na formularzu oferty — zatgcznik NR 2 do SIWZ) informacji jaka czes¢
przedmiotu zamowienia bedzie realizowana przez podwykonawcéw z podaniem jego danych.

11.1.2. Zamawiajgcy nie wymaga aby Wykonawca sktadat dokumenty lub oswiadczenia o braku podstaw
do wykluczenia odnoszgce sie do podwykonawcy ktdry nie udostepnit swoich zasobow.

11.1.3. Za zgodg Zamawiajacego Wykonawca moze w trakcie realizacji zamdéwienia zgtosi¢ nowych
podwykonawcow do realizacji zamdwienia.

12. Informacje dotyczace warunkow sktadania ofert

12.1. Niniejsza specyfikacja oraz wszystkie dokumenty do niej dotgczone moga by¢ uzyte jedynie w celu
sporzadzenia oferty.

12.2. Wykonawca przedstawia oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej specyfikacji.
12.3  Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

13. Woykaz o$wiadczenr lub dokumentéw, potwierdzajacych spetnianie warunkdw udzialu w postepowaniu oraz
brak podstaw wykluczenia.

13.1 Oferta musi zawierac:

X 13.1.1. Oswiadczenie woli (Oferta) zawiera;

Oferte cenowg zgodna z zatgczonym formularzem ofertowym, ktérego wzdr stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszej
SIWZ,

2 | Oswiadczenia o ktorych mowa w pkt. 9.3 (zatgcznik nr 3 i 4 SIWZ)

Petnomocnictwo - Jezeli oferta wraz z oswiadczeniami skfadana jest przez petnomocnika nalezy do oferty

3 -

zatgczy¢ petnomocnictwo upowazniajgce petnomocnika do tej czynnosci.
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i Wykazu osdb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdéwienia zgodnie z opisanym warunkiem 9.4.2 b) -

zatacznik nr 6 SIWZ
Wykonawca, ktéry polega na zasobach innych podmiotéw sktada wraz z oferta o$wiadczenie podmiotu o
5 udostepnieniu zasobdw wskazujgce na okolicznosci opisane w Uwaga 1 pkt a) do d)
. 13.1.2. Dokumenty i oSwiadczenia potwierdzajace spetnienie warunkéw podmiotowych sktadane na
wezwanie Zamawiajacego

Wykaz wykonanych ustug potwierdzajgcy opisany warunek wraz z dowodami potwierdzajgcymi nalezyte
wykonanie tych ustug 9.4.2 a) - zatacznik nr 7 SIWZ

< 13.1.3. Dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24

ustawy - sktadane na wezwanie Zamawiajgcego

4 Odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z
opisem w pkt. 9.4.4

5 Wykonawecy, ktéry polega na zasobach innych podmiotéw sktada dokumenty w odniesieniu do tych podmiotéw
o ktérych mowa w pkt.9.4.4 w odniesieniu do tych podmiotow.

13.2  Wszystkie kartki ztozonej oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane, a ilo$¢ kartek wpisana do oferty
cenowej. Nie spetnienie tego wymogu nie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty. Za kompletnosé ztozonej
oferty, ktdra nie zostata ponumerowana Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci.

13.3 Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, nalezy w goérnym prawym rogu oznaczy¢ zapisem: ,Dokument stanowi tajemnice
przedsiebiorstwa”, i musza byé dotaczone do oferty lub na wezwanie w oddzielnej kopercie oznaczonej:
»~Dokumenty stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa”; ponadto wraz z tymi dokumentami nalezy zataczyé
w formie opisowej, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa

13.4 Wszystkie dokumenty sktadane z ofert3 i na wezwanie zamawiajacego, oprécz petnomocnictw,
oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu i oswiadczenia o braku podstaw do
wykluczenia, oswiadczenia o udostepnieniu zasobdw przez podmiot trzeci muszg byé przedstawione
w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej ,,za zgodnos$¢ z oryginatem” na kazdej stronie zawierajacej tres¢,
przez Wykonawce (osobe/osoby upowazniong do reprezentacji wykonawcy wymieniong w dokumencie
rejestracyjnym prowadzone] dziatalnosci gospodarczej) lub petnomocnika.

Petnomocnictwa dotaczone do oferty musza by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej
notarialnie.

Oswiadczenie o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu i oswiadczenie o braku podstaw do;
wykluczenia oraz oswiadczenie podmiotu trzeciego o udostepnieniu zasobéw musi by¢ ztozone w formie

oryginafu. /
/
S
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13.5 Zamawiajacy wymaga by dokumenty sktadane z ofertg i na wezwanie zamawiajgcego byly sporzadzone

w jezyku polskim. Jezeli oryginalny dokument zostat sporzadzony w innym jezyku wymaga sie oprécz tego
dokumentu ztozenia jego ttumaczenia na jezyk polski, poswiadczonym przez wykonawce.

14. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania o$wiadczen i

dokumentéw.

14.1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem wyjatkdw okreslonych w ustawie, prowadzi sie

z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiajgcy dopuszcza forme faksu i elektroniczna. Strona, ktéra
otrzymuje dokumenty lub informacje faksem lub e-mailem jest zobowigzana na Zadanie strony
przekazujgcej dokument lub informacje, do niezwtocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. Adres email
i numer faksu zostat podane w pkt. 1 niniejszej specyfikacji. Oferty i dokumenty w tym uzupetniane w trybie
art. 26 ust. 3 i 3a ustawy sktada sie w formie pisemnej, a w przypadku sktadania kopii dokumentdw musza
one by¢ potwierdzone za zgodnos$é¢ z oryginatem przez umocowanego przedstawiciela wykonawcy. Tym
samym sktadanie oferty i dokumentéw w tym uzupetnianych w trybie art. 26 ust. 3i 3 a za posrednictwem
faksu i e-maila uznaje sie za nieskuteczne jezeli w wyznaczonym terminie nie wptyng dokumenty w formie
pisemnej.

14.2. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

15. Wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami.

15.1

15:2

Osoby uprawnione do kontaktowania sie z Wykonawcami:
Sprawy formalnoprawne — Anna Stapdr, tel, +48 41 278 72 41, mail biuro@technopark.kielce.pl
Sprawy merytoryczne — Dominik Mikotaszek, tel.+ 48 41 278 72 23, mail biuro@technopark.kielce.pl

Dodatkowe informacje dotyczace zamdwienia mozna otrzymac¢ w godz. od 08:00 do 15:00 w siedzibie
zamawiajacego i prowadzacego postepowanie. W ramach informacji telefonicznych zamawiajacy
i prowadzacy postepowanie nie udziela informacji wyjasniajacych zapisy SIWZ, telefonicznie udzielane sa
jedynie informacje o charakterze organizacyjnym np.; jak moina zadac pytanie do prowadzonego
postepowania, czy byto zadane pytanie na okreslony temat i gdzie mozna znalez¢ udzielong odpowiedz.

16. Termin zwigzania z oferta.

Termin zwigzania ofertg uptywa po 30 dniach od daty terminu sktadania ofert.

17. Wymagania dotyczace wniesienia wadium

17.1 Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

18. Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy- nie jest wymagane;

19. Opis sposobu przygotowania ofert.

19.1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej pod rygorem niewazn

.""4/
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okreslonych w SIWZ.

Oferte nalezy ztoiy¢ w zamknietej kopercie, zapieczetowanej w sposob gwarantujacy zachowanie
w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnosé do terminu otwarcia ofert.

Na kopercie oferty nalezy zamiesci¢ nastepujace informacje:

»Organizacja i kompleksowa obstuga wyjazdu

studyjnego do Barcelony w ramach projektu Startup Business Hub KPT”
»Nie otwierac przed 23.03.2018 r. godz. 09:15"

W przypadku braku w/w informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z
tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku
sktadania oferty pocztg lub pocztg kurierska za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

20. Miejsce i termin sktadania ofert.

20.1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego — (Kielecki Park Technologiczny, ul. Olszewskiego 6, 25-663

Kielce ,sekretariat pok.0,15 Budynek Orange), w terminie do dnia 23.03.2018 r. do godz. 09:00.

20.2. Oferta ztozona po terminie zostanie zwrdcona bez otwierania.

21. Miejsce i termin otwarcia ofert

21.1

21.2

21.3

Oferty zostang otwarte w siedzibie zamawiajgcego w miejscu sktadania ofert w dniu 23.03.2018 r. godz.
09:15;

Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.

Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej informacje dotyczace:

- kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;
- firm oraz adresow wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

- ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych

w ofertach

Wykonawca w terminie 3 dni od daty zamieszczenia na stronie wymienionych informacji sktada
oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe;.

22. Sposdb obliczenia ceny oferty

2271 Oferta musi zawiera¢ ostateczng, sumaryczng cene obejmujgcg wszystkie koszty z uwzglednieniem
wszystkich optat i podatkéw (takie podatku od towardw i ustug) oraz ewentualnych upustéw
i rabatéw. Oferta cenowag nalezy skalkulowa¢ w oparciu o wszystkie dane z SIWZ wraz
z zatacznikami, w tym wzoru umowy i szczegétowego opisu przedmiotu zamowienia. Do wynagrodzenia
ryczattowego ma zastosowanie art. 632 K.C.
22.2 Cene oferty nalezy okresla¢ z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku, stosownie do przepisu § 9 ust.6/
z Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 maja 2005 r. w sprawie zwrotu podatku niektopyn
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podatnikom (...), Dz. U. Nr 95, poz. 798. Cene oferty zaokragla sie do petnych groszy, przy czym koficowki
ponizej 0,5 gr pomija sie, a koncowki 0,5 grosza i wyizsze zaokragla sie do 1 grosza.

Kwote podatku VAT nalezy obliczy¢ zgodnie z zasadami Ustawy o podatku od towaru i ustug.

Podana w ofercie cena musi uwzgledniaé wszystkie wymagania zamawiajacego okreslone w niniejszej
specyfikacji oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytutu naleinej oraz zgodnej

z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia.

Rozliczenia miedzy zamawiajacym, a wykonawca beda regulowane w ztotych polskich.

Jezeli w zaoferowanej cenie sg towary ktdrych nabycie prowadzi do powstania u zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug (VAT) to wykonawca wraz z ofertg sktada
o tym informacje wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.

W okolicznosciach o ktérych mowa w pkt. 22.6 zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek VAT, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

W odniesieniu do Wykonawcéw, ktérych oferty nie podlegaja odrzuceniu komisja dokona oceny ofert na
podstawie kryterium:

Nr kryt. Opis kryteriéw oceny Znaczenie
1 Cena brutto 60% = 60 pkt.
2 Doswiadczenie i kwalifikacje opiekuna merytorycznego 20% = 20 pkt.
Organizacja wizyt studyjnych w instytucjach sktadajacych
3 _g ] yt VJ.V ‘It ] T jacy! : 20% = 20 pkt.
sie na ekosystem wsparcia przedsiebiorczosci w Barcelonie

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tych kryteriow moze uzyska¢ maksimum 100 pkt.

22.9 Punkty przyznawane za kryteria beda liczone wg nastepujacych wzordw:

Znaczenie | Maksymalna
: i ilo$¢ punktow
.p. er s ;
p ryterium procentowe Jakie moze
kryterium otrzymac
oferta
za dane
kryterium
Cena brutto 60 % 60 pkt.
Liczba punktéw = Cn/Cb x 60
1 edzie:
- Cn — najnizsza cena sposrod wszystkich ofert nie odrzuconych
- Cb - cena oferty badanej
e
N
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- 60 wskaznik staty

Doéwiadczenie opiekuna 20 % 20 pkt.

Ocena w tym kryterium zostanie dokonana nastepujgco:
Doswiadczenie opiekuna wyznaczonego do realizacji
zamowienia w zakresie przeprowadzonych zagranicznych
wyjazdow studyjnych lub zagranicznych misji
branzowych/gospodarczych lub zagranicznych wizyt studyjnych
lub zagranicznych wyjazdéw studyjno—szkoleniowych ocenione
zostanie nastepujgco:

- przeprowadzenie trzech zagranicznych wizyt — 0 pkt.,

- przeprowadzenie czterech zagranicznych wizyt — 5 pkt.,

- przeprowadzenie pieciu zagranicznych wizyt — 10 pkt.,

- przeprowadzenie szesciu zagranicznych wizyt — 15 pkt.,

- przeprowadzenie siedmiu zagranicznych wizyt — 20 pkt.

W celu wykazania doswiadczenia oséb wraz z ofertg nalezy
ztozyc zatacznik nr 6 do SIWZ - wykaz oséb

Organizacja wizyt studyjnych w instytucjach skitadajacych sie 20% 20 pkt.
na ekosystem wsparcia przedsiebiorczosci w Barcelonie Ocena
w tym kryterium dokonana zostanie nastepujgco:

3 | Wykonawca, zobowigzuje sie w ofercie do zorganizowania
wizyt w instytucjach sktadajgcych sie na ekosystem wsparcia
przedsiebiorczosci w Barcelonie

e Organizacja 3 wizyt (wymagane w opisie ) — 0 pkt.
e Organizacja wiecej niz 3 wizyt — 20 pkt.

a. Zamawiajacy w odniesieniu do wykonawcy ktéry otrzymat najwiekszg ilos¢ punktéw wezwie
w ustawowym terminie do ztozenia dokumentéw w zakresie nie podlegania wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu. Potwierdzenie dokumentami wskazanych okolicznosci bedzie
stanowi¢ podstawe dokonania wyboru oferty tego wykonawcy.

22.10  Z wybranym Wykonawca Zamawiajacy zawrze umowe w trybie art. 94 ust.1 ustawy Prawo zamdwien

publicznych i uwzglednieniem zapisdw art. 139 ustawy.

23. Formalnosci, jakie powinny zostaé dopefnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego

23.1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadamia Wykonawcéw,
ktérzy ztozyli oferty, o:

23.1.1 Wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe albo adres
zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo
imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje; /-]

23.1.2 Wykonawecach, ktdrych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne; _ 4 _f

23.1.3 Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajac uzasad?le.
faktyczne i prawne
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23.1.4 Uniewaznieniu postepowania z podaniem uzasadnienia faktycznego i prawnego

23.2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje, o ktérych mowa w pkt.
23.1.1 na stronie internetowe;j.

23.3. Wykonawca, ktdérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy zobowigzany jest
do:

23.3.1. przedfozenia umowy regulujacej wspdtprace Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia,

Istotne warunki umowy

Wzér umowy stanowi Zat. Nr 1 do SIWZ

Zamawiajacy dopuszcza zmiane zawartej umowy w nastepujacych okolicznosciach;

25.1 Zamawiajgcy przewiduje zmiany w umowie zgodnie z warunkami umowy i zgodnie z art.144 .

25. 2. 7miana personelu Wykonawcy na inng osobe o kwalifikacjach i doswiadczeniu wymaganym SIWZ oraz
zgodnym z otrzymang punktacja.

25.3. Ponadto umowa bedzie mogta ulec zmianie w przypadku:

a) zaistnienia okolicznosci lezgcych po stronie Zamawiajgcego, w szczegdlnosci spowodowanych sytuacjg
finansowa, zdolnosciami ptatniczymi, warunkami organizacyjnymi lub okolicznosciami, ktére nie byty mozliwe do
przewidzenia w chwili zawarcia umowy. Zakres zmian moze dotyczy¢ wszelkich konsekwencji wynikajacych z
zaistniatej sytuacji w tym finansowych i terminowych

Zmiany mogg byc dokonywane na pisemny wniosek stron umowy wraz z uzasadnieniem, w formie sporzagdzonego
na pismie aneksu

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacej Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie
zamowienia

26.1 Wykonawcom oraz innym osobom, ktérych interes doznat uszczerbku w wyniku naruszenia przez
zamawiajgcego przepisdw ustawy, przystuguje prawo wniesienia Odwotania do Prezesa Krajowej lzby
Odwotawczej na zasadach okreslonych w dziale VI ustawy dla postepowan o wartosci wiekszej od kwoty o ktdrej
mowa w art. 11 ust. 8 ustawy. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
przystuguje skarga do sadu.

26.2 Ponadto Wykonawca mozie w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowacé
zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej lub czynnosci zaniechanej do ktérej byt
zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie przystuguje odwotanie.

Zamawiajacy nie przewiduje wymagan zwigzanych z art. 29 ust 3a ustawy.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

Zataczniki stanowigce integralng czeéé Specyfikacji (SIWZ)

Zatgcznik nr 1: Wzdr umowy
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Zatgcznik nr 2: Formularz oferty

Zatgcznik nr 3: Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zatacznik nr 4: Oswiadczenie wykonawcy o wykluczenia

Zatgcznik nr 5: Oswiadczenie o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

Zatgcznik nr 6. Wykaz oséb

Zatgcznik nr 7: Wykaz ustug

Zatgcznik nr 8: Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia
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